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BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge, 22 Subat 2012 tarihli ve 28212 sayili Resmi Gazetede
yayinlanarak yiiriirlige giren Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanlig
Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar ile yonetmelikte yer alan konulara
aciklik ve islerlik kazandirmak amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu
Yonetmeliginin uygulamaya iliskin esas ve usullerin yiiriitilmesi amaciyla, TIGEM
miifettislerinin; teftis, inceleme, denetleme, arastirma ve sorusturma isleri sonucunda
diizenleyecekleri raporlarin sekillerini, igeriklerini ve adetlerini, bunlarin verilecegi makam ve
mercileri, kullanacaklart kagitlari, formlar1 ve cetvelleri, haberlesme ve akgeli islerde
uymalar1 gereken ilke ve yontemleri, kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 22 Subat 2012 tarihli ve 28212 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanlig1 Yonetmeliginin 12.
maddesinin (i) fikras1 uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Baskan: Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanini,

b) Baskanlik: Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanligin,
¢) Genel Miidiirliik: TIGEM, Merkez; Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigiinii,
¢) Isletme: TIGEM e bagl Tarim Isletmesi Miidiirliiklerini,

d) Kurulus: Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigiinii,

e) Makam: Tarim Isletmeleri Genel Miidiiriinii,

f) Miifettis: Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanliginda gérev
yapan basmiifettis ve miifettisleri,

g) Teftis Kurulu: Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulunu,

g)Yonetmelik: Tarmm Isletmeleri Genel Miidiirliigii Teftis Kurulu Baskanlig
Yonetmeligini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Normal Teftis ve Cevapli Rapor Diizenleme Usul ve Esaslar
Teftise baslama

MADDE 5 — (1) Hangi Daire veya Isletmeye, hangi tarihte ve kiminle teftise
gidilecegine iliskin olarak, seyahate veya teftise baslanmadan Once, miifettis tarafindan
Baskanliga yazili olarak bilgi verilir.



(2) Teftise baslandiginda, teftise baslama giinii ve saati faks, EBYS (Elektronik Belge
Yonetim Sistemi) sistemi veya elektronik posta yoluyla Baskanliga bildirilir.

Teftisin esas amaci ve teftis yontemi

MADDE 6 — (1) Teftisler Genel Miidiirliige ait Talimatlar, Genelgeler, Y6netmelikler
ve Yonergeler ile Kurulusumuzun is ve islemlerini ilgilendiren diger tim kanun ve ilgili
mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde adaletli, tarafsiz ve giivenilir bir sekilde yapilir.

(2) Teftislerde esas olarak;

a) Kurulus Ana Statiisiinde ve yillik Is Programlarinda belitrlenen amaglara en verimli
bir sekilde ve zamaninda ulasilmasi, kaynaklarin en uygun diizeyde kullanilmasinin
saglanmasi,

b) Amaca yonelmede yapilan is, islem ve fiillerin hukuka ve mevzuata uygun olmasi,
Ulasilmas1 6ngoriilmiis hedeflerden ve mevzuattan sapmalar varsa, bunlarin ve meydana gelis
nedenlerinin ortaya ¢ikarilmasi, diizeltme gayesiyle kusurlarin gdsterilmesi, bunlarin tekrarina
engel olunmasi,

) Hedeflerden sapmalarin diizeltilmesi i¢in uygulayicilara ve yoneticilere 1s1k tutacak
sekilde, miimkiin hal ¢areleri arasinda en iyi ve tutarlisini secerek tavsiyelerde bulunulmasi,

¢) Genel Miidiirliik Merkezi ile tasrada bulunan Tarim Isletmesi Miidiirliikleri arasinda
koprii kurulmasi ve hizmetlerin en uygun tarzda yliriitiilmesi, amaclanir.

(3) Bir birime ait tenkit konusunun birden ¢ok birimi ilgilendirmesi halinde, konunun
hangi birimlerde ele alindigina atifta bulunmak suretiyle, her birimin faaliyet konular1 ve
sorumluluklart dikkate alinarak tenkit ve temennide bulunulur.

(4) Teftis edilen hususlarda tenkidi gerektiren bir durum goriilmezse, 0 hususa
raporda yer verilmeyebilir. Yer verildigi takdirde, temenniye konu olan husus ayrintili olarak
aciklanmak suretiyle ve calisan personelin sevkini artirmak amaciyla “Devami temenni
olunur.” seklinde temenni ve 6neride bulunulabilir.

(5) Raporlar; genellikle kisa, tislup ve i¢erik bakimindan her tiirlii ima ve istihzadan
uzak, ac¢ik, inandirict ve hakli tenkit ve Onerileri ihtiva etmelidir. Miifettisin Oneride
bulunmasi gereken konularda durum bagka bir makamin takdirine birakilmaz. Ayni nitelikteki
hatalar ve bunlarin diizeltilmesiyle ilgili ortak tavsiyeler, her islem ayr1 fikralarda 6rnekler
gosterilmek kaydiyla bir madde i¢inde belirtilebilir.

(6) Teftis raporlarina, teftis edilen birimin temel gérev ve hizmetlerine iliskin
elestiri ve Oneriler ayr1 maddeler halinde sirayla yazilir.

(7) Cevapli raporlarda yapilan tenkitler zan ve tahminlere gore degil, gerekgeli olarak
yazilir. Hatali ve noksan goriilen hususlarin hangi kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genel
tebliglerin hangi maddeleriyle ilgili oldugu agikga belirtilir.

Rapor diizeni

MADDE 7 - (1)Teftis raporlarinin diizenlenmesi sirasinda asagida belirlenen
hususlara riayet edilir.

a) Gizlilik derecesi tasityan konulara gizlilikleri ihlal edilmeyecek sekilde deginilir. Bu
nitelikteki maddeleri igeren raporlarin kapaklaria "Gizli" serhi konulur.

b) Teftis raporlarmin kapagi olan 6n yiizleri, bu yonergede yer alan Grnege gore
diizenlenir. Teftis, birden ¢ok miifettis tarafindan yapilip rapor birlikte diizenlenmisse,
miifettislerin ad ve soyadlarina iligkin boliim de kidem sirasina gore 6n yiizlerde yer alir.



) Rapor sayfalarinin sol iist kism1 miifettis tarafindan miihiirlenip, her sayfanin alt
kismina miifettisge paraf atilir. Son sayfada miifettisin isminin bulundugu yer imzalanip
tizeri mihiirlenir. Miifettisin isim ve unvaninin yazilt oldugu son sayfanin sol {ist kisminin
ayrica miithiirlenmesi gerekmez.

¢) Teftis, iki miifettis tarafindan yapilmissa, son sayfada agilan imza boliimiinde
kidemsiz miifettisin isim ve soyadi sola, kidemli miifettisin isim ve soyadi saga yazilir.
Teftisi yapan miifettis sayisi {i¢ veya iicten ¢oksa, son yaprakta imza blogu soldan saga dogru
en kidemli miifettisten baslayarak kidem sirasina uygun olarak ag1lir.

d) Birden fazla sayidaki miifettigler tarafindan yapilan teftislerde, ilgili boliimlerin
miihiirlenmesinde en kidemli miifettisin miihrii kullanilir. Rapor kapaklarinda ve teftis
metninin sonunda, en kidemli miifettisin imzasinin iistii mithiirlenir.

e) Teftis, birden ¢ok miifettis tarafindan yapilmissa, raporlarin i¢ sayfalari, metnin
goriildiigiine ve okunduguna iligkin olarak tiim miifettisler tarafindan paraf edilir.

Teftis raporlarinin cevaplandirilmasi

MADDE 8- (1) Normal Cevapli inceleme Raporlar1 kural olarak isletmede miifettis
tarafindan bilgisayar ortaminda ii¢ niisha olarak yazilir. Ancak miifettisce gerek duyulmasi ve
zaman bulunmasi halinde, Genel Miidiirliik merkezinde de elektronik ortamda yazilarak
yazicidan alman ¢iktisi Isletmeye gonderilebilir.

(2) Is ve islemlerinin teftisleri sonunda diizenlenen {i¢ niisha raporun tamamu,
merkezde daire baskanliklarina, isletmelerde isletme miidiirliiklerine, 1imza mukabili
zimmetli olarak teslim edilir.

(3) Yonergede &rnegi bulunan “ilgili Memurun Izahatr” bashikli kagitlar
kullanilmak suretiyle, Raporlarda miifettisge ele alinan hususlarla ilgili olarak azami otuz
giin igerisinde miifettislige gerekli cevaplar verilir.

(4) Teftis edilenler bu cevabinda, yalnizca teftis raporunda tenkit ve Oneri konusu
yapilan is ve islemlerle ilgili olarak; varsa kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelge
hiikiimleri agisindan katilmadigi ya da itiraz ettigi hususlar1 rapordaki siraya uygun olarak
yazarak, nedenlerini gerekgeleriyle agiklar. Diger maddelerde yer alan elestiri ve Onerilerin
yerine getirilecegini belirtmekle yetinir.

(5) Teftis edilenlerin cevabinda, Genel Miidiirlikte sube midirleri ile daire
baskanlarinin, isletmelerde birim sefleri, miidiir yardimcilart ve miidiirlerin imzasina
miistereken yer verilmesi yeterlidir. Miifettis, gerek duymasi halinde teftis edilen birimde
mevcut bulunan ve raporun dnyiiziinde isimleri yer alan personelin de imzasini isteyebilir.

(6) Cevaplama islemleri bittikten sonra, rapor miifettise elden teslim edilir veya
posta veyahut kargo yoluyla gonderilir.

(7) Miifettis, teftis edilenlerin cevaplarim1 okuyup degerlendirmeye tabi tuttuktan
sonra, ekte 6rnegi bulunan "Miifettisin Son Miitalaas1" baglikli kagidi kullanmak suretiyle,
verilen cevaplarla ilgili son goriislerini belirtir ve son miitalaasini ilgili daire baskanligina
veya isletme mudirliigiine iletir.

(8) Cevaplh teftis raporlarimin ilgililerce zamaninda cevaplandiriimasi hususu
miifettigler ve teftis biiro sefligi tarafindan takip edilir. Hakli sebeplere dayanmadan siiresinde
cevaplandirilmayan raporlar hakkinda geregi yapilmak iizere, miifettislerce Teftis Kurulu
Bagkanligina yazili bilgi verilir.



(9) Cevapli Normal Inceleme Raporlarinin miifettisin son miitalaalarinda verilen
cevaplarin yetersiz bulunmasi ve daire baskanliklarinin isletmeye talimat vermesi yeterli
goriilmesi halinde; talimatin kimlere, hangi konuda ve ne sekilde verilecegi miifettis
tarafindan agik bir ifade ile belirtilir. Talimat verilmesinin yeterli goriilmemesi ve sorusturma
yapilmasi gerekli goriilmesi halinde; son miitalaa “Sorusturma Gerektigi” seklinde olmalidir.

Teftis raporunun teftis edilen baskanhga veya isletmeye teslimi

MADDE 9- (1) Miifettis teftis yerinden ayrilmadan once, isletmede bulunan teftis
defterinin ilgili hanelerini doldurularak miihiirler ve imzalar. Raporun yazicidan alinmig
ciktilarini yetkili bir personele elden teslim eder. Miifettis gerek duymasi veya uygun bulmasi
halinde raporun elektronik ortamdaki kaydin1 isletmeye verebilir.

Teftisin tamamlandiginin merkeze bildirilmesi

MADDE 10 — (1) Teftis tamamlandiginda, merkeze doniis giinii Baskanliga EBYS
faks mesaj1 veya elektronik posta yolu ile bildirilir. Bagkanliktan doniis i¢in uygunluk talimati
alindiktan sonra Genel Miidiirliige doniiliir.

(2) Genel Miidiirliige doniildiigiinde, merkezde géreve baslandigi hususu, yazili olarak
Baskanliga ayrica bildirilir.

Ozet rapor

MADDE 11 — (1) Teftis sirasinda kisa siirede yapilacak bir miidahaleyi gerektiren bir
durum tespit edilmesi veya belli basli 6nemli bir konu ve sorun bulunmasi halinde; ¢6ziim
onerilerini de icerecek sekilde cevapli rapordan ayr1 olarak bir “Ozet Rapor” hazirlanir. Genel
Miidiir’e sunulmak tiizere hazirlanacak olan bu rapor, konunun acilligine binaen hemen veya
merkezde goreve baslayis yazisi ekinde iki niisha olarak Bagkanliga verilir.

Teftis raporunun baskanhga teslimi ve islemden kaldirilmasi

MADDE 12 — (1) Teftisle ilgili olarak {i¢ niisha olarak diizenlenen rapora, miifettisin
son miitalaast bolimii de eklenerek, varsa diger ekleriyle birlikte, bir yazi esliginde
Bagkanliga teslim edilir.

(2) Raporlarin birer niishas1 Bagkanlik tarafindan ilgili daire bagkanliklarina ve isletme
miidirliiklerine gonderilir. Bir niishas1 da Baskanlikta muhafaza edilir. Gereklilikleri yerine
getirilen raporlar, Genel Miidiir Oluru ile islemden kaldirilir.

UCUNCU BOLUM
Teftis Edilecek Birimler ve Teftis Edilecek Temel Hususlar
Teftis edilecek birimler

MADDE 13 — (1) Genel Miidiirliik Merkez birimlerinin denetimi, baskanlik¢a her
yilbaginda Makamdan alinacak Olur’da belirtilen Daire Baskanliklar itibariyle yapilir.

(2) Genel Miidiirliige bagli Tarim Isletmesi Miidiirliiklerinin denetimi ise asagida
belirtilen birimler itibariyle yapilir. Rapor diizeninde s6z konusu birimlerin sirast aynen
gozetilir.

a) Bitki Uretim,
b) Hayvancilik,
c) Atcilik,

¢) Tarimsal Yapilar ve Sulama,



d) Tarimsal Mekanizasyon ve insaat,
e) Mali Isler,

f) Ticaret,

g) Insan Kaynaklar1 ve Egitim,

g) Destek Hizmetleri,

h) Hukuk,
1) Emlak ve Istirakler.

Normal incelemeye esas hususlar

MADDE 14 — (1) Daire Baskanliklar1 ve Isletmelerin normal denetimi, Genel
Miidiirliik tarafindan hazirlanan yonetmelikler, yonergeler, genelge ve talimatlar ile Kurulusu
ilgilendiren yiirtirlikteki diger tim birincil ve ikincil mevzuat hiikiimleri dikkate alinarak
yapilir.

(2) Denetime esas olarak asagida belirtilen hususlar rehberlik eder. Miifettis gerek
duymasi halinde 6nemli gordiigii diger hususlarda da ayrintili bir sekilde denetim yapilabilir.
Miifettisin asagida yer alan denetim konusu hususlara harcadigi mesai, performans
degerlendirmesinde dikkate alinir.

a) Bitki iiretim is ve islemlerinin denetimi

1) Birimin gorev yetki ve sorumluluk alanina giren is ve islemlerin, yonetmelikler,
yonergeler, yiiriirliikteki mevzuat, Genel Miidiirliikkge yayimlanan genelge ve talimatlar
dogrultusunda yiritiiliip yiiriitiilmediginin incelenmesi,

2) Teftis edilen yil dahil bitkisel {iretim verilerinin, tiretim maliyetlerinin ve kar zarar
durumunun son {i¢ y1l itibariyle degerlendirilmesinin yapilmasi,

3) Teftis edilen yila iliskin sube kayitlar1 ile ilgili yil bilango gergeklesmelerinin
karsilikli olarak mutabik olup olmadigi,

4) Toprak hazirlama ve Ekim islemlerinin zamaninda ve dogru aletlerle yapilip
yapilmadigi,

5) Ekimde kullanilan tohum miktarlarinin, genel miidiirliik tarafindan onaylanan ekim
normlarina uygun olup olmadigi,

6) Giibreleme faaliyetlerinin teknigine uygun olarak yapilip yapilmadigi, giibre
kullanimlarinda toprak tahlil sonuglariin dikkate alinip alinmadig,

7) Yapilan koruma, bakim ve zirai miicadele isleri sonucunda beklenen ekonomik
faydanin saglanip saglanamadigi,

8) Zirai miicadelenin zamaninda, dogru ilaglarla ve dogru dozlarla yapilip
yapilmadigi,

9) Elde edilen bitkisel {iriin verimlerinde yillar itibariyle dnemli farkliliklar bulunup
bulunmadigi, verimlerin standartlara uygun olup olmadig,

10) Uretilen mahsuliin ne kadarmin tohumlugu elendigi ve elenen tohumlugun ne
kadarinin dagitildigs,

11) Uretilen tohumlara ait selektdr alt1, fire ve zayiat oranlarmin standartlara uygun
olup olmadigi,



12) Uretilen tohumluk, fide ve fidan miktarina gdre bir sonraki yila devreden
tohumluk, fide ve fidan miktari,

13) Uretilen mahsul ve mamul maddelerin ambarlardaki muhafaza sartlari,

14) Ayniyata kayitli bulunan arazi varliklari ile ekim ve hasat alanlarinin birbirleriyle
uyumlu olup olmadigi, terkin edilen ekilis alanlart bulunup bulunmadigi,

15) Tohumluklarin iiretilmesinde ve hazirlanmasinda, iiretici talepleri dogrultusunda
hareket edilip edilmedigi,

16) En diisiik maliyetle en ¢ok iiriin alinabilmesi i¢in gerekli ¢abanin gosterilip
gosterilmedigi, iiretim maliyetlerinde yillar itibariyle 6nemli farkliliklar bulunup bulunmadigi,

17) Yonetmelik, Yonerge, genelge ve talimatlarla periyodik olarak genel miidiirliige
gonderilmesi istenilen bilgi ve belgelerin zamaninda gonderilip gonderilmedigi,
gonderilmeyen bilgi ve belgelere iliskin olarak Dairesince gerekli takip ve uyarmin yapilip
yapilmadigi,

18) Miinavebenin teknigine uygun olarak yapilip yapilmadigi ve yapilan Miinavebe
programina uyulup uyulmadigi,

19) Calisanlarin kaldigi ve kullandigi yerlerin temiz, diizenli ve bakimli olup
olmadigi,

20) Bitki tiretim faaliyetleri sirasinda, is sagligi ve giivenligine yonelik tedbirlerinin
alinip alinmadigi,

21) is programu ve biitge iiretim hedeflerinde dnemli oranda sapmalar olup olmadigi,

22) Bitkisel iiretimde karliligi artirict veya zarari azaltict yonde ilave g¢alismalar
yapilip yapilmadigi,

23) Is potansiyeline gore yeterli miktarda ve tecriibede teknik personelin bulunup
bulunmadigi,

24) Isletmede iiretilen bitkisel mahsul ve mamullere ait Uretim Tutanaklarinin TIGEM
Ambarlar Yonergesinin 24. Maddesinde belirtilen siireler i¢inde, iiretimi miiteakip zamaninda
diizenlenip diizenlenmedigi, mahsul ve mamullerin ambar kayitlarina zamaninda intikal
ettirilip ettirilmedigi,

25) Onceki donem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarm yerine
getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

b) Hayvancilik Is ve Islemlerinin Denetimi

1) Birimin gorev yetki ve sorumluluk alanma giren is ve islemlerin, yonetmelikler,
yonergeler, yiirlirlikteki mevzuat, Genel Miidiirlikce yayimlanan genelge ve talimatlar
dogrultusunda yiiritiiliip ytriitiilmedigi,

2) Teftis edilen y1l dahil hayvancilik {iretim verilerinin, {iretim maliyetlerinin ve kar
zarar durumunun son ii¢ yil itibariyle degerlendirilmesinin yapilmasi, teftis edilen yila iligkin
sube kayitlar ile ilgili y1l bilango gerceklesmelerinin karsilikli olarak mutabik olup olmadig,

3) Isletmede yetistiriciligi yapilan hayvanlarin irklari, bunlarin menseleri, fiziksel 1rk
ozellikleri ile ortalama et ve siit verimleri,

4) TIGEM Hayvancilik Isleri Teknik Yonergesinde belirtilen aylik faaliyet
raporlarinin, yem tabelalarinin, tohumlama cetveli ve laktasyon cetvellerinin, zamaninda



Hayvancilik Daire Bagkanligina gonderilip gonderilmedigi, bahse konu raporlarin zamaninda
veya hi¢ gonderilmemesi halinde Dairesince gerekli takip ve uyarinin yapilip yapilmadigi,

5) Yetistirilen hayvanlarla ilgili bilgilerin, TIGEM Hayvancilik Isleri Teknik
Yonergesinin “Teknik Kayitlar” boliimiinde isimleri belirtilen defterlere veya bilgisayar
programlarina usuliine uygun olarak kaydedilip kaydedilmedigi,

6) Yazismalarin ve TIGEM Hayvancilik Isleri Teknik Y®&nergesinde belirtilen bilgi ve
belgelerin; muhtevalar itibariyle ayri ayr1 dosyalarda diizgiin bir sekilde muhafaza edilip
edilmedigi,

7) Hayvancilik Dairesince onaylanan sifat tevzi programina uyulup uyulmadigi,

8) Mevcut hayvan barmaklarinin sayisi, bunlarin genel durumu, kapasitesi ve kapasite
kullanim oraninin nasil oldugu, ihtiyaca cevap verip vermedigi,

9) Hayvanlarin genel durumu, tirnak bakimi, boynuz, hijyen ve genel bakim beslenme
durumlari, timar yapilip yapilmadigi,

10) Kovanlarin ve arilarin genel durumunun nasil oldugu,

11) Hayvancilik Tesisleri ve ¢evresinde gerekli saglik ve emniyet tedbirlerinin alinip
alinmadigi, tesis, barinak ve calisanlarin kaldig1 yerlerin ve ¢evrelerinin bakimli, diizenli ve
temiz olup olmadig,

12) Silaj ¢ukurlarinda, sundurmalarda veya lodalarda bulunan silaj ot ve saplarin
muhafazasinda, bunlarin tertip ve diizeninde gerekli 6zenin gosterilip gosterilmedigi, zayiatin
onlenmesi konusunda gerekli 6nlemlerin alinip alinmadig,

13) Giinliik ¢ikan giibrelerin giibreliklere diizenli olarak sevk edilip edilmedigi,
14) Is yerlerinde is sagligi ve giivenligi tedbirlerinin alinip alinmadigi,

15) Hayvancilik faaliyetlerinde karliligi artirict veya zarari azaltict yonde ilave
caligmalar yapilip yapilmadig,

16) Is programu ve biitge iiretim hedeflerinde énemli oranda sapmalar olup olmadig,

17) TIGEM Hayvancilik Isleri Teknik Y®onergesine uygun olarak; arilar dahil tiim
hayvanlar i¢in giinliik sayimlar disinda her ay sonu siiriilerde sayim yapilip, miisterek bir tutanak
tutulup tutulmadigi, sayim sonuclar1 ile ayniyat kayitlari arasinda mutabakat saglanip
saglanmadigi,

18) Is potansiyeline gore yeterli miktarda ve tecriibede teknik personelin bulunup
bulunmadig,

19) Hayvancilik Yonetmelik ve YOnergelerinin ihtiyaca cevap verip vermedigi,

20) Isletmede iiretilen hayvancilik mahsul ve mamullerine ait Uretim Tutanaklarinin
TIGEM Ambarlar Yonergesinin 24. Maddesinde belirtilen siireler iginde diizenlenip
diizenlenmedigi, mahsul ve mamullerin ambar Kkayitlarina zamaninda intikal ettirilip
ettirilmedigi,

21) Onceki dénem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine
getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlar1
kontrol edilecektir.

¢) Atcilik Is ve Islemlerinin Denetimi

1) Atgilik biriminin gorev yetki ve sorumluluk alanina giren is ve islemlerin,
yonetmelikler, yonergeler, yirtirliikkteki mevzuat, genel miidiirliik¢e yayimlanan genelge ve
talimatlar dogrultusunda yiirtitiiliip yiirtitiilmedigi,
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2) Teftis edilen y1l dahil atgilik iiretim verilerinin, iiretim maliyetlerinin ve kar zarar
durumunun son ii¢ yil itibariyle degerlendirilmesi ve teftis edilen yila iliskin sube kayitlar1 ile
ilgili y1l bilango ger¢eklesmelerinin karsilikli olarak mutabik olup olmadigi,

3) Is ve islemlerin At Yetistirme Isleri Teknik Yonergesi ile Atcilik Pansiyoner
Yonergesinde belirtilen usul ve esaslar dahilinde yapilip yapilmadigi, Genel Miidiirliige
gonderilmesi gereken raporlarin ve bilgilerin Yonergede belirtilen siireler icerisinde
gonderilip gonderilmedigi, bahse konu raporlarin zamaninda gonderilmemesi halinde
Dairesince gerekli uyarinin yapilip yapilmadigi,

4) Yazigsmalarin ve Yonergelerde belirtilen bilgi ve belgelerin; muhtevalari itibariyle
ayr1 ayr1 dosyalarda diizgiin bir sekilde muhafaza edilip edilmedigi,

5) Dairesince onaylanan sifat tevzi programina uyulup uyulmadigi,

6) Mevcut tavlalarin sayisi, barinaklarin genel durumu, kapasitesi ve kapasite kullanim
oraninin nasil oldugu, ihtiyaca cevap verip vermedigi,

7) Atlarin genel durumunun nasil oldugu,

8) Atcilik sitesi ve ¢evresinde gerekli saglik ve emniyet tedbirlerinin alinip alinmadigi,
¢evrenin temiz, bakimli ve diizenli olup olmadigi,

9) Caliganlarin kaldig1 ve kullandig1 yerlerin temiz, diizenli ve bakimli olup olmadigi,
10) Isyerlerinde is saglig1 ve giivenligi tedbirlerinin alinip alinmadigs,

11) is programi ve biitge iiretim hedeflerinde énemli oranda sapmalar olup olmadig,
12) Karlilig1 artirict veya zarari azaltici yonde ilave ¢aligmalar yapilip yapilmadigi,

13) Is potansiyeline gore yeterli miktarda ve tecriibede teknik personelin bulunup
bulunmadig,

14) Birimin goérev ve sorumluluklart kapsamina giren is ve iglemlerle ilgili olarak
ylrtirlikteki mevzuat ile genel miidiirlik¢e yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

15) Onceki donem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine

getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

¢)Tarimsal Yapilar ve Sulama Is ve Islemlerinin Denetimi

1) Tarimsal Yapilar ve Sulama biriminin gérev yetki ve sorumluluk alanina giren is ve
islemlerin; yonergeler, yiiriirliikteki mevzuat, genel miidiirlilk¢e yayimlanan genelge ve
talimatlar dogrultusunda yiiriitiillip yiiriitilmedigi,

2) Teftis edilen y1l dahil Tarimsal Yapilar ve Sulama sube faaliyetlerinin son ii¢ yila
gore degerlendirilmesi, sube kayitlar ile bilanco kayitlarinin karsilastirilmast,

3) Teftis edilen doneme iliskin sulama tesis yatirimlarinin fiili gergeklesme durumu ile
harcamalarin yatirim ddenekleri dogrultusunda yapilip yapilmadig,

4) Isletmenin tesviyeli arazi miktarmin ayniyat Kayitlariyla mutabik olup olmadig,
tesviyenin muhafazasi i¢in gerekli alet ve ekipmanlarin kullanilip kullanilmadig: ve kanallarin
periyodik bakimlarinin yapilip yapilmadigi,

5) Drenaj kanallarinin durumunun iyi olup olmadigi, Sulama suyu kapasitesinin tam
olarak kullanilip kullanilmadigi,
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6) Sulama sistemlerinin teknigine uygun bir sekilde verimli olarak isletilip
isletilmedigi, her sulamada bitkinin su ihtiyacinin tam olarak karsilanip karsilanmadigi,
sulama aralig1 ve sulama siirelerinin teknigine uygun olup olmadig,

7) I¢me kullanma ve sulama sulari ile sulanan alanlarindaki topraklarm fiziksel ve
kimyasal analizlerinin yonerge hiikiimleri dahilinde yaptirilip yaptirilmadigi, sonuglarinin
aylik faaliyet raporlar ile Genel Miidirliige bildirilip bildirilmedigi ve bu konuda dairesince
gerekli takiplerin yapilip yapilmadigi,

8) Tarim alanlarinda taban tasinin olusup olusmadiginin teknik cihazlarla kontrol edilip
edilmedigi, taban tasi tespit edilen yerlerde taban taginin zamaninda ve teknigine gore kirilip
kirilmadig,

9) Birimin gorev yetki ve sorumluluk alanina giren bakim ve onarim islerinin, is
programi ve biitge Odenekleri ¢ercevesinde kanun, yonetmelik, sozlesme ve sartname
ilkelerine uygun olarak yapilip yapilmadigi,

10) ihalesi merkezden yapilan yatirimlara iliskin dosyalarin birer suretinin isletmede
bulunup bulunmadigi,

11) Tamamlanan yatirimlarin, kesin hesap dosyalarina uygun olarak sabit kiymet
hesaplarina alinmasi icin, gerekli bilgi ve belgelerin zamaninda muhasebeye intikal ettirilip
ettirilmedigi,

12) Calisanlarin kaldigi ve kullandigi yerlerin temiz, diizenli ve bakimli olup
olmadig,

13) Tasarrufu artirici israfi azaltict yonde tedbirler alinip alinmadigi,
14) Isyerlerinde is saglhig ve giivenligi tedbirlerinin almip alinmadig,

15) Tutulan kayitlara ve yapilan yazigsmalara iliskin dosyalarin, igeriklerine gore
muntazam bir sekilde tutulup tutulmadigi,

16) Birimin gorev ve sorumluluklari kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiirtirlikteki mevzuat ile genel miidiirliik¢e yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

17) Onceki donem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine

getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

d) Tarimsal Mekanizasyon ve Ingaat Is ve Islemlerinin Denetimi

1) Tarimsal Yapilar ve Sulama biriminin gérev yetki ve sorumluluk alanina giren is ve
islemlerin, yonergeler, yiiriirliikteki mevzuat, genel miidiirliikge yayimlanan genelge ve
talimatlar dogrultusunda yiiriitiiliip ytiriitilmedigi,

2) Birimin gorev yetki ve sorumluluk alanina giren insaat, yapim, bakim ve onarim
islerinin, is programi ve biitge Odenekleri c¢ercevesinde kanun, yonetmelik, sdzlesme ve
sartname ilkelerine uygun olarak yapilip yapilmadigi,

3) Teftis edilen yil dahil Tarimsal Mekanizasyon ve Insaat sube faaliyetlerinin son ii¢
yila gore degerlendirilmesi, sube kayitlari ile bilango kayitlarinin karsilagtirilmasi,

4) Isletmede mevcut bulunan ziraat alet ve makinelerinin listesi, alet ve makinelerin
isletmenin ihtiyacina kafi gelip gelmedigi, kafi gelmiyorsa hangi alet ve makinelere ihtiyag

duyuldugu,
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5) Makine ve Insaatlarla ilgili olarak yapilan yatirrm harcamalari, yatirnm ddenekleri,
O0denek sarf yetkileri, is artiglarinin olup olmadigi,

6) Aylik ve yillik Faaliyet Raporlarinin Yoénergede belirtilen siireler i¢inde Dairesine
gonderilip gonderilmedigi, bahse konu raporlarin zamaninda gonderilmemesi halinde
Dairesince gerekli uyarinin yapilip yapilmadigy,

7) Tasitlarin ve Makinelerin cinslerine, kullanma amag¢ ve sekillerine uygun olarak
periyodik muayenelerinin zamaninda yaptirilip yaptirilmadigy,

8) Motorlu Tasitlar vergilerinin zamaninda yatirilip yatirilmadig,

9) Araclarin Mali Sorumluluk Trafik Sigortalari ile Kasko Sigortalarinin zamaninda
yaptirilip yaptirilmadig,

10) Mevcut Motorlu tasitlarin, traktorlerin, zirai alet ve makinelerinin fiziki muhafaza
sartlarinin uygun olup olmadigi, yangin ve dogal afetlere karsi tedbir alinip alinmadigi,

11) Yedek Parca ambarlarinda hareketsiz yedek parca olup olmadigi, hareketsiz ve atil
vaziyette bulunan yedek parcalar i¢in islem yapilip yapilmadigi,

12) Isletme hurdahigmmin diizenli olup olmadigi, asir1 miktarda birikmis hurda
malzemenin olup olmadigi, ise yarar malzemelerin hurdaliga atilip atilmadigi,

13) Siiriicii belgesi zorunlulugu bulunan alet ve makinalarin uygun sinifli siiriicii
belgesi bulunan personel tarafindan kullanilip kullanilmadigi,

14) Isletmede bulunan jeneratdrlerin durumu ile ihtiyaca yeterli olup olmadigi,

15) Binalarin, ig yerlerinin ve ¢alisanlarin kaldig1 ve kullandig1 yerlerin temiz, diizenli
ve bakimli olup olmadigi,

16) Tasarrufu artirici israfi azaltict yonde tedbirler alinip alinmadigi,
17) Isyerlerinde is saglig1 ve giivenligi tedbirlerinin alinip alinmadigs,

18) Tutulan kayitlara ve yapilan yazigmalara iligkin dosyalarin, igeriklerine gore
muntazam bir sekilde tutulup tutulmadig,

19) Birimin gorev yetki ve sorumluluk alanina giren insaat, yapim, bakim ve onarim
islerinin ilgili mevzuat ve sartname ve sozlesme hiikiimlerine uygun olarak yapilip
yapilmadigi,

20) ihalesi merkezden yapilan yatirimlara iliskin dosyalarin birer suretinin isletmede
bulunup bulunmadig1, yoksa Genel Midiirliikten istenilip istenilmedigi,

21)Tamamlanan yatirnmlarin, kesin hesap dosyalarina uygun olarak sabit kiymet
hesaplarina alinmasi i¢in, gerekli bilgi ve belgelerin zamaninda muhasebeye intikal ettirilip
ettirilmedigi,

22) Haberlesme tesis ve sebekelerinin yeterli ve isler vaziyette olup olmadigi,

23) Is potansiyeline gore yeterli miktarda ve tecriibede teknik personelin bulunup
bulunmadig,

24) Birimin gorev ve sorumluluklari kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiirtirliikteki mevzuat ile genel miidiirliikge yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

25) Isletme disina gorevlendirilen araglar icin, istisnasiz olarak Ara¢ Gorevlendirme
Emri diizenlenip diizenlenmedigi,
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26) Onceki dénem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine
getirilip getirilmedigi, hususlar1 kontrol edilecektir.

e) Mali Isler Is ve Islemlerinin Denetimi
Kasa Islemleri:

1) Kasa saymmlarinin TIGEM Kasa Islemleri Yonergesinde belirtilen usul ve esaslara
uygun olarak yapilip yapilmadigi, sayim tutanagi diizenlenip diizenlenmedigi,

2) Kasada giinliik bulundurulabilecek para konusunda Genel Midiirliikge her yil
belirlenen limitlere uyulup uyulmadigi,

3) Kasadan yapilabilecek ticari nitelikli tahsilat ve 6demelerde Vergi Usul Kanunu
Tebliglerinde belirlenen {ist sinira uyulup uyulmadig,

4) Kasadan yapilan ve mevzuatta belirlenen limitin {izerindeki 6demeler sirasinda
vadesi gecmis vergi bor¢ sorgulamalarinin yapilip yapilmadigi,

5) Kasa defteri ¢iktilarin miiteselsil sira numarali olup olmadigi, kasa diger is ve
islemlerinin TIGEM Kasa Islemleri Yonergesi dogrultusunda yapilip yapilmadigi,

Teminat Mektuplart:

6) Teminat Mektuplarinin, Nazim Hesaplardaki degerleriyle mutabik olup olmadigi,
Nazim Hesap Kayitlarina gore, noksan veya fazla Teminat Mektubu bulunup bulunmadigi,

7) Vadesi gecmis veya vadesi dolmak iizere olan Teminat Mektubu mevcut olup
olmadigi,

8) Banka Teminat Mektuplarinin ilgili Bankaya yazili, sozlii ve fiili olarak teyit
ettirilip ettirilmedigi ve teyit yazilarinin ve telefon teyit serhlerinin dosyasinda muhafaza
edilip edilmedigi,

9) Banka Teminat mektubu teslim alindiginda kars1 tarafa makbuz verilip verilmedigi,

10) Teminat mektubunun veya diger menkul kiymetlerin iadesinin yazili olarak talep
edildigine, muhataba teslim edildigine veya ilgili bankaya gonderildigine iliskin yazilarin
muhasebe fisine baglanip baglanmadig,

11) Teminat olarak alinan degerlerin muhasebe biriminde gereksiz olarak bekletilip
bekletilmedigi, bu amagcla teminati tutulan islerle ilgili olarak, konuyla alakali Isletme
birimlerden bilgi alinarak, islem tesis edilip edilmedigi,

Banka Islemleri:

12) isletmenin 6zel bankalarla calisip ¢alismadigi, hangi bankalarla calisilabilecegi
konusunda, yiiriirliikteki Kamu Haznedarlig1 Tebliglerine uyulup uyulmadig,

13) Bankalardan elden veya internet iizerinden alman Aylik Hesap Ozetlerinin, 6zel
bir klasorde diizgiin bir sekilde muhafaza edilip edilmedigi,

14) Banka Islemlerine iliskin Muhasebe fisleri sondaj yontemi ile test edilerek; Banka
Hesap Ozetlerindeki hesaptan ¢ikan para tutarlarmim harcama belgelerine (Alis Faturasi, Gider
Makbuzu, Bordro, Hak Edis Raporu vs.), alim satim ihale komisyonu kararlarina, alim
tutanaklarina ve sozlesmelere uygun bir sekilde kisi ve firmalara 6denip 6denmedigi,
islemlerin muhasebe figleri ile yasal defterlere ayn1 sekilde kaydedilip kaydedilmedigi,

15) Banka Hesap Ozetleri sondaj usulii ile test edilerek; Banka Hesap Ozetlerindeki
hesaba giren para tutarlarmin satis faturalarina, yazar kasa figlerine, alim satim ihale
komisyonu kararlarina, tahakkuk fislerine ve s6zlesmelere uygun olarak kisi ve firmalardan
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tahsil edilip edilmedigi, bunlarin muhasebe figleri ile yasal defterlere ayn1 sekilde kaydedilip
kaydedilmedigi,

16) Bankadan yapilan 6demeler sirasinda vergi ve sosyal gilivenlik kurumu borg
sorgulamalarinin yapilip yapilmadig,

17) Dénem sonu Bilancosunda TIGEM Muhasebe Yonergesi geregince Banka
Mevcudu Tespit Tutanagina yer verilip verilmedigi, Banka Mevcudu Tespit Tutanagindaki
donem sonu bakiyeleri ile Bankaca onaylanmis hesap 6zetlerindeki dénem sonu bakiyelerinin
mutabik olup olmadigi,

Avans Islemleri:

18) Avans is ve islemlerinin TIGEM Muhasebe Y 6nergesinin Avans Islemleri ile ilgili
boliimiinde belirtilen usul ve esaslar dahilinde yapilip yapilmadigi,

19) TIGEM Alm Satim ve Ihale Y&netmeligindeki mutemet harcama limitlerine
uyulup uyulmadigi, Mutemet Defteri avans bakiyelerinin, muhasebe yardimei defter kayitlari
ile mutabik olup olmadigi,

20) Avanstan yapilan ve mevzuatta belirlenen limitin {izerindeki 6demeler sirasinda
vadesi gegmis vergi borg sorgulamalarinin yapilip yapilmadig,

Maddi Duran Varlik ve Amortisman Islemleri:

21) Ayniyat islemlerinin TIGEM Sabit Kiymetler Yonergesinde belirtilen usul ve
esaslar dahilinde yapilip yapilmadigi,

22) Dogrudan gider yazilan demirbaslarin ilgililerine “Sabit Kiymet Teslim Senedi”
diizenlenmek suretiyle zimmetle teslim edilip edilmedigi, Dogrudan gider yazilan
demirbaglarin muhasebe tarafindan Nazim Hesaplara kaydedilip kaydedilmedigi,

23) Sabit Kiymetlerin ve Takibe Tabi Demirbaslarin ilgililerine zimmetle teslim
edildigine dair tutanaklarin mevcut olup olmadigi, varsa dosyasinda muntazam bir sekilde
muhafaza edilip edilmedigi,

24) Kullanilmayan demirbas malzemeler igin tahsis edilmis bir ambar bulunup
bulunmadigi, ayniyat ambarinin giivenlikli, temiz, diizenli ve bakimli olup olmadig;,

25) Ayniyat defterinin Sabit Kiymetler Yonergesinde belirtilen usul ve esaslar
dahilinde tutulup tutulmadig,

26) Amortisman tahakkuk cetveli diizenlenip diizenlenmedigi, Diizenlenmis ise
yetkililerin imzasinin bulunup bulunmadigi, Amortisman tahakkuklarinin yiirtirlikteki
mevzuat ve TIGEM Sabit Kiymetler Yonergesi hiikiimleri dogrultusunda yapilip yapilmadigi,
Amortisman tahakkuklarinda onceki yillara goére onemli tutarlarda artis ve azalislar olup
olmadig,

Yasal Defterler:

27) Yasalar geregi tutulmasi gereken Yevmiye, Defterikebir, Envanter ve Damga
Vergisi defterlerinin agilis veya devam tasdikleri ile Yevmiye Defterine miinhasir olmak {izere
“Gorilmiustiir” kapanig tasdiklerinin mevzuatta 6ngériildiigii sekilde yaptirilip yaptirilmadigi,

28) Muhasebe fisleri sondaj yontemi ile test edilerek; muhasebe figlerinde yer verilen
hesap numaralari, hesap isimleri, hesap tutarlar1 ve agiklamalarin, Yevmiye Defteri ile Defteri
Kebirdeki numara, isim, hesap tutarlar1 ile uyumlu olup olmadig,
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29) Defterlerin elektronik ortamda tutulmasinda, kayit diizeninde ve muhasebe
fislerinin defterlere yazdirilmasinda TIGEM Muhasebe Yonergesinin ilgili boliimlerinde
belirtilen siireler ile mevzuatta yer alan usul ve esaslara uyulup uyulmadigi,

Muhasebe Fisleri:

30) Mahsup, Tahsil ve Odeme Fislerinin diizenlenmesinde TIGEM Muhasebe
Yonergesinin ilgili boliimiinde belirtilen usul ve esaslara riayet edilip edilmedigi,

31) Muhasebe figlerine, Yevmiye Defterindeki yevmiye numaralarinin, ayni sekilde
kaydedilip kaydedilmedigi,

32) Ekinde, yapilan isleme dayanak teskil edecek belge bulunmayan Muhasebe Fisi
olup olmadigi,

33) Muhasebe fisi ekindeki 6demeye esas belgelerin tam ve eksiksiz olmasi gerektigi
hususunun gozetilip gdzetilmedigi,

34) Personel ficretleri ile alakali Muhasebe fisleri ekinde bulunan personel bordrolari
sondaj yontemi ile test edilerek; iicret artislarmin Hiikiimetce veya Toplu Is Sozlesmesi ile
verilen zamlara, vergi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kesintilerinin mevzuata uygun olarak
yapilip yapilmadigi, maas ve {licret tahakkuklarinin ilgili gider yerlerine dogru olarak
kaydedilip kaydedilmedigi,

Acilis ve Kapanis Fisleri:

35) Donem basi ve donem sonu muhasebe islemlerinin yapilmasinda, Acilis ve
Kapanis Fislerinin diizenlenmesinde TIGEM Muhasebe Y®onergesi, bilanco talimatlar1 ve
TIGEM Tek Diizen Hesap Plam1 agiklamalarinda belirtilen usul ve esaslara uyulup
uyulmadigi,

36) Acilis fislerinin bir 6nceki yil kapanis fisleri ile ana ve tali hesaplar itibariyle
mutabik olup olmadigi,

Maliyetler:

37) Maliyetlerin Bilango Talimatlari ile TIGEM Tek Diizen Hesap Plani agiklamalari
dogrultusunda hesaplanip hesaplanmadig,

38) Maliyet Tablolarmin TIGEM Muhasebe Y®nergesinin ilgili béliimiinde belirtilen
usul ve esaslara uygun bir sekilde tanzim edilip edilmedigi,

39) Maliyetlerin dogru olarak hesaplanip hesaplanmadiginin tespit agisindan:

39.1) Sondaj yontemi kullanilarak, Harcama belgelerindeki veya ambardan mal alma
pusulalarinda yer alan tutarlarin ilgisiz bagka gider yerlerine kaydedilip kaydedilmedigi veya
aktarilip aktarilmadigi,

39.2) Ilgili yil bitkisel iiriin satis maliyetlerinin diisiiriilmesi ve dolayisiyla karliligin
artirtlmas1 amaciyla devreden ekim ve toprak hazirlama giderlerinde Onceki yillara gore
dikkat ¢ekici farkliliklar olusturulup olusturulmadig,

39.3) lgili y1l hayvansal iiriin satis maliyetlerinin diisiiriilmesi ve dolaysiyla karliligin
artirilmas1 amaciyla maliyetlerin biiyiik Ol¢iide ertesi yila devreden hayvanlarin {izerine
yansitilip yansitilmadigi,

Alacaklar:

40) Isletme kayitlarinda uzun siiredir bekleyen tahsil edilememis, teminatsiz bir alacak
bulunup bulunmadigi, bu nitelikte bir alacak varsa herhangi bir islem yapilip yapilmadigi,
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41) Dava ve icra konusu edilmis veya dava ve icra takibine gerek goriilmeyecek kadar
kiiciik kalmis alacaklarin siipheli alacaklar hesabina alinip, bunlar i¢in karsilik ayrilip
ayrilmadigi,

42) Teminat1 olmayan ticari bir alacagin bulunup bulunmadig,

43) Firmalarla donem i¢i veya donem sonu alacak mutabakati yapilip yapilmadigi,
sayet yapilmis ise mutabakat yapildigina dair belgelerin 6zel bir dosyada veya bilangoda
muhafaza edilip edilmedigi,

44) Alacaklarin takip ve zamaninda tahsili hususunda; gerekli 6zen ve hassasiyetin
gosterilip gosterilmedigi,

Borglar:

45) Isletme kayitlarinda uzun siiredir bekleyen veya on yillik zaman agimina ugramis

bir bor¢ bulunup bulunmadigi, bu nitelikte bir bor¢ varsa gerekli yasal islemlerin yapilip
yapilmadigi,

46) Borglarin zamaninda 6denmemesi nedeniyle herhangi bir cezai yaptirimla
karsilasilip karsilagilmadigi,

47) Firmalarla yapilan bor¢ mutabakat yazismalarinin 6zel bir dosyada muhafaza
edilip edilmedigi,

48) Borglar takip ve zamaninda 6denmesi hususunda, gerekli 6zen ve hassasiyetin
gosterilip gosterilmedigi,

Biitce:

49) Isletmenin Cari Biitce ve Yatirim Biitcesi 6deneklerinin takip ve kontroliinde
gerekli 6zenin gosterilip gosterilmedigi,

50) Odenek aktarma ve ek ddenek tahsis islemlerinin TIGEM Biitce Ydnergesinde
belirtilen usul ve esaslar dahilinde yapilip yapilmadigi,

51) Odenegi bulunmayan herhangi bir mal veya hizmetin satin alimip alinmadigi veya
isin yaptirilip yaptirilmadigi,

52) Genel Mudiirliik tarafindan her yilbaginda yayimlanan biitge uygulama
talimatlarina uyulup uyulmadigi, Is Programinda degisiklik sonucu donem igerisinde ilk defa
ortaya ¢ikan isler i¢in ilave Biit¢ce yapilip yapilmadigi,

Olagandis1 Gelir ve Giderler:

53) Hesaplara kaydedilen olagandisi gelirlerin, olagandisilik niteligi tasiyip
tasimadigi, olagandisi giderler hesabina kaydedilen tutarlar icin, TIGEM Muhasebe
Yénergesinin ilgili boliimiinde belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda ve TIGEM Yetki Devri
talimatinda belirtilen limitler dahilinde gerekli Olur’larin alinip alinmadig,

Bilango ve Isletme Ayrintili Gelir Tablosu:

54) Bilango tablolarmin diizenlenmesinde, TIGEM Muhasebe Y&nergesi ile Bilanco
Talimatlarinda belirtilen hiikiimlere uyulup uyulmadigi,

55) Isletme ayrintili gelir tablosunda, faaliyet giderleri olarak zikredilen Genel
Yonetim ve Pazarlama Satis giderlerinde dnceki donemlere gore dnemli oranda sapmalar olup
olmadig,

56) Olagandis1 gelir ve giderlerde 6nceki donemlere gére meydana gelen degisiklikler
bulunup bulunmadigi,
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57) Devreden ekim, toprak hazirliklart ve canli varlik tutarlarinda 6nceki donemlere
gore onemli farkliliklar bulunup bulunmadig,

58) Sondaj yontemi ile belgelere inilerek, gelir ve gider kaydedilen islemlerin igerik
yoniinden ilgili hesaplara kaydedilmesinin uygun olup olmadigi,

59) Sondaj yontemi kullanilarak, aktif ve pasif hesaplara yapilan kayitlarla ilgili
olarak, Muhasebe Yonergesinde belirtilen donemsellik ve benzeri Bilango ve Gelir Tablosu
ilkelerine riayet edilip edilmedigi,

Beyannameler ile Vergi ve Sosyal Giivenlik Odemeleri:

60) Muhtasar Beyanname ve Damga Vergisi Beyannamesi ile her ay beyan edilip
O0denmesi gereken vergilerin zamaninda beyan edilip edilmedigi,

61) Vergilerin Odenmesi veya vergi bor¢larinin TIGEM’in katma deger vergisi iade
alacaklarina mahsup edilmesi islemlerinin, mevzuatta ongoriilen siireler igerisinde yapilip
yapilmadigi,

62) Sosyal Giivenlik Kurumu 6demelerinin zamaninda yapilip yapilmadigt,

63) Odemesi yapilan Sosyal Giivenlik primlerine iliskin makbuzlarin her ay bir yazi
ekinde Insan Kaynaklar1 Sefligine génderilip génderilmedigi,

64) Muhtasar ve Damga Vergisi Beyannamelerinin, 6deme makbuzlarinin ve borglarin
KDV iade alacaklarina mahsup belgelerinin diizenli bir sekilde dosyalarinda muhafaza edilip
edilmedigi,

65) Katma Deger Vergisine tabi islemler iizerinden yapilan KDV tevkifatlarinin

mevzuatta ongoriilen sekilde yapilip, bunlarin muhasebe defter kayitlarina alindiktan sonra,
zamaninda vergi dairesine beyaninin saglanip saglanmadigi,

66) Birimin gorev ve sorumluluklari kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiirtirlikteki mevzuat ile genel miidiirlik¢e yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

67) Onceki dénem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine

getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

f) Ticaret Is ve Islemlerinin Denetimi
Ihale Is ve Islemleri:

1) Thale is ve islemlerinin TIGEM Alim Satim ve Ihale Yonetmeligi ile Kamu Thale
Mevzuati hiikiimleri dogrultusunda yapilip yapilmadigi,

2) TIGEM Almm Satim ve Ihale ydnetmeligine gore olusturulmasi gereken Ihale
komisyonlari ile mal ve hizmet alimi muayene komisyonlarinin yilbasinda, yil igerisinde
degisiklik olmasi halinde ise degisiklikten 6nce, olusturulup olusturulmadigi,

3) ihale dosyalarma Ihale Komisyon Kararlarinin sadece suretlerinin konulmasi
hususuna uyulup uyulmadigi, s6z konusu kararlarin {izerinde “Surettir” veya “Asli Gibidir”
kasesinin bulunup bulunmadig,

4) Yapilan her ihaleye iliskin belgelerin, kendine mahsus dosyalarinda, kolayca
kontrol edilebilecek sekilde, TIGEM Alim Satim ve Thale Yonetmeliginde belirtilen usul ve
esaslar dahilinde, muhafaza edilip edilmedigi,

5) Alim-Satim Tutanaklarina ait fihristin, usuliine uygun ve alim bedelleri dahil
gerekli tiim bilgileri icerecek sekilde diizenlenip diizenlenmedigi,
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6) Sozlesme akdedilme zorunlulugu olup da sézlesme yapilmamis ihaleli bir alis veya
sat1s islemi bulunup bulunmadigi,

7) Mal ve Hizmet alimlarinin TIGEM Yetki Devri Talimatinda belirtilen Isletmeye ait
yetkiler dogrultusunda yapilip yapilmadig,

Ihale Komisyonu Karar Defteri:

8) Almm Satim Ihale Komisyonu Kararlarinin asil niishalarinin, Karar Defterine
usuliine uygun bir sekilde, tarih siras1 gozetilerek, zamaninda yapistirilip yapistirllmadigi ve
alinan kararlara iliskin fihrist diizenlenip, defterin basina veya sonuna konulup konulmadigi,

9) Karar Defterine yapistirilan ve damga vergisi defterine tabi olan ihale kararlarina
basilan damga vergisi serhlerinin, isletme yetkilileri tarafindan imzalanip imzalanmadigi,

10) Deftere yapistirilan ihale Komisyonu Karar koselerinin deftere temas edecek
sekilde isletme miihrii ile miihiirlenip miihiirlenmedigi,

11) Karar Defterine “1” den baslayarak miiteselsil sira numarasi verilip verilmedigi,
Sira numaralarinda atlama veya miikerrerlik bulunup bulunmadigi,

Ambar Islemleri:

12) Ambar is ve islemlerinin TIGEM Ambarlar Y&nergesinde belirtilen usul ve esaslar
dahilinde yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi,

13) Ilk madde ve malzeme, mahsul ve mamul, tali iiriin ve diger stok ambarlarmdaki

varliklarin, isletmece olusturulan komisyonlar tarafindan yil i¢inde zaman zaman sayilarak
TIGEM Ambarlar Yénergesinde belirtildigi sekilde stok kontrollerinin yapilip yapilmadigs,

14) Ambarlarin diizenli, bakimli ve temiz olup olmadigi,

15) Ambarlarda uzun siiredir atil vaziyette bekleyen, hareketsiz ve son kullanma tarihi
geecmis bir madde veya malzeme bulunup bulunmadig,

16) Ambarlarda ve Akaryakit Depolarinda is sagligi ve is giivenligine yonelik
tedbirlerin alinip alinmadig,

17) Ambara giren ve ambardan ¢ikan varliklara iliskin belgelerin dosyalarinda diizgiin
bir sekilde muhafaza edilip edilmedigi,

18) Ambarlarda ve isletmedeki diger is yerlerinde mevcut bulunan 6l¢ii ve tarti
aletlerinin muayene islemlerinin zamaninda yaptirilip yaptirilmadigi,

19) Isletmede iiretilen mahsul ve mamuller ile satin alinan ilk madde ve malzemelerin,
ambar defterinin ilgili stok boliimlerine dogru bir sekilde kaydedilip kaydedilmedigi,

20) Ambar defterlerinin usuliine uygun bir sekilde ve zamaninda islenip islenmedigi,

21) Isletmede iiretilen bitkisel ve hayvancilik mahsul ve mamullerine ait Uretim
Tutanaklarinin  Ilgili teknik birimler tarafindan TIGEM Ambarlar Yonergesinin 24.
Maddesinde belirtilen siireler icinde diizenlenip diizenlenmedigi, mahsul ve mamullerin
ambar kayitlarina zamaninda intikal ettirilip ettirilmedigi,

Damga Vergisi Islemleri:

22) Damga Vergisi Defterinin mevzuatta 6ngoriildiigi sekilde, usuliine uygun olarak
tutulup tutulmadigi,

23) Damga vergisine tabi olan kagitlar i¢in, her yil Maliye Bakanliginca yayimlanan
Damga Vergisi Genel Tebliglerinde belirtilen oranlarda damga vergisi tahakkuku yapilip
yapilmadigi,
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24) Damga vergisi tahakkuk islemleri ile ilgili olarak Genel Miidiirliikk¢e yayimlanan
Genelgeler ve ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda hareket edilip edilmedigi,

25) Damga vergisi tahakkuklarinda, fazladan vergi tahakkukuna yol agabilecek, ayni
kararin ¢ok sayida 1slak imzali niishasin1 imzalamak gibi, bir islem yapilip yapilmadigi,

26) Damga vergisine tabi fhale Komisyon Karari, Sozlesme ve benzeri kagitlar
tizerine, Damga Vergisi Defter sira numaralarinin usuliine uygun bir sekilde yazilip
yazilmadigi, Belgeler lizerine yazilan defter sira numaralari ile Damga Vergisi Defterine
yazilan defter sira numaralarinin uyumlu olup olmadigi,

27) Damga Vergisi Defterinde, ayn1 kagida iliskin birden ¢ok defter sira numarasi
verilip verilmedigi,

28) Damga vergisine tabi kagitlar izerinde, sadece tek bir defter sira numarasi olmasi
gerektigi hususundaki temel kurala uyulup uyulmadig,

29) Damga vergisi defteri kayit islemlerinin ilgili ay i¢inde zamaninda yapilip
yapilmadigi, damga vergisi defterindeki vergiler ile muhasebe tarafindan beyan edilen
vergilerin aylik mutabakatinin yapilip yapilmadigi, defterlerde silinti ve kazint1 olup olmadig,

30) Damga vergisine tabi Ihale Komisyon Karari, Sozlesme ve benzeri kagitlar iginde,
damga vergisi tahakkuku yapilmamais bir kagit bulunup bulunmadigi,

31) Damga vergisi tahakkuku yapilip da Damga Vergisi Defterine kaydedilmemis bir
islem mevcut olup olmadigi,

Mutemet islemleri:
32) Mutemet Avan Harcama Beyani ve Avans Defteri ile ilgili olarak;

32.1) Kontrolde kolaylik saglamak agisindan, Mutemet Harcama Beyan Cetvelinde
yer alan harcamalara ait sira numaralarinin, cetvelin ekindeki harcama belgelerinin uygun bir
yerine yazilip yapilmadigi,

32.2) Mutemet avans takip defteri kayitlarinin muntazam olup olmadigi,

32.3)Mutemet avansindan, TIGEM Alim Satim ve Ihale ydnetmeliginde belirtilen
limitler lizerinden harcama yapilip yapilmadigi,

32.4) Yapilan satin almalarda, piyasa arastirmasmin yapildigin1 kanitlayici belge
bulunup bulunmadigi, piyasa kosullarina gére alim fiyatlarinda anormal yiikseklikler s6z
konusu olup olmadigy,

32.5) Alimlarn siirekli olarak ayni firmalardan yapilip yapilmadigi,

32.6) Teklif alma veya dogrudan temin limitlerini agmak amaciyla faturalarda bolme
yapilip yapilmadigi,

33) Mutemet avans is ve islemlerinin, TIGEM Muhasebe Yonergesinin avans
islemleri bolimiinde belirtilen usul ve esaslar ¢ercevesinde yapilip yapilmadigi, 6demelere
esas belgelerin igerik ve nicelik yoniinden gerekli kontrollerin yapildigini igeren ve sekli
TIGEM Muhasebe Yonergesinin avans islemleri boliimiinde belirtilen onay serhlerinin
mutemet avans defterinde mevcut olup olmadig,

34) Mutemet kasasiin zaman zaman sondaj yontemi uygulanarak sayilip sayilmadigi,
sayet sayilmis ise sayim tutanagi diizenlenip diizenlenmedigi,

Pazarlama Satis Faaliyetleri:

35) Uretilen mahsul ve mamullerin, serbest piyasa kosullara uygun fiyatlarla satilip
satilamadigi,
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36) Tanitim ve reklam giderleri i¢in yaptigi harcamalarin satiglara olan etkisinin
bulunup bulunmadigi,

37) Isletme personeline rayig¢ fiyatla yapilan satislara iliskin olarak, Genel Miidiirliik
talimatlarina uygun hareket edilip edilmedigi,

Diizenlenen Belgeler:

38) Sondaj usulii ile test edilmek suretiyle; Satin alinacak mal ve hizmetler ile yapim
isleri i¢in, ihtiyac pusulasi veya ihtiya¢ miizekkeresi diizenlenip diizenlenmedigi,

39) Ihtiya¢ pusulas1 diizenlenmeden mal veya hizmet alim1 yapilip yapilmadig,

40) Ihtiya¢ pusulalarinda veya miizekkerelerinde, 6zellikle mal ve hizmetin hangi
amacla satin alinacagi, isin neye istinaden yapilacagi ve bunlarin 6deneginin bulunup
bulunmadig1 hususlarinda gerekli bilginin bulunup bulanmadigs,

41) Isletmece diizenlenen fatura, perakende satis fisi, gider pusulasi, miistahsil
makbuzu, sevk irsaliyesi gibi belgelerde “Vergi Usul Kanunu Yo6netmelik Hiikiimlerine Tabi
Degildir” yazisinin veya kasesinin mevcut olup olmadigi,

42) isletmece diizenlenen faturalarda, perakende satis fislerinde ve sevk irsaliyelerinde
imzas1 bulunanlarin, bu belgeleri imzalamaya yonelik olarak Genel Miidiirliikkten alinmis 1. ve
2. Derece imza yetkilerinin bulunup bulunmadigi,

43) Isletmece diizenlenen fatura, gider pusulasi, perakende satis fisi, miistahsil
makbuzu gibi belgelerin heniiz kullanilmamis cilt ve sayfalarinin ne kadar oldugu ve bu
belgelerin ilgililerine zimmetle teslim edilmis olup olmadigi,

44) Satin aliman mal ve hizmetler i¢cin muayene kati teselliim pusulast diizenlenip
diizenlenmedigi, belgelerdeki isim, unvan ve imzalarin eksiksiz olup olmadigi,

45) Ambara girmeyen ve dogrudan gider yazilan hizmet alimlarina iliskin olarak da
muayene kati teselliim pusulasi diizenlenip diizenlenmedigi,

46) Ambardan mal alma pusulalarinda, harcamanin hangi masraf yerine yapildiginin
belirtilip belirtilmedigi, belge lizerindeki isimlerin, gorev unvanlarinin ve imzalarin eksiksiz
olup olmadigi,

Katma Deger Vergisi Islemleri:

47) Sondaj usulii ile test edilmek suretiyle; Isletme tarafindan satilan veya satin alinan
mal ve hizmetler i¢in diizenlenmis belgeler iizerinde yer alan Katma Deger Vergisi
oranlarinin, KDV Genel Tebliglerinde belirtilen vergi oranlari ile mutabik olup olmadig,

48) Katma Deger Vergisi tevkifatina tabi satin alinan mal ve hizmet bedelleri
tizerinden yapilmasi gereken KDV tevkifatlarinin, ytirtirliikteki Maliye Bakanlig1 Tebliglerine
uygun olarak yapilip, faturalar iizerinde gosterilip gosterilmedigi,

Aylik Rayi¢ Kararlari:

49) Rayig fiyatlarla islem yapilan mal ve hizmet satis fiyatlarinin belirlenmesinde ve
Genel Miidiirliige iletilmesinde TIGEM Alim Satim ve ihale Yénetmeligi, TIGEM Isletmeleri
Idare Heyeti Yonergesi ile Genel Miidiirliik talimatlarina uygun hareket edilip edilmedigi,

Disaridan Alman Iscilik ve Hizmet Alimlari

50) Odeneklerin tespitinde ve kullaniminda Hazine Miistesarliginca yayimlanan Genel
Yatirim ve Finansman Genelgeleri dogrultusunda hareket edilip edilmedigi,
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51) Birimin gorev ve sorumluluklari kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiiriirliikteki mevzuat ile genel miidiirlilkce yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

52) Onceki donem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarm yerine

getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

g) insan Kaynaklari ve Egitim Is ve islemlerinin Denetimi
Idare Heyeti Kararlar1:
1) isletme Idare Heyeti Kararlarina iliskin olarak;

1.1) Isletme idare Heyeti Kararlarmm alimmasinda, uygulanmasinda ve Karar
Defterine yazilmasinda TIGEM Isletmeleri Idare Heyeti Yonergesinde belirtilen usul ve
esaslara uyulup uyulmadigi, Yonergede belirtilen hususlarda her ay muntazam olarak gerekli
kararlarin alinip alinmadig,

1.2) idare Heyeti Karar Defteri temiz ve intizamli olup olmadigi, her yil igin yeni bir
Karar Defteri alinarak kullanilip kullanilmadig,

1.3) Birden ¢ok sayfa ihtiva eden Kararlarin, Karar Defterinin her sayfasina ayr1 ayri
yapistirilip yapistirilmadigi,

1.4) Karar defterine yapistirilan Kararlarin, defter sayfasina temas eden sol {ist ve sag
alt koselerinin isletme miihrii ile miihiirlenip miihiirlenmedigi,

1.5) Idare Heyetince her aybasinda Aylik Rayi¢ Karari almarak, Genel Miidiirliige
gonderilip gonderilmedigi,

Toplu Is Sézlesmeleri:

2) Isci isveren iliskilerinin yiiriirliikteki kanun ve toplu is sdzlesmesi hiikiimlerine
uygun bir sekilde yiirtitiiliip ytrtitiilmedigi,

3) Toplu Is Soézlesmesi geregi olusturulmas: gereken kurullar ile Koruyucu Gida
Yardimi Komisyonunun zamaninda tesekkiil ettirilip ettirilmedigi, olusturulan kurullarin
gorevlerini usule uygun olarak yerine getirip getirmedigi,

4) Alinan Disiplin Kurulu kararlarinin, usuliine uygun olup olmadigi, kararlarin
ilgililere teblig olunan bir suretinin de sicil dosyasina konulup konulmadigy,

Tutulacak Defterler ile Posta ve Tebligat Islemleri:

5) Genel Midirliik talimatlart ve yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri geregince,
tutulmasi gereken; Memur ve Sozlesmeli Personel Sicil Defteri, Puantaj Defterleri, Isci izin
defteri, Is¢i Hasta Muayene ve Sevk Defteri, Isci Esas Kiinye ve Kayit Defteri, Disiplin
Kurulu Karar Defteri gibi defterlerin tutulup tutulmadigi,

6) Posta ve tebligat islemlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiliip ytiriitiilmedigi,
Ozliik Isleri:

7) Gorev degisiklikleri ve atamalarda devir teslim iglemlerinin usuliine uygun olarak
yapilip yapilmadigi,

8) Memur, sozlesmeli personel ve daimi ve gecici is¢gilerin mesaiye devam durumlari
ve bagliliklar1 konusunda gerekli denetimlerin yapilip yapilmadig,

9) Personelin terfi, emeklilik, sigorta ve izin iglerinin yasa ve talimatlara uygun olarak
yapilip yapilmadigi,
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10) Personelin maas, licret, yan 6deme, tazminat, sosyal yardim, ikramiye ve fazla
mesai tahakkuklarinin, genel miidiirlilk talimatlar1 ile yiirirliikkteki mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak yapilip yapilmadigi,

11) Personel puantaj kayitlarinin usuliine uygun olarak yapilip yapilmadigi, puantaj el
defteri, aylik icmaller ve bordrolarin ¢aligilan giin sayisi itibariyle uyumlu olup olmadig,

12) Say1 ve nitelik bakimindan sahip olunan insan kaynaklar1 ve bunlara yapilan
harcamalar konusunda istatistiki kayitlar tutulup tutulmadigi,

13) Sosyal Giivenlik Kurumuna yapilan 6demelere ait makbuzlarin, bildirgelerin ekine
konulmak ve ileride borg¢ alacak konusunda dogabilecek ihtilaflara delil teskil etmek iizere her
ay Muhasebe Sefliginden istenilip, 6zel dosyalarinda muhafaza altinda bulundurulup
bulundurulmadigi,

Yiiklenici Firma ve Taseron Iscileri:

14) Disaridan satin alinan isgilik ve hizmet alimlari kapsaminda isletmede galistirilan
yiiklenici firma ve taseron iscilerine iliskin kayitlarin genel miidiirlik talimatlarina uygun
olarak muntazam bir sekilde tutulup tutulmadigi, sigortasiz is¢i ¢alistirip ¢alistirilmadigi,

15) Yiiklenici firmalarin s6zlesme ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢cergevesinde isletmeye
vermesi gereken personel {icretlerinin 6dendigini gosteren banka hesap Ozetleri, SGK
Bildirgesi vb. bilgi ve belgelerin, yiiklenici firmalar itibariyle ayr1 ayr1 dosyalarda muhafaza
edilip edilmedigi,

16) Genel Miidiirliikk ve diger yetkili kuruluglar tarafindan gonderilen genelge yazi ve
talimatlarin ilgili subelere teblig edilerek 6zel bir dosyada muhafaza edilip edilmedigi,

Is Saghig1 ve Is Giivenligi islemleri:

17) Is Saghigi ve Giivenligi Kurulunun Kanun, Yonetmelik ve ilgili mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda olusturulup olusturulmadigi, olusturulan kurullarin gorevlerini
mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yerine getirip getirmedigi, kurul kararlar ile ilgili bilgi ve
belgelerin 6zel bir dosyada muhafaza edilip edilmedigi,

18) Ilgili Kanun ile Is Saghg ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi
uyarinca yapilmasi gereken risk degerlendirmelerinin ve analizlerinin yapilip yapilmadig,

19) Isletmede calistirilan isciler icin Hijyen Egitimi diizenlenip diizenlenmedigi,
diizenlenmis ise belgelerinin sahsi dosyalarinda mevcut olup olmadigi,

20) Taseron firma uhdesinde ¢alisan isgilere Hijyen Egitimi Yonetmeligi kapsaminda
yapilan egitimler sonucu v Kurs Bitirme Belgesi verilip verilmedigi, bunlarin c¢alisanlarin
sahsi dosyalarina konulup konulmadigi,

21) Genel saglik giivenligi agisindan; hayvancilik, mutfak, yemekhane ve sosyal
tesisler gibi birimlerimde ¢alisanlarin akciger grafiklerinin ¢ektirilmesi, hepatit testlerinin
yaptirilmasi, salmonella ve shigella yoniinden gaita kiiltiiriiniin en az yilda bir, digkinin
Entamobea, Histolytica Kistleri, Giardia Lamblia Kistleri ve Helmint Yumurtalar1 yoniinden
en az altt ayda bir, Bogaz ve Burun Kiiltiiri yoniinden en az yilda bir yaptirilip
yaptirilmadigi,

22) Is Kanunu'na gore yeni ise baslayan her calisandan ise giris sirasinda alinmasi
gereken Saglik Muayene Raporlarinin istisnasiz tiim is¢iler i¢in alinarak sahsi dosyalarina
konulup konulmadig;,

Arsiv Is ve Islemleri:
23) Arsiv is ve islemleri ilke ilgili olarak;
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23.1) Arsiv is ve islemlerinin TIGEM Arsiv Yonergesinde belirtilen usul ve esaslar
dahilinde yiiriitilip yiritiilmedigi,

23.2) Arsivde bulunan malzemelerin kolayca takip ve kontrol edilebilmesi agisindan;
TIGEM Arsiv Yonergesine uygun bir sekilde ve bilgisayar ortaminda 6zel bir “Envanter

Listesi” hazirlanip hazirlanmadigi  ve Envanter Ciktisinin  arsivde  bulundurulup
bulundurulmadigi,

23.3)Teknik ve Idari birimler tarafindan arsive yapilan teslimlerinde, teslim edilen
dosya ve belgeler lizerinde Arsiv Yonergesine uygun olarak, Uygunluk Kontroliiniin ayrintil
bir sekilde yapilip yapilmadigi, uygun olmayan belgelerin eksiklikleri giderilmeden arsive
alinip alinmadig,

24) TIGEM Arsiv Yonergesi geregince her yil basinda tesekkiil ettirilmesi gereken
Ayiklama ve Imha Komisyonunun zamaninda tesekkiil ettirilip ettirilmedigi ile komisyonun
vazifesini yonergede belirtilen usul ve esaslar dahilinde yerine getirip getirmedigi,

25) Isletme arsivinde bulunan idari, mali, teknik, hukuki, yazili, gorsel ve elektronik
belgelerin gerektiginde kontrole, tanikliga ve yararlanmaya sunulmak amaciyla usuliine uygun
olarak muhafaza edilip edilmedigi, arsivin tertipli ve diizenli olup olmadigi,

26) Arsivde yangina, su basmasma ve diger dis etkilere karsi gerekli onlemlerin
alinmis olup olmadigi, Arsiv Dolaplarinin yangina dayanikli olup olmadigi,

27) Arsive kaldirilan veya birim dolaplarinda muhafaza edilen dosya sirtliklarinin;
Isletme admi, dosya arsiv numarasini, dosya admni ve yilin1 gdsterecek sekilde, muntazam
olarak diizenlenip diizenlenmedigi,

28) Bes yillik normal teftis raporlarmin Isletme Miidiirliigii tarafindan 6zel bir
dosyada muhafaza edilip edilmedigi,

29) Arsiv Denetleme Formu diizenlenip, diizenlenmedigi, (Diizenlenen Arsiv Denetim
formlar1, merkeze doniildiigiinde Miifettis tarafindan Baskanliga teslim edilecektir.)

30) Bankadan Sosyal Giivenlik Kurumuna 6denen borglara ait ddeme makbuzu
suretlerinin, muhasebeden aylik olarak temin edilerek, dosyalarina konulup konulmadig,

Egitim Isleri :
31) Isletmede gorev yapan personelin egitim ihtiyaglarinim belirlenip belirlenmedigi

ve egitim onceligi bulunan konularda Genel Miidiirliik nezdinde gerekli girisimlerde bulunup
bulunulmadig:.

32) isletmeye miiracaat eden cevre ciftci ve yetistiricilerin ihtiya¢ duydugu teknik
bilgiler hususunda, kendilerine gerekli destegin verilip verilmedigi,

(33) Birimin gorev ve sorumluluklar1 kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiirlirlikteki mevzuat ile genel midiirlik¢e yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

34) Onceki dénem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarmn yerine

getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

g) Destek Hizmetleri Is ve Islemlerinin Denetimi
Destek Hizmetleri:

1) isletmede destek hizmetlerine ait is ve islemleri yiiriitebilecek bir eleman bulunup
bulunmadigy, islerin kim tarafindan yiiriitildiigi,
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2) Mutfak yemekhane ve berberlerin temiz, diizenli, bakimli ve saglikli olup olmadigi,
Mutfak ve yemekhanelerin 5996 sayili kanun geregince isletme kayit belgelerinin alinip
alimmadigi,

3) Konutlarla ilgili olarak;

3.1) Metrekareleri ve 1sitma ozellikleri de belirtilerek Isletmede ne kadar lojman
bulundugu,

3.2) Konut Yerlesim Planinin Genel Midiirliige gonderilip gonderilmedigi, Konut
Yerlesim Planinda herhangi bir degisiklik yapilmasi halinde, yapilan her degisiklige paralel
olarak, yeniden Genel Miidiirliiglin onayina sunulup sunulmadig,

3.3) TIGEM Konut Yé&nergesinin ilgili maddeleri uyarinca diizenlenmesi gereken
“Konut Giris Tutanaklar1” ile “Konut Geri Alma Tutanaklarinin” diizenlenip 6zel bir dosyada
muhafaza edilip edilmedigi,

3.4) TIGEM ve Bagl Isle‘gmeler Konut Yonergesinde belirtildigi sekilde Lojman
tahsislerine iliskin olarak Isletme Idare Heyeti Karar1 alinip alinmadigi, alinan kararlarin
onaylanmak amaciyla Genel Miidiirliige gonderilip gonderilmedigi,

4) Engelliler Hakkinda Kanunun ilgili hiikkiimleri ve bu hususta yayimlanmis diger
mevzuat hiikiimleri esas alinarak, binalarin engellilerin erisimine uygun bir hale getirilip
getirilmedigi,

5) Isletmede bulunan konaklama yerlerinin toplam yatak kapasitesinin ne kadar
oldugu, misafirhanede konaklayanlar i¢in kimlik bildirme mevzuati dogrultusunda hareket
edilip edilmedigi, misafirhane kayit defterinin bulunup bulunmadigi,

6) Misafirhane gelir ve giderlerinin son i¢ yillik durumu ile elde edilen gelirlerin
giderleri karsilayip karsilayamadigi,

7) Misafirhanelerde kalan kurum personeli, bagska kurum personeli ve igiincii
kisilerden almacak yemek ve yatak bedellerinin, vyiirtrlilkkteki kamu sosyal tesisleri
tebliglerine uygun olarak her yi1lbasinda idare heyeti karar1 alinarak, tespit edilip edilmedigi,

8) Isletme Yemekhanesinde tabldottan yemek yiyen isletme personelinden, diger
kamu kuruluslar1 personelinden ve iciincii kisilerden alinacak yemek bedellerinin, TIGEM
Yemek Servis Hizmetleri Yonergesi hiikiimleri dogrultusunda tespit edilip edilmedigi,

9) Mutfak, yemekhane ve ilgili diger birimlerde gerekli is saghgi ve is giivenligi
tedbirlerinin alinip alinmadig,

10) Isletmede yapilan egitim ve seminer giderlerinin, Genel Miidiirliize dekont
yoluyla mal edilip edilmedigi,

Koruma, Guvenlik ve Sivil Savunma:

11) Isletmede tutulmas: gereken defter ve planlara iliskin olarak; Sivil Savunma Plan,
Sabotajlara Kars1i Koruma Giivenlik Plani, Koruma ve Giivenlik Plani, Alarm Plani, Yirmi Dort
Saat Devamli Calisma Plani, Yangin Séndiirme ve Yangina Karst Onlemler Talimati, Sivil
Savunmaya Yonelik Tatbikat Tutanaklari, Sivil Savunma Ekibi Olusturma Tutanaklari, Ozel
Giivenlik Gorevlisi Talimati, Nobetcgi Glivenlik Gorevlisi Talimati, Gilivenlik Gorevlisi Atesli
Silah Devir Teslim ve Rapor Defteri, Ziyaret¢i Giris Cikis Defteri, Arag¢ Giris Cikis Defteri,
Koruma Giivenlik Gorevlisi Nobet Cizelgesi, Ozel Giivenlik Devir Teslim ve Rapor Defteri,
Nobetci Glivenlik Giinliik Vukuat Defteri gibi defter ve belgelerin mevcut olup olmadig,
mevcut ise giincel olup olmadigi,
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12) Personel arasindan sivil savunmaya yonelik grup teskilleri yapildiginda; gruplarda
gorev alanlara gorev ve sorumluluklar1 konusunda tebligatta bulunulup bulunulmadigi, teblig
ve tebelliige iliskin belgelerin dosyasinda yer alip almadigi,

13) Isletmedeki Nobet noktalar ile ilgili talimatlarin hazirlanip hazirlanmadigi, ndbet
ve vardiya ¢izelgeleri diizenlenip ndbet uygulamalarinin kontrol edilip edilmedigi,

14) Isyerlerinde koruma ve giivenlikle ilgili ilan, pano ve levhalarin bulunup
bulunmadig,

15) Isletme giris ve ¢ikislarmin denetim altinda bulundurulup bulundurulmadigy,
binalarin i¢ ve dig emniyetinin saglanip saglanmadigi, isletmeye giren araglarin plakasinin ve
ara¢ siirticiilerinin Kimlik bilgilerinin giivenlik gérevlisi araciligi ile kontrol edilip deftere
kaydedilip kaydedilmedigi,

16) Isletmeyi ziyaret edenlere ve isletme personeline ait Isletmeye giris ve Isletmeden
cikig bilgilerinin istisnasiz olarak Ziyaretgi Defteri ile Ara¢ Giris Cikis Defterine muntazam
olarak kaydedilip kaydedilmedigi,

17) Giinliik Vukuat Defteri silah devir teslim defterlerinin her giin diizenli olarak
islenip islenmedigi, bunlarin amir tarafindan kontrol edilip edilmedigi,

18) Isletme Envanterinde mevcut bulunan atesli silahlarmn ayniyat kayitlar1 ile mutabik
olup olmadigi, zimmet isleminin usule uygun bir sekilde ilgililerine yapilip yapilmadigi,
mevcut mermilerin kayitlarla mutabik olup olmadig,

19) Sivil savunmaya yonelik olarak olusturulan sondiirme, kurtarma, koruma, ilk
yardim ve mevzuatta Ongorillen diger ekiplerde; tayin, emeklilik ve baska nedenlerle
degisiklik olmasi halinde ekiplerin giincellenip giincellenmedigi,

20) Yangin 6nleme ve sondiirme konulariyla ilgili olarak hazirlanmis I¢ Talimatin
bulunup bulunmadigi, yangin sondiirme ve kurtarma konularinda tatbikatlar yapilip
yapilmadigi, konuya iliskin raporlarin dosyasinda mevcut olup olmadigi,

21) itfaiye, yangin sondiirme malzemeleri gibi yangin séndiirme araglarmin yeterli
olup olmadigi, yangin sondiirme tiiplerinin bakim ve kontrollerinin zamaninda yapilip
yapilmadigi,

22) Kalorifer dairesinde, isyerlerinde, konutlarda ve bacali 1sitma yapilan diger
yerlerdeki baca kontrollerinin mevzuatta 6ngoriilen siireler i¢inde yapilip yapilmadigi,

23) lIsletmede bulunan iiretim ve hizmet tesislerinin, idari binalarin ve lojmanlarin
elektrik hatlar ve elektrik tesisatlarinin periyodik kontrol ve bakimlarinin yapilip yapilmadigi,

24) Nobet¢i Giivenlik Personel listelerinin aylik olarak yapilip, tutulan ndbetlerin
ndbet defterine kaydedilip kaydedilmedigi,

25) Nobet hizmetlerinde kullanilan arag, malzeme, techizat ve esyalarin g¢aligir
durumda olup olmadigi,

26) Kamerali giivenlik hizmetlerinin TIGEM Kamerali Giivenlik Sistemi Yonergesi
hiikiimleri dahilinde yiiriitiiltip yiirtitiilmedigi,

27) Birimin gorev ve sorumluluklari kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiirtirliikteki mevzuat ile genel miidiirliikce yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

28) Destek Hizmetleri ile Sivil Savunmaya yonelik olarak, onceki donem yapilan
denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine getirilip getirilmedigi, basarili
uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlar1 kontrol edilecektir.
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h) Hukuk Isleri:

1) Isletmede goriilen ve goriilmekte olan hukuki davalarm, Dava Takip Defterine
usuliine uygun olarak kayit olunup olunmadigi,

2) Her davaya miistakil bir dosya acilip, belgelerin ve durusma zabitlariin bu
dosyalarda muntazam bir sekilde muhafaza edilip edilmedigi,

3) Dava kapsaminda tahsil edilen veya 6denen tutarlarin takibi konusunda muhasebe
ile koordinasyonlu olarak ¢alisilip ¢aligiimadigi,

4) Davalarin seyrine iliskin olarak gerekli bilgi ve belgelerin Hukuk Miisavirligine
zamaninda gonderilip gonderilmedigi, hususlar1 kontrol edilecektir.

5) Birimin gérev ve sorumluluklar1 kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiiriirlikteki mevzuat ile genel mudiirlik¢e yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

6) Onceki dénem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine

getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin ise aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

1) Emlak ve Istirakler Is ve Islemlerinin Denetimi
1) Isletmeye ait tapu bilgileri ile ayniyat defter kayitlarinin mutabik olup olmadigi,

2) Isletmenin dava konusu edilmis ihtilafli tasinmazlan ile isletme Sinirlar1 bulunup
bulunmadig1, varsa bunlarin son durumunun ne oldugu,

3) Emlak Vergilerinin zamaninda 6denip 6denmedigi, miilkiyette veya varliklarda
degisiklik veya ilave olmasi halinde degisiklik beyaninda bulunulup bulunulmadigi, emlak
vergisine iliskin 6zel bir dosya tutulup tutulmadigi,

4) Donem iginde Isletme arazi ve bina varliklarinda bir degisiklik olup olmadigi,
degisiklik mevcut ise yasal dayanaklarmin bulunup bulunmadig,

5) Birimin gorev ve sorumluluklar1 kapsamina giren is ve islemlerle ilgili olarak
yiirtirlikteki mevzuat ile genel miidiirlik¢e yayimlanan genelge ve talimatlara uygun hareket
edilip edilmedigi,

6) Icerisinde Emlak ve Istirakler Daire Baskanlig1 ile Yapilan Yazismalari, Tapu
Senetlerini, Tapu Dairesi ile Yazismalari, Kisa ve Orta Vadeli Kira Sozlesmelerini, Bina ve
Arazi Varliklarini, Emlak Vergisi Beyan ve Odemelerini, Denetim Raporlarini vb. ihtiva eden
0zel bir dosya hazirlanip, 6zel bir dosyada muhafaza edilip edilmedigi,

7) Onceki dénem yapilan denetimlerde yerine getirilmesi gereken hususlarin yerine
getirilip getirilmedigi, basarili uygulamalarin aynen devam ettirilip ettirilmedigi, hususlari
kontrol edilecektir.

DORDUNCU BOLUM
inceleme
incelemenin tanim

MADDE 15- (1) Inceleme: Yetkili makam veya mercilerin onay ve emirleri {izerine,
ilgili gorevliler tarafindan gerceklestirilen, ithbara veya sikayete konu olan hususlarin agikliga
kavusturulmasi ¢aligmalarinin ya da denetim g¢aligmalar: sirasinda belirlenen bazi durumlarin,
aksaklik ve noksanliklarin ilgili mevzuat yoniinden irdelenmesi ve degerlendirilmesi
caligsmalarinin biitliniidiir.
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Incelemenin kapsam
MADDE 16— (1) inceleme kapsamin;

a) Yirtrlikteki tiizilk, yoOnetmelik, yonerge, karar ve genel tebliglerin
uygulamalarinda goriilen noksanliklar ve bunlarin diizeltilmesi yollar1 ile yeniden konulmasi
gereken hiikiim ve usuller hakkinda goriis ve teklifler,

b) Normal teftislerde, cevapli raporlara konusu olmadigi halde yapilan is ve islemlerde
sonuca ulagsmada, gereksiz muamelelerin ayiklanarak basitlestirilmesi, iyilestirilmesi ve
uygulama birliginin saglanmasi bakimindan tiim birimlere yayginlastirilmas: gerekli olan
gorisler,

c) Genel Miidiirlikk¢e incelenmesi istenilen g¢esitli konular hakkindaki goriis ve
disiinceler,

¢) Sikayet ve ihbarlar iizerine yapilan tetkikler sonucunda disiplin sorusturmasi (idari
sorusturma) ve kanuni Sorusturma raporu diizenlenmesini gerektirir bir hal goriilmedigi
takdirde yapilacak isleme esas goriisler, teskil eder.

(2) Yapilan inceleme galismasi sonucunda gorils, diisiince ve tekliflerin bildirilmesi
maksadiyla “Inceleme Raporu” diizenlenir.

Incelemenin baslamasi

MADDE 17— (1) inceleme raporuna esas teskil edecek bir ¢alismanin miifettis
tarafindan yapilabilmesi i¢in;

a) Idari, iktisadi veya herhangi bir mesleki konunun mevcut olmasi,

b) Bu konu dogrudan dogruya veya dolayli olarak Genel Midirliigimiiz ve
teskilatiyla ilgili bulunmasi,

c¢) Miifettisin inceleme veya sorusturma yapmakla yetkili makamca gorevlendirilmis
olmasi, gerekir.

Incelemeyi yiiriitme ve rapor diizenleme
MADDE 18 — (1) inceleme asagida belirtilen esas ve usullerde yiiriitiiliir:

a) Gorevlendirme emri “Konunun Incelenmesi” seklinde verilmisse gerekli
incelemeler yapilarak belgeler toplanir. Gerektiginde ilgililerin ifadesine bagvurulur, tespit
edilen durum ve sonu¢ emri veren makama sunulur.

b) Sayet emir, “konunun incelenmesi ve gerektiginde sorusturulmasi” seklinde
verilmigse, bu takdirde miifettis tarafindan gerekli inceleme yapilir, belgeler toplanir,
gerektiginde ilgililerin ifadelerine basvurulur, veriler degerlendirilir.

Yapilan incelemelerden ¢ikan sonucun ileri siiriilen iddianin ger¢ek olmadigi yoniinde
olmas1 halinde sorusturmaya gecilmeyerek bir inceleme raporu diizenlenmesi ile yetinilir.
Inceleme raporlarinda da genellikle sorusturma raporlarinda séz konusu olan boliimlere yer
verilir ve sonugta elde edilen bulgular degerlendirilerek iddialarin kesinlik kazanmadigi
ifadelendirilir. Tleri siiriilen hicbir iddianin siibuta ulasmamas1 halinde, itham edilen kisi ya da
kisilerin ifadelerinin alinmamas1 daha uygundur. Inceleme raporlarinda da rapor kapag ve
eklerin listesinin bulunmasi, raporun, dizi pusulasinin ve eklerin sorusturma raporu
boliimiinde belirtilen sekilde paraflanmasi, imzalanmasi ve miihiirlenmesi gerekmektedir.

¢) Sorusturma yetkisi verilen miifettis, tetkikleri sonunda idari veya kanuni sorusturma
raporu diizenlenmesini gerektirir bir hal tespit etmemis ve inceleme raporu diizenlenmesine
karar vermisse, raporun giris boliimiinde inceleme raporu diizenleme gerekgesini belirtmelidir.
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¢) Herhangi bir konunun incelenmesi, ya kendi kayitlarimizdan veya diger
kuruluslardan (borsa, ticaret odalari, resmi daireler, 6zel miiesseseler, vs.) elde edilecek
konuyu aydinlatic1 veya tespit edici dokiiman ve bilgilere dayanilarak yapilir. Olayin veya
konunun duyulmasi sakincali ise inceleme gizlilik igerisinde yapilir, mifettisler bu gibi
hallerde kendilerine verilen talimatlara ve konularin icap ve zaruretlerine gore hareket ederler.

d) Inceleme baska bir tetkik veya tahkike ihtiya¢ gdstermeyecek sekilde tamamlanur,
olaylarin eylemlerin davraniglarin veya islemlerin tam ve net bir sekilde aydinlatilmasi igin
gerekli olan tiim belgeler ve bilgiler toplanir, raporun sonug béliimiindeki 6neriler incelemeler
boliimiindeki tetkiklere dayandirilir.

(2) Inceleme raporlar1 asagida belirtilen boliimler ve esaslar dahilinde diizenlenir:
a) Baslangig olarak;

1) Inceleme talimati; Incelenecek olay veya konunun haber alinis sekli ile inceleme
yapilmasina dair Makam Oluru ve Baskanlik Talimati,

2) Konu; Inceleme ve sorusturma emrinde yer alan inceleme ve sorusturma konulart
siralanarak, hangi konular i¢in ne tiir raporlarin diizenlenecegi,

3) Hareket ve varis; inceleme veya sorusturma mahalline hareket ve varisin hangi giin
oldugu, yazilir.

b) inceleme ve anlatimlar: Iddia konularinin kanmitlanmasina yonelik tiim bilgi, belge
ve ilgili mevzuat hiikiimleri ile alakali kisilerin ifadeleri yer alir.

c)inceleme ve anlatimlarin ¢oziim ve degerlendirilmesi: Toplanan tiim bilgi ve
belgelerin degerlendirilmesi sonucu ulagilan kanaat ve goriislere, ek numaralar1 belirtilmek
suretiyle yer verilir. Miifettis gerekli gordiigii hallerde “inceleme ve anlatimlar” ile “inceleme
ve anlatimlarin ¢6ziim ve degerlendirilmesi” bolimlerini  “incelemeler, ¢ozim ve
degerlendirmeler” baslig: altinda tek bolimde toplayabilir.

¢) Sonug kisminda ise;

1) Inceleme konulari ile ilgili varilan goriis dogrultusunda yapilmasi gereken islemler
belirtilir, konu ve iddialara gore alinmasi gerekli olan tedbirlerle ilgili teklifler varsa yazilir.

2) Inceleme raporlarinda ek listesinin bulunmas1 ve raporun dava konusu olabilecek
nitelikte olmasi durumunda eklerinin asil veya suret oldugu belirtilir.

(3) Raporun diizenlenmesinde sekil olarak ekte yer verilen Ornek tablolardan
yararlanilabilir.

BESINCi BOLUM
Sorusturma
Sorusturmanin tanim ve su¢ kavram

MADDE 19- (1) Sorusturma; miifettislerce gerek sikayet lizerine, gerek inceleme ve
teftis sirasinda bilgi edinmek suretiyle, Genel Miidiirliiglimiiz mensuplarinin yiiriirliikteki
kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelere aykiri, kanuni ve idari su¢ ve kusur niteligindeki
eylem ve davranislariyla ilgili olarak yapilan arastirma ve sorgulardir.

Sucun genel unsurlari

MADDE 20 - (1) Bir fiilin sorusturma konusu edilebilmesi i¢in dncelikle o fiilin sug
teskil edip etmediginin tespiti gerekir. Bir fiilin sug teskil edip etmediginin tespitinde sugun
genel ve 6zel unsurlari ile olusup olusmadiginin irdelenmesi gerekir.
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Sorusturmaya baslama yetkisi

MADDE 21 - (1) Genel Miidiirliik mensuplar1 hakkinda sorusturma agtirma yetkisi
Genel Miidiire aittir.

Sorusturmaya baslama halleri

MADDE 22 - (1) Bir fiil; kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve talimatla yasaklanmis
veya bu fiil sonucunda ortaya c¢ikan su¢ kanuni veya idari bir cezay1 gerektirmekte ise;
Bagkanin teklifi, Genel Miidiiriin Oluru ile sorusturmaya baslanir.

(2) Miifettisler teftis ve inceleme sirasinda 6grenmis olduklari ve gbrev emrinin
disinda kalan ve konusu sug teskil eden eylem ve islemler igin gecikmesinde zarar umulan ve
delillerin kaybmma meydan verebilecek hallerde Sorusturma emri olmadan da delilleri
toplayabilirler.

(3) Sorusturma gorevi baska bir miifettise verilmigse bu durumda miifettisler
topladiklar delilleri kanaatlerini de iceren bir yaziyla gorevlendirilen miifettise verirler.

(4) Sug teskil eden fiillerle ilgili sorusturmalarda, ceza ve hukuk ydniinden sugun
mabhiyetine gore gerekli zaman agimu siireleri dikkate alinir ve varsa zaman asimina sebebiyet
verenlerin ihmal dereceleri de tespit edilir.

(5) Sugun, mahiyetine ve islendigi tarihlere gore ceza bakimindan affa tabi olup
olmadig1 da arastirilir. Bu hususta affin, sugun biitiin sonuglar1 da kapsayacak mahiyette olup
olmadiginin ilgili kanundan incelenmesi ve buna gore hareket edilmesi gerekir.

Sorusturma plam

MADDE 23 - (1) Miifettisler, sorusturma ile ilgili arastirmalara baslamadan evvel
konuya ait dosyay: etraflica inceleyerek alakali sahislar, olaylar ve belgeler hakkinda gerekli
bilgiye sahip olmalidirlar.

(2) Konunun tam olarak anlasilmasindan sonra sorusturmanin ne sekilde yiiriitiillecegi,
hangi delillerin toplanmasi gerektigi, kimlerin ifadesine basvurulacagi ve duruma gore
kimlerin yiizlestirilecegi, hangi bilgilere ve kayitlara miiracaat edilecegi ve muhtemel
durumlara gore ne tarzda hareket olunacagi, zaman ve mekan itibariyle siralanarak planlanir.

(3) Konu ile ilgisi olmayan kimselerin liizumsuz yere dinlenmesi, ispat vasitasi
olmayacak kayit ve belgelerin arastirilmasi ve Ornek alinmasi, sorusturma planinda yer
almamalidir.

(4) Plan, sorusturma yoniinden ayrintilar i¢inde kaybedilmeden korunmali ve daima
g6z onilinde tutulmalidir.

Sorusturmada genel esaslar

MADDE 24 — (1) Idareye veya dogrudan ilgili makam ve yetkili merciye yazili
ve/veya sozli intikal eden ihbar, miiracaat ve sikdyet konular tiimiiyle ve titizlikle, 6nce usul
hiikiimlerini igeren mevzuata, bilahare gerektiginde esas hiikiimlerini i¢ceren mevzuata gore
incelenmelidir.

(2) Isimsiz, adressiz, imzasiz ve verildigi makam yanlis olan dilekceler, 3071 sayil
Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ile 4483 sayili Kanun hiikiimleri
cercevesinde degerlendirilmelidir. Bu kanunlara gore isleme alinmast miimkiin olmayan
dilekgeler, gerekceleri de belirtilmek suretiyle isleme konulmamalidir.

(3) Miifettis hazirladig1 plana gore gerekli gérecegi dokiiman, bilgi ve vesikalarin
toplanmasinda ve ifadelerin alinmasinda istenen sonuca, en kisa ve emin yoldan ulasacak
sekilde hareket eder.

29



(4) Sorusturmaya ait konu ve fiillerin agik ve net olarak saptanmasi gerekir. Her
safhada tereddiide yer vermeyecek sekilde delillere, ifadelere, tevsik edilmis bilgilere ve
kayitlara dayanilarak yapilan sorusturma neticesinde bir hitkkme varilir.

(5) Isnat ve iddialara kars1 ileri siiriilen iddia ve itirazlarin, kayit ve ifadelere
bagvurulmak suretiyle yeniden tetkik ve tahlili yapilir. Fiilin mahiyetini agiklayacak,
gerceklesip gergceklesmedigini tespit ve tevsikine yarayacak leh ve aleyhindeki vesika, kayit
bilgi, sahadet gibi her tiirlii delil, emare, karine ve vakialar birbirlerini tamamlayacak sekilde
fiilin ve olaylarin sirasina gore tahlil ve tartismasi da yapilmak suretiyle agiklanir.

(6) ifade, kayit veya herhangi bir delil ile tevsik edilmemis olmamakla beraber
miifettisin konu ile ilgili ve 6nemli buldugu veya sorusturmanin sonucunu etkileyecek
mahiyette gordiigii kanaat ve goriislerinin de tahlil ve tartigmasi yapilmak suretiyle
belirtilmesi gerekir. Biitiin bu arastirmalara ragmen kati olarak sugu tespit etmek ve delillere
baglamak miimkiin olmaz. Fakat miifettislikce ilgilinin davraniglari ve durumu siipheli
bulunur ve ayn1 yerde calismasi sakincali goriiliirse, sahsi goriis ve kanaatlere dayanilarak
bazi idari tedbirlerin alinmasi Genel Mudiirliige (Baskanliga) onerilir. Ancak, bu halde ilgili
hakkinda kanuni veya disiplin yonlerinden ceza dnerilmesi uygun olmaz.

(7) Sorusturmanin normal faaliyetleri aksatmayacak seviyede tutularak yiiriitiilmesine
dikkat edilmelidir.

(8) Kurum mensuplarinin veya eslerinin kurum i¢inde veya disindaki ahlaki veya
ailevi durumlar ile ilgili olarak yapilan ihbar ve sikayetlerin tetkikinde, gerek kurum prestiji
ve gerekse ilgililerin seref ve haysiyetini koruma ve dolayisiyla ¢evreye yayilmasini dnleme
bakimlarindan ifadelere bagvurmak, istizah, ylizlestirme, vs. sekillerle delil toplama gibi
yollara gidilmesinden miimkiin oldugunca kaginmak gerekir. Bu durumlarda gizlilik ve
emniyet prensiplerine sadik kalinarak somut olaylar1 miisahede ve kanaatleri degerlendirmek
suretiyle bir sonuca varilmasina gayret edilmelidir.

(9) Sorusturmanin yiiriitiilmesinde ilgililere karsi nazik hareket edilmesi, hiddet ve
siddet gosterilmemesi, ketum olunmasi, ilgililere aleyhindeki delilleri kati olarak tespit edilip
sucluluklart kesinlesmeden suglu olduklarinin ihsas ettirilmemesi ve miimkiin oldugu kadar
sorusturma yapildiginin yaygin hale getirilmemesi gerekir.

Sorusturmada temel prensipler

MADDE 25 — (1) Miifettisler sorusturma sirasinda asagidaki temel prensiplere uymak
zorundadirlar:

a) Tarafsizlik prensibi: Miifettis taraf olamaz. Her olay1 ve delili, taraflarin disinda
bakmak ve objektif olmak suretiyle inceler. Hakkinda 6n inceleme yapilanin lehindeki ve
aleyhindeki biitlin delilleri, ilgili vesikalar1 toplamak ve ele almak durumundadir. Gergeklerin
toplanmasinda, ifadelerin alinmasinda ve genel olarak tahlil ve degerlendirmede tek yonlii
hareket edemez. Gergeklere mutlak surette baglidir. Tahlillerinde, kanaatlerinde ve olaylarin
degerlendirilmesinde hislere yer veremez.

b) Gizlilik ve giivenlik prensibi: Miifettis; sorusturmanin baslamasi, yiiriitilmesi ve
sonuc¢landirilmasi safhalarinin her aninda gizlilige uyar. Sorusturmanin selametle yiriitilmesi
icin ¢evresindeki engelleyici sakincalar giderici tedbirleri alir. Kayit tetkiki sirasinda itham
edici sorulara yer vermeyerek, sorusturma ile ilgili her tiirli evrak ile yazigmalar1 ve
misveddeleri sakli tutmak suretiyle gizliligi saglar.

¢) Icranm disinda kalma prensibi: Miifettis icraya karismaz. Gerekirse; yol gosterme,
diizeltme ve hatay1 dnleme gibi gorevlerini 6gretme ve telkin yoluyla icranin bizzat yapmasini
saglayabilir.
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Sorusturmanin yiiriitiilmesinde ilk islemler

MADDE 26 — (1) ihbar ve sikayetler iizerine yapilan sorusturmalarda her seyden &nce
konunun aydinlatilmasi, baska delil ve vesikalarin verilip verilmeyecegi hususunda bir
kanaate varmak {izere sikayetginin ifadesinin alinmasi ile ise baslanilmasi usul edinilmelidir.

(2) Ancak, ihbarlarda kayitlar tizerinde sug islendigi belirtilmigse, bu hususun kayitlar
tizerinde incelenmesi ile ise baglanilmasi uygun olur. Daha sonra muhbir veya sikayetciye
miiracaat edilmelidir.

(3) Sorusturma ile gorevli miifettislerin, Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun hiikiimlerine goére o6n inceleme digindaki adli ve idari
sorusturmayi yuriitmeleri bahis konusu oldugundan, kanuni ve idari sorusturmalarda tanik ve
saniklarin ¢agrilmasinda ve dinlenmesinde, celpname gondermek ve gelmeyenler hakkinda
kanuni takibat talebinde bulunmak gibi kanuni hiikiimlerden faydalanmalar1 miimkiin degildir.
Ancak, bu gibi durumlarda istinabe suretiyle ifadeleri alinabilir.

(4) Idari sorusturmalarda Genel Miidiirliigiimiiz mensubu olmayan sahislarin tanik
sifatiyla ifadelerine miiracaat edilmesi gerektiginde, usul bakimindan kanuni icaplara
uyulmakla beraber ¢agrilmalari tamamen idari yollardan yapilir. Kanuni yollardan kendilerine
bir mecburiyet yiiklenmez. Bu durumda, miifettis tarafindan ifadesine miiracaat edilecek
sahislar ya bir mektupla veya uygun bir vasita ile davet edilir.

(5) Cagrildiklar1 halde gelmeyen taniklar hakkinda kanuni bir islem yapmaya dayanak
bulunmadigindan, davete icabet etmedikleri ve ifadelerinin alinamadigi gibi hususlar
sorusturma raporuna kaydedilir. Geldigi halde ifade vermeyen veya mensubumuz olmayan ve
ifade vermekten ¢ekinen taniklarin ifadeden kagindiklar1 bir tutanakla tespit edilir.

Sorusturmada tanmiklarin dinlenmesi

MADDE 27 — (1) Sorusturmalarda taniklarin dinlenmesi asagida agiklanan hususlarin
g0z onilinde tutulmasi suretiyle yapilir:

a) Taniklarin ehil olup olmadig: aragtirilir.

b) Taniklar ayr1 ayr1 dinlenir. Birkag¢ tanigin bir arada dinlenmesi (ylizlestirme harig)
dogru degildir.

c¢) Tanik, taniklik ederken sozii kesilmez. Ancak, taniklik ettigi hususlar1 aydinlatmak

veya tamamlamak ve bilgisinin dayandig: halleri gerektigi sekilde degerlendirebilmek igin
taniga soru sorulabilir.

¢) Tanmi@in fail veya magdur-miisteki ile miinasebetlerine dair sorular sorulur.

d) Taniga yemin verdirilebilir.

e) Tanik baska yerde ise ¢agrilmasina lizum yoktur. Gerekirse istizah yoluna
gidilebilir.

f) Taniklara sorular, konunun mahiyetine ve isin icabina gore kisa kisa sorularak
cevap alinir veya tahkiki icap eden mesele hakkinda ne gibi bilgi ve gorgliye sahip olduklar

sorularak cevaplandirmalar1 istenir. Verilen cevaba gore arada baska sorular sorulmak
suretiyle varsa noksanlar1 tamamlattirilir veya meselenin derinlestirilmesi cihetine gidilir.

g) Her tanmigin ifadesinin mutlak bir gergek olarak kabul edilmeyecegi tabiidir. Diger
tanik ifadelerinin sabit olan durumlarla karsilastirmak, ifadelerin hangi delil ve vesikalara
dayandigini arastirmak, sthhat ve samimiyet derecesini iyi belirlemek gerekir. Tamigin yalan
sOyleyebilecegi ve hadiseleri kasten tahrif edebilecegi gbz dnilinde tutulmalidir.
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(2) Miifettisler taniklarin zayif taraflarin1 kavrayarak kendilerine gergegi sdyletmeye
calismalidirlar. Fakat bunun i¢in cebir ve siddet kullanilmamalidir. Taniklarin sosyal ve
psikolojik durumlar1 g6z oniinde tutularak buna gore sorular sorulmali, korkutulmamali ve
heyecanlandirilmamalidir.

(3) Miifettis sorusturmayr yalniz basmna yiiriitiiyorsa, zaruri haller diginda,
mensuplarimizdan veya harigten bir zabit katibi seklinde veya bagka adlarla bir kisiyi yaninda
bulunduramaz.

(4) Asagida yazili hallerde ifade alinirken miifettisler, yanlarinda miifettis veya
miifettis yardimcisi, bunlardan biri yoksa konu ile ilgili bulunmayan bir sahis
bulundurulabilir. Bu konu ile ilgili olarak asagidaki yol takip edilir:

a) Okuyup yazma bilmeyen bir sahsin ifadesi alinirken, verilen cevaplarin
sOylediklerine uygun oldugunu tevsik etmek ve miifettis tarafindan baska bir sey ilave
edilmedigine inandirmak i¢in, kendisine sorulan sorular ve verdigi cevaplar, bulundurulan
sahsa okutularak dinletilir ve huzurda tasdik edilir. Okuyup yazmasi olmayip da yalniz imza
atabilenlere ise ifadelerinin altlar1 imzalattirilir.

b) Imza atmayarak miihiir kullanan suclu ve taniklarin miihiirlerinin baskas tarafindan
basildig1 veya kendilerine ait olmadigi yoniindeki itiraz ve iddialar1 Onleyebilmek igcin,
miihiirlerin kendilerine ait oldugu kendileri tarafindan basildigi hakkinda sorgu tutanagina
serh verilerek hazir bulundurulacak sahsa da tasdik ettirilir.

¢) Miihrii bulunmayan sanik ve taniklarin parmak izleri alinirken miihiirlemede oldugu
gibi hareket edilir. Parmak basilmasi gereken hallerde usulen sol elin bagparmagmin i¢
tarafinin parmak ¢izgileri belli olacak sekilde basilmasi icap eder.

Sorusturmada ifade alma sekilleri

MADDE 28 — (1) Sorusturmalarla ilgili ifadeler isin mahiyeti ve icabina gére sorgu,
ifade tutanag, istizah veya istinabe suretiyle alinir. Bunlar;

a) Sorgu: ifadesi alacak sahis tahkikatin yapildigi mahalle gagrilir. Miifettis bu sahsi
karsisina alarak sorular yoneltir ve alacagi cevaplar1 her sorunun karsisina yazmak suretiyle
ifadeyi tespite calisir. Bu sekilde sorulu cevapli alman ifadeye “sorgu” denir. Ifadeleri alinan
sahislarin ifadeleri kendilerine okutturulur. Okuyup yazma bilmeyenlerin ifadelerini miifettis
okur veya miisahit olarak bulundurulacak iigiincii bir sahis okuyarak dinletilir. Dogrulugunu
kabul ettigi takdirde ifade sahibine ifadesini onaylattirir.

b) Ifade tutanagi: Uzun sorguyu gerektirmeyen tanik ve suclu (veya zanl) ifadelerinin
bir tutanak seklinde tespit edilmesine “ifade tutanagi suretiyle ifade alinmasi” denir.

c) Istizah: Ifadesine miiracaat edilecek sahsa bir mektup yazilarak yine bir mektupla
cevap alinmasina “istizah suretiyle ifade alinmasi” denir. Istizah ile hem taniklarin tanikligina
miiracaat edilebilir hem de su¢lu (veya zanlinin) ifadesi aliabilir. Sorgu yoluyla ifadelerinin
alinmas1 miimkiin olmayan, uzakta bulunan veya ayni yerde olup, sosyal durumu itibariyle
cagirilmasinda veya miifettisin huzuruna gelmesinde sakinca goriilen taniklarin, istizah yolu
ile ifadelerinin alinmas1 daha uygun olur. Bu durumda bulunan sahislara sorulacak hususlari
kapsayan bir mektup yazilir. Ayn1 yerde ise zimmetle veya elden verilir. Uzak yerlerde
olanlara posta ile iadeli taahhiitlii olarak gonderilir. Liizum goriiliirse ayni sehirde bulundugu
halde de mektubun posta ile génderilmesi yoluna gidilebilir.

Istizah mektubu gonderilen tanik veya samiklarin, mektubun eline gegen tarihten
itibaren belirli bir giin zarfinda cevaplandirilmasi not olarak mektupta belirtilir.

¢) Istinabe: Ayn1 yerde bulunup da baska kuruluslarda ¢alisan ve huzura gelip ifade
vermesinde sakinca goriilen veya mevkuf bulunan sahislarin, baska yerlerde olan
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mensuplarimiz veya baska dairelerde vazife goren kimselerin miifettis tarafindan hazirlanan
sorulara gore, Cumhuriyet Savcisi, Miilki Idare Amiri, mensup oldugu daire amiri veya
mabhallerinde bulunan miifettislerimiz vasitasiyla sorguya ¢ekilmesine “istinabe suretiyle ifade
alinmas1” denir. Bu durumda asagida unvanlar1 yazili kimselere, taniklara ve saniklara
sorulmasi lazim gelen sorular madde madde yazilarak bir mektupla gonderilir. Sorusturma
yapan miifettis, sorulacak soruya alinacak cevaplara gére ve mevcut biitiin ihtimalleri
diisiinerek, sonra gelen soruyu nasil ve kag tiirlii sormak lazimsa o hususlar1 da dikkate almak
suretiyle sorular tertip eder, istinabeyi yapacak kimseye bildirir. Alinan ifadeler, bir mektuba
ilisik olarak miifettise iade edilir. Bu islemler Genel Miidiirliikk “Baskanlik kanali ile saglanir.
Istinabe isleminin de istizah gibi bir siire ile kesinlestirilmesi ve bu hususun istinabe yazisina
not edilmesi lazimdir.

Sorusturmada zanlinin sorgusu

MADDE 29 — (1) Miifettis, failin veya zanlinin lehinde ve/veya aleyhindeki delilleri
bulup, hadiseyi tespit ettikten sonra sorguya ¢eker. Bazi hallerde izahat alinmak tizere daha
sorusturma neticelenmeden de zanlinin ifadelerine miiracaat edilebilir.

(2) Sorguya ¢ekmeden Once sorusturma planina gore sorulacak sorulari tespit etmek
lazimdir. Bunun hazirlanmasi i¢in sorusturma dosyasinin incelenmesi ve olay ile iligkisi olan
fiil ve hareketlerin en ince ayrintisina kadar bilinmesi sarttir.

(3) Suglunun sorgusu sirasinda asagidaki hususlara dikkat edilir:
a) Sorular acik ve kisinin ruh haline ve mizacina uygun olmalidir.

b) Her sorunun cevabi derhal alinmali, ilk sorunun cevabi alinmadan ikincisi
sorulmamalidir.

¢) 11k soruda derhal esasa girilmeyip, kagamak yollarin1 kapayacak sekilde sucla ilgisi
bulunup bulunmadig1 hususunun tespitine ¢alisilmalidir.

¢) Suglu (veya zanlinin) inkar yoluna sapmasi halinde, aleyhindeki deliller ileri
stirilerek itirafa sevk edici yollar arastiriimalidir.

d) Isin mahiyeti ve icab ile su¢lunun durumuna gére bazen kisiyi birkag defa sorguya
cekerek ifadeleri arasindaki geligkileri ortaya ¢gikartmak gerekecektir.

e) Suglunun ifadesinde kesinlik aranacak, “bilmem, zannedersem, hatirlamiyorum,
ihtimali var, muhtemel gérityorum” gibi miiphem cevaplar verdirilmemesine ¢alisilacaktir.

f) Yalan olduguna kanaat getirilen ifadeleri hakkinda tartisilmayacak, delillerin ileri
stiriilmesi suretiyle hakikati sdylemeye uygun bir sekilde davet edilecektir.

2

g) “Hirsizsin, Sahtekarsin, Yyalancisin, dolandiricilik yaptin ..... gibi hitaplarla
haysiyeti rencide edilmeyecektir.

g) Suclunun basit itirafi ile yetinmeyerek, sugun; ne suretle, nerede, hangi vasitalarla,
ne maksatla ve hangi amillerin tesiri altinda islendigi hakkinda delil ve vesikalar arastirilarak,
inkarin kanitlanmasina ve cayma imkan1 birakilmamasina galisilir.

h) Gerektiginde sugluya sug delilleri ve vesikalar1 gosterilerek inkar yollarina kagmasi
Onlenir. Bunlar karsisinda davraniglart incelemeden gegirilerek bir kanaate varilir.

1) Verdigi cevaplar aynen yazilarak kendisine okutturulur. Daha sonra sorgusuna ilave
etmek istedigi hususlarin olup olmadig1 sorusu son olarak tevcih edilir.

(4) Taniklarin, muhbir veya miistekilerin ifadelerinde bariz ayriliklar ve farklar
goriiliirse, ayri ayri ifadeleri tespit edildikten sonra karsilastirilarak, ifadelerinin isabet
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dereceleri ve hangi delillere istinaden bir birine uymayan ifadelerde bulunduklart kendilerine
sorulmak suretiyle, alinacak cevaplar1 bir tutanak seklinde tespit edilmesi yoluna bagvurulur.

(5) Gergegin bu yola bagvurulmak suretiyle elde edilmesi g¢abalarina “yiizlestirme”
(muvacehe) denir.

(6) Taniklarin ifadelerini fail (veya zanlilardan) saklamak gerektiginde onlarin
taniklarla yiizlestirmeleri caiz degildir. Yalniz teshis gibi miiphem bir zaruret hasil olursa
yiizlestirilebilir. Son ii¢ fikrada yer alan “yiizlestirme ile sorgulama yolu”na sadece idari
sorusturmalarda basvurulabilir.

Sorusturmanin sonuclandirilmasi

MADDE 30 - (1) Sorusturmanin yiiriitiilmesinin son sathasinda elde edilen gegici
sonuglar {izerinde kabul veya ret seklinde hiikiimler verilerek degerlendirmeler yapilir. Konu
ile ilgili ifadeler, olaylar ve belgeler birlestirilerek yeniden gozden gegirilir. Sorusturmanin
asil yonii muhafaza edilerek, ayrintilar iginde kaybolmasindan kag¢inilir. Bunun igin;

a) Fiil ile deliller,

b) Fiil ile fail, arasinda iliski kurulur. Hangi kayitlarin, ifadelerin ve olaylarn “fiil”i
dogruladig1 veya reddettigi, hangi noktalarda failin fiil ile ilgili oldugu tespit edilir. Birbiri ile
celisen veya eksik olan hususlarda yeniden kayitlara ve ifadelere basvurulur. Gaye sug teskil
eden fiillere ait delillerin mevzuat yoniinden tamamlanmasi ve “fiil” ile “fail” arasindaki
iligkinin agik olarak meydana ¢ikarilmasidir.

(2) Sorusturmanin yiiriitiilmesi siiresince elde edilen delillerin “iliski Kurma”
sathasiyla degerlendirmesinden, ayrintilarinda kurtarilarak olaylara ve faile baglanmasindan
sonra sorusturma konusu fiilin “vardir” veya “yoktur” seklinde kesin olarak tespiti yapilir. Bu
tespitte;

a) Fiil yoktur,
b) Fiil vardir, faili “X” tir, fakat fiil su¢ degildir,

c) Fiil vardir, faili “X” tir, bu fiil kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat
hiikiimlerine gore, gosterilen delillerle sug teskil etmektedir, seklinde bir sonuca varilir.

(3) Fiilin hukuki, cezai ve idari yonden sug teskil edip etmedigi arastirildiktan sonra,
bu fiilin eylemi yapan ile birlestirilerek ele alinmasi gerekir.

(4) Bu safhada fiil, faili ile birlestirilmis olur. Eylemi yapan genel olarak;
a) Genel Miidiirliigiimiiz mensubu,
b) Kurum digindan bir kimse, olmasi halleri tizerinde durmak lazimdir.

(5) Ceza uygulamasi, diger bir deyisle fiilin miieyyidesinin uygulanmasi bakimindan,
failin idari ve hukuki durumunun bu siraya gore arastirilmasi énemlidir.

(6) Failin Genel Miidiirliigimiiz mensubu olmasi halinde kurumun yetkili, yetkisiz
biitlin memur sozlesmeli ve hizmetlileri, sug teskil eden fiillerden dolayr hem cezai hem de
hukuki bakimdan sorumludurlar.

(7) Failin Genel Midirligiimiiz mensubu olmamasi halinde asagida belirtilen
hususlara uyulur:

a) Fail Genel Midiirligiimiiz mensubu degil de bagka bir kamu kurumu mensubu ise
sadece eylemleri tespit edilerek mensup oldugu kamu kurumuna durumun bildirilmesi ile
yetinilir.
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b) Fail Genel Midiirligiimiiz mensubu olmadigi gibi kamu gorevlisi de degilse
disiplin sorusturmasi yiiriitiilmesi miimkiin degildir. Fiil ve hareketi TCK yoniinden sug teskil
ediyorsa su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

(8) Sorusturma konularinin, baska bir sorusturmaya ihtiyag gostermeyecek sekilde
tamamlanmasi, adli mercilerde ele alinmis olsa bile adli takibat sonucu beklenilmeden isin
ikmali ve rapora baglanmasi gerekir. Yani memur hakkinda adli takibat yapilmasi
sorusturmanin yiritiilmesine ve dolayisiyla disiplin cezasi verilmesine engel olamaz. Ancak,
idari uygulamanin mutlaka adli mercilerin kararmna bagli olmasi halinde mahkeme karari
beklenerek sorusturma gegici olarak durdurulabilir.

ALTINCI BOLUM
inceleme ve Sorusturma Arasindaki Farklar
Konulari ve uygulamalar1 bakimindan farklar
MADDE 31- (1) Inceleme ile sorusturma arasinda, konular1 yoniiyle farklar;

a) Inceleme; Genel Miidiirliigiimiiz teskilatinmn; muamele, hesap, personel ve
organizasyonu ile ilgili konular iizerinde sahsi goriis ve takdire de yer vermek suretiyle
mesleki ve iktisadi yonlerden yapilan arastirmalar1 kapsamasi,

b) Sorusturma; kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve diger mevzuatla yasak edilen ve
bunlara gore kusur veya suc¢ sayilan konularin ilgili personel yoniinden arastirilip
sorgulanmast ve gerekli muktezanin (kanuni islemlerin) tayin edilerek rapora baglanmasi,
bakimindan birbirlerinden ayrilir.

(2) Inceleme ile sorusturma arasinda uygulama yéniiyle farklar ise;

a) Incelemelerde, personelin mevzuata aykiriigi iddia edilen ve varit goriilmeyen
fiilleri hakkinda kayitlarin tetkiki, muhbir, miisteki ve suglu (veya zanli) ifadelerine
bagvurulmasindan ibaret olan ilk aragtirmalar safhasi ile yetinildigi halde, sorusturmalarda ise;

1) Varit goriilmeyen fiiller i¢in de tanik ifadelerine bagsvurulmak suretiyle ilk arastirma
safhasi asilir,

2) Varit goriilen fiiller igin tanik ifadelerine ve son savunmaya bagvurulmasi ile
birlikte mevzuata gore ceza tayin ve teklifinde bulunulur.

b) Diizenlenen sorusturma raporu; Baskanligin tetkiki sonucunda goriisleri
belirlendikten sonra Makamin onayma sunulur. Makam onayindan sonra raporda dngdriilen
hususlar, ilgili birimler tarafindan yerine getirilmek {izere idari ve kanuni islemlere, inceleme
raporlar1 ise; ilgili birimlere gerekli bilgi ve dokiiman temini bakimindan idari karar ve
tedbirlerine mesnet teskil ederler.

YEDINCi BOLUM
TiGEM Personelinin Cezai, Hukuki ve idari Sorumluluklar:

TiGEM personelinin tiirk ceza kanunu bakimindan sorumlulugu

MADDE 32 — (1)TIGEM’in her kademede gorev yapan personeli 399 sayili KHK ’nin
11 inci maddesinin (b) fikrasi geregince, “Tesebbiisiin ve bagh Ortakligin paralarina ve para
hiikmiindeki evrak ve senetlerine ve diger mevcutlarina karsi isledikleri suglarla bilango,
tutanak, rapor ve benzeri her tirlii belge ve defterleri iizerinde isledikleri suglar ve icra
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ettikleri gorevlerinden dogan suglardan dolayr memur sayilirlar.”” TCK’da tanimlanan
suclarin, faili memur olanlara tayin edilen cezalarla cezalandirilirlar.

(2) TIGEM personelinin, tesebbiisiin varliklarina, evrak ve belgelerine kars1 isledikleri
suglarla icra ettikleri gorevlerinden dogan suglar disinda kalan ve TCK’da sug saydigi diger
fiilleri bakimindan memur sayilmazlar ve TCK’da faili memur olmayanlar hakkinda tayin
ettigi cezalarla cezalandirilirlar. Burada &nemli olan husus islenen sugun TIGEM’in para, para
hiikkmiindeki evrak ve senetlerine ve diger mevcutlarina karst islenip islenmedigi, bilango,
tutanak, rapor ve benzeri her tiirlii belge ve kayitlari lizerinde islenip islenmediginin tespiti ile
failin sugu gorevinden dolayi isleyip islemediginin tespitidir.

(3) TIGEM personeli gdrevlerini yaptiklar sirada dgrendikleri gizli belgeleri gorevden
ayrilmig olsalar bile yetkili amirin izni olmadan aciklayamazlar. Aksi halde haklarinda
TCK’nin ilgili madde hiikiimleri uygulanir.

TIGEM personelinin disiplin cezalar1 bakimindan sorumlulugu

MADDE 33 — (1) | sayili cetveldeki kadrolarda istihdam edilen personel, 657 sayili
Kanun ve TIGEM Kadrolu personel Disiplin Amirleri Yonetmeligi hiikiimlerine tabi olup,
disiplin cezalar1 uygulamasi bakimindan memur sayilirlar. Isledikleri suglardan dolay1 657
sayili Devlet Memurlari Kanununun 125 inci maddesindeki cezalarla cezalandirilirlar.

(2) NI sayil1 cetveldeki kadrolarda istihdam edilen personel, 399 sayili KHK’nin 44
iincii ve takip eden maddeleri ile TIGEM Sézlesmeli Personel Disiplin Amirleri Y&netmeligi
hiikiimlerine tabi olup, bu kararnamede hiikiim bulunmayan hallerle, Disiplin Yonergesinin
atifta bulundugu hallerde 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu hiikiimlerine tabidirler.
Isledikleri suglardan dolayr 399 sayili KHK, Sézlesmeli Personel Disiplin Yonergesi ve 657
sayilli DMK’nin 125 inci maddesindeki cezalarla cezalandirilirlar.

(3) Ozel giivenlik gorevlileri disiplin suclar1 bakimimdan 399 sayili KHK 'nin 44 {incii
ve takip eden maddeleri ile TIGEM Sézlesmeli Personel Disiplin Amirleri Yonetmeligi
hiikiimlerine tabi olup, bu kararnamede hiikiim bulunmayan hallerle, Disiplin Y6netmeliginin
atifta bulundugu hallerde 657 sayili DMK hiikiimlerine tabidirler.

(4) Isci statiisiindeki personel tabi olduklar1 usule uygun olarak Toplu Is Sézlesmesi
Disiplin Cezalar: hiikiimlerine tabidirler.

TIGEM personelinin kuruma verdikleri zarar bakimindan sorumlulugu

MADDE 34 — (1) TIGEM’in her ¢esit personeli 399 sayili KHK nin 11 inci maddenin
(a) fikrasindaki “Tesebbiis ve Bagli Ortakliga verilen sermayeyi ve saglanan diger kaynaklari
verimlilik ve karlilik esaslarina gore kullanmak ve degerlendirmek hususunda gereken gayret
ve basireti gostermekle sorumlu ve yiikiimlii olup gorevleri ile ilgili olarak mensup olduklari
tesebbiis ve bagl ortakliga verdikleri zararlardan dolay1 6zel hukuk hiikiimlerine tabidirler.”
hiikmii geregince tesebbiis ve bagl ortakliga verilen sermayeyi ve saglanan diger kaynaklari
gorevleri icabi kullanirken, TCK bakimindan bir sug teskil etmemekle birlikte; karlilik ve
verimlilik esaslarina veya fen ve sanata aykiri is ve islemlerinden dolay1 tesebbiise ve bagh
ortakliga verdikleri zararlardan dolayr kanuni Sorusturmaya muhatap olmayacaklar ancak
zarar1 tazmin bakimindan Medeni Kanun ve Borg¢lar Kanunu uygulamalarinda 6zel hukuk
hiikiimlerine tabi olacaklardir.

(2) Bu gibi durumlarda kanuni sorusturma raporu diizenlenmesine gerek yoktur. Idari
sorusturma raporu diizenlenmesi yeterlidir.

(3) Hukuki sorumluluklarda zaman asimi ¢ok 6nemli bir husus oldugundan dolay1 bu
hususa dikkat edilmeli ve ilgili mevzuatin ongdrdiigii zaman asimi siireleri raporun “sonug”
boliimiiniin “Zamanagimi yoniinden” kisminda mutlaka belirtilmelidir.
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TiGEM personelinin iigiincii kisilere zarar1 bakimindan sorumlulugu

MADDE 35 — (1) TIGEM personeli, icra ettikleri gorevlerine baglh olmadan iiciincii
kisilere verdikleri zararlar bakimimdan Ozel Hukuk hiikiimlerine tabidirler.

(2) TIGEM personeli, gorevlerini yerine getiritken (gorevleri sebebiyle) iigiincii
kisilere verdikleri zararlardan dolay1r hukuk davasina muhatap degildirler. Hukuki husumet
yalniz kuruma yoneltilir. Kurumun riicu hakki vardir.

TIGEM personelinin idari sorumlulugu

MADDE 36- (1) TIGEM’in her cesit personeli isyeri huzur ve siikinunu korumak,
gorevin igbirligi ve ahenk i¢inde yiiriitiilmesini saglamak, gorevlerini fen ve sanat kurallarina
uygun sekilde yiirtitmek, kendilerine bagl personelin moral ve motivasyonunu saglamaktan
sorumludurlar.

(2) Yapilan sorusturmalarda TCK’ya veya disiplin hiikkiimlerine gore cezay1 gerektirir
bir sug tespit edilememekle beraber, ilgilinin ikazini gerektirir bir durum hasil olursa yazili
olarak ikazi istenebilecegi gibi, yukaridaki amaclar bakimindan yararli olacagi kanaatine
varilirsa, gorev degisikligi veya nakil dnerisinde de bulunulabilir.

TIGEM personelinin tabi oldugu sorusturma usulleri

MADDE 37— (1) TIGEM Genel Miidiirii ve Yonetim Kurulu iiyelerinin gérevlerini
icras1 sirasinda igledikleri suglardan dolayr haklarinda sorusturma agilmasi ilgili Bakanin
iznine bagli olup, 4483 sayili kanun hiikiimlerine tabidirler.

(2) TIGEM’in | sayil cetveldeki kadrolarda istihdam edilen memurlari ile Il sayil
cetveldeki kadrolarda istihdam edilen sozlesmeli personeli Sorusturma usulii bakimindan
genel hiikiimlere tabi olup, 4483 sayili kanun hiikiimlerine tabi degildirler.

(3) Ozel giivenlik gorevlileri 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun
23 {lincli maddesi geregince TCK bakimindan memur sayilirlar. Sorusturma usulii bakimindan
genel hiikiimlere tabi olup, 4483 sayil1 kanun hiikiimlerine tabi degildirler.

(4) TIGEM’in is¢i statiisindeki personeli TCK’nda tanimlanan suglarda genel
hiikiimlere tabidirler.
SEKIZINCI BOLUM

Sorusturma Raporlarinin Diizenlenmesi

Sorusturma raporu diizenlemede genel esaslar

MADDE 38- (1) Rapor olaylara uygun, olaylart canlandirict ve diisiinceleri aynen
aksettirici olmali, ayn1 zamanda kelime ve climle kurulusu bakimindan gramer kurallarina
aykirt olmamalidir.

(2) Rapor, biitiin fikirleri agiklayacak her soruya cevap verecek sekilde yazilmalidir.

(3) Raporda ifadeler tereddiide mahal birakmayacak, rahatlikla anlasilabilecek sekilde
actk ve sade olmalidir. Anlami kesinlikle bilinmeyen kelimelerin kullanilmasindan
sakinilmali, kanun metinlerinde gegen ve terim niteligi tasiyan sozciiklerin Tiirkce karsiliklar
kullanilmaldir.

(4) Rapor miimkiin oldugu kadar kisa ctimlelerle yazilmali, gerek fikir bakimindan ve
gerekse kelime ile ciimleler itibariyle tekrara yer verilmemelidir.

(5)Raporun gayesi, ona iliskin bir islemin sonuglandirilmasini saglamak oldugundan,
gecikilmeden hazirlanmalidir.
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Sorusturma raporu ¢esitleri

MADDE 39- (1) Sorusturma raporlari, niteliklerinin kanuni veya idari olusuna gore
iki sekilde diizenlenir. Bunlar;

a) Idari sorusturma raporu: Sorusturma tamamen idari nitelikte ise “idari sorusturma
raporu” diizenlenir. Bu raporda, ilgililer hakkinda DMK’nun 125 inci maddesine (veya
Disiplin Yonergesine) gore uygulanmasi gereken disiplin cezalar1 ve eger varsa alinmasi icap
eden idari tedbirler gosterilir.

b) Kanuni Sorusturma Raporu (On Inceleme Raporu): Yapilan sorusturma kanuni
takibati ve cezayr gerektiren bir fiil ve harekete ait ise, “Kanuni Sorusturma Raporu”
diizenlenir. Bu raporda ilgilinin suglarmin kanunun hangi maddelerine temas ettigi belirtilir.
Fakat hicbir zaman kanuni takibatin yapilmasi, idari tedbir alinmasia ve disiplin cezasi
uygulanmasina engel teskil etmez.

(2) Kanuni sorusturma, zimmet ve irtikap gibi fiillere uyan, su¢lu memurun kagmasi,
caldigi, kiymetli esya ve vesikalar1 kacirmasi veya zaman asimina ugramasina az bir siire
kalmis olmasi gibi hemen adli takibat1 gerektiren konulardan ise, sugun mahiyeti, nasil ve kim
tarafindan yapildigmi bildirir bir tutanak diizenlenir. ilgili memurlarin ifadeleri almir. Sugun
ne oldugu ve TCK’nin hangi maddelerine temas ettigini agiklayan kisa bir kanuni sorusturma
raporu hazirlanir. Iki niisha olarak hazirlanan bu raporun bir niishast Cumhuriyet Savciligina,
bir niishas1 da Bagkanliga gonderilir.

(3) Sorusturma konusu, yukarda yazili olan hallerden baska yolsuzluklara ait ise
sorusturma evraki iki niisha olarak diizenlenip, belgeleri hazirlanarak ozetleri ¢ikarilir.
Yolsuzlukla ilgili islemler hakkindaki diisiinceler raporda agiklanarak, iki niishas1 Baskanliga
gondertilir.

(4) Genel Midiir, sorusturma konusunda adli takibat yapilmasini gerekli gormezse
idari tedbir veya disiplin cezasi uygulanmasini saglar.

Sorusturma raporunun béliimleri

MADDE 40- (1)idari sorusturma raporlarinin yazilmasinda bir sekil sart1 zorunlulugu
bulunmamakla beraber, bu raporlar genellikle; “Giris” “Inceleme ve Sorusturmanmn Konusu”
“Yapilan Inceleme ve Sorusturma Calismalar1” “Bilgi, Belge ve Ifadelerin Degerlendirilmesi”
Sonug, Kanaat ve Teklif” boliimlerinden olusur.

a) Giris boliimiinde; inceleme ve sorusturma onay(lar)1 ve gorevlendirme emir(len)i,
hareket ve varig tarihleri, muhbir veya sikayetcinin kimlik ve diger bilgileri, iddia, 6grenme
tarihi, sug yeri ve tarihi, hangi gorevliler hakkinda ve nerede, hangi tarihler arasinda inceleme-
sorusturma c¢alismalarimin yiiriitiildiigli hakkinda 6n inceleme yapilanlarin kimlik ve diger
bilgileri, kisaca agiklanir.

b) Inceleme ve sorusturmanin konusu boliimiinde; Makam onay(laryinda yer alan
ve/veya onayda agikca ilgi tutulan inceleme ve sorusturma konulari aynen “ ... ” yazilir.

) Yapilan inceleme ve sorusturma ¢aligmalar1 boliimiinde; inceleme ve sorusturmaya
nasil baslanildig1 aciklandiktan sonra, inceleme-sorusturma konulari/iddialart ile ilgili
incelenen belgeler ve kayitlar ile rapora ek olarak konulan belgeler belirtilir, bu belgelerden
ve ilgili kurum, kurulus ve kisilerden elde edilen bilgiler kaynaklar: itibariyle aciklanir;
sikayetci veya muhbir, tanik ve siipheli/sanik ifadelerine “...” aynen yer verilir veya
ifadelerinin muhtevasini aynen yansitacak es deger diizeyde 6zet aciklamalar yapilir.

¢) Bilgi, belge ve ifadelerin degerlendirilmesi (tahlil ve miinakasa) bdoliimiinde;

toplanan bilgi ve belgelerin karsilastirilip degerlendirilmesiyle ileriye siiriilen ve sorusturmaya

konu olusturan iddialarin kesinlik kazanip kazanmadigi, su¢ veya kusur olusturucu nitelikte
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bulunup bulunmadig: tartigilir. Bu boliimde, hakkinda sorusturma yapilanla / sanikla ilgili
iddialar ile kayit, belge ve bulgular iizerinde yapilan inceleme ve tespitler, tanik ifadelerinden
¢ikan sonuglar tahlil edilerek iddia konular1 agikliga kavusturulur. Yapilan bu degerlendirme
asamasinda, mevzuat hiikiimleri titizlikle g6z oOniinde bulundurulur ve belirlenen kusurlu
davranigin hangi kanun, tiiziikk, yonetmelik, yonerge veya emre aykiri oldugu belirtilir.
Iddianin aksine bir durum sdz konusu ise fiilin kusur teskil etmedigi delillerle ortaya konulur.
Bu béliimde, raporun ‘Inceleme ve Sorusturmanin Konusu® basligr altinda siralanan iddialar,
ayni sira dahilinde ve bagimsiz maddeler halinde ele alinarak, yasal yaptirimlari ve siibuta
ulasip ulagsmadiklari acik ve net olarak belirtilir.

d) Sonug, kanaat ve teklif boliimiinde; rapora konu olan olay ¢ok kisa Ozetlenerek
onceki boliimlerle uyumlu olmak kaydiyla, ileri siiriilen iddialarla ilgili olarak kusur
niteliginde bir eylemin olup olmadigi belirtilir. Sayet siibuta eren kusurlu bir davranis s6z
konusu ise bunun hangi mevzuatin hangi maddesine aykirt bulundugu, 6zel veya genel
kanunun hangi maddesi kapsamina girdigi belirtilmeli, kesinlik kazanmayan iddialar da
aciklanmalidir. Fiile uygulanmasi gerekecek yaptirimlarin cins ve gesidine gore;

1) Idari,

2) Disiplin,

3) Mali-Hukuki

4) Tiirk Ceza Kanunu,

5) Zaman agimi, yonlerinden tahlile tabi tutulur.

Sonuc béliimiinde dikkat edilmesi gereken hususlar

MADDE 41— (1) Ayni kisi ile ilgili birden fazla kusurun kesinlesmesi halinde her
kusurun karsiligr olan ceza ve ilgili maddesi belirtilmek suretiyle, tevhiden bunlardan en agir1
ile cezalandirilmasi teklif edilmelidir.

(2) Ozel kanunlarda karsihigi bulunmayan fiiller igin, disiplin teklifinde
bulunulmalidir. Idari ve mali tekliflerin gerekmesi durumunda, bu énerilere dayanak olacak
esaslar belirtilmelidir.

(3) Istifa, emeklilik gibi nedenlerle Devlet memurlugundan ayrilan kisilere, memur
iken isledikleri kusurlar nedeniyle disiplin cezasi verilmesi gerektigi yargi igtihatlar1 geregi
oldugundan, istifa ederek veya emeklilik suretiyle ayrilmis olanlar hakkinda da siibuta eren
fiillerinden dolayi teklif getirilmelidir.

(4) Bu boliimde teklif getirilirken ilgili yasalarda yer alan terimlerin aynen kulla-
nilmasimna 0Ozen gosterilmeli, 657 sayili Kanun ile 06zel kanunlardaki terimler
karistirllmamalidir.

(5) Idari teklifler getirilirken, kesinlik kazanan eylemin boyutu, gorevin yiirii-
tilmesinde kamu yarar1 ve zarari, kurumun gelismesine tesir edebilecek etkiler, kisisel
durumlar, ilgilinin bu goérevinde kalmasindaki sakincalar dikkatle degerlendirilmeli, gérevinde
kalmasinda sakinca bulundugu sonucuna ulasilmigsa, nedenleri belirtilerek idareye 1s1k
tutulmalidir.

(6) Idari yonden herhangi bir Oneri getirilmesini gerektirecek bir durum
goriilmediginde “islem tayinine gerek bulunmadig1” nin belirtilmesi yerinde olacaktir.

(7) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 125/C maddesinde yer alan “ayliktan
kesme”, 125/D maddesinde ifade olunan “kademe ilerlemesinin durdurulmasi” ve o0zel
kanunlarda alt ve st smirlar1 belirlenmis cezalarin karara baglanmasinda, Kanunda 6n
goriilen alt sinir cezanin takdiri asil olup, ancak iist sinira dogru artirilmasi gerekiyorsa
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mutlaka gerekgesinin belirtilmesi sarttir.

(8) Miifettislerce diizenlenen inceleme/sorusturma raporlarinda; hakkinda inceleme ve
sorusturma baglatilmig bulunan ve iddialara konu fiil(ler)i ve hal(ler)i dogrulanan / siibuta
eren personel hakkinda “idari teklif” getirilirken, asagida belirtilen hususlarin géz Oniinde
bulundurulmasi genel kabul gérmiis uygulamalar olarak ortaya ¢ikmaktadir.

a) 657 sayili Kanunun 132 nci maddesinin 3 ve 4 {incii fikralarinda sayilan gorevlilere,
disiplin cezasi olarak “ayliktan kesme” veya daha agir bir ceza onerildiginde ayrica idari teklif
de getirilmelidir.

b) Haklarinda, kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi, Devlet memurlugundan
cikarma cezasi, 0zel kanunlarda yer alan ve bu cezalara benzer/esdeger nitelikte olan cezalar
Onerilen personele, bulundugu birimde ve gorev alaninda kamu hizmetlerinin daha saglikli
yiiriitiilebilmesi icin, ayrica idari teklif getirilmelidir.

c) Kamuoyunu mesgul eden, kurum ve/veya kisi zararina neden olan, kamu
vicdaninda rahatsizlik olusturan durumlarda, dogrulanan fiil ve hallerin nitelik ve nicelik
durumlar da dikkate alinarak, gerektiginde idari teklif getirilmelidir.

¢) Idari tekliflerin; diger mevzuat (6zellikle norm kadro) ydniinden de uygulama
kolayliginin bulunmasina,

Genel Miidiirliige mali yiik getirmemesine ve gorev yeri degisiminin kisiye Onerilen
cezadan daha etkili bir yaptirnm niteligine doniismemesine, kamu hizmetlerinin
aksatilmamasina, aksine kamu hizmetlerinin saglikli, verimli ve zamaninda yiiriitiilmesini
saglamaya yonelik olmasina dikkat edilmelidir.

d) Disiplin cezalari verildigi tarihten itibaren hiikiim ifade edeceginden ve derhal
uygulanacagindan, disiplin cezalariyla baglantili idari teklifler yapilirken, teklif climlesinde
getirilecek “ ... gorevinden alinmasi” Onerisi Oncesinde “Onerilen cezanin uygulamaya
konulmasi durumunda” ibaresine yer verilmelidir. Idari teklif, disiplin cezasinin uygulanma
durumu da g6z 6niinde bulundurularak degerlendirilmelidir.

e) 657 sayili Kanunda yer alan “uyarma” ve “kinama” cezalarini ve/veya oOzel
kanunlarda yer alan ve bu cezalara benzer/esdeger nitelikte olan diger cezalar1 gerektiren
durumlarda ve kamu hizmetlerinin aksamasina neden olmayacak durumlarda idari teklif
getirilmemesi ilke edinilmelidir.

(9) Mali yonden herhangi bir kesinti veya para ddettirilmesi teklifinde, kisaca nedeni
ve ne kadar miktarin nereye kesilmesi gerektigi agiklanmalidir. Birlikte 6dettirilmesi istenecek
tekliflerde, kisilere isabet eden miktarlar belirtilmelidir.

(10) Mali teklifler yapilirken iyi niyet kurali iizerinde de 6nemle durulmasi gerekir.

(11) Sorusturmaci, inceleme ve sorusturma sonucuna gore, ulastigi kanaati agiklamak
ve tekliflerini bildirmekle gorevli oldugundan, bu tekliflerini yaparken; * ile
cezalandirilmasinin ~ *; “... olarak nakledilmesinin” uygun olacagi ya da “herhangi bir islem
yapilmasia gerek bulunmadig1” kanaatine ulastifin1 belirten ifadelerle raporun sonunu

baglamalidir.

(12) Raporlarin bu bélimiinde, kesin tekliflerde bulunmak yerine, ‘Takdir Makama
aittir' seklinde bir ifadeye yer vermek dogru degildir. Getirilen tekliflerin uygulanip
uygulanmamasi hususu zaten - mevzuatta yer alan esaslar/sinirlar dahilinde - Makamin
takdirinde bulunmaktadir.
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DOKUZUNCU BOLUM
Hukuki Kavramlar ve Tanimlar
Calismalarda kullanilan hukuki kavramlarin 6nemi

MADDE 42— Inceleme, sorusturma ve 6n inceleme calismalarinda bazi kavramlarla
sikca karsilagilmakta ya da bu kavramlar diizenlenen raporlarda sik¢a kullanilmaktadir.
Hukuki kavramlarin, igerdigi anlamlar itibariyle yerli yerinde kullanilmasi, ayn1 zamanda
arastirma, inceleme, sorusturma ve On inceleme calismalar1 sonucu diizenlenen raporlarda
ve/veya su¢ duyurularinda belirtilen goriis ve kanaatlerin anlagilabilirligini, yerindeligini ve
tutarliligini da saglayacaktir.

Kavramlar ve tanimlari

MADDE 43— (1) Sosyal iliskiler (i¢timai miinasebetler): Insanlarin tutum ve
davranislaniyla diger insanlarla kurdugu iliskilerine sosyal iligki (igtimal miinasebet) adi
verilir.

(2) Sosyal yiikiimliiliikler (ictimai miikellefiyetler): Devlet tarafindan desteklenmis
olsun veya olmasin, toplum halinde yasamaktan dogan ve sosyal iligkilerimize bagli olan
yiikiim ve 6devlere sosyal yiikiimliiliikler denir.

(3) Sosyal diizen kurallari: Toplum halinde yasayan insanlarin yerine getirmek
zorunda olduklar1 &devleri ve kullanacaklar1 yetkileri belirten kurallara, sosyal diizen
kurallar1 veya sadece sosyal kurallar (igtimai nizam kaideleri, igtimai Kkaideler)
denilmektedir.

(4) Sosyal yaptinm: Sosyal diizen kurallarina aykiri hareket, baska deyisle
kurallarin diizenledigi yetkilere ylikiim sinirlarint asan bir davranis, sosyal bazi tepkilere yol
acar. Cok cesitli bigimlere biirlinen bu tepkilere sosyal yaptirrm veya sadece yaptirim adi
verilmektedir.

(5) Toplumsal yasami diizenleyen kurallar: Toplumsal yasami diizenleyen
baslangicta ayni nitelikte sayilip uzun bir evrim ve ugrast sonucunda birbirinden ayrilmis
bulunan sosyal kurallar1 birka¢ grupta toplayabiliriz. Bunlar; hukuk, din, ahlak ve gorgii
kurallaridir.

(6) Hak: Hukuk kurallar1 tarafindan kisilere tanimman ve belirli bazi eylemlerin
yapilmasina miisaadeyi gerektiren bir kudret, bir yetkidir. Kisiler bu yetkiye dayanarak bir
talepte bulunabilme imkanina kavusmakta ve bu yetkilerini belirli kimselere karsi
kullanarak bazi menfaatler saglayabilmekte veyahut da zaten elde etmis olduklar
menfaatleri siirdiirebilmektedirler. Iste kisilere hukuk tarafindan verilmis olan bu cesit
yetkilere “hak” denir. Hak; hukuk diizeni tarafindan kisilere taninan yetkidir.

(7) Hukuk: Hukuk, toplum hayatinda kisilerin birbirleriyle ve toplumla olan iligkilerini
diizenleyen ve uyulmasi kamu giicii ile desteklenmis bulunan sosyal kurallar biitiiniidiir. Hukuk,
toplumun genel yararini veya bireylerin ve toplumun ortak iyiligi amaciyla yetkili makam
tarafindan konulmus ve Devlet yaptirimiyla donatilmis sosyal kurallar biitiiniidiir. Genelde
hayatin ve toplumun bilimidir. Toplum olarak yasamak durumunda bulunan insanlar, belirli
bir diizen igerisinde, huzurlu ve giivenli yasamak i¢in sinirsiz bir bencillikten ve sinirsiz bir
hiirriyetten vazgecerek, toplum i¢inde fertler olarak biri birine esit hiirriyet alanlari igerisine
girmeye razi olmuslardir. Ayrica karsilikli hiirriyet sinirlarini ihlal etmemek, ¢ignememek
suretiyle de ortaklasa belirledikleri bir takim kaidelere uymak zorunlulugunu duymuslardir.
Iste duyulan bu zorunluluk hukukun olusmasina neden olmustur. O halde hukuku “toplum
diizenini saglayan ve fertler tarafindan uyulmasi zorunlu olan kurallarin timi” veya
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“toplumu diizenleyen ve kisilerin uymalarini saglamak i¢in kamu giicli ile desteklenen
kurallarin biitliinii” olarak tanimlamak miimkiindiir.

(8) Hukuk Devleti: Yonetilenlerin degil, yonetenlerin de kurallara uydugu devlettir.
Bir iilkede yerlesmis hukuk dilizenine yalniz bireylerin degil yonetimin de uymasini
gerektiren bir ilkedir. Anayasa Mahkemesinin bir kararinda belirtildigi gibi, hukuk devleti;
insan haklarina saygi gosteren ve bu haklar1 koruyucu, adil bir hukuk diizeni kuran ve bunu
devam ettirmeye kendini zorunlu sayan ve bu faaliyetlerinde hukuka, anayasaya uyan bir
devlet olarak aciklanmistir. Yurttaglarinin hukuki giivenlik igerisinde yasadigi, hak ve
ozgirliikklerin anayasal gilivence altinda bulundugu, devlet islemlerinin bagimsiz yargi
organlari tarafindan hukuka uygunluk denetiminden gecirildigi devlettir.

(9) Hukuk Devleti Ilkesi: Hukuk devleti ilkesinin gerekleri; temel hak ve
ozgirliiklerin giivence altina alinmis olmasi, kanunlarin anayasaya uygunlugunun yargisal
denetiminin, kanuni idari ilkesinin, idarenin yargisal denetiminin, Devlet faaliyetlerinin
belirliligi ilkesinin, mahkemelerin bagimsizlig1 ve yargic giivencesi ilkelerinin ve idarenin
mali sorumlulugunun saglanmis olmasidir.

(10) Teamiil (Orf-Adet): Halk arasindaki yaygin kurallar anlamima gelir. Teamiil
hukuku, 6rf ve adet hukuku, yazili olmayan hukuk demektir. Uluslararas1 hukukta en eski
hukuk kaynaklarindan olan teamiil, anlagsmalar kadar 6nemlidir.

(11) Kamu Hukuku: Devlet ile bir sahis veya diger bir devlet arasindaki iliskileri
diizenleyen hukuk kurallarinin tiimiidiir.

(12) Ozel Hukuk: Bir sahis ile diger bir sahis arasindaki iliskileri diizenleyen hukuk
kurallarmin tlimudiir.

(13) Idare Hukuku: Devlet idaresinin teskilat ve isleyisini, sahislarin idare ile olan
iliski ve anlagsmazliklarinin ¢6ziimiinii, kamu hizmetlerinin goériilmesini diizenleyen
hukuk kurallarinin tiimidiir.

(14) Ceza Hukuku: Sug teskil eden eylem ve davraniglarin nelerden ibaret
bulundugunu, bu eylem ve davramislarda bulunanlara ne gibi miieyyideler
(cezalar/yaptirimlar) uygulanacagini belirleyen hukuk kuralarinin tiimudiir.

(15) Usul Hukuku: Yargi organlarinin adalet dagitirken takip edecekleri usulleri
belirleyen hukuk kurallarinin tiimiinden olusur.

(16) Anayasa: Devletin temel yapisini, yani kurulusunu, yonetim bigimini, Devletin
temel organlarini, bunlarin birbirleriyle olan iliskilerini, kisilerin Devlete karsi olan temel
haklarin1 ve 6devlerini diizenleyen kanundur.

(17) Kanun: Yasama organi tarafindan, belli sekil ve sartlara uygun olarak tanzim
edilip, yiirlirliige girmesinden itibaren uyulmasi gerekli bulunan genel, soyut ve siirekli
kurallar1 bir arada toplayan yazili hukuksal metindir. Kanunlar, Cumhurbagkaninin onayindan
sonra Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirtirliige girer.

(18) Kanun Hiikmiinde Kararname (KHK): Yasama organinin (TBMM) kanun ile,
belli konularda Bakanlar Kuruluna verdigi kanun hiikmiinde kararname c¢ikarma yetkisi
cercevesinde ¢ikarilan, aynen kanunlar gibi yiirtirliige giren yazili hukuksal metindir.

(19) Tiizik (Nizamname): Bakanlar Kurulunca, kanunun uygulanmasini gostermek
veya kanunun emrettigi isleri belirtmek {iizere, kanunlara aykir1 olmamak sartiyla ve
Danistayin incelemesinden gegirilerek ¢ikartilan, Cumhurbagkani1 tarafindan imzalanarak
kanunlar gibi (Resmi Gazete’de) yayimlanan diizenleyici islemlerdir.
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(20) Yonetmelik (Talimatname): Devlet orgiitii igerisinde bulunan gesitli kurum ve
kuruluglarin kendi i¢ biinyelerini ilgilendiren ¢alisma usullerini diizenleyen kurallar
biitiiniidiir.

Basbakanlik, bakanliklar ve kamu tiizelkisileri, kendi gorev alanlarimi ilgilendiren
kanunlarin ve tiiziiklerin uygulanmasini saglamak iizere ve bunlara aykiri olmamak sartiyla,
yonetmelikler ¢ikarabilirler.

(21) Yonerge: Basbakanlik, bakanliklar ve kamu tiizelkisilerinin, kendi gorev
alanlarinm 1ilgilendiren konularda, kanun, tiizilk ve yonetmeliklerde yer alan diizenlemeler
dahilinde, bu dilizenlemelerde ayrintili olarak diizenlenmemis hususlarda yapilacak
uygulamalarn, yiirlitiilecek is ve islemleri diizenleyen, agiklayan, kurum veya kurulusun en iist
yetkilisi/organi tarafindan onayla/kararla yiiriirliige konulan kurallar biitlintidiir.

(22) Genelge: Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonerge hiikiimlerinin uygulanmasinda
diisiilen duraksamalar1 gidermek igin veya bu yasal ve idari diizenleyici metinlerde yer alan
hususlarin daha kolay anlagilabilmesi ve uygulanabilmesi i¢in, yargi kararinda yer alan bazi
hususlarda yapilacak idari is ve islemleri aciklamak i¢in, idarenin agiklanmasii gerekli
gordiigii hususlar1 teskilat birimlerine ve ¢alisanlarina bildirmek icin yayimladigi genel
nitelikli yazili emirler biitiintidiir.

(23) Emir: Kamu gorev ve hizmetlerinde herhangi bir sifat ve suretle galismakta olan
kimseye, yiiriitilmekte olan veya yiriitilecek olan is ve islemlere, gorevlere iliskin
konularda, amir konumunda olan {iistleri tarafindan mevzuata (genelge, yonerge, yonetmelik,
tiiziikk, kanun veya Anayasa hiikiimlerine) uygun olarak verilen s6zlii ve/veya yazili irade
beyanidir.

(24) Igtihat: Belirli bir hukuki sorun konusunda mahkemelerin ya da hukuk
bilginlerinin goriigiidiir. Igtihat, hukukun 6nemli kaynaklarindan biridir. Gerek bilimsel
igtihatlar, gerekse mahkeme igtihatlar1 yeni bir hukuk kurali koymazlar. Bunlar yalnizca
hukuk kurallarina agiklik getirir, bu kurallar1 yorumlarlar. Igtihatlarin mahkemeleri bag-
layici niteligi yoktur. Ancak, ictihadi birlestirme kararlari baglayicidir. Igtihadi birlestirme
karari, bir yargt alanindaki degisik mahkeme kararlarinin birlestirilmesi amaciyla o yargi
alanindaki en yiliksek mahkemenin aldigi karardir. Mahkemeler, ictihadi birlestirme
kararlarina aykiri karar veremezler. Igtihadi birlestirme karari, yasalarin uygulanmasinda
iilke diizeyinde birlik ve uyum saglar. Mahkemelerin belirli konulardaki kararlari arasinda
celigkileri onler. AdIi yargi alaninda igtihatlar1 birlestirme kararlari alma goérevi ve
yetkisi Yargitay’in, idari yargt alaninda ise Danistay’indir.

(25) Doktrin: Bilimsel igtihatlardir. Hukuk doktrini, bir sorunla ilgili olarak
hukukgularin, bilim adamlarinin 6ngordigii ilkeler, goriisler, kanilar ve inanglardir.
Konusu hukuku agiklamak ve yorumlamak olan, hukuk biliminin kaynaklarindan birini
olusturan ¢alismalarin tiimiidiir.

(26) Hiyerarsi: Idare teskilati icinde hiyerarsi bu teskilatin bir kademelesme
gostermesini, bu teskilatin gorevlilerinin asagidan yukariya dogru basamak basamak, derece
derece birbirlerine baglanarak bastaki yetkililere tabi olmalarini ifade etmektedir.

Merkezden yonetim sisteminde, iilke diizeyinde yiiriitiilmesi gereken her bir idari
hizmet, “Bakanliklar” bi¢iminde tertip edilmis ve merkezde toplanmistir. Dolayisiyla, merkezi
idare teskilatinda hiyerarsik diizenin en iistiinde bakan yer alir.

(27) Idari Islem: Idare hukuku alaninda ydnetimin tek yanli irade aciklamasi ile
hukuksal sonug¢ yaratan bagka bir deyisle hukuk diizeninde degisiklik yapan islemlere idari
islem denir. Ilke olarak yonetsel islemler yiiriirliige girdikleri andan baslayarak etkilerini
gosterir. Bu etkilerin yiirtirliik 6ncesi doneme iliskin olmamalar1 gerekir. Bu yasalarin geriye
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yirlimezligi ilkesinin yoOnetsel idari islemlere yansimasidir. Kisaca agiklamak gerekirse
borg¢landirict islemlerde, disiplin cezalarinda geriye yiirimezlik kurali kati bir bigimde
uygulanir. Buna karsin affa iligkin uygulamalar, ilgilinin yararina yapilan islemler yasal
dayanagi bulunmak kosulu ile geriye yiiriiyebilir.

(28) Gorev: Bir kimsenin / kamu kurum ve kuruluslarinda calisan gorevlilerin,
konumlar itibariyle, kanunlar ve diger idari diizenlemeler gere§ince yapmak durumunda
olduklari is ve islemlerin biitiiniidiir.

(29) Yetki: Bir isi veya gorevi belli sartlar altinda yapip yapmama veya bir karara
baglama konusunda sahip olunan yasal haktir.

(30) Sorumluluk: Bir kimsenin, kendi davranislari veya {lizerine aldig1 islerin,
kendisine verilen gorev ve yetkilerin sonuglarini iistlenmesi halidir.

(31) Gorevi Kotiiye Kullanma:

a) Bir kamu gorevlisinin/memurun; kendisine verilen gorevleri kanuna ve diger
kurallara, gorevinin gereklerine aykiri olarak hareket etmek suretiyle, kisilerin magduriyetine
veya kamunun zararina neden olmasi ya da kisilere haksiz kazang saglamasi halidir.

(32) Gorevi Ihmal: Hangi nedenle olursa olsun memuriyet gdrevinin yapilmasinda
savsama ve gecikme gosterilmesi veya iistiinlin yasaya gore verdigi buyruklarin gegerli bir
neden olmadan yapilmamasi halidir.

(33) Gorev Gaspi: Yonetimin kendi gorev alanina girmeyen, aslinda higcbir yonetsel
kurulusun gorevi i¢ine girmeyen bir konuda karar almasina denir. (Ornek: Yasa konusu olan
bir durumun tiiziik ile diizenlenmesi veya yarginin gorevine giren bir konuda yonetimce karar
alinmasi.)

(34) Yetki Gaspr: Yonetim adina irade agiklamasinda bulunmaya, karar almaya yetkisi
olmayan, yonetim i¢inde yer alan bir kiginin yaptig1 islemlerdir. (Ornek: Genel Miidiir adina
irade aciklamasina yetkili olmayan sube miidiiriiniin karar almas1)

(35) Yetkilerin Paralelligi: Her tiirlii yetki kurallari basta Anayasa olmak iizere
kanunlarda belirlenmistir. Bir idari islemi yapmis ya da bir idari karar1 almis olan idare
makami veya organi aksine bir hiikiim olmadikca o idari islemi ya da karar1 degistirmeye,
kaldirmaya ve geri almaya yetkilidir. Idare her tiirlii yetki kurallarina uymak zorundadir. Aksi
halde alacagi karar yetki unsuru yoniinden hukuka aykir1 olur.

(36) Yetki Genisligi ilkesi: Genel yonetimin tasra kuruluslarinda bulunan yiiksek
kamu gorevlilerine, belli konularda, kendiliginden karar alma ve uygulama yetkisi verilmesine
yetki genisligi ilkesi denir.

(37) Yetki Devri: Bir memura/kamu gorevlisine veya organa ait yetkinin tamamen
veya kismen yetkili makamin onay: ile diger bir memura/kamu gorevlisine veya organa
devredilmesi islemidir.

Idare hukukunda idari organ ve makamlara verilen yetkiler kural olarak bu organ ve
makamlarca kullanilir. Bilindigi gibi kamu hukukunda bir yere verilen yetki, tersine bir
hiikiim bulunmadik¢a o yer tarafindan kullanilir. Bu yerin yetkisini baska yere
devredilebilmesi i¢in yasal bir dayanaga gerek vardir. Yetki devri, belli konularda olabilir. Bir
yer kendisine verilmis olan yetkileri, biitiinii ile baska bir yere devredemez. Bu kosullara
uymadan yapilan yetki devri hukuka aykir1 olur. Hukuka aykiri olarak yapilmis olan yetki
devrine dayanilarak alinan kararlar da yetki yoniinden sakat bir islemdir. Iptal edilmeleri
gerekir. Yetki devrinin yayinlanmasi ve ilgililere duyurulmasi da gerekir. Cogu kez bir “olur”
ile yetki devredilmektedir.
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(38) Yetki Saptirmasi: Idarenin, yetkisi bulunan bir alanda, bu yetkisini hizmet dis1
(keyfi, politik vb.) diisiincelerle kullanmasi halidir.

(39) Yetki Tecaviizii: Astin Gstii yerine karar almasi, hukuksal bir islem yapmasi, konu
yoniinden yetkisizlik durumunu olusturur. Buna yetki tecaviizii denir.

(40) Takdir Yetkisi ve Bagli Yetki: Idarenin gérevi, hukuk kurallari icinde kamu
hizmetlerini  yiirlitmektir. Biitiin kamu hizmetlerinin, hangi kosullar altinda nasil
yiirlitiilecegini, 6nceden tespit etme, bunlari1 yazili kurallar olarak diizenleme imkan1 yoktur.
Yoneticilere takdir yetkisi tanimak zorunludur. Bilindigi gibi, yonetime taninan yetkiler baglh
yetki ve takdir yetkisi olarak ikiye ayrilir. YOnetimin, bir yetkiyi kullanmasi, belli bir seyi
yapmasi ya da belli bir davranista bulunmasi kesin bir bigimde emredilmis ise bagli yetkiden
s0z edilir. Yonetimin, yetkiyi kullanip kullanmamakta, ya da kullanilmasinin gereklerini tespit
etmede az ya da ¢ok serbest birakilmasi durumunda takdir yetkisinden s6z edilir.

(41) Takdir Yetkisini Kullanilirken Uyulmasi1 Gereken ilkeler:

a) Idare, yasalarin koydugu sinirlar i¢inde kalmalidr.

b) Idare, takdir yetkisini kullanirken esitlik ilkesine Snem vermelidir.
c) Takdir yetkisi, kamu yarar1 i¢in kullanilmalidir.

¢) Takdir yetkisi gerekceli olarak kullanilmalidir.

d) Takdir yetkisinin kullanilmasi i¢in yasalar 6zel kosullar 6ngérmiis ise yonetim
bunlara uymalidir.

(42) Bagh Yetki: Yonetimin belli kamu hizmetlerini nasil ylirlitecegi, alacagi
kararlarin igerigi onceden belirtilmistir. Bagli yetkide yonetim alacagi kararin kosullarinin
gerceklesip gerceklesmedigini tespit eder, gerceklesmis ise yasanin ongoérdiigii karari alir.
Yonetimin bagka tiirlii hareket etmesi imkan1 yoktur. Bagli yetkinin olabilmesi i¢in yonetimin
elinde birden ¢ok ¢6ziim yolunun bulunmasi gerekir.

(43) Kanunsuz Emir: Kamu kurum ve kuruluslarinda yiiriitilmekte olan kamu gorev
ve hizmetleriyle ilgili olarak, amir konumunda olan {istler tarafindan ast konumunda olan
kamu c¢alisanlarina, Anayasa, kanun, tiiziik ve yonetmelik hiikiimlerine aykir1 olarak verilen
emirdir.

Kamu hizmetlerinde herhangi bir sifat ve suretle ¢calismakta olan kimse, istiinden
aldigi emri, yonetmelik, tiiziik, kanun veya Anayasa hiikiimlerine aykiri goriirse, yerine
getirmez ve bu aykirilig1 o emri verene bildirir. Ancak, iistii emrinde 1srar eder ve bu emrini
yazi ile yenilerse, emir yerine getirilir; bu halde, emri yerine getiren sorumlu olmaz. Konusu
suc teskil eden emir, higbir suretle yerine getirilmez; yerine getiren kimse sorumluluktan
kurtulamaz.

(44) Kamu Gorevi: Devlet tarafindan kamu yarari igin tahakkuk ettirilmesi zaruri ve
stirekli goriilen faaliyetlerdir. Devlet tarafindan yiiriitiilmesi zorunlu gorevlerdir.

(45) Kamu Hizmeti: Devlet ya da diger kamu tiizel kisileri tarafindan ya da bunlarin
gbzetim ve denetimleri altinda genel ve ortak gereksinimlerini karsilamak, kamu yarar1 ya da
cikarini saglamak i¢in yapilan ve topluma sunulmus bulunan siirekli, diizenli ve ihtiyari
etkinliklerdir.

(46) Memur: Mevcut kurulus bigimine bakilmaksizin, Devlet ve diger kamu tiizel
kisiliklerince genel idare esaslarma gore yiiriitiilen asli ve siirekli kamu hizmetlerini ifa ile
gorevlendirilen kamu ¢alisanlaridir. Memurlar; 657 sayilt Devlet Memurlart Kanununa tabi olan ve
bu Kanunun 4/A maddesinde sayilan nitelikte isleri ylirtitmekle gorevlendirilen gergek kisilerdir.
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Tesebbiis ve bagl ortakliklarin genel idare esaslarma gore yiiriitiilmesi gereken asli ve
stirekli gorevleri; genel midiir, genel miidiir yardimcisi, teftis kurulu baskani, kurul ve daire
bagkanlari, isletme ve sube miidiirleri, miifettis ve miifettis yardimcilart ile ekli 1 sayili cetvelde
kadro unvanlar: gosterilen diger personel eliyle gordiirtiliir.

Bunlar hakkinda bu Kanun Hiikmiinde Kararnamede belirtilen hiikiimler disinda 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu hiikiimleri uygulanir.

(47) Kamu Calisani: Kamu kesiminde unvani ve gorevine bakilmaksizin kamu hukuku ya da
0zel hukuk bagiyla bir hizmet sunumunda bulunan, temel 6zliik haklar1 kamu hukuku kurallariyla
(vasalarla) diizenlenen gercek kisilerdir. (Ornek: Memurlar, sozlesmeli personel, diger kamu
gorevlileri, kamu is¢ileri bu kapsamda yer alir. )

(48) Kamu Gorevlisi: Kamusal faaliyetin yliriitiilmesine atama veya se¢ilme yoluyla ya da
herhangi bir surette siirekli, siireli veya gecici olarak katilan kisidir.

(49) _isg:i: 657 sayili Kanuna tabi olmayip, memur ve sozlesmeli personel statiisiinde
bulunmayan, [s Kanununa tabi olan ve bir ig sdzlesmesine dayanarak ¢alisan gergek kisidir.

(50) Sozlesmeli Personel: Sozlesmeli personel, 399 Sayili Kanun Hiikmiinde kararnameye
tabi tesebbiis ve bagl ortakliklarin genel idare esaslari disinda yiiriittiikleri hizmetlerinde bu Kanun
Hiikmiinde Kararnamede belirtilen hukuki esaslar ¢ergevesinde akdedilecek bir sozlesme ile
calistirilan ve is¢i statiisiinde olmayan personeldir.

(51) Denetim / Genel Denetim: Kamu kurum ve kurulusunun, Devletin gozetim ve denetimi
altinda bulundurulan kurulusun, tiizel kisilerin yillik veya dénemsel faaliyetlerinin tiimiiniin veya
belirlenen kisimlarinin, yetkili makam veya merciin onayr veya emri iizerine, yetkili gorevlilerce
mevzuata uygunluk ve yerindelik, verimlilik yonlerinden arastirilmasi, incelenmesi ve irdelenmesi
faaliyetlerinin biitlintid{ir.

(52) I¢ Denetim ve D1s Denetim: Kamu kurulusunun kendi kendisini denetlemesine i¢
denetim, baska bir kamu kurulusu tarafindan denetlenmesine de dis denetim denir. I¢
denetimin en belirgin 6zelligi hiyerarsi denetimi, dis denetiminki ise vesayet denetimidir.

(53) I¢ Denetim: Kamu idaresinin calismalarina deger katmak ve gelistirmek icin
kaynaklarin ekonomiklik, etkililik ve verimlilik esaslarma gore yonetilip yonetilmedigini
degerlendirmek ve rehberlik yapmak amaciyla yapilan bagimsiz ve nesnel giivence saglayan
danismanlik faaliyetidir.

(54) Inceleme: Yetkili makam veya mercilerin onay ve emirleri iizerine, ilgili
gorevliler tarafindan gergeklestirilen, ihbara veya sikayete konu olan hususlarin agikliga
kavusturulmasi ¢aligmalarinin ya da denetim ¢alismalari sirasinda belirlenen bazi durumlarin,
aksaklik ve noksanliklarin ilgili mevzuat yoniinden irdelenmesi ve degerlendirilmesi
caligmalarinin biitiiniidiir.

(55) Tevsi-i Tahkikat: Yeni ¢ikan bazi olgular nedeniyle, yapilmis olan tahkikatin
genisletilmesi ve derinlestirilmesi halidir.

(56) Sorusturma: Kanuna gore yetkili mercilerce sug sliphesinin 6grenilmesinden
iddianamenin kabuliine kadar gecen evrede yiiriitiilen is ve islemlerdir.

(57) Dava: Hakkina tecaviiz edildigi ileri siiriilen kisinin (davacinin), mahkemeye
basvurarak hakkinin mahkeme eliyle (hukuksal) korunmasini istemesidir.

(58) Davaci: Dava agan kimse; devletten hukuki himaye isteyen kisi; miiddei; iddia
eden kisi. (Kamu davasinda davaci -kural olarak- savcidir.)

(59) Davali: Davaci tarafindan davanin kendisine yoneltildigi kisi; hakkinda dava
acilan kisidir.
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(60) ifade Alma: Hakkinda baz1 iddialar ileri siiriilen veya bazi konular dolayisiyla
hakkinda sikayette bulunulan memurun/kamu gorevlisinin disiplin sorusturmasina konu
olan hususlarda miifettis/muhakkik tarafindan dinlenmesi/agiklamalarinin  alinmasi
islemidir.

(61) Bilgi Alma: Arastirma, inceleme, sorusturma ve On inceleme yapilan
konularda bilgisi, duyumu, gorglisii ve/veya ilgisi olan kisilerin/gorevlilerin
aciklamalarinin alinmasi islemidir.

(62) Savunma Alinma: Hakkinda disiplin sorusturmasi raporu diizenlenmis
memurun/kamu  gorevlisinin, ortaya konulan, dogrulanan fiil ve halleri ile ilgili
agiklamalarinin yazili olarak yetkili disiplin amiri veya disiplin kurulu tarafindan
istenilmesi islemidir.

(63) Tanik (Sahit): Taniklik (sahadet) eden kimse; inceleme ve sorusturmada bir
olay hakkinda gorgiisiine veya bilgisine bagvurulan kimse; bir olayin vuku buldugunu
(oldugunu) goren kimse; olay veya islem sirasinda hazir bulunan kimsedir. : Davanin
taraflar1 tanik olamaz.

(64) Muhbir (Ihbarc1): Bir sugtan zarar gérmedigi halde, islenen sugu, kanun dis1
bir durumu yetkili makam ve mercilere sozlii veya yazili olarak bildiren kimsedir.

(65) Miisteki (Sikayet¢i, Yakinici): Bir sugtan zarar gérmesine ragmen, zarar ve
ziyan tazminini istemeden durumu ilgili makam ve mercilere bildiren kimsedir.

(66) Bilirkisi: Coziimii uzmanligi, 6zel veya teknik bilgiyi gerektiren hallerde, oy ve
goriigiinlin alinmasina karar verilen kisidir.

(67) Tesebbiis: Islenmesi kast olunan bir ciirmiin icrasina elverisli vasitalarla
baslanmasindan sonra, failin, elinde olmayan engel sebeplerin miidahalesi yiiziinden icra

fiillerinin tamamlanamamasi ya da tamamlanmasina ragmen sonucun meydana gelmemesi
halidir.

(68) Istirak: Birden ¢ok kisinin énceden anlasmak ve isbirligi yapmak suretiyle
bir sucu islemeleri halidir. Istirak halinde olanlarin her biri, sorumluluk diizeyleri
itibariyle “fail”, “azmettirici” ve “yardim eden” konumunda bulunur.

(69) Sug: Hukuk kurallarmin yasakladigi ve yapilmasina veya yapilmamasina cezai
yaptirim (miieyyide) bagladigi eylemdir. Cezai nitelikte hukuka aykiri fiildir.

(70) Fail: Cezai nitelikte hukuka aykir1 fiil isleyen kisiye denir.

(71) Ceza: Kanunun agik olarak su¢ saydigi bir fiili isleyen bir kimsenin
yasantisina, hiirriyetine, mallarina, onuruna karsi Devletin yasalarla getirdigi
sinirlamadir.

(72) Disiplin Cezast: Belirli bir statiide bulunan kisilere gorevleri dolayisiyla veya
gorev yapilan yerdeki kusurlar1 dolayisiyla verilen cezalara disiplin cezasi denilir. Ceza
hukukunun 6zelligi bu hukukun her ferde uygulanmasinda goriiliir. Disiplin hukukunda ise
cezalar asker, memur, 6grenci gibi belli bir statiide bulunan kimselere uygulanir. Disiplin
cezalarinda genellik unsuru yoktur. Disiplin cezalart mahkemeler tarafindan degil idare
makamlari tarafindan verilir.

(73) Tazminat: Bir haksiz fiil ile bir sahsin maddi ve manevi varliginda meydana
gelen eksilmeyi gidermek i¢in, bu haksiz fiilden sorumlu tarafindan yapilmasi gereken
odemedir. Hukuk tarafindan korunan ve sahsa ait maddi ve manevi zarar verici fiilin
olmasindan sonraki hali ile 6nceki héli arasindaki farktir.
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(74) Adalet ve Kanun Oniinde Esitlik Ilkesi: Ceza Kanununun uygulanmasinda
kigiler arasinda 1rk, dil, din, mezhep, milliyet, renk, cinsiyet, siyasal veya diger
diisiinceleri, felsefi inang, milli ve sosyal kdken, dogum, ekonomik ve diger toplumsal
konular1 yoniinden ayrim yapilamaz. Higbir kimseye ayricalik taninamaz. Herkes, dil, 1rk,
renk, cinsiyet, siyasi diigiince, felsefi inang, din, mezhep ve benzeri sebeplerle ayirim
gozetilmeksizin kanun Oniinde esittir.

(75) Ceza Kanununun Baglayicilig1: Ceza kanunlarini bilmemek mazeret sayilmaz.

(76) Sucta ve Cezada Kanunilik Ilkesi: Kanunun agik¢a suc¢ saymadigi bir fiil icin
Kimseye ceza verilemez ve gilivenlik tedbiri uygulanamaz. Kanunda yazili cezalardan ve
giivenlik tedbirlerinden baska bir ceza ve giivenlik tedbirine hiikkmolunamaz. Idarenin
diizenleyici islemleri ile su¢ ve ceza konulamaz.

(77) Kiyas Yasagi: Kanunlarin sug¢ ve ceza igeren hiikiimlerinin uygulanmasinda
kiyas yapilamaz. Su¢ ve ceza igeren hiikiimler, kiyasa yol agacak bigimde genis
yorumlanamaz.

(78) Cezalarin Sahsiligi Prensibi: Cezalar sahsidir. Kisinin isledigi bir sugtan dolay1
bagka birisine ceza verilemez (istirak vb. durumlar hari¢). Kisinin 6liimii halinde, 6len
kisinin igledigi bir suctan dolay1 baska birisine ceza verilemez.

(79) Kasit: Kast, kisi ile isledigi sugun maddi unsurlari arasindaki psikolojik bagi ifade
etmektedir. Sucun kanuni tamimindaki maddi unsurlarin bilerek ve istenerek
gerceklestirilmesi, kastin varligi i¢in zorunludur. Su¢ taniminda yer almakla birlikte, fiilin
ifade ettigi haksizlik tizerinde etkili olmayan kosullarin gergeklestiginin bilinip bilinmemesi,
kastin varlig1 agisindan 6nem tasimamaktadir.

(80) Taksir: Kusur demektir. Suglar, kural olarak kasten islenirler. Ancak, istisnden
taksirle islenen belli fiiller de kanunlarda sug¢ olarak tanimlanmaktadir.

(81) Kabahat: Kanunun, karsiliginda idari yaptinm uygulanmasini 6ngordiigi
haksizliktir.

(82) Zarar: Hukuk tarafindan korunan ve sahsa ait maddi ve manevi degerlerin, zarar
verici fiilin olmasindan sonraki hali ile 6nceki hali arasindaki farktir.

(83) Haksiz Fiil: Bir fiili isleyen ile o fiilden zarar goren arasinda hukuki iliski
olmadan, kanun tarafindan konmus bir hak veya durumun ihlal edilmesidir. Haksiz bir
fiillin varligt icin dort unsurun bulunmasi1 gerekir. Bunlar; kusur, zarar, fiilin hukuka
aykirt olmasi ve nedensellik (illiyet) bagidir.

(84) Iptal Davasi: Hukuka aykir1 bir idari islemin, idari yargi yerlerince iptal
edilmesini saglayan bir dava tiiriidiir. Iptal davasi, idari Yargilama Usulii Kanunu tarafindan
“idari iglemler hakkinda yetki, sekil, sebep, konu ve maksat yonlerinden biri ile hukuka aykiri
olduklarindan dolay1 agilan™ davalar olarak tanimlanmustir.

(85) Iptal Kararlarmin Yerine Getirilme Zorunlulugu: Hukukumuza gore, idare, iptal
kararlarin1 yerine getirmek, iptal kararlarinin gereklerine gore islem yapmak zorundadir. Bu
konu ile ilgili olarak 1982 Anayasasinin 138. Maddesinin son fikrasinda; “Yasama ve yiiriitme
organlar1 ve idare, mahkeme kararlarina uymak zorundadir; bu organlar ve idare, mahkeme
kararlarii higbir surette degistiremez ve bunlarin yerine getirilmesini geciktiremez.” Hitkmii
getirilmistir.

Ayrica, Idari Yargilama Usulii Kanununun 28. Maddesinde bu alanda daha ayrintili
bir diizenlemeye gidilmistir.

48



a) Esas hakkindaki kararlar gibi, yiiritmenin durdurulmasi kararlarinin da yerine
getirilmesi zorunludur.

b) Kararlar en ge¢ otuz giin i¢inde yerine getirilir.

¢) Kararlarin yerine getirilmesinin geciktirilmesi, Y6netimin hukuksal sorumlulugunu
gerektirir.

¢) Kararin kamu gorevlisi tarafindan kasten yerine getirilmemesi, kamu gorevlisinin
sorumlulugunu gerektirir.

d) Tam yargi davalarina iliskin kararlar genel hiikiimlere gore yerine getirilir.

e) Tazminat kararlar1 ile vergi uyusmazliklarina iliskin karalarin uygulanmasinin
geciktirilmesi durumunda yasal gecikme faizi 6denir.

Bu kurallardan acgik¢a anlasilacagi gibi, idare yargi kararlarini yerine getirmek
zorundadir. Bu konuda idareye, yargi kararlarini yerine getirmenin diginda herhangi bir olanak
taninmamistir.

ONUNCU BOLUM
Kaldirilan Hiikiimler, Yasalarin Uygulanmasi, Yiriirlik ve Yiiriitme
Kaldirilan hiikiimler

Madde 44- (1) Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Yénetim Kurulunun 12/06/2007
tarinli ve 147 sayili karari ile kabul edilen “TIGEM Teftis, Inceleme ve Sorusturma
Yonergesi” ylriirlikten kaldirilmistir.

Yasalarin uygulanmasi

Madde 45- (1) inceleme ve sorusturmalar kapsaminda; yasalar karsisinda personelin
ve diger kisilerin idari, hukuki ve cezai sorumluluklarinin belirlenmesinde, sug sayilan fiillerin
karsiligi olan cezalarin yasalara uygun bir sekilde tespit ve takdirinde, bu yonergede
zikredilmeyen ilgili kanun, mevzuat ve genel hiikiimler dahilinde iglem yapilir.

Yirurliik

MADDE 46- (1) Bu Yénerge TIGEM Yénetim Kurulunun 14/06/2017 tarihli ve 174
Sayil karart ile ylirtirliige girmistir.

Yiiriitme

MADDE 47 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Tarim Isletmeleri Genel Miidiirii yiiriitiir.
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19 |lisletme Kar Zarar Durumu 119

20 | Satis Hasilatinin Maliyeti Karsilamasi 119
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NORMAL iNCELEME RAPORU ON YUZ ORNEGI

T.C
TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
Teftis Kurulu Baskanhg:

CEVAPLI NORMAL TEFTIS RAPORU

Tarihi
Numarasi

Teftis Edilen Isletmenin Adi
Teftis Edilen Y1l

Teftisi Yapilan Birim
Teftisin Baslangi¢ Tarihi
Teftisin Bitis Tarihi

Teftis Yapan Miifettisin

Adi ve Soyadi Gorev Unvani

Teftis Edilen Personelin

Ad ve Soyadi Gorev Unvani

EKLER:
Ek-1:
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NORMAL iNCELEME RAPORU SAYFASI ORNEGI

Miifettisin Tenkit ve Temennileri
Sayfa 1

MALI iSLER

Yasal Defterler ve Noter Tasdikleri:

1-Genel Miidirlik Merkezi tarafindan 2015 yilinda tutulan ve 2016 yillarinda
tutulacak olan yasal defterler ile defterlerin Noter tasdikine iliskin bilgiler asagidaki gibidir.

2015 YILI YASAL AGILIS YEYA ARA_TASDIKI KAPA_le TASDI_KI
; VAR | TASDIK | TASDIiK ZORUNLU | TASDIK | TASDIK
DEFTERLERI - -
YOK TARIiHi NO. NOTER ADI OLAN TARIiHi NO. NOTER ADI
1 |Yevmiye Defteri | Var [18.12.2014 | 18564 | ANKARA 17. X
2 | Defteri Kebir Var |18.12.2014 | 18565 | ANKARA17.
3 | Envanter Defteri | Var |18.12.2014 | 18566 | ANKARA 17.
4 | Damga Vergisi D. | Var |27.01.2015 | 1652 ANKARA 17.
2016 YILI YASAL ___ACILIS TASDIKi __KAPANIS TASDIKi
; TASDIK TASDIK TASDIK | TASDIK
DEFTERLERI S -
TARIiHi NUMARASI NOTER ADI TARiHi | NUMARASI NOTER ADI
1 | Yevmiye Defteri 08.12.2015 17618 ANKARA 17.
2 Defteri Kebir 08.12.2015 17620 ANKARA 17.
3 | Envanter Defteri 08.12.2015 17619 ANKARA 17.
4 | Damga Vergisi Defteri 26.01.2016 1297 ANKARA 17.

Defterlerin Notere tasdik ettirilme zamanina iliskin olarak yapilan incelemede; 2015
yilinda kullanilan ve 2016 yilinda kullanilacak olan yasal defterlerden Yevmiye, Defteri
Kebir, Envanter ve Damga Vergisi Defterlerinin agilis tasdiklerinin gerek Vergi Usul
Kanununun 221. maddesi, gerekse Tiirk Ticaret Kanununun 64. Maddesi hiikiimleri
dogrultusunda zamaninda yaptirildigs,

Tiirk Ticaret Kanununun 64. Maddesi uyarinca, Izleyen faaliyet déneminin yani
Haziran 2016 ay1 sonuna kadar kapanis tasdiki yaptirilma zorunlulugu bulunan 2015 yihi
Yevmiye Defteri Kapanis Tasdikinin 18.02.2016 tarihi itibariyle heniiz yaptirilmadigi,
gorilmiistiir.

a)Tum Yasal Defterlerin acihis tasdikinin zamaninda yaptirilmasi hususunda
gosterilen 6zen ve hassasiyetin bundan sonra da aym sekilde siirdiiriilmesi, temenni
olunur.

b)Kapams tasdiki yaptirilmasinda zorunluluk bulunan Yevmiye Defteri Kapanis
tasdikinin, en son kapanis fisi de deftere islendikten sonra, Haziran 2016 ay1 sonuna
kadar yaptirilmasi saglanmahdir.

Adi1 ve Soyadi
Basmiifettis
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iZAHAT ORNEGiI-1

flgili Memurun izahat:
Sayfa 1

MALI iSLER

1/a)Tiim Yasal Defterlerin acihis tasdikinin zamaninda yaptirilmasi1 hususunda
gosterilen 6zen ve hassasiyetin bundan sonra da aym sekilde devam ettirilecektir.

b)Kapamnis tasdiki yaptirllmasinda zorunluluk bulunan Yevmiye Defteri Kapanis
tasdiki en son kapamis fisi de deftere islendikten sonra 31 Mart 2016 tarihi itibariyle
Ankara 17. Noterligine yaptirilmistir.

Adi1 ve Soyadi
Sube Miidiirii

[lgili Memurun Izahatma katiliyorum.
01.04.2016
Adi ve Soyadi
Daire Baskani
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iZAHAT ORNEGI-2

Tlgili Memurun ve Birinci Derece Amirin izahati
Sayfa 1

MALI iSLER

1/a)Tiim Yasal Defterlerin acihis tasdikinin zamaninda yaptirilmasi1 hususunda
gosterilen 6zen ve hassasiyetin bundan sonra da ayni sekilde devam ettirilecektir.

b)Kapanis tasdiki yaptirilmasinda zorunluluk bulunan Yevmiye Defteri Kapans
tasdiki en son kapamis fisi de deftere islendikten sonra 31 Mart 2016 tarihi itibariyle
Ankara 17. Noterligine yaptirilmistir.

Adi1 ve Soyadi
Sube Miidiirii

[lgili Memurun Izahatina katiliyorum.
01.04.2016
Adi ve Soyadi
Daire Bagkani
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MUFETTIS SON MUTALAA ORNEGI

Miifettisin Son Miitalaasi
Sayfa 1

MALI ISLER

la,b—Cevaplar yeterlidir. (Verilen cevaplar miifettis tarafindan yeterli goriiliiyorsa son
miitalaa bu sekilde verilmelidir.)

2—Cevap geregi yapilmak kosuluyla yeterlidir. (Cevap bir sonraki denetimde Onerinin
yerine getirilip getirilmediginin takibini gerektiriyorsa, 6neri bu sekilde yapilmalidir.)

3-Cevap yetersizdir. (Cevapli Normal Inceleme Raporlarinin miifettisin  son
miitalaalarinda verilen cevaplarin yetersiz bulunmasi ve daire bagkanliklarinin isletmeye
talimat vermesi yeterli goriilmesi halinde; talimatin kimlere, hangi konuda ve ne sekilde
verilecegi miifettis tarafindan agik bir ifade ile belirtilmelidir. Talimat verilmesinin yeterli
goriilmemesi ve sorusturma yapilmasi istenilmesi halinde; son miitalaa “Sorusturma
Gerektigi” seklinde olmalidir ve bu konudaki istem maddesi gizlilik nedeniyle ilgili birimin
son miitalaa sayfasindan c¢ikartilmali bagka bir sayfada sorusturma yapilmasi talep
edilmelidir.

4-Cevap kismen yeterlidir. (Cevapli Normal Inceleme Raporlarinin miifettisin son
miitalaalarinda verilen cevaplarin kismen yeterli bulunmasi ve daire bagkanliklarinin isletmeye
talimat vermesi yeterli goriilmesi halinde; talimatin kimlere, hangi konuda ve ne sekilde
verilece8i miifettis tarafindan agik bir ifade ile belirtilmelidir.)

5-Cevap gerekmez. (Teftis maddesi sadece belli bir varligin tespitine iliskin ise ve yorum
ve Oneri icermiyorsa “Cevap Gerekmez” seklinde miitalaa verilebilir.)

6-Cevap gerektirmez. Durum tespiti yapilmis ve uygulamadan duyulan memnuniyet
belirtilmistir. (Yapilan tespit olumlu ve aynen devam ettirilmesi gereken bir hususu igeriyorsa,
miitalaa bu sekilde verilebilir.)

7-Cevap, bir kez daha tekerriir ettirilmemek kosuluyla yeterlidir.(Bir 6nceki denetimde ele
alman husus ihmal sonucu yerine getirilmemis ise miifettis konunun hassasiyetini veya
Onemini gdz Oniinde bulundurarak kanaatine gore bu sekilde oneride bulunabilir. Aksi takdirde
sorusturma talebinde bulunmasi gerekebilir.)

Imza
Ad1 ve Soyadi
Basmiifettis
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SIKAYETCi iFADE ALMA TUTANAGI ORNEGI

SiIKAYETCI iFADE TUTANAGI

Ad ve Soyadi

T.C. Kimlik Numarasi

Ana ve Baba Ad1

Dogum Yeri ve Tarihi

Medeni Hali

Gorevi/lsi/Meslegi

Gorev/isyeri Adresi

Ikametgah Adresi

Isyeri Telefon Numarasi

Cep Telefon Numarasi

Yukarida acik kimlik ve diger bilgileri yer alan B.C. isimli miisteki, 20 Subat 2017
tarihine rastlayan Persembe giinii saat 18:00 de Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigiindeki
miifettigligimiz ¢alisma odasina “Sikayetc¢i” konumunda davet edilerek Basbakanliga hitaben
yazilan 10.01.2017 tarihli, B.F. isimli ve imzali sikayet dilekcesi ve ekleri kendisine
gosterilerek soruldugunda, cevap olarak;

“S6z konusu sikayet dilekgesi, isim ve imza bana aittir.* dedi.

Yazilanlar kendisine okundu. Ayrica kendisinin okumasina da izin verildi. Yazilanlarin
sOylediklerinin aynis1 oldugunu, baska diyeceginin bulunmadigini, ifadesinin 6zgiir iradesine
dayali oldugunu beyan etmesi iizerine bu ifade tutanagi birlikte imzalandi. 20.02.2017, Saat
12:15

Imza Imza imza
Ad1 ve Soyadi Ad1 ve Soyadi _ Adive Soyadi
Basmiifettis Miifettis Ifade Sahibi-Sikayetci

Not: Sorular sozlii veya ifade tutanaginda yer alacak sekilde yazili olarak sorulabilir.
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TANIK iFADE ALMA TUTANAGI ORNEGI

TANIK iFADE TUTANAGI

Ad ve Soyadi

T.C. Kimlik Numarasi

Ana ve Baba Ad1

Dogum Yeri ve Tarihi

Medeni Hali

Gorevi/isi/Meslegi

Gorev/isyeri Adresi

Ikametgah Adresi

Isyeri Telefon Numarasi

Cep Telefon Numarasi

Yukarida acik kimlik ve diger bilgileri yer alan B.C. isimli sahis, 20 Subat 2017
tarihine rastlayan Persembe giinii saat 11:00 de Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigiindeki
miifettigligimiz c¢aligma odasina “Tanik” konumunda davet edilerek, tanikliga engel bir
durumunun olmadig1 anlasildiktan ve usuliine uygun olarak yemin verdirildikten sonra, konu

kendisine anlatilip soruldugunda; cevap olarak; “..............ccoiiiiiiiii “
dedi.

Yazilanlar kendisine okundu. Ayrica kendisinin okumasina da izin verildi. Yazilanlarin
sOylediklerinin aynis1 oldugunu, baska diyeceginin bulunmadigini, ifadesinin 6zgiir iradesine
dayali oldugunu beyan etmesi iizerine bu ifade tutanagi birlikte imzalandi. 20.02.2014, Saat
19:00

Imza Imza imza
Ad1 ve Soyadi Ad ve Soyadi _ Adive Soyadi
Basmiifettis Miifettis Ifade Sahibi-Tamk

Not 1: Sorular sozlii veya ifade tutanaginda yer alacak sekilde yazili olarak sorulabilir.
Not 2:Taniklarin dinlenmesinde CMK ’nin ilgili madde hiikiimleri g6z 6niinde bulundurulur.
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iSTiZAH YOLUYLA iFADE ALMA ORNEGI

Sayin, C.C.

Yapilmakta olan bir 6n inceleme dolayisiyla tanik/hakkinizda 6n inceleme yapilan
sifatiyla ifadenizin alinmasina gerek duyulmustur.

Asagida belirtilen sorulara yazili olarak verilecek cevabinizi, 23.03.2014 tarihine
kadar, tarih belirtmek ve imzalamak suretiyle, Miifettislik adresime gondermenizi arz/rica
ederim.

Imza
Ad ve Soyadi
Basmiifettis/Miifettis
Sorular:
Soru 1) Kimlik ve diger bilgileriniz?

Admiz ve Soyadiniz

T.C. Kimlik Numaraniz

Ana ve Baba Adiniz

Dogum Yeri ve Tarihiniz

Medeni Haliniz

Gérev is veya Mesleginiz

Gorev/isyeri Adresiniz

Ikametgah Adresiniz

Isyeri Telefon Numaramz

Cep Telefon Numaraniz

NOT 1: Bu yazi TIGEM Teftis Kurulu Baskanligi antetli kagida konu ve evrak sayist
belirtilmek suretiyle yazilacak ve kargo veya iadeli taahhiitlii posta yoluyla gonderilecektir.
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INCELEME VEYA SORUSTURMA RAPORU KAPAK ORNEGI

T.C

TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU
Teftis Kurulu Baskanhgi

IDARI SORUSTURMA RAPORU

Tarihi : 03.07.2016
Numarasi D2

Sorusturma Emrini Veren Makam

Genel Mudur

Makam Onayinin Tarihi ve Sayisi

14.06.2016 tarihli ve E.2016.60.20209/101111 Olur

Gorevlendirilen Miifettis

M.F.

Sorusturma Konusu

Kendisine kanun, kararname ve yonergelerle verilen
gorev  yetki ve  sorumluluklarn  dikkatli
davranmamak suretiyle yerine getirmeyip, usule ve
mevzuata aykirt islem yaptigi ifade edilen
Sozlesmeli Memur B.C. hakkinda Sorusturma

agilmasi.
Sorusturma Yapilan Yer Genel Miidiirliik Merkez
1-B.C. Yazili Olarak ikaz Edilmesi
2.
3-
Hak_le_lrlnda So_rusturma Yapilanlar ve 4
Getirilen Teklifler :
6-
7-
Sorusturmanin Bagslangi¢ Tarihi 16.06.2016
Sorusturmanin Bitis Tarihi 03.07.2016
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iDARi SORUSTURMA RAPOR ORNEGI

TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU
Teftis Kurulu Baskanhgi

Sayr: 2 03.07.2016

Konu: Idari Sorusturma.

IDARI SORUSTURMA RAPORU

A-SORUSTURMA EMRINi VEREN MAKAM:

Genel Midirlik Makaminin 14.06.2016 tarihli ve E.2016.60.20209/101111 sayili
Oluru (EK No:l) ve Teftis Kurulu Baskanligmmn 15.06.2016 tarihli ve
E.2016.60.20210/101112 say1l1 gorevlendirme yazis1 (Ek No:2 ).

B-SORUSTURMANIN KONUSU:

Kendisine kanun, kararname ve yonergelerle verilen gorev ve sorumluluklari, dikkatli
davranmamak suretiyle yerine getirmeyip, usule ve mevzuata aykiri islem yaptigi anlagilan
sorumlu personel B.C. hakkinda TIGEM Cevapli Normal Teftis Inceleme Sorusturma ve
Rehberlik Yonergesi hiikiimleri uyarinca Idari Sorusturma agilmasi is bu sorusturmanin
konusudur.

C-SORUSTURMAYA BASLAMA TARIHi:

Genel Miidiirlik Makaminin 14.06.2016 tarihli ve E.2016.60.20209/101111 sayil
Olur emirleri (EK No:1) geregince gorevlendirilen Basmiifettis M.F. tarafindan 16.06.2016
tarihi itibariyle sorusturmaya baslanmistir.

D-SORUSTURULAN OLAYLAR:

Daire Baskanligmin 2015 yili Is ve Islemlerinin ve hali hazir durumunun normal
denetimine iliskin olarak Basmiifettis M.F. tarafindan diizenlenen Raporunun 21. maddesinin
son miitalaa boliimiinde yetersiz goriilen (EK No:3) ve Genel Miidiirlik Makaminin
14.06.2016 tarihli ve E.2016.60.20209/101111 sayili Oluru ile Idari Sorusturma yapilmasi
emredilen olaylar asagidaki gibidir.

E-HAKLARINDA SORUSTURMA YAPILANLAR:

Yapilan 6n incelemede, yukarida zikredilen olaylarin olusmasinda dahli oldugu ve
hazirlanan belgelerde imzalar1 bulundugu tespit edilen B.C. hakkinda sorusturma yapilmasi
gerektigi kanaatine varilarak; adi gecenin savunmasinin alinmasi yoluna gidildi.
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F-SAVUNMALAR:

1-B.C. isimli ve Sozlesmeli Memur Goérev Unvanh Sahsin Savunmast:
a)Savunma Yapilmasi Istenilen Hususlar:

aa-

ab-

b)Yapilan Savunmalar:

ba-

bb-

G-BILGI BELGE VE SAVUNMALARIN DEGERLENDIRILMESI:

So6zlesmeli memur B.C. tarafindan yapilan is ve islemlerin sonuglar itibariyle kurulusu
ileride muhtemel baz1 maddi yiikiimliiliikler altina sokabilecek nitelikte oldugu goriilmektedir.

H-SONUC, KANAAT, TEKLIF:
1-idari Yonden:
2-Disiplin Yoniinden:

Adi gecenin Kanunda yer alan disiplin cezalar ile cezalandirilmalarina gerek
olmadigy, disiplin cezalariyla iliskilendirilmeksizin yazili olarak uyarilmasinin yeterli olacag:
kanaatine varilmistir.

3-Mali Yonden:

Yapilan iglemler nedeniyle Genel Miidirligiin halihazirda herhangi bir zararla
karsilasmamis olmas1 nedeniyle, ad1 gegen hakkinda mali a¢idan simdilik yapilacak herhangi
bir islem bulunmamaktadir.

4-Tiirk Ceza Kanunu Yoéniinden:

Tiirk Ceza kanunu yoniinden sug teskil edebilecek herhangi bir fiil bulunmamaktadir.
5-Zaman Asim Yoniinden:

Henliz zaman agimina girmis bir fiil ve su¢ bulunmamaktadir.

6-Sonuc:

Iki sayfadan miitesekkil Is bu Idari Sorusturma Raporunu takdir ve tensiplerinize arz
ederim.

Miifettis )
Ad-Soyadi-Imza
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INCELEME VE SORUSTURMA RAPORU EK LISTE ORNEGI

EK LISTESI

CiNsi MIKTARI :zzr_:
1 | Makam Oluru 1 Ad. 1 Sayfa
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13

63




NORMAL iNCELEME RAPORLARINA ESAS ALINACAK TABLO ORNEKLERI

1-Arazi Varhg ve Ekilisler itibariyle Arazilerin Kullanim Durumu:

BiTKi URETIM SUBESININ
DENETIMINE ESAS ORNEK TABLOLAR

KULLANIM VEYA

EKILiSIN CiNSINE GORE

ARAZI DAGILIMI

2016 YILl

ilk is Programi ve Arazi miktari

Revize is Programi ve Arazi Miktar

Toplam
Arazi

ikinci
Ekilisler

ikinci Ekilis Toplam
Dahil Toplam Arazi

ikinci
Ekilisler

ikinci Ekilis Dahil
Toplam

da

da

da

da

da

da

A-TARLA BIiTKIiLERi

Bugday

Arpa

ikinci Urtin Misir

Aygicegi

Kiralanan

Yazlik igin Ayrilan

Nadas

TOPLAM (A)

B-YEM BiTKIiLERI

Yonca (Kuru ot)

Tesis Yonca (Kuru ot)

Mevcut Tabii Mer’a

ikinci Urin Hasil Misir

Diger

TOPLAM (B)

C-BAHCE ARAZISI

Muhtelif Meyve

Zeytin

Fistik

Fidan

Park/Agac

Orman Seridi

Badem

Diger

TOPLAM (C)

KULTURALTI ARAZi

E-KULTURDISI ARAZI

Merkez

Yollar

Corak Arazi

TOPLAM (E)

GENEL TOPLAM (D+E)

*Tablo, s Program1 ve teknik sube kayitlarindan yararlanilarak drnege gore doldurulacaktir.

*Bu tablo denetimi yapilan yil itibariyle 6rnege gore diizenlenecektir.
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2-Ekimler, Uretimler, Verimler:

2016 YILI
EKILiSIN Ekim Alani Uretimler Dekara Verim
CINSI Program | Tahakkuk | % Program Tahakkuk % | Program | Tahakkuk
da da Kg Kg Kg/da Kg/da

Bugday-Kuruda

Bugday-Suluda

Bugday-Deneme

Arpa-Kuruda

Fig (Tohum)-Kuruda

Fig (Tohum)-Suluda

Fig (Hasil)-Kuruda

Aygicegi-Suluda

Misir (Hasil)-Suluda

Yonca (Tohum)-Sul.

Yonca (Hasil)-Sulu.

Korunga (Tohum)-Sulu.

Suni Mera

Tabii Mera

Tesis Yonca (Toh.)

Tesis Yonca (Ot)

Tesis Suni Mera

Tesis Orman Seridi

Badem

Kiralanan Arazi

*Bu Tablo Biitce, Is Programi ve Bilango Kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Bu tablo denetimi yapilan donem sonunu gosterecek sekilde drnege gore diizenlenecektir.

3-Kullanilan Tohum Cinslerine Gore Ekim Normlari ve EKim Tarihleri:

2016 YILI
EKILiSIN EKiM NORMU | EKiM TARIHLERI
CiNSi CEsiDI Onerilen | Uygulanan | Baslangig Bitis Tarihi
Kg/da Kg/da Tarihi
Bugday Tosunbey-Suluda
Bugday Bayraktar-Suluda
Bugday Eminbey-Suluda
Bugday Tosunbey-Kuruda
Bugday Bayraktar-Kuruda
Bugday Eminbey-Kuruda
Arpa Tarm-92-Kuruda
Arpa ince-04-Kuruda
Macar Fig (Toh.) Altinova-2002-Kuruda
Macar Fig (Hasil) Altinova-2002-Kuruda

*Bu tablo denetimi yapilan donem itibariyle 6rnege gore diizenlenecektir.
*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak drnege gore doldurulacaktir.
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4-Uretim ve Dekara Verim Miktarlarinin Onceki Yillarla Mukavesesi:

URETILEN
MAHSULLER

BiTKiSEL URUN DEKARA VERIM MiKTARLARI

2016 2015 2014
Uretim | Uretim Verim Uretim | Uretim Verim Uretim | Uretim Verim
Miktar Alani Miktari Alani Miktar Alani
kg da kg/da kg da kg/da kg da kg/da

BiTKiSEL URETIM

a)Bugday-Kuruda

b)Bugday-Suluda

BUGDAY TOPLAMI

Arpa-Kuruda

Yulaf-Kuruda

Aycigegi-Sulu

Nohut-Kuru

Yonca Kuru Ot-Sulu

Yonca G. Toh-Sulu

Korunga K. Ot-Kuru

O | N | bW IN|K

Korunga C. T. Sulu

=
o

Cayir Kuru Ot-Kuru

=
=

Fig Kuru Ot-Kuru

=
N

Fig+H. K. Ot-Kuru

a)Tohumluk Fig-Kuru

b)Tohumluk Fig-Sulu

13

T. FiG TOPLAMI

14

H. Misir 1. U.-Sulu

*Bu Tablo, Bilango Maliyet olusum tablosundan yararlanilarak drnege gore doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

5-Kuru Kosullarda Uretilen Bugdayin Cesitler itibariyle Verimleri:

2016 2015 2014

. . Uretim Dekara Uretim Dekara Uretim | Dekara

TOHUM CESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim

da kg/da da kg/da da kg/da

1 | Bayraktar 2000

2 | Tosunbey
3 | Eminbey
TOPLAM

*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak drnege gore doldurulacaktir.
*Varsa diger gesitlere iligkin tiretim bilgileri tabloya yazilacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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6-Sulu Kosullarda Uretilen Bugdavyin Cesitler itibariyle Verimleri:

2016 2015 2014

. . Uretim | Dekara | Uretim | Dekara | Uretim | Dekara

TOHUM CESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim

da kg/da da kg/da da kg/da
1 | Tosunbey

2 | Bayraktar 2000

3 | Eminbey
4 | Guadalup
TOPLAM

*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

7-Kullamilan Tohumlar itibariyle Yonca Kuru Ot Verimleri:

2016 2015 2014
. . Uretim | Dekara | Uretim | Dekara | Uretim Dekara
TOHUM CESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim
da kg/da da kg/da da kg/da
1 | Bilensoy
2 | Gozlu o1
TOPLAM

*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

8-Kullamilan Tohumlar itibariyle Yonca Cepelli Tohumluk Verimleri:

2016 2015 2014
. . Uretim | Dekara | Uretim | Dekara | Uretim | Dekara
TOHUM CESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim
da kg/da da kg/da da kg/da
1 GozIi-01
TOPLAM

*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki y1l verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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9-Kullamilan Tohumlar itibariyle Kuruda Fig + Hububat Kuru Ot Verimleri:

2016 2015 2014
. . Uretim | Dekara | Uretim | Dekara | Uretim | Dekara
TOHUM GESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim
Da Kg/da Da Kg/da Da Kg/da
1 | Altinova-2002
2 | Macar Figi
TOPLAM

*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.

10-Kullanilan Tohumlar itibariyle Tohumluk Fig Verimleri:

2016 2015 2014
. . Uretim | Dekara | Uretim | Dekara | Uretim | Dekara
TOHUM CESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim
da kg/da da kg/da da kg/da

1 | Altinova-2002 (Kuruda)
2 | Altinova-2002 (Suluda)

TOPLAM
*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

11-Kullamlan Tohumlar itibariyle Birinci Uriin Hasil Misir Verimleri:

2016 2015 2014
. . Uretim | Dekara | Uretim | Dekara | Uretim | Dekara
TOHUM CESITLERI Alani Verim Alani Verim Alani Verim
da kg/da da kg/da da kg/da
1 | P-3394
2 | Bolson
TOPLAM

*Bu Tablo, teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*sletmede iiretilen diger bitkisel iiriinler varsa her biri igin ayr1 tablo diizenlenecektir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.

NOT: Diger bitkisel iiretimler icin Kullamlan Tohumlar itibariyle verim miktarlar icin
gerektiginde ilave tablolar diizenlenebilecektir.
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12-Bitkisel Mahsul Birim Uretim Malivetleri:

URETILEN
MAHSULLER

2016

2015

2014

Uretim
Maliyeti

Uretim
Miktari

Birim
Maliyet

Uretim
Maliyeti

Uretim
Miktari

Uretim
Maliyeti

Birim
Maliyet

Uretim
Miktari

Birim
Maliyet

TL

Kg

TL/Kg

TL

Kg

TL/Kg TL

Kg

TL/Kg

Bugday (Kuru)

Bugday (Sulu)

TOPLAM

Arpa (Kuru)

Yulaf (Kuru)

Aycicegi (Sulu)

Nohut (Kuru)

Yonca Kuru Ot

Yonca Cepelli

Korunga Ot (K)

OO | N | |[W[IN|F

Korunga C. (K)

[Eny
o

Cayir O. (Kuru)

[N
[N

Fig K.Ot (Kuru)

TOPLAM

*Bu Tablo, Bilangco Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Varsa, liretilen diger mahsuller tabloya ilave edilecektir. Olmayanlar Tablodan ¢ikarilacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

13-isletmede Uretilen Uriinlerin Birim Dekar Maliyetleri:

URETILEN
MAHSULLER

2016

2015

2014

Uretim
Maliyeti

Uretim
Alani

Dekar
Maliyeti

Uretim
Maliyeti

Uretim
Alani

Uretim
Maliyeti

Dekar
Maliyet

Uretim
Alani

Dekar
Maliyet

TL

da

TL/da

TL

da

TL/da TL

da

TL/da

Bugday-Kuruda

Bugday-Suluda

Bugday Toplam

Arpa-Kuruda

Yulaf-Kuruda

Aycicegi-Sulu

Nohut-Kuru

Yonca K. Ot-Sulu

Yonca G. T.-Sulu

Korunga K. Ot (K)

V| (N |~ |W[(IN|F

Korunga C. T. (S)

=
o

Gayir Kuru Ot

=
=

Fig Kuru Ot-Kuru

12

Fig+H. K. Ot-Kuru

*Bu Tablo, Bilangco Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Tablo, yukaridaki drnege gore, Isletmede iiretilen iiriinler itibariyle diizenlenecektir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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14-Ertesi Yila Devreden Kuru Kosullarda Uretilen Bugday Ekim Malivetleri:

2016 2015 2014

GIDER GESITLERI
TL TL TL

DIiREKT GiDERLER

ilk Madde Malzeme Giderleri

Direkt iscilik Giderleri

Memur Maaslari

Disaridan Saglanan Fayda ve Hizmet Giderleri

VD W|N|P |-

Cesitli Giderler

TOPLAM |

Il | ENDIREKT GiDERLER

Atolyeden Alinan Hisse

Traktorlerden Alinan Hisseler

Motorlu Tasitlardan Alinan Hisse

AlWI|IN|F

Toprak Hazirliklarindan Alinan Hisse

TOPLAM Il

GENEL TOPLAM

Ekilis Alani

Dekar Maliyeti

*Bu Tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

NOT: isletmede iiretilen diger mahsuller icin de aym tablo diizenlenebilecektir.

15-Ertesi Yila Devreden Sulu Kosullarda Uretilen Bugday Ekim Maliyetleri:

2016 2015 2014

GIDER CESITLERI
TL TL TL

DIREKT GIDERLER

ilk Madde Malzeme Giderleri

Direkt iscilik Giderleri

Memur Maagslari

AW IN|[FP |-

Disaridan Saglanan Fayda Hizmetler

TOPLAM |

Il | ENDIREKT GiDERLER

1 | Atolyelerden
2 | Traktorlerden Alinan Hisseler
3 | Motorlu Tasitlardan Alinan
4 | Derin Kuyu-Sulama Sistemleri
5 | Toprak Hazirliklarindan Alinan
TOPLAM Il
GENEL TOPLAM
Ekilis Alani

Dekar Maliyeti

*Bu Tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.

NOT: Isletmede iiretilen diger mahsuller i¢in de aymi tablo diizenlenebilecektir
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16-Bugday Tohum Malivetleri ve Maliyetin Unsurlari:

TOHUM HAZIRLAMA
GIDERLERI

2016 2015 2014
BUGDAY TOHUMU BUGDAY TOHUMU BUGDAY TOHUMU
Miktar TUTAR Miktar TUTAR Miktar | TUTAR

kg TL kg TL kg TL

DIREKT iLK MADDE GiDERI

Selektore Verilen Mahsul

ARA TOPLAM

Selektor Alt1  (-)

Fire ve Zayiat (-)

ELDE OLUNAN TOHUM

ila¢ Giderleri

TOPLAM (1)

DIREKT iSCiLiK GiDERIi (I1)

GENEL URETiM GiDERLERI

Ambalaj Malzemesi

Diger Cesitli Malzeme

Disari Yaptirilan isgilik

Sertifikasyon Giderleri

Digerleri

TOPLAM (1ll)

YARDIMCI GiDER YERLERI

Traktor

Motorlu Tasitlar

Kuvvet Santrali

Tohum Temizleme (Selektor)

|| W[(N |

Diger Yardimci Hiz. Gider Yeri

TOPLAM (IV)

GENEL TOPLAM

Mahsul Maliyeti (TL/Kg)

Tohum Maliyeti (TL/Kg)

Tohum Hazirlama Pay1 %

Randiman (%)

bW |IN|EP

Selektor Alti Orani (%)

6

Sel. Alti Birim Degeri (TL)

*Bu Tablo Bilango Tohum Hazirlama Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

NOT: Varsa Isletmede iiretilen diger tohumlar icin de aym tablo diizenlenebilecektir.
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17-Kimvasal Giibre Kullanim Normlari:

2016 YILI
Kullanilan ..
Kullanilan Ust
L Giibreleme Taban . .. Saf Azot Saf Fosfor
EKILISIN CINSI Alam Giibresinin Giibresinin
Cinsi | Norm | Cinsi Norm | Verilen | Onerilen | Verilen | Onerilen

2014 Giiz-2015 Yaz

Bugday-Suluda

Bugday-Kuruda

Bugday-Kuruda

Arpa-Kuruda

Fig(Toh.)-Kuruda

Fig(Hasil)-Kuru.

Fig(Toh.)-Suluda

Aygicegi-Suluda

Misir (Hasil)

Yonca (Tesis)

2015 Guzliik

Bugday-Suluda

Bugday-Kuruda

Arpa-Kuruda

*Bu Tablo denetlenen yila iliskin teknik sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Uretim gesitlerine gore tabloda gerekli diizenlemeler yapilabilecektir.

18-Kullanilan Giibre Cesitleri ve Maliyetleri:

GUBRE GESITLERI

2016

2015

2014

Miktar

TUTAR Miktar

TUTAR

Miktar

TUTAR

Ton

TL Ton

TL

Ton

TL

KiMYEVi GUBRELER

DAP

20-20-0

20-32-0-15

%33 A.Nitrat

% 46 Ure

15-15-15

Kikdrt

20-20-0+%1Zn

O |IN[OojUnn | |[W|N|F

%42 TSP

TOPLAM |

Il | CiFTLIK GUBRESI

GENEL TOPLAM

*Bu Tablo teknik sube, ambar ve muhasebe kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
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19-Cesitler itibarivle Bitkisel ilac Giderleri:

iLAC GIDERLERI

KULLANILAN
ALAN

2016 2015

2014

da

TL TL

TL

insektisit

Fungusit

Herbisit

Akarasit

Fumigant

Rodensit

Bakteri Kalturd

(N[O |D|W[IN ([P

Yapistirici

TOPLAM

*Bu Tablo teknik sube, ambar ve muhasebe kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

20-Cesitler itibariyle Bugday ve Arpa Tohumu Uretimleri:

2016 YILI
o SELEKTORE SELEKTORLEME SONUGLARI
- ‘,’V',‘,EL';S'L“ VERILEN | SELEKTOR ALTI FIRE-ZAYIAT ELDE EDILEN
TOHUM CESiDi ! MAHSUL TOHUM
MIKTARI Miktari Orani Miktari Orani Miktari | Orani
Kg. Kg. Kg. % Kg. % Kg. %
1 | Bayraktar-2000
2 | Tosunbey
BUGDAY TOPLAMI
1 |Tarm 92
2 |ince 04
ARPA TOPLAMI

*Bu Tablo denetlenen yil i¢in doldurulacaktir.
*Bu Tablo teknik sube ve ambar kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

21-Cesitler itibariyle Tohumluk Dagitimlari:

2016 YILI
| yuoan | TAEOEN | gecrien | Towow | SATWAN | edwoe | SRS
TOHUM CESIDI | peypepeny | SELEN TOHUM GIRisi TOHUM | KULLANILAN | 1\ REDEN
Kg. Kg. Kg. Kg. Kg. Kg. Kg.
1 | Bayraktar 2000
2 | Tosunbey
BUGDAY TOPLAMI
1 | Tarm 92
2 |ince 04
ARPA TOPLAMI

*Bu Tablo denetlenen y1l i¢in doldurulacaktir.

*Bu Tablo teknik sube ve ambar kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
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22-Bitkisel Mahsul Satislar1 Kar Zarar Durumu:

2016
P |
SIRA | HESAP YAPILAN Satig Hasilat Satis Faaliyet g::nrela;::r‘;e Kar Veya
NO NO SATISLAR Miktar Maliyeti | Kar/Zaran Payi Zarar
kg TL TL TL TL TL
1 Mahsul Bugday
2 6 Aycicegi
3 50 |Yonca Kuru Ot
4 58 | Tohumluk Fig
TOPLAM
2015
P |
SIRA | HESAP YAPILAN Satig Hasilat Satis Faaliyet g:iref;::r‘;e Kar Veya
NO NO SATISLAR Miktar Maliyeti | Kar/Zaran Payi Zarar
kg TL TL TL TL TL
1 Mahsul Bugday
2 6 Aycicegi
3 58 | Tohumluk Fig
TOPLAM
2014
P |
SIRA | HESAP YAPILAN Satig Hasilat Satis Faaliyet Ga:ire?ir::r‘;e Kar Veya
NO NO SATISLAR Miktar Maliyeti | Kar/Zaran Pay! Zarar
kg TL TL TL TL TL
1 1 Mahsul Bugday
2 6 Aycicegi
3 50.1 | Yonca Kuru Ot
4 51.3 | Korunga Cep. Tohum
TOPLAM

*Bu Tablo, Bilango Satig Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Varsa diger bitkisel mahsul satiglar1 tabloya eklenecek, olmayanlar tablodan ¢ikarilacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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23-Tohum Satislar1 Kar Zarar Durumu:

2016
P |
SIRA | HESAP YAPILAN Satis Hasilat Satig Faaliyet Ga::lrefirg:r‘;e Kar Veya
NO | NO SATISLAR Miktari Maliyeti | Kar/Zarar Pay: Zarar
Kg TL TL TL TL TL
1 200 | Bugday Tohumu
2 201 | Arpa Tohumu
3 210 | Nohut Tohumu
TOPLAM
2015
P |
SIRA | HESAP YAPILAN Satis Hasilat Satig Faaliyet ;:i;?;::r‘;e Kar Veya
NO | NO SATISLAR Miktari Maliyeti | Kar/Zarari Pay: Zarar
Kg TL TL TL TL TL
1 200 | Bugday Tohumu
2 201 | Arpa Tohumu
3 210 | Nohut Tohumu
TOPLAM
2014
P |
SIRA | HESAP YAPILAN Satis Hasilat Satis Faaliyet Ga:;f;::r‘;e Kar Veya
NO | NO SATISLAR Miktari Maliyeti | Kar/Zarari Pay: Zarar
Kg TL TL TL TL TL
1 200 | Bugday Tohumu
2 201 | Arpa Tohumu
3 224 | Fig Tohumu
TOPLAM

*Bu tablo Bilango Satis Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Varsa diger tohum satislar1 tabloya eklenecek, yukarida olmayanlar tablodan ¢ikarilacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

24-Pulluk Taban Tasi1 (Dip Kazan) Uygulamalari:

2016 2015 2014
DiPKAZAN CEKiMmi Program | Tahakkuk Program | Tahakkuk | Program | Tahakkuk
da da da da da da
1 | Program
2 | Gergeklesme
3 |FARK (1-2)

*Bu tablo ilgili teknik birimler tarafindan miistereken diizenlenecektir.

*Once denetlenen y1l, sonra dnceki iki yil verileri tabloya aktarilacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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25-Bitki Uretim Subesi Ayhk ve Yillik Faaliyet Raporlar1 Gonderim Bilgileri:

2016

GENEL MUDURLUGE GONDERILDIiGi

FAALIYET RAPORUNUN AIT OLDUGU AY TARIH EVRAK NO

OCAK

SUBAT

MART

NiSAN

MAYIS

HAZIRAN

TEMMUZ

AGUSTOS

OO |IN|O|N|D(WIN (P

EYLUL

EKiM

[EnN
o

[y
[y

KASIM

[EnN
N

ARALIK

13 | YILLIK FAALIYET RAPORU

*Bu tablo subede tutulan aylik ve yillik faaliyet raporlar1 dosyasindan doldurulacaktir.
*Bu tablo teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.
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A-SIGIRCILIK SUBESi TABLOLARI

HAYVANCILIK SUBESI
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Irklan itibariyle S13ir Mevcutlari;

2016
IRKLAR INEK DUVE IIEZ:ZKI\IIE: DIZIEIIA Bl?zlilél BES;(:EI TOPLAM
Bas Basg Basg Bas Bas Bas Bas
1
2
3
TOPLAM

*Tabloya Teftis edilen yila ait bilgiler yazilacaktir. Istenirse hali hazir durum ayrica bildirilir.
*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

2-Sigircilik Program Hedefleri ve Gerceklesmeleri:

SIGIRCILIK
CINS 2016 2015
Program | Tahakkuk | Oran | Program | Tahakkuk | Oran |Program | Tahakkuk | Oran
Ana Kadro Bas
Buzag Uretimi Bas
Sit Uretimi Kg
Damizlik Satisi Bas
Kasaplik Satigi Bas
Barinak Kapasitesi Bas

*Bu Tablo, Is Programi, Biitce ve Bilango Tablolarma uygun olarak hazirlanacaktir.

*Denetlenen yil bilgileri ilk stituna, 6nceki iki y1l ise diger siitunlara sirasiyla yazilacak.

3-Sigircilik Suni Tohumlama Degerleri:

2016 YILI
CiNSi OLcU DEGER

1 | Ortalama inek ve Diive Miktari Bas
2 | Tohumlanan inek ve Diive Sayisi Bas
3 | Gebe Kalan inek ve Diive Miktari Bas
4 | Gebelik Nispeti %

5 | Kisirlik Nispeti %

6 | Gebe Olarak Satilan Kesilen inek ve Diive Bas
7 | Sikit Yapan inek ve Diive Bas
8 | Oli Dogum Yapan inek Bas
9 | Dogum Yapan inek ve Diive Bas

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen y1l bilgileri tabloya yazilacaktir.
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4-Diivelerde ilkine Tohumlama ve Dogum Yaslari:

2016 YILI
CiNsi OLcU DEGER
En Erken
Diivelerin ilkine Tohumlama Yasi (Ay) Ortalama
En Geg
En Erken
Diivelerin ilkine Dogurma Yasi  (Ay) Ortalama
En Geg
En Erken
iki Dogum Arasi Siire (Giin) Ortalama
En Geg
*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen yil bilgileri tabloya yazilacaktir.
5-Sagmal Sigirlarda Laktasyon Siireleri:
BILGILER 2016
1 | Sagmal Surliniin Ortalama Laktasyon Middeti Giln
2 | Surideki En Uzun Laktasyon Miiddeti Gin
3 | Sagmal Surtdeki En Kisa Laktasyon Miuddeti Gin
4 | Sagmal Suriideki inek Sayisi Bas
5 | Laktasyonunu Tamamlayan inek Sayisi Bas
6 | Laktasyonunu Tamamlayan ineklerin Sagmal Siiriiye Orani %
*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen y1l bilgileri tabloya yazilacaktir.
6-Sigircihk Mecburi Kesim ve Oliim Oranlari:
2016
iNEK DUVE DiSi DANA — = BUZAGI S
DISI BUZAGI ERKEK BUZAGI TOPLAM
Bas Oran Bas Oran Bas Oran Bas Oran Bas Oran Bas Oran

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen y1l bilgileri tabloya yazilacaktir.

*Oranlamalar ilgili hayvan sayis1 esas alinarak yapilacaktir.
*Qlenler ve kesilenler i¢in ayr1 ayri tablo diizenlenecektir.
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7-inek ve Diivelerin Reforme Sebepleri:

REFORMEYE AYRILMA NEDENLERI

2016

iNEK DUVE

TOPLAM

Oran Oran
Bas Bas

% %

Oran

Bas %

TOPLAM iNEK VE DUVE MEVCUDU

Ayak Hastaliklari

Meme Hastaliklari

Dol Problemleri

AW N[

Yasli

Fenotip Bozuklugu

Freemarteen

Yetistirme Hastaliklari

Kasektik, Verim Dusuk

Kronik Pnemonie

BVD ve EBL

Repeat-Breader

Tlberkuloz Supheli

Paratiiberkiloz Stipheli

Paratliberkiloz Pozitif

Gelisme Geriligi

Kadro Fazlasi

Obezite

Diger(RVF ve P. Uteri)

REFORME EDILENLER TOPLAMI

0 0

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen yil bilgileri tabloya yazilacaktir.

8-Hastalik Teshis ve Tedavi islemleri:

BiLGILER

2016

Hastaliklara

DEGE
GER Orani

OLcu

Mevcuda
Orani

Ortalama Sigir Mevcudu

Bas %

%

Ana Kadro Mevcudu (Girislere Gore)

Bas

Ayak Hastaliklari

Bas

Sindirim Sistemi Hastaliklari

Bas

Genital Sistem Hastaliklar

Bas

Meme Hastaliklari

Bas

Solunum Sistemi Hastaliklari

Bas

ol |wWw|N|R | m|>

Metabolizma Hastaliklar

Bas

Teshis ve Tedavi Yapilan Sigir Mevcudu

Bas 100

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen yil bilgileri tabloya yazilacaktir.
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9-Hayvancilik Subeleri Toplam Yem Giderleri:

SIRA | HESAP YEM VE DIGER iLK MADDE GiDERLERI 2016 201> 2014
NO | NO L L L

1 170 | Dane Yemler

2 171 | Kesif Yemler

3 172 | Kaba Yemler

4 173 | Yatakhk ve Saplar

5 174 | Sperma

TOPLAM

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*[1k siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecek.

10-Sigircilik Subesi Yem Giderleri:

S,LZA Hffgp YEM VE DIiGER iLK MADDE GiDERLERI Z(T):G Z(T)ts 2:14
1 170 | Dane Yemler
2 171 | Kesif Yemler
3 172 | Kaba Yemler
4 173 | Yataklk ve Saplar
5 174 | Sperma
TOPLAM

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*]lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecek.

11-Hayvancilik Subeleri Toplam ila¢ Giderleri:

SIRA | HESAP iLAC GIDERLERi GENEL TOPLAMI 2016 2013 2014
NO NO TL TL TL
1 193 | Hayvan sagligiilaglan
2 194 | Hayvan Agslilari
3 195 | Hayvancilik Dezenfekten ve Diger Kimyevi Mad.
TOPLAM

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*{Ik siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara dnceki iki yil giderleri kaydedilecek.

12-Sigirciik Subesi ila¢ Giderleri:

SIRA | HESAP . . . 2016 2015 2014
NO NO AIT ILAC GIDERLERI - = =
1 193 | Hayvan Sagligi ilaglari
2 194 | Hayvan Asllari
3 195 | Hayvancilik Dezenfekten Ve Diger Kimyevi Mad.
TOPLAM

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*]lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecek.
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13-Sigirciik Subesi Mahsulleri Uretim Miktarlar: ve Maliyetleri:

KOYUNCULUK MAHSULLERI BiRiM URETiM MALIYETLERI

2016 2015 2014
URETILEN Toplam | Toplam .. Toplam | Toplam .. Toplam | Toplam ..
MAHSULLER Ur’;tim Uthim I\/?alzil;r;t Urztim Uthim I\/?;:;;:t Uthim Uthim IVIIBaI:iI::;t
Maliyeti | Miktari Maliyeti | Miktari Maliyeti | Miktar
TL Kg TL/kg TL Kg TL/kg TL Kg TL/kg
1 | inek Siti
2

*Bu tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlamlarak doldurulacaktir.
*I1k siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.

14-Sigircihk Damizhk Hayvan Hareketleri:

DAMIZLIK
SIGIRLAR

2016

2015

2014

Miktar

TUTARI

Ortalama

Maliyet Miktar

TUTARI

Ortalama
Maliyet

Miktar

TUTARI

Ortalama
Maliyet

Bas

TL

TL/bas Bas

TL

TL/bas

Bas

TL

TL/bas

GIRISLER

Gegen Y1l Devri

Dogan

Cagdan Gelen

Satin Alinan

isletmelerden

Maliyetten

N|jojlun|dhlw | N[ |D

Diger Girigler

TOPLAM

CIKISLAR

Satilan

Reforme Edilen

Caga Giden

isletmelere

Olen

| |lw|N|[FR |

Mecburi Kesilen

TOPLAM

G. YILA DEVIR

*Tablo Bilangco Canli Varlik Hayvan Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*{Ik siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara dnceki iki yil giderleri kaydedilecektir.
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15-Sigircilikta Kaba Yem Tiiketim Miktarlari:

2016 2015
CiNsi OLco Miktar Miktar

Fark

Kg Kg %

Kuru Ot Kg

Bug.+Arpa Sap! Kg

Misir Silaji Kg

Kesif+Dane Yem Kg

TOPLAM TUKETIM Kg

Ort. Koy. Sayisi (Bas) Bas

Hay.Bas. Kuru Ot Kg/Bag

Hay.Bas. Kesif Yem Kg/Bas

*Bu Tablo Teknik Sube ve Ambar Kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen y1l dahil dnceki yil verileri tabloya yazilacaktir.

16-Sig1ircilik Malivetleri ve Maliyeti Olusturan Gider Cesitleri:

2016 2015 2014

GIDER GESITLERI TAHAKKUK TAHAKKUK TAHAKKUK

TL TL TL

| | DIREKT GIiDERLER

ilk Madde Malzeme Giderleri

Memur Maaglari

Disaridan Saglanan F. H. G.

Cesitli Giderler

Vergi Resim Ve Harglar

|| |W|N |

Amortisman Giderleri

TOPLAM |

ENDIREKT GiDERLER

Atélyeler Hizmet Uretiminden

Traktorlerden Alinan Hisseler

Motorlu Tasitlardan Alinan Hisseler

AlW|IN|F

is Makinalarindan Alinan Hisseler

TOPLAM 11

GENEL TOPLAM

TALi URUN (-)

MALIYET GiDERLERi TOPLAMI

*Bu tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*]lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.

82



17-Sigircilik Faaliyetleri Kar veya Zarar Durumu:

2016
SIRA | HESAP | yApiLAN SATISLAR | 5298 | paglay | S3us | Faalivet PZ:?\:?:::: KIZ:'\‘/Zma
NO NO Miktari Maliyeti | Kar/Zarar Hissesi Zarar‘ll
Kg-bas TL TL TL T L
1 inek Suitii
3 Damizlik Sigir
4 Kasaplk Sigir
TOPLAM
SIRA | HESAP | "y APILAN SATISLAR o
NO NO Kg-bas TL TL TL TL TL
1 inek Suti
3 Damizlik Sigir
4 Kasaplik Sigir
TOPLAM
SIRA | HESAP | "y APILAN SATISLAR o
NO | NO Kg-basg T T L T n
1 inek Suti
3 Damizlik Sigir
4 Kasaplik Sigir
TOPLAM

*Bu Tablo Bilango Satis Tablosu verilerinden yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen y1l dahil, 6nceki iki yila ait veriler de tablolara yazilacaktir.
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B-KOYUNCULUK TABLOLARI

(Not: Isletmede kegi var ise; bu tablolar gerekli diizenlemeler yapilarak kegiler igin de

doldurulacaktir.)
18-Irklari itibariyle Koyun Mevcutlari:

2016
KOC KOYUN E.TOKLU D.TOKLU E.KUZU D.KUzZU TOPLAM
IRKLAR Bas Bas Bas Bas Bas Bas Bas
1
2
TOPLAM
*Tabloya Teftis edilen yila ait bilgiler yazilacaktir.
*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
19-Kovyunculuk Program Hedefleri ve Gerceklesmeleri:
. 2016 2015 2014
CINSI Program | Tahakkuk | Oran | Program | Tahakkuk | Oran | Program | Tahakkuk | Oran
Ana Kadro Bas
Kuzu istihsali Bas
Siit istihsali Ton
Damizlik Satisi Bas
Kasaplik Satigi Bas

*Bu Tablo, Is Programu, Biitce ve Bilango Tablolarma uygun olarak hazirlanacaktir.
*[lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.

20-Kovunculukta Tedavisi Yapilan Hastaliklar ve Koruyucu Hekimlik:

BILGILER 2016
A | ISLETME KOYUNCULUK SUBESi TOPLAM MEVCUDU Bas
B | iSLETME KOYUNCULUK SUBESi ANA KADRO MEVCUDU Bas
1 | Pnémoni (Solunum Sistemi Hastaliklari) Bas
2 | Piyeten (Footroot) (Ayak Hastaliklari) Bas
3 | Mastitis (Meme Hastaliklari) Bas
4 | Endometritis (Genital Sistem Hastaliklari) Bas
5 | Asidozis (Sindirim Sistemi Hastaliklari) Bas
6 | Enteritis (Sindirim Sistemi Hastaliklari) Bas
7 | Diger Hastaliklar Bas

TESHIS VE TEDAVI EDILEN HASTALIKLAR TOPLAMI Bas

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen yil verileri tabloya yazilacaktir.
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21-Koyunculukta Genel Kuzulama Oranlari:

ACIKLAMA o 2016 2015 2014
Kog Katim Zamanindaki Koyun Ve Disi Toklu Bas
Koga Verilen Koyun Sayisi Bas
Kuzulayan Koyun Sayisi Bag
Tek Doguran Koyun Sayisi Bas
ikiz Doguran Koyun Sayis Bas
Ugliz Dogum Bas
Dogan Kuzu Sayisi Bas
Sutten Kesilen Kuzu Sayisi Bas
Kog Alti Koyunlardan Asim Dogum Arasi Olen Ve Kesilenler Bas
Kuzulama Orani* (Kuzulayan Koyun Sayisi/Kogalti Koyun Sayisi) %
Kisirhk Orani * (Kuzulamayan Koyun Say./Kogalti Koyun Sayisi) %
Tek Dogum Orani %
ikiz Dogum Orani %
Ugiiz Dogum Orani %
D6l Verimi * (Dogan Kuzu Sayisi/Kogalti Koyun Sayisi) %
Kuzulama Verimi (Dogan Kuzu Sayisi/Kuzulayan Koyun Sayisi) %
Yetistirme Kayiplari (Dog. Kuzu Say.-Sit. Kes.Kuzu /Dog.Kuzu) %

*Kogalti koyun sayisindan asim-dogum arasi 6len ve kesilenler gikarilarak hesaplanmistir.

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Ilk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l bilgileri kaydedilecektir.
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22-Irklar Bazinda Kuzulama Oranlari:

2016 YILI 2015 YILI
IRKLAR
Akkaraman | Acipayam Bafra Akkaraman | Acipayam Bafra
Ko¢ Katiminda Koyun + Disi Toklu M.
Asimin Baslangic ve Bitis Tarihleri 18.9.201401. | 18.09.2014 | 18.09.2014 25.09.2013 25.09.2013 | 25.09.2013
11.2014 | 01.11.2014 | 01.11.2014 | 10.11.2013 | 10.11.2014 | 10.11.2013
Koga Verilen Koyun Sayisi
Tek Doguran
Kuzulayan ikiz Doguran
Koyun Sayist | (j¢iiz Doguran
Toplam
} Disi Kuzu
E:ﬁ:n Kuzu Erkek Kuzu
Toplam
Sutten Kesilen Kuzu Sayisi
Yavru Atan Koyun Sayisi
Asim-Dogum Arasi Olen ve Kesilenler
Kuzulama Sonuglari
Kuzulama Orani %
Kisirlik Orani %
Tek dogum Orani %
ikiz dogum Orani %
Ugliz dogum Orani %
Dol Verimi %
Kuzulama Verimi %
Yetistirme Kayiplari %
*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen yi1l dahil 6nceki y1l verileri de tabloya yazilacaktir.
*Yukaridaki irklar ve tarihler 6rnek olarak verilmistir. Isletmeye gore degisebilecektir.
23-Koyunculukta Reforme, Mecburi Kesim ve Oliim Oranlari:
2016
REFORME+MECBURI e
HAYVAN REFORME KESIM OoLUM
CiNsi MEVCUDU Reforme Oran Mecburi Oran Slen Oran
Edilen Kesim
Bas Bas % Bas % Bas %
1 | Kog*
2 | Koyun*
3 | Erkek Toklu**
4 | Disi Toklu**
5 | Erkek Kuzu***
6 | Disi Kuzu***
TOPLAM

*Y1l i¢inde girislere gore **Yilbagi-yilsonu ortalamasina gore, ***Doganlara gore

*Bu Tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis edilen y1l verileri tabloya yazilacaktir.
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24-Koyunculukta Yem Tiiketim Miktarlari:

2016 2015
L v e Fark
CINSI OLGU Miktar Miktar
Kg Kg %

Kuru Ot Kg

Bug.+Arpa Sapi Kg

Misir Silaji Kg

Kesif+Dane Yem Kg

TOPLAM TUKETIM Kg

Ort. Koy. Sayisi (Bas) Bas

Hay.Bas. Kuru Ot Kg/Bas

Hay.Bas. Kesif Yem Kg/Bas

*Bu Tablo Teknik Sube ve Ambar Kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Teftis edilen y1l dahil dnceki yil verileri tabloya yazilacaktir.
25-Koyunculuk Mahsul Uretim Miktarlar: ve Malivetleri:

KOYUNCULUK MAHSULLERI BiRiM URETiIM MALIYETLERI
URETILEN — ..2016 = ..2015 — ..2014
MAHSULLER Uretim | Uretim | Birim Uretim | Uretim | Birim Uretim | Uretim | Birim
Maliyeti | Miktari | Maliyet | Maliyeti | Miktari | Maliyet | Maliyeti | Miktari | Maliyet
TL kg TL/kg TL kg TL/kg TL kg TL/kg

1 | Koyun Sutu

2 | Yapag

*Bu Tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

*]lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.
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26-Koyvun Malivetleri ve Maliveti Olusturan Gider Cesitleri:

GIDER CESITLERI

2016 2015 2014
TAHAKKUK TAHAKKUK TAHAKKUK
TL TL TL

| | DIREKT GiDERLER

ilk Madde Malzeme Giderleri

Memur Maaslari

Disaridan Saglanan F. H. G.

Cesitli Giderler

Vergi Resim Ve Harglar

|| W N[

Amortisman Giderleri

TOPLAM |

ENDIREKT GiDERLER

1 | Atélyeler Hizmet Uretiminden

TOPLAM 11

GENEL TOPLAM

TALi URON (-)

MALIYET GiDERLERi TOPLAMI

*Bu tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlamilarak doldurulacaktir.
*I1k siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.

27-Damizlhik Koyun Hareketleri:

2016

2015

2014

DAMIZLIK

SIGIRLAR Miktar

TUTARI

Ortalama
Maliyet

Miktar| TUTARI

Ortalama

Mik
Maliyet tktar

Ortalama

TUTARI
v Maliyet

Bas TL

TL/bas

Bas TL

TL/bas Bas

TL TL/bas

GIRISLER

Gegen Y1l Devri

Dogan

Cagdan Gelen

Satin Alinan

isletmelerden

Maliyetten

N|jlojlu|dhlw|N]|RL|[D

Diger Girisler

TOPLAM

CIKISLAR

Satilan

Reforme Edilen

Caga Giden

isletmelere

Olen

olun|id|lwWw|N|F |

Mecburi Kesilen

TOPLAM

GELECEK YILA DEVIR

*Tablo Bilango Canli Varlik Hayvan Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*]lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara dnceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.

88




28-Koyunculuk Faaliyetleri Kar veya Zarar Durumu:

2016

SIRA | HESAP YAPILAN Satig Hasilat Satis Faaliyet | Pazarlama Genel | Donem Kar
NO NO SATISLAR Miktan Maliyeti | Kar/Zararn idare Pay! Veya Zarari

kg/bas TL TL TL TL TL

302.003 | Koyun Sati

302.004 | Yapagi

W (N |-

302.005 | Damizhk Koyun

4 | 302.006 | Kasaplik Koyun

TOPLAM

SIRA | HESAP YAPILAN 2015

NO NO SATISLAR kg/bas TL TL TL TL TL

302.003 | Koyun Sutu

302.004 | Yapagi

W (N |-

302.005 | Damizhk Koyun

4 | 302.006 | Kasaplik Koyun

TOPLAM

SIRA | HESAP YAPILAN 2014

NO | NO SATISLAR | kg/bas L ) L L L

302.003 | Koyun Suti

1
2 | 302.004 | Yapag!
3 |302.005 | Damizlik Koyun

4 | 302.006 | Kasaplik Koyun

TOPLAM

*Bu tablo, Bilango Satis tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tabloya denetlenen yil dahil dnceki iki y1l sonuglari da kaydedilecektir.

29-Hayvancilik Subesi Aylik ve Yillik Faalivet Raporlar1 Gonderim Bilgileri:

2016
. . ; GENEL MUDURLUGE GONDERILDIiGi
FAALIYET RAPORUNUN AiT OLDUGU AY TARIH EVRAKNO
1 | OCAK
2 | SUBAT
3 | MART
4 NiSAN
5 | MAYIS
6 HAZIRAN
7 | TEMMUZ
8 | AGUSTOS
9 EYLUL
10 | EKIM
11 | KASIM
12 | ARALIK
13 | YILLIK FAALIYET RAPORU

*Bu tablo subede tutulan aylik ve yillik faaliyet raporlar1 dosyasindan doldurulacaktir.
*Bu tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.
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ATCILIK SUBESI
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Damizlik Atlarin Ortalama Stok Devir Maliyetleri:

2016

2015

2014

GELECEK YILA DEVREDEN

GELECEK YILA DEVREDEN

GELECEK YILA DEVREDEN

CiNsi
Miktar

TUTAR

Devir
Maliyeti

Miktar

TUTAR

Devir
Maliyeti

Miktar

TUTAR

Devir
Maliyeti

Adet

TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

Aygir

Kisrak

Ucli Tay

ikili Tay

Birli Tay

Siit Tay

TOPLAM

*Bu tablo, Bilango Canl1 Varlik Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile dnceki iki y1l verilerini i¢erecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo istenilmesi veya gerekmesi halinde Sigirlar ve Koyunlar i¢in de diizenlenecektir.

2-Damizlik At Hareketleri:

2016

2015

2014

REFORME
ATLAR

Miktar | TUTAR

Ortalama

Maliyet

Miktar

TUTAR

Ortalama
Maliyet

Miktar

TUTAR

Ortalama
Maliyet

Adet TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

GIRISLER

Gegen Yl Devri

Dogum

Cagdan

Satin Alinan

aldh|lw|N|FL|D

Maliyetten

GIRISLER TOPLAMI

B | CIKISLAR

Satilan

2 | Reforme Ed.

3- | Caga Giden

2 | Olen

3 | isletmelere G.

4 | Diger

CIKISLAR TOPLAMI

GEL. YILA DEVIR

*Bu tablo, Bilango Canli Varlik Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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3-Reforme At Hareketleri:

REFORME
ATLAR

2016

2015

2014

Miktar

TUTAR

Ortalama
Maliyet

Miktar

TUTAR

Ortalama
Maliyet

Miktar

TUTAR

Ortalama
Maliyet

Adet

TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

Adet TL

TL/Adet

GiRISLER

Gegen Yil Devri

Damizliktan

isletmelerden

AW |N|R|D

Maliyetten

GIRISLER TOPLAMI

B

CIKISLAR

1

Satilan

2

Olen

3

isletmelere

CIKISLAR TOPLAMI

GEL.

YILA DEVIR

*Bu tablo, Bilango Canli Stok Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

4-Atcihik Yem Giderleri:

2016 2015 2014
ol vewciomman | eorer [soustue [ el [ i
TL TL TL TL TL
1 | Dane Yemler
2 | Kesif Yemler
3 | Kaba Yemler
4 | Yataklik ve Saplar
5 |Sperma
TOPLAM

*Bu tablo, Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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5-Ateihk ilac Giderleri:

YARDIMCI iLK MADDE
GiDERLERI

2016 2015 2014

iLK BUTCE | SON BUTCE FiiLi FiiLi FiiLi

ODENEGI ODENEGI HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
TL TL TL TL TL

1 | Hayvan Saghgi ilaglari

2 | Hayvan Asilari

3 | Hayvancilik Dezenfektanlari

TOPLAM

*Bu tablo, Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

6-Damizhik Atlarin Yillik Maliyetleri:

2016

2015

2014

DAMIZLIK ATLAR | Miktar

TUTAR

Birim
Maliyet

Miktar

TUTAR

Birim
Maliyet

Miktar

TUTAR

Birim
Maliyet

Adet

TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

Adet

TL

TL/Adet

GIRISLER

Gegen Yil Devri

Dogan

Cagdan Gelen

Satin Alinan

isletmelerden

Maliyetten

N|jojlun|dhlw N[ |D

Diger Girigler

GIRIiS TOPLAMI

CIKISLAR

Satilan

B
1
2 | Reformeye
3
4
5

Caga Giden
isletmelere
Olen
6 | Diger Cikislar
CIKIS TOPLAMI

GELECEK YILA DEVIR

*Bu tablo, Bilango Canli Varlik Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini i¢erecek sekilde diizenlenecektir.
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7-Atcilik Malivetleri ve Maliveti Olusturan Gider Cesitleri:

2016 2015 2014
GIDER GESITLERI TAHAKKUK TAHAKKUK TAHAKKUK
TL TL TL
| | DIREKT GIDERLER
1 | ilk Madde Malzeme Giderleri
2 | Memur Maagslari
3 | Disaridan Saglanan F. H. G.
4 | Cesitli Giderler
5 | Vergi Resim Ve Harglar
6 | Amortisman Giderleri
TOPLAM |
ENDIREKT GIDERLER
1 | Atélyeler Hizmet Uretiminden
2 | Traktorlerden Alinan Hisseler
3 | Motorlu Tasitlardan Alinan Hisseler
4 | Is Makinalarindan Alinan Hisseler
TOPLAM I
GENEL TOPLAM
TALi UROUN (-)
MALIYET GIDERLERiI TOPLAMI

*Bu tablo Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*[lk siituna teftis edilen yila ait giderler, diger siitunlara 6nceki iki y1l giderleri kaydedilecektir.
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8-Atcilik Kari:

2016
Satis Satis ve Satis Briit Satis | Gn. idare ve DONEM
YAPILAN SATISLAR Miktar Prim Geliri Maliyeti Kan Pazarlama Payi KARI
Adet TL TL TL TL
Safkan Arap Kosu Tayi
Safk. Arap Elit Kosu Tayi
Reforme At
TOPLAM
2015
Satis Satis ve Satis Briit Satis | Gn. idare ve DONEM
YAPILAN SATISLAR Miktari | Prim Geliri Maliyeti Kari Pazarlama Payi KARI
Adet TL TL TL TL TL
Safkan Arap Kosu Tayi
Safk. Arap Elit Kosu Tayi
Reforme At
TOPLAM
2014
Satis Satis ve Satis Briit Satis | Gn. idare ve DONEM
YAPILAN SATISLAR Miktari | Prim Geliri Maliyeti Kari Pazarlama Payi KARI
Adet TL TL TL TL TL
Safkan Arap Kosu Tay!
Safk. Arap Elit Kosu Tayi
Reforme At
TOPLAM
*Bu tablo, Bilango Satislar Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
9-At Yetistiricilik Prim Gelirleri:
YILLAR
AT YETiSTIRICILIK 2016 2015 2014
PRIMLERI Kazanilan Yetigtirici Kazanilan Yaris | Yetistirici Kazanilan Yetigtirici
Yarig Sayisi | Prim Geliri Sayisi Prim Geliri | Yarig Sayisi | Prim Geliri
1. | 2. | 3. TL 1. 2. | 3. TL 1.| 2. | 3. TL

1 | Safkan Arap Kosu Tayi

2 | Safkan Arap Elit Kosu Tayi

TOPLAM

*Bu tablo, Sube Kayitlarindan ve Bilango Satislar Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki y1l verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
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10-Atcilik Subesi Aylik ve Yillik Faalivet Raporlar1 Gonderim Bilgileri:

2016

GENEL MUDURLUGE GONDERILDIiGi

FAALIYET RAPORUNUN AIT OLDUGU AY TARIH EVRAK NO

OCAK

SUBAT

MART

NiSAN

MAYIS

HAZIRAN

TEMMUZ

AGUSTOS

OO |IN|O|N|D(WIN (P

EYLUL

EKiM

[EnN
o

[y
[y

KASIM

[EnN
N

ARALIK

13 | YILLIK FAALIYET RAPORU

*Bu tablo subede tutulan aylik ve yillik faaliyet raporlar1 dosyasindan doldurulacaktir.
*Bu tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.
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TARIMSAL YAPILAR VE SULAMA SUBESI
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Sulama Varhklari:

2016 YILI
. AYNIiYAT
. iS PROGRAMI UBE KAYITLARI
SULAMA TESiS VARLIKLARI 3 3 KAYITLARI
Ad-L/s/da Ad-L/s/da Ad-L/s/da

Derin Kuyu (ad)

Derin Kuyu Debisi Toplami (L/s)

Center- Piwot (da)

Yagmurlama Sulama (da)

Damla Sulama (da)

TOPLAM SULAMA TESISi (da)

*Bu tablo Is Programindan, Sube ve Ayniyat kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.

2-Uretim Bolgelerine Gore Sulama Tesisi Varhiklari

2016 YILI
L . SULANAN ARAZi (da)
URETIM SULAMA TESISLERi MIKTARI 1.URUN Il. ORUN TOPLAM
BOLGELERI : :
da da da da

Center- Piwot

Yagmurlama Sulama

Damla Sulama

TOPLAM

Center- Piwot

Yagmurlama Sulama

Damla Sulama

TOPLAM

Center- Piwot

Yagmurlama Sulama

Damla Sulama

TOPLAM

Center- Piwot

Yagmurlama Sulama

Damla Sulama

TOPLAM

*Bu Tablo teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.
*Bu tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
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3-Bitki Su Ihtivaci ve Yapilan Sulama:

2016 YILI
Sulanan Bla"ney Cri}idle’ye Sulama | Verilen
URETIM SULANAN Alan Uygulanan Gore Verilmesi Sayisi Su Verim
BOLGELERI BITKILER Sulama Gereken Su Miktari
Yéntemi Miktan
da mm Ad/tur mm Kg/da

Bugday Yagmurlama 229,0
Arpa Yagmurlama 229,0
Aycicegi Yagmurlama 549,0
Il. Uriin D. Misir Yagmurlama 734,0
Hasil Fig Yagmurlama 160,0
TOPLAM
Bugday Yagmurlama 204,0
Aycicegi Yagmurlama 503,0
TOPLAM
Bugday Cerjter-Piwot 184,0

Yagmurlama 184,0
Mercimek Yagmurlama 42,0
Aycicegi Cervmter-Piwot 537,0

Yagmurlama 537,0
I. Uriin D. Misir Center-Piwot 877,0
1. Uriin D. Misir Center-Piwot 697,0

Yagmurlama
. Uriin S. Misir Center-Piwot 616,0

Yagmurlama
Tohumluk Fig Yagmurlama 140,0
Yonca (Kuru ot) Yagmurlama 1.309,0
Yonca (Tohum) Yagmurlama 1.309,0
Yonca (Tesis) Yagmurlama 1.309,0

TOPLAM

*Bu Tablo teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.

*Bu tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Sulanan bitkiler, isletmede iiretilenlere gore tabloya yazilacaktir. Tablodakiler drnektir.
*Sulamada uygulanan yontemler neyse, tabloda ona gore diizenleme yapilacaktir.
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4-Yapilan Sulamanin Maliyeti:

2016 YILI
.. . Uygulanan | Enerji isgilik Amortisman | Onarim |Malzeme
TOPLAM
Bgfé:m:i SgiLT‘:('}‘LAE': Sulama | Gideri | Gideri | Gideri | Gideri | Gideri
Yéntemi TL/da | TL/da TL/da TL/da | TL/da TL/da
Bugday Yagmurlama
Arpa Yagmurlama
Aycicegi Yagmurlama
1. Orlin D. Misir  |Yagmurlama
Hasil Fig Yagmurlama
Bugday Yagmurlama
Aycicegi Yagmurlama
. Center-Piwot
Bugday -
Yagmurlama
Mercimek Yagmurlama
.. Center-Piwot
Aygicegi "
Yagmurlama
I. Uriin D. Misir  [Center-Piwot
. Center-Piwot
II. Uriin D. Misir "
Yagmurlama
. Center-Piwot
II. Urlin S. Misir

Yagmurlama

Tohumluk Fig

Yagmurlama

Yonca (Kuru ot)

Yagmurlama

Yonca (Tohum)

Yagmurlama

Yonca (Tesis)

Yagmurlama

Center-Piwot

Bugday -
Yagmurlama
Mercimek Yagmurlama
Aycicegi Center-Piwot
I. Uriin Soya Center-Piwot
I. Urin D. Misir  |Center-Piwot
L Center-Piwot
II. Urtin D. Misir

Yagmurlama

*Bu Tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.

*Bu tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Bu Tablodaki rakamlar, toplam tutar olarak muhasebe kayitlariyla da uyumlu olacaktir.
*Sulanan bitkiler, isletmede iiretilenlere gore tabloya yazilacaktir.
*Sulamada uygulanan yontemler neyse, tabloda ona gore diizenleme yapilacaktir.
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5-Sulamava iliskin Elektrik Giderleri:

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
NO ENERJi., YAKIT \.IE ODEil:_IEGIN ODZgIIE\lGIN FiiLi ODI;glli\lGlN FiiLi ODZgENGIN FiiLi
SU GIDERLERI DURUMU | DURUMU HARCAMA DURUMU HARCAMA DURUMU HARCAMA
TL TL TL TL TL TL TL
500 | Elektrik Gideri

*Tablo, Biit¢e ve Bilango ddenek takip ve mukayese tablosundan doldurulacaktir.
*Tabloya sadece sulamaya yonelik elektrik giderleri yazilacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki y1l verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

6-Devreden Ekilislere Verilen Yardimei isletme Gider Paylari:

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
HiSSE VEREN | DAGITILAN | VERILEN DAGITILAN | VERILEN DAGITILAN | VERILEN
MASRAIf TO!’LAM GIDER % TO_PLAM GIDER % TO?LAM GIDER %
YERLERI GIDER PAYI GIDER PAYI GIDER PAYI
TL TL TL TL TL TL
Sulama Sistem.
35
TOPLAM
*Tablo, Bilanco Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo devreden ekim ve zirai hazirliklarin tamami tizerinden diizenlenecektir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
7-icme ve Kullanma Suyu Varhklar::
2016 YILI
DERIN |TOPLAM SU DEPOSU CESITLERI, KAPASITESI VE SAYISI KLORLAMA
BOLGELER KUYU | DEBI GGMMF DEPO AYAKLI DEPO TOPRAK QSTU DEPO CiHAZI
SAYISI KAPASITESi | SAYISI | KAPASITESI | SAYISI | KAPASITESI | SAYISI SAYISI
Adet L/s Ton Ad. Ton Ad. Ton Ad Adet
TOPLAM

*Bu Tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.
*Bu tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
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8-Dipkazan Uygulamalari:

2016 YILI
AYLAR
URETiM BOLGELERI TEMMUZ AGUSTOS EYLUL EKIM TOPLAM
da da da da da
TOPLAM
*Bu Tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.
*Bu tablo Sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Uygulama hangi ayda yapildiysa tabloda ona gore diizenleme yapilacaktir.
9-Projeli Yatirim Programindan Yapilan Yatirnmlar Listesi:
2016 YILI
isiN ADI ODENEK SARF iSE SR | SOZLESME | HARCAMA | SURE CisiN
YETKiSi BASLAMA BEDELI TUTARI  |UZATIMI| BITiRIiLDIGi
Tarih No TARIHi Giin TL TL Giin TARIH
*Bu Tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.
*Bu tablo Sube kayitlarindan ve mevcut dosyalardan yararlanilarak doldurulacaktir.
10-isletmenin Cari Biitcesinden Yapilan Bakim-Onarim Giderleri:
2016 YiL
.. ” .. - Biitceye Gore
. Biitgce Eklenen Veya |Odenegin Son Fiili
Gider i idi Odenegi Diisiilen Durumu Harcama Gergeklesme
No Gider Cesidi 8 $ Orani
TL TL TL TL %

515 | Kanal Bakimi

517 | Sulama Tesisi Bakimi

518 | Derin Kuyu Bakimi

519 | Diger Bakim Onarim

TOPLAM

*Bu Tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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11-Derin Kuyu ve Sulama Sistemleri Giderleri:

GIDER CESITLERI

2016 2015

2014

TL TL

TL

DIiREKT GiDERLER

ilk Madde Malzeme Giderleri

Direkt iscilik Giderleri

Memur Maaslari

Disaridan Saglanan Fayda Hizmet Giderleri

N | W|IN|P |-

Amortisman Giderleri

TOPLAM |

ENDIREKT GiDERLER

Atélyeler Hizmet Uretiminden Alinan Hisseler

Traktorlerden Alinan Hisseler

TOPLAM I

GENEL TOPLAM

CALISMAYAN KISIM GIDERLERI (-) (680 HESABA)

MALIYET GiDERLERi TOPLAMI

*Tablo, Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.

12-Derin Kuyu Masraf Yeri Gider Dagitimlari:

2016

2015

2014

HiSSE ALAN MASRAF DERIN KUYULAR

DERIN KUYULAR

DERIN KUYULAR

YERLERI Saat MALIYET

Saat MALIYET

Saat MALIYET

TL TL

TL TL

TL TL

Arpa

Yonca Ota Bigilen

Fig+Hububat

Koyunculuk

Genel Yonetim

Misafirhane

Park-Agac

O (IN[OO|UVN | D WIN |-

Lojman

TOPLAM

Birim Maliyet (TL)

*Tablo, Bilango Yardimci Gider Yeri Dagitim Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
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13-Tarumsal Yapilar ve Sulama Subesi Faalivet Raporlar1 Gonderim Bilgileri:

2016

GENEL MUDURLUGE GONDERILDIGi

FAALIYET RAPORUNUN AIT OLDUGU AY TARIH EVRAK NO

OCAK

SUBAT

MART

NiSAN

MAYIS

HAZIRAN

TEMMUZ

AGUSTOS

O | N[OV |B|[W|IN |

EYLUL

EKiM

=
o

[EnY
[InY

KASIM

[uny
N

ARALIK

13 | YILLIK FAALIYET RAPORU

*Bu tablo subede tutulan aylik ve yillik faaliyet raporlar1 dosya bilgilerinden doldurulacaktir.
*Bu tablo teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.
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TARIMSAL MEKANIZASYON VE INSAAT SUBESI
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Projeli Yatirnm Programindan Yapilan Yatirimlar Listesi:

2016 YILI
isiN ADI ODENEK SARF iSE SURE SOZLESME | HARCAMA | SURE IsiN
YETKiSi BASLAMA BEDELI TUTARI |UZATIMI| BiTiRiLDIGi

Tarih No TARiHi Giin TL TL Giin TARIH

a|lun|ldlw|[Nn |k~

*Bu Tablo teftis edilen yila iligskin olarak doldurulacaktir.
*Bu tablo Sube kayitlarindan ve mevcut ihale dosyalarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

2-isletmenin Cari Biitcesinden Yapilan Bakim-Onarim Giderleri:

2016 YILI
Gider . N "Bijt;ew EkIeTe? Veya | Odenegin Son Fiili Zl:rﬁﬁ;;r:
No Gider Cesidi Odenegi Diigiilen Durumu Harcama Oram
L e L TL %
240 | Tam. ingaat Malzemesi
242 | Elek. Malzemesi
513 | Bina Bakimi
519 | Diger Bak. Onarim Giderleri
TOPLAM

*Bu Tablo teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.
*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

3-Akarvyakat Giderleri:

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
YA | v o vacun | COEGI K [SomeSivson] il
TL TL TL TL TL

210 Benzin

211 Motorin

212 | Madeni Yaglar

213 | Antifriz

214 | Diger Yakitlar

215 | Likit Petrol Gaz
TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.
*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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4-Arac ve Makine Yedek Parca Giderleri:

2016 YILI 2015 YiLl 2014 YILl
Hlli\IS;\P YEDEK PARCA VE ALETLER ODENEK HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
TL TL TL TL
220 imalat Makineleri Yedek Pargalari
221 Atolye Makineleri Yedek Pargalari
222 Ziraat Makineleri Yedek Pargalari
223 Yiikleme-Bosaltma Makineleri Yedek Pargalari
224 Oto Yedek Pargalari
225 Traktor Yedek Pargalari
226 Bicerdover Yedek Pargalari
227 is Makinalari Yedek Parcalari
228 Makine ve Ara¢ Musterek Yedek Pargalar
230 Kiiglk Alet ve Takimlar
231 | Diger Yedek Pargalar
232 | Biiro Makinalari Yedek Pargalari
TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

5-Arac ve Makine Bakim Onarim Giderleri:

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
HIIE\‘S:P BAKIM VE ONARIMLAR HARCAMA HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
TL TL TL TL
510 Tesis, Makina Cihaz Bakim Giderleri
511 Motorlu Nakil Vasitalari
512 Traktorler Bakim Onarim Giderleri
TOPLAM

**Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki y1l verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

6-Tarimsal Mekanizasyon Iscilik Hizmet Giderleri:

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
HESS‘P DISARIDAN SAGLANAN iSCiLiK GIDERLERi | HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
TL TL TL TL
559 | Siriciliik, Zirai Alet, is Makinalari Kullanmasi

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini i¢erecek sekilde diizenlenecektir.

*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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7-Arac ve Makine Kira Giderleri:

2016 YILI 2015 YILl 2014 YILI
HES:P KIRALAMA GIDERLERI ODENEK | HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
TL TL TL TL
640 | Bicerdover Kira Giderleri
641 | Traktor Kira Giderleri
642 | Makina ve Tesis Kira Giderleri
643 | Tasit Kira Giderleri
648 | isletmelerden Tahsis Edilen Tasit Kira
TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
*Bu tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

8-Tasit Kiralama Bilgileri:

PiYASADAN KiRALANAN L i 2016 YILI . . 2015 YILI . - 2014 YILI .

ARACLAR Olgii HIZMET SERVIS HIZMET SERVIS HIZMET SERVIS
ARACLARI| ARACLARI| ARACLARI| ARACLARI| ARACLARI| ARACLARI

Kiralanan Arag Sayisi Adet

Calisilan Gin Sayisi Adet

Fazla Mesai Saat

Aracin Yaptigi Yol Km

Tutari TL

Birim Maliyeti TL/km

*Bu Tablo Teknik Sube kayitlarindan yararlanilarak son ii¢ yila iliskin olarak doldurulacaktir.
*Halihazir durumdaki araglar i¢in ayr1 tablo diizenlenecektir.

9-Giizlik EKkilislere Traktor Gider Dagitimlari:

HiSSE ALAN MASRAF YERLERI

2016 YILI

2015 YILI

2014 YILI

OLco

TUTAR

OLcu

TUTAR

OLcu

TUTAR

Saat

TL

Saat

TL

Saat

TL

Guzluk Bugday Ekimi Kuru

Guzluk Bugday Ekimi Sulu

TOPLAM

Guzluk Arpa Ekimi Sulu

TOPLAM

GENEL TOPLAM

*Bu Tablo Bilanco Yardimei Isletme Gider Dagitim Tablosundan doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki yil verilerini i¢erecek sekilde diizenlenecektir.
*Varsa diger giizliik ekilislere iliskin dagitimlar da tabloya eklenecektir.
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10-Traktor Masraf Yeri Malivet Unsurlari:

2016 YILI

2015 YILI

2014 Yiul

GIDER CESITLERI

TRAKTOR

TAR. ALET.

TRAKTOR

TAR. ALET.

TRAKTOR

TAR. ALET.

TL

TL

TL

TL

TL

TL

| | DIREKT GiDERLER

ilk Madde Mlz. Gid.

Direkt isgilik

Memur Maaglari

Cesitli Giderler

Vergi ve Harglar

Amortisman G.

0
1
2
3 Dis. Sag. F. H. Giderleri
4
5
6

TOPLAMII

Il | ENDIREKT GIiDERLER

1 | Atélye Hiz. Uretimi

TOPLAM I

GEN. TOPLAM

Calisilan is Saati

Birim Maliyeti TL/Saat

*Bu Tablo Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

NOT: istenildigi takdirde; Subeye bagh Motorlu Tasitlar ve diger yardimci gider yerleri
icin aym tablodan diizenlenebilecektir.

11-Devreden Ekilislere Verilen Yardimei isletme Gider Paylari:

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
HISSE VEREN DAGITILAN VE!RiLEN DAGITILAN VEBiLEN DAGITILAN VE!:liLEN
MASRAF YERLERI TO!’LAM GIDER % TO?LAM GIDER % TO!’LAM GIDER %
GIDER PAYI GIDER PAYI GIDER PAYI
TL TL TL TL TL TL

Traktorlerden

Motorlu Tasitlardan

Jeneratérden

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile 6nceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.

*Tablo, Bilanco Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo devreden ekim ve zirai hazirliklarin tamami tizerinden dizenlenecektir.
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12-Traktorlerden Genel Yonetim Masraf Yerine Yapilan Gider Dagitimlari:

GENEL YONETiIM GiDER YERLERI

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
TRAKTORLER TRAKTORLER TRAKTORLER
oLcl TUTAR OLco TUTAR OLco TUTAR
km TL km TL km TL

Genel Yonetim

Misafirhane Lokal-Cay Ocaklari

Park-Agaclandirma

Egitim ve Dinlenme Tesisleri

Kogus ve Lojmanlar

Ozel Givenlik

Cay Ocaklar

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Yardimci Gider Yerleri Dagitim Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

13-Dizel Motorlu Tasitlardan Genel Yonetime Yapilan Gider Dagitimlar::

GENEL YONETiIM GiDER YERLERI

2016 YILI 2015 YILI 2014 YILI
DiZEL MOTORLU DiZEL MOTORLU DiZEL MOTORLU
TASITLAR TASITLAR TASITLAR
OLcU TUTAR OLcU TUTAR OLcU TUTAR
km TL km TL km TL

Genel Yonetim

Misafirhane Lokal-Cay Ocaklari

Park-Agaclandirma

Egitim ve Dinlenme Tesisleri

Kogus ve Lojmanlar

Ozel Givenlik

Cay Ocaklari

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Yardimci Gider Yerleri Dagitim Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Varsa Benzinli veya LPG’li tasitlardan verilen hisseler i¢in ayr1 tablo diizenlenecektir.

NOT: Istenildigi takdirde; Subeye bagh Benzinli Motorlu Tasitlar ve digerleri icin aym

tablodan diizenlenebilecektir.
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14-Toprak Hazirlama Malivetleri:

TOPRAK HAZIRLAMA
iSLEMLERI

2016 YILI

2015 YiLl

2014 YILI

ALAN

MALIYET

B.MAL. | ALAN

MALIYET

B.MAL.

ALAN

MALIYET

B.MAL.

da

TL

TL/da

da

TL

TL/da

da

TL

TL/da

Geg. Yil. Devir

Bu Yil Yapilan

TOPLAM

ikinci S. Nakil

Ekimlere Nakil

BiRiNCi SURUM

Gel. Yila Devir

TOPLAM

Geg. Yil. Devir

Onc. Siir. Devir

Bu Yil Yapilan

TOPLAM

Ug. Siir. Nakil

iKiNCi SURUM

Ekimlere Nakil

Gel. Yila Devir

TOPLAM

Geg. YIl. Devir

Onc. Siir.Devir

Bu Yil Yapilan

TOPLAM

Dor. Sir. Nakil

Ekimlere Nakil

UCUNCU SURUM

Gel. Yila Devir

TOPLAM

Geg. Yil. Devir

Onc. Siir. Devir

Bu Yil Yapilan

TOPLAM

Bes. Sur. Nakil

Ekimlere Nakil

DORDUNCU SURUM

Gel. Yila Devir

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Toprak Hazirlama Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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15-Arac ve Makine Varhklari:

TEFTIi$ TARiHi iTIBARIYLE ARAG, MAKINE, ALET VE EKIiPMAN VARLIKLARI

ARAG VEYA MAKINANIN CiNSi MARKASI MI:';TEI;RI DURUMU
A-OTO KAMYONLAR
Otomobil DOGAN SLX 1 Faal
Damperli Kamyon FORD CARGO 2114 2 Faal
itfaiye 5 tonluk FORD CARGO 1 Faal
Tanker Kamyon(Akaryakit) BMC 1 Faal
B-TRAKTORLER
Traktor NEWHOLLAND TD90D Faal
Traktor VALTRA N101 4 Faal
C-TOPRAK iSLEME ALETLERI
Pulluk(Kulakl) 13 Soklu UNLU 1 Faal
Pulluk (Déner Kulakli)2x 5 Soklu VOGELNOOT 1 Gayri Faal
Dip Kazan 0ZDUMAN 1 Faal
D-ARAZI ISLAH ALETLERI
Beko kepge FORD-6600 1 Faal
Greyder ALLICE 1 Faal
E-EKiM MAKINELERI
Pnomatik Hub. Ekim makinasi (8 mt) GASPARDO 1 Faal
Pno.End.Bitki Ekim Makinasi IRTEM —SONMEZLER 6 LI 2
F-CAYIR MAKINALARI
Cayir Bicme Makinasi KRONE-2800 1 Faal

*Tablo yukaridaki 6rnege gore hali hazir durumu gosterir sekilde doldurulacaktir.

*Tabloda Isletmenin mevcut varliklar1 dikkate alinarak gerekli diizenleme yapilacaktir.

16-Tarimsal Mekanizasyon ve insaat Subesi Faaliyet Raporlar1 Gonderim Bilgileri:

2016

FAALIYET RAPORUNUN AiT OLDUGU AY

GENEL MUDURLUGE GONDERILDIiGi

TARIH

EVRAKNO

OCAK

SUBAT

MART

NiSAN

MAYIS

HAZIRAN

TEMMUZ

AGUSTOS

O |IN|O|N|[D[WIN (P

EYLUL

EKIM

[ERN
o

[y
=

KASIM

[ERN
N

ARALIK

13 | YILLIK FAALIYET RAPORU

*Bu tablo subede tutulan aylik ve yillik faaliyet raporlar1 dosyasindan doldurulacaktir.
*Bu tablo teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.
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MUHASEBE BiRIMININ

DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Yasal Defterler ve Noter Tasdikleri:

a)Teftis Edilen Donemde Kullanilan Defterler:

2016 YILI
ACILIS VEYA ARA TASDIKi KAPANIS TASDIKi
YASAL DEFTERLER yAR | TASDIK | TASDIK zorUNLU| TASDIK [ TASDIK
YoK | TARiHI | NoO. NOTERAD!  |"oian | vaRini | no. | NOTERADI
Yevmiye Defteri X

Defteri Kebir

1
2
3

Envanter Defteri

4

Damga Vergisi D.

*Bu tablo teftis edilen yila ait defter tasdik serhlerinden yararlanilarak doldurulacaktir.

b)icinde Bulunulan Dénemde Kullanilan Defterler:

2017 YILI
ACILIS TASDIKi KAPANIS TASDIKi
YASAL DEFTERLER TASDIK TASDIK TASDIK TASDIK
TARiHi NUMARASI NOTER ADI TARIHI | NUMARASI NOTER ADI

Yevmiye Defteri

Defteri Kebir

Envanter Defteri

1
2
3
4

Damga Vergisi Defteri

*Bu tablo mevcut yila ait defter tasdik serhlerinden yararlanilarak doldurulacaktir.

2-Teftis Giinii Kasada Muhafaza Edilen Banka Teminat Mektuplari:

i i NITELIGI - TUTARI
TIIE(“SII\INUAS-[:N KII.II\II\IJDDIIEEI BANKA ADI GECICi | KESIN TARIHI ;/CI)-\II\?S TL
1
2
3
4
5
6
GENEL TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen tarih itibariyle muhafaza edilen Banka T. Mektuplarini gésterecektir.
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3-Tevyidi Yapilmams veya Usule Uygun Yapilmamis Banka Teminat Mektuplari:

2016 YILI

SIRA

ALINDIGI

GERCEK VEYA TUZEL KiSi

TEMINAT VEREN BANKA

TEMINAT MEKTUBUNUN

CiNsi

TUTARI

SURESI

1

2

TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen yila iligkin olarak doldurulacaktir.
*Banka Teminat Mektuplar1 incelenecek. Teyidi yapilmamis mektuplar tabloya yazilacak.

4-Verilen Banka Teminat Mektuplari:

2016 YILI

SIRA
NO

VERILDiGi YER

VERILIS AMACI

ALINDIGI BANKA

CiNsi

TUTARI
TL

TOPLAM

*Bu tablo Verilen Teminat Mektubu varsa, teftis edilen yila iliskin olarak doldurulacaktir.

5-isletmenin Teftis Tarihi itibariyle Cahstidi Bankalar ve Yil Sonu Hesap Bakiveleri:

2017 YiLl

BANKALAR

TARIH

BANKALAR

TUTARI

Sube Adi ‘ IBAN Hesap Numarasi ‘ CiNsi ‘ VADESI

TL

KAMU BANKALARI

T.C Ziraat Bankasi

Halkbank

W[ N[~ |D>

Vakifbank

TOPLAM (A)

OZEL BANKALAR

TOPLAM (B)

GENEL TOPLAM

*Bu tablo teftis tarihi itibariyle Banka Hesap Ozetlerinden yararlanilarak doldurulacaktir.
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6-isletmenin Teftis Edilen Yilda Cahstid1 Bankalar ve Yil Sonu Hesap Bakivyeleri:

2016 YILI

BANKALAR

TUTARI

BANKALAR TARIH

Sube Adi ‘ IBAN Hesap Numarasi ‘ CiNsi ‘ VADESI

TL

KAMU BANKALARI

T.C Ziraat Bankasi

Halkbank

W[ N[~ |D>

Vakifbank

TOPLAM (A)

OZEL BANKALAR

TOPLAM (B)

GENEL TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen yila ait donem sonu Banka Hesap Ozetlerinden doldurulacaktir.

7-Bilancodaki Alacaklar:

31.12.2016
ALACAK BILGILERI
ALACAKLAR ALACAEIN KONUSU SON '.I'rlLJTARI

120 | KISA VADELI TICARi ALACAKLAR

1 | Genel Butgeli Kuruluslar Muhtelif

2 | Kamu isletmeleri Muhtelif

3 | Diger Kamu Kurumlari Muhtelif

4 | Yurtici Ozel Sahislar Muhtelif

5 | Yurtici Ttzel Sahislar Muhtelif
135 | PERSONELDEN ALACAKLAR

1 | Personelden Alacaklar Muhtelif
136 | DIGER CESITLi ALACAKLAR

1 | Yurtici Ozel Sahislar Muhtelif

2 | Yurtici Tazel Sahislar Muhtelif
226 | VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR

1 | Genel Butgeli Kuruluglar Muhtelif

2 | Kamu isletmeleri Mubhtelif

3 | Yurtigi Tazel Sahislar Muhtelif
228 | SUPHELI TICARI ALACAKLAR

1 | Yurtigi Tuzel Sahislar Muhtelif
229 | SUPHELI TICARIi ALACAK KARSILIGI (-)

1 | Supheli Senetsiz Diger Alacaklar Muhtelif
236 | DIGER CESITLi ALACAKLAR

1 | Diger Kamu Kurum ve Kuruluslari Muhtelif

2 | Yurtigi Tazel Sahislar Muhtelif

*Bu tablo teftis edilen y1l donem sonu tarihi itibariyle doldurulacaktir.
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8-Siipheli Alacaklar ve Siipheli Alacak Karsiliklari:

2016

ALACAGIN KiMDEN OLDUGU

SUPHELI ALACAKLAR

AYRILAN SUPHELI
ALACAK KARSILIKLARI

FARK

TL

TL

TL

AW N[

TOPLAM

*Bu tablo teftis giinii itibariyle halihazir durumu gosterecek sekilde doldurulacaktir.

9-Kisa Vadeli Giincel Alacaklar:

2017
ALACAK BILGILERI
L . iLK TUTARI
ALACAGIN KiMDEN OLDUGU N — SON TUTARI
ALACAGIN KONUSU | VADE TARIiHI | iLK TUTARI
Giin-Ay-Yil TL TL
120 | KISA VADELI TiCARi ALACAK

1 | Aralik il Ozel idaresi
2 | BURKAY insaat Tic. Ltd. Sti
3 | PETROLUM Tic. Ltd. Sti.

TOPLAM

135 | PERSONELDEN ALACAKLAR

1

TOPLAM

136 | DIGER CESITLi ALACAKLAR

1

TOPLAM

GENEL TOPLAM
*Bu tablo teftis giinii itibariyle gilincel olarak doldurulacaktir.
10-Kisa Vadeli Giincel Borglar:
2017
BORGC BILGILERI
320-SATICILARA BORGLAR - BORG TUTARI
BORCUN KONUSU OLUSUM TARIHi -

TOPLAM

*Bu tablo teftis tarihi itibariyle giincel olarak doldurulacaktir.
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11-Alinan Siparis Avanslarindan Miitevellit Giincel Borc¢lar:

2017
2015
St | A7 ALINAN SIPARIS AVANSLARI iZAHAT iSLEM Fisi TUTARI
TARIH NO TL
1 | 340
2 | 340
3 | 340
TOPLAM
*Bu tablo teftis giinii itibariyle giincel olarak doldurulacaktir.
12-Vergi Ve Sosyal Giivenlik Kurumuna Giincel Borg¢lar:
2017
BORGC BILGILERI
BORGLAR BORCUN SON TUTARI
BORCUN KONUSU ODEME
TARIHI i
360 | ODENECEK VERGI VE FONLAR
1 Gelir Vergisi Stopaij Personel Ucretleri
Damga Vergisi Personel Ucretleri
4 Damga Vergisi Karar ve Sozlesmelerden
361 | ODENECEK SGK KESINTILERI
1 | SGK Kurum ve Sahis Paylari Personel Ucretleri
368 | VADESIi GECMIiS-ERT. BORGLAR
1 Gelir Vergisi Personel Ucretleri
2 Damga Vergisi Personel Ucret-3. Kisiler
*Bu tablo teftis glinii itibariyle giincel olarak doldurulacaktir.
13-Maddi Duran Varhik Hareketleri:
31.12.2016
o ___ GIRISLER _ CIKISLAR GELECEK
CINSI GECEN YIL | Satin | Isletmelerden | Yatirnmlardan | GIRISLER | Terkin Asli YILA DEVIR
DEVRI Alinan gelen Gelen TOPLAMI | Edilen | Gruplara
1 | Arazi-Arsalar
2 | YerAlu-Y.0.
3 | Binalar
4 | Tesis Mak. Cih.
5 | Tasitlar
6 | Demirbaslar
7 | Yap. Olan Yat.
TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen yilin 31 Aralik donem sonu itibariyle doldurulacaktir.
*Tablo Bilango Maddi Duran Varliklar Hareket Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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14-Demirbas Alimi icin Genel Miidiirliikce Verilen Odenek Sarf Yetkileri:

31.12.2016
SATIN ALINAN BUTCE GENEL MUDURLUK SA:Z :iEL:::SiNiN o
DEMIRBASLAR ODENEGI TARiHi NUNARASI | i AR TUTARI
1
2
TOPLAM 70.000

*Bu tablo teftis edilen yilin 31 Aralik donem sonu itibariyle doldurulacaktir.
*Tablo Demirbas Odenekleri Dosyasindaki belgelerden yararlanilarak doldurulacaktir.

15-Amortisman Hareketleri Mukayesesi:

AMORTISMANLAR

2016 2015 2014
GIDER ZARAR TOPLAM GIDER ZARAR TOPLAM TOPLAM
TL TL TL TL TL TL TL

MADDI DURAN VARLIK

1 - Yer alti-tstli Dazenleri

2 - Binalar

3 - Tesis Mak. ve Cihazlar

4 - Tasitlar

5 - Demirbaglar

TOPLAM

OZEL TUK. TABi VARLIK

1 - Yoncalik Tesis

2 - Suni Gayir

TOPLAM

CANLI VARLIKLAR

1-Sigirlar

2-Koyunlar

3-Kegiler

TOPLAM

GENEL TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Amortisman Hareketleri Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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16-Teftis Edilen Donem Amortisman Giderleri:

31.12.2016
NO AMORTiS!VIAN _GiDER Odenegin ilk Eklenen Odenegin Son Fiili Harcama
CESITLERI Durumu Odenek Durumu
TL TL TL TL
1 | Yeraltive Yeristl Duzenleri
2 Binalar Amortismani
3 Tesis, Makina ve Cihaz Amort.
4 Tasitlar Amortismani
5 | Demirbaslar
6 Diger Maddi Duran Varliklar
7 Maddi Olmayan Duran V.
8 | Ozel Tikenmeye Tabi Varliklar
9 Canli Varliklar Amortismani
TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen yilin 31 Arahk dénem sonu itibariyle doldurulacaktir.
*Tablo Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

17-Teftis Edilen Doneme iliskin Harcamalar Toplama:

GIDER GESITLERI

2016 YILI
BUTﬁ_EKDEK' DONEM | DONEM | ODENEGIN FiiLi PRO (';L:AM A
BDENEK iCINDE | iCINDE SON HARCAMA GORE
TUTAR| | PYSULEN | EKLENEN | DURUMU TUTARI | o CEKLESME
TL TL TL TL TL %

0-ilk M. Ve Malzeme Gider.

1-isci Ucretleri

2-Memur Maaslari

3-Dis. S. F. Hizmet Gider

4-Cesitli Giderler

5-Vergi R. Ve Harg

N|oju |~ |W[IN|F

6-Amortisman Giderleri

GENEL TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen yilin 31 Aralik donem sonu itibariyle doldurulacaktir.
*Tablo, Biit¢e ve Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan doldurulacaktir.
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18-Stoktan Cikislarin Odenek T. M. Tablosundaki Harcama Tutariyla Mukayesesi:

2016

iLK MADDE STOK | ODENEK MUKAYESE

TABLOSUNDA TABLOSUNDA FARK

CESITLi MALZEME GiDERLERI

TL TL TL

Tamir ve insaat Malzemesi

imalat Malzemesi

Elektrik Malzemesi

Laboratuvar Malzemesi

Ambalaj Malzemesi

Saglik Malzemesi

Kirtasiye ve Basili Kagit

Gida Maddeleri

OO | N | |[W[IN|F

Giyecek ve Koruyucu Giivenlik Malzemesi

Temizlik Malzemesi

[Eny
o

[EEN
[N

Dogrudan Gider Yazilan Demirbaglar

I
N

Diger Cesitli Malzemeler

TOPLAM

*Bu tablo teftis edilen yilin 31 Arahik dénem sonu itibariyle doldurulacaktir.
*Tablo, Bilango Ik Madde St. ile Odenek T.M. Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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19-isletmenin Kar veya Zarar Durumu:

KAR/ZARAR DURUMU

2016

2015

2014

TL

TL

TL

A-BRUT SATISLAR

1-Yurtici Satiglar

2-Yurt Digi Satislar

3-Diger Gelirler

F-DIGER FAALIYETLERDEN OLAGAN GELIR ve KARLAR

3-Faiz Gelirleri

10-Faaliyetlerle ilgili Diger Olagan Gelir ve Karlar

I-OLAGANDISI GELIR VE KARLAR

2-Diger Olagandisi Gelir ve Karlar

GELIRLER TOPLAMI

B-SATIS iNDIRIMLERI ( -)

1-Satis iadeleri ve Iskontolari (-)

D-SATISLARIN MALIYETi (-)

1-Satilan Mamuller Maliyeti (-)

4-Diger Satislarin Maliyeti  (-)

E-FAALIYET GIDERLERI (-)

1-ARGE Giderleri

2-Pazarlama Satis ve Dag. Giderleri.(-)

3-Genel Yonetim Giderleri ~ (-)

G-DIGER FAALIYET. OLAGAN GiDER ve ZARARLAR(-)

7-Faaliyetle ilgili Diger Olagan Gider ve Zararlar(-)

J-OLAGANDISI GiDER VE ZARARLAR (-)

1-GCalismayan Kisim Gider ve Zarar (-)

2-Onceki Dénem Gider ve Zarar (-)

3-Diger Olagandisi Gider ve Zarar (-)

GIDERLER TOPLAMI

DONEM KAR VEYA ZARARI

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Isletme Ayrintili Gelir Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

20-Satis Hasilatimin Satis Malivetini Karsilama Orani:

HASILAT VE MALIYETLER

2016

2015

2014

TL

TL

TL

A-BRUT SATISLAR

1-Yurtici Satiglar

B-SATISLARIN MALIYETi (-)

1-Satilan Mamuller Maliyeti (-)

2-Satilan Ticari Mallar Maliyeti (-)

3-Diger Satislarin Maliyeti (-)

C-FARK (A-B)

Satis Hasilatinin Satis Maliyetini Karsilama Orani

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Isletme Ayrintili Gelir Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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21-Satis Hasilatlarimi Olusturan Gelir Kalemleri:

SATILAN MAL VE
HIZMETLER

2016

2015

2014

Satig
Miktari

SATIS
TUTARI

Satis
Fiyati

Satis
Miktari

SATIS
TUTARI

Satis
Fiyati

Satis
Miktari

SATIS
TUTARI

Satis
Fiyati

Kg/bas

TL

TL

Kg/bas

TL

TL

Kg/bas

TL

TL

Arpa

Yonca Kuru Ot

Cayir Kuru Ot

Yapagi

Damizlik Koyun

Kasaplik Koyun

Koyun Glibresi

Sakatat

|| N[OV | |[W[IN |

Ticari Damizlik Boga

=
o

Yemek

[
[

Yakacak

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Satis Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Satilan mahsul, mamul ve hizmetlerin her biri tabloya yazilacaktir.

22-Satilan Mahsul, Mamul ve Hizmetlere iliskin Satis Maliyetleri:

SATILAN MAL VE
HIZMETLER

2016

2015

2014

Toplam
Satig
Maliyeti

Satig
Miktari

Birim
Maliyet

Toplam
Satis
Maliyeti

Satis
Miktari

Birim
Maliyet

Toplam
Satis
Maliyeti

Satig
Miktari

Birim
Maliyet

TL

Kg/bas

TL

TL

Kg/bas

TL

TL

Kg/bag

TL

=

Arpa

Yonca Kuru Ot

Cayir Kuru Ot

Yapag|

Damizlik Koyun

Kasaplk Koyun

Koyun Glibresi

Sakatat

Ol (IN|o|jun |~ W(N

Tic. Boga Satisi

=
o

Yemek

=
=

Yakacak

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Satis Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Satilan mahsul, mamul ve hizmetlerin her biri tabloya yazilacaktir.
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23-Genel Yonetim Giderlerinde Yillar itibariyle Meydana Gelen Degisimler:

GENEL YONETiM GiDERLERI

2016

2015

2014

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

TL

TL

TL

DIiREKT GiDERLER

0-ilk Madde Ve Malzeme Giderleri

1-Direkt isgilik Giderleri

2-Memur Maaslari

3-Digaridan Saglanan F.H.G.

4-Cesitli Giderler

5-Vergi Resim Ve Harglar

6-Amortisman Giderleri

O IN[oo|Unn || WIN|K

7-Finansman Giderleri

TOPLAM |

Il | ENDIREKT GiDERLER

Atolyelerden Alinan Hisse

Traktorlerden Alinan Hisse

Motorlu Tasitlardan Alinan

Kuvvet Santrali - Jeneratérden Alinan

Sulama Sistemlerinden Alinan Hisse

v s | W[(N |

is Makinalarindan Alinan Hisse

TOPLAM I

TOPLAM (I+1)

1 | 680-CALISMAYAN KISIM GIDERLERI (-)

2 | GENEL MUDURLUK GIDERLERINE KATILIM PAYI (+)

GENEL TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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24-Pazarlama ve Satis Giderlerinde Yillar itibarivle Meydana Gelen Degisimler:

PAZARLAMA SATIS GiDERLERI

2016

2015

2014

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

TL

TL

TL

DIiREKT GiDERLER

0-ilk Madde Ve Malzeme Giderleri

1-Direkt isgilik Giderleri

2-Memur Maaslari

3-Digaridan Saglanan F.H.G.

4-Cesitli Giderler

5-Vergi Resim Ve Harglar

6-Amortisman Giderleri

O IN[oO|nn | |WIN|K

7-Finansman Giderleri

TOPLAM |

Il | ENDIREKT GiDERLER

Atolyeler Hizmet Uretiminden

Motorlu Tasitlardan Alinan

Kuvvet Santrali - Jeneratér

Derin Kuyulardan Alinan Hisseler

|| WIN |

is Makinalarindan Alinan Hisseler

TOPLAM I

TOPLAM (I+1)

1 | 680-CALISMAYAN KISIM GIDERLERI (-)

GENEL TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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TiICARET BiRiMIiNIN
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Ertesi Yila Devreden Yardima ilk Madde Stoklari:

YARDIMCI iLK MADDE DEVIRLERI

2016

2015

2014

TL

TL

TL

150.010.190- Kimyevi Glibreler

150.010.192- Bitki ilaglari ve Kimyevi M.

150.010.193- Hayvan Saglig ilaglar

150.010.194- Hayvan Asilari

150.010.195- Hayvancilik Dezenfektanlari

(|~ WN| P

150.010.195- Tuz

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.

*Tablo, Bilanco i1k Madde ve Malzeme Stoklar1 Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

NOT: Gerektiginde devreden diger stoklar i¢cin de aym tablo diizenlenebilecektir.

2-Ertesi Yila Devreden Yedek Parca Stoklari:

YEDEK PARCA VE ALET DEVIRLERI

2016

2015

2014

TL

TL

TL

150.022.222- Ziraat Makineleri Yedek Pargalar

150.022.224- Oto Yedek Pargalari

150.022.225- Traktor Yedek Pargalari

150.022.226- Bicerdover Yedek Pargalari

150.022.227- is Makinasi Yedek Pargalari

150.022.228-Arag Makine Musterek Yedek Pargalari

150.022.230- Kiglik Alet ve Takimlar

150.022.231- Diger Yedek Pargalar

OV | B |W[IN|FL

150.022.232- Biiro Makinalari Yedek Pargalari

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

*Tablo, Bilango ik Madde ve Malzeme Stoklar1 Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

NOT: Gerektiginde devreden diger stoklar icin de ayni tablo diizenlenebilecektir.
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3-Ertesi Yila Devreden Diger Cesitli Malzeme Stoklari:

DEVREDEN GESITLi MALZEMELER 2016 2005 2004
TL TL TL
1 | 150.024.240- Tamir ve insaat Malzemeleri
2 |150.024.241- imalat Malzemesi
3 | 150.024.242- Elektrik Malzemesi
4 | 150.024.243- Laboratuvar Malzemesi
5 | 150.024.244- Ambalaj Malzemesi
6 |150.024.245- Saglik Malzemesi
7 | 150.024.246- Kirtasiye ve Basili Kagitlar
8 |150.024.247- Gida Maddeleri
9 | 150.024.248- Spor ve Folklor Malzemesi
10 | 150.024.249- Giyecek ve Kor. Glivenlik Malzemesi
11 | 150.024.250- Temizlik Malzemesi
12 | 150.024.251- Dogrudan Gider Yazilan Demirbaglar
13 | 150.024.252- Diger Cesitli Malzemeler
TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango ilk Madde ve Malzeme Stoklar1 Tablosundan yararlamlarak doldurulacaktir.

NOT: Gerektiginde devreden diger stoklar icin de ayni tablo diizenlenebilecektir.

4-Pazarlama ve Satis Giderleri:

. . 2016 2015 2014
PAZARLAMA SATIS GiDERLERI — — ——
FiiLi HARCAMA | FiiLi HARCAMA FiiLi HARCAMA
| | DIREKT GIDERLER TL TL TL

0-ilk Madde Malzeme Giderleri

1-Direkt iscilik Giderleri

2-Memur Maaglari

4-Cesitli Giderler

5-Vergi Resim Ve Harglar

1
2
3
4 | 3-Disaridan Saglanan F.H.G
5
6
7

6-Amortisman Giderleri

TOPLAM |

Il | ENDIREKT GiDERLER

1 | Atolyeler Hizmet Payi

2 | Traktor Hissesi

3 | Motorlu Tasit Hissesi

TOPLAM II

TOPLAM (I+1)

1 |680-CALISMAYAN KISIM G. (-)

GENEL TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Maliyet Olusum Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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5-Tanitim ve Pazarlama Giderleri:

2016

2015

2014

TANITIM VE PAZARLAMA GiDERLERI

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

TL

TL

TL

652

Fuar ve Sergi Giderleri

653

Reklam Giderleri

654

ilan Giderleri

655

Gumriik Giderleri

Vi W|IN|[F

658

Tanitim Giderleri

TOPLAM

*Tablo teftis edil@n yil ile dnceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

6-Disaridan Satin Alinan iscilik Hizmet Giderleri:

DISARIDAN SAGLANAN iSCiLiK GiIDERLERi

2016

2015

2014

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

FiiLi HARCAMA

TL

TL

TL

540

Disariya Yaptirilan Ekim isciligi

541

Agag, Fide Ve Fidan Dikim Isciligi

542

Disariya Yaptirilan Capalama isciligi

543

Disariya Yaptirilan Basak Cekme isciligi

544

Dis.Yap. Mahsiil Toplama Ve Hasat isgiligi

545

Mabhsiil Yiikleme, Bosaltma, Tagima isciligi

546

Dis.Yap. Bahce Ve Tesis Temizlik isgiligi

547

ilaglama, Giibreleme isciligi

O V(I N[OV |BD|W[IN|F

548

Budama isciligi Hizmet Giderleri

=
o

549

Bahgivanlik Ve Cevre Diizenleme sgiligi

[
[

550

Disariya Yaptirilan Tas Toplama isciligi

[
N

551

Disariya Yaptirilan Fare ile Miicadele isciligi

[y
w

552

Disariya Yaptirilan Tohum Temizleme isciligi

[y
IS

553

Sulama Isleri isgiligi

[y
(€]

554

Hayvan Bakim isciligi

[any
)]

555

Hayvan Sagim isciligi

=
~

556

Hayvan Kirkim Isciligi

=
(o]

557

Yemek, Silaj, Saman, Yem imali Vb.

=
[Ye]

558

Bina Temizlik, Odacilik, Garsonluk Ve Kalorifer

N
o

559

Zirai Alet, Is Mak. Siiriiciilik, Operatér, Tamir

N
[

560

Disariya Yaptirilan Diger isgilik

N
N

561

Disariya Yaptirilan isgilik Yemek Giderleri

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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7-Disaridan Satin Alinan Diger Hizmet Giderleri:

y N 2016 2015 2014
DISARIDAN SAGLANAN DIGER FAYDA VE . oo o
3 HiZMET GiDERLERI FIILI HARCAMA | FliLI HARCAMA | FIILI HARCAMA
TL TL TL
1 | 570 | Telif Ve Terciime Giderleri
2 | 571 | Etit, Plan, Proje Giderleri
3 | 572 | Sertifikasyon Giderleri
4 | 573 | Tahlil Analiz Giderleri
5 | 574 | Tedarik Ve Satis Hizmet Giderleri
6 | 575 | Bilgiislem Hizmet Giderleri
7 | 577 | Musavirlik Giderleri
8 | 578 | Personel Servis Ve Tasima Hizmet
9 | 579 | Islahgi Haklari Giderleri
10 | 580 | Sozlesmeli Doktor Ucret Ve Giderleri
11 | 581 | Sozlesmeli Avukat Ucret Ve Giderleri
12 | 582 | Sézlesmeli Elektrik Miihendisi Ucret
13 | 583 | Tarla Muayene (Kontrol) Giderleri
14 | 584 | Danigmanlik Hizmet Giderleri
15 | 585 | Disariya Yaptirilan Glivenlik Hizmet Giderleri
16 | 586 | Tapu Kayitlarinin Sayisallastiriimasi

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Bilango Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.

8-Olcii Ve Tart1 Aletleri:

2016 YILI
iSLETMEDE KULLANILAN OLCU VE TARTI ALETLERI

A MIKTARI EKERI i i i
A | TARTI ALETLERI
1 | Manuel Kantar 1 2 Yilda Bir
2 | Elektronik Kantar 1 2 Yilda Bir
3 | Elektronik Terazi 1 2 Yilda Bir
B | OLGU ALETLERI
1 | Akaryakit Sayaci 1 2 Yilda Bir
2 | Akaryakit Sayaci 1 2 Yilda Bir
3 | Akaryakit Sayaci 1 2 Yilda Bir

*Bu Tablo Olgii ve Tart1 Aletleri dosyasinda mevcut belgelerden yararlamilarak doldurulur.
*Qlcii ve tart1 aletlerinin tamam tabloya tek tek yazilmalidir.
*Bu tablo teftis tarihi esas alinarak giincel olarak tanzim edilir.
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INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM BiRIMININ

DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-isletmenin Toplam Personel Mevcudu:

a)Memur ve Sozlesmeli Personel:

Miidiir Miidiir Bas Miihendis Veteriner | Tekniker | idari | Giivenlik Toolam
YILLAR Yardimcisi | Uzman Hekim | Teknisyen | Pers. | Personeli P
Adet Adet Adet Adet Adet Adet Adet Adet Adet
2016
2015
2014
b)Daimi ve Gegici isciler:
VILLAR ENGELSIz ESKi HUKUMLU ENGELLI TOPLAM
Adet Adet Adet DAIMILER | GECICILER| TOPLAM
2016
2015
2014
*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
2-Taseron Firmalar Elivle istihdam Edilen Personel Mevcudu:
2016 YILI . iSCi SAYISI
ALT YUKLENICINiN ADI VEYA UNVANI SATIN ALINAN HIZMETLER Adet
TOPLAM 1035
2015 YILI . iSCi SAYISI
ALT YUKLENICININ ADI VEYA UNVANI SATIN ALINAN HIZMETLER Adet
TOPLAM
2014 YILI . iSCi SAYISI
ALT YUKLENICININ ADI VEYA UNVANI SATIN ALINAN HIZMETLER Adet

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile onceki iki y1l verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.

*Tablo, sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
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3-Sozlesmeli Personel Fazla Mesai Odemeleri:

Tahsis Edilen Fazla Kullanilan Kalan
GENEL MUDURLUK OLURUNUN AP Fazla Mesai Fazla Mesai
YILLAR Mesai Miktari X )
Miktari Miktari
TARIHi SAYISI Saat Saat TL
2016
2015
2014
TEFTiS GUNU

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igcerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis tarihi itibariyle fazla mesai kullanim durumu da tabloya yazilacaktir.

4-Daimi ve Gegici Isci Fazla Mesai Odemeleri:

Tahsis Edilen Fazla Kullanilan Kalan
GENEL MUDURLUK OLURUNUN Mesai Miktart Fazla Mesai Fazla Mesai
YILLAR Miktar Miktari
TARiHiI SAYISI Saat Saat TL
2016
2015
2014
TEFTiS GUNU

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Teftis tarihi itibariyle fazla mesai kullanim durumu da tabloya yazilacaktir.

5-Baska Isletmelerde Gorevli iscilerin Direkt iscilik Giderleri:

2016 2015 2014
DIiREKT iLK ODENEK EK&;’;‘:N SON ODENEK FiiLi FiiLi FiiLi
iSCiLiK TUTARI DUSULEN TUTARI HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
TL TL TL TL TL TL

1 | Daimi isgiler

2 | Gegici Isciler

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, sube kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Ucretini Isletmeden alan, ancak baska bir isletmede gorevli is¢i varsa, dekont edilecektir.
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6-Mevzuat Hiikiimlerine Gore Olusturulmasi Gereken Komisyonlar:

a)Teftis Edilen Yilda Olusturulanlar

2016 YILINDA GOREV YAPAN KOMiSYONLAR

ISLETME MAKAM OLURU

TARIHi

NUMARASI

TOPLU iS SOZLESMESINE GORE OLUSTURULACAK KOMIiSYONLAR

Disiplin Kurulu

isbirligi Kurulu

Hasar-Zarar Tespit Komisyonu

Koruyucu Gida Komisyonu

TIGEM ARSIV YONERGESI UYARINCA OLUSTURULACAK KOMISYON

Arsiv Ayiklama ve imha Komisyonu

TIGEM YEMEK HiZMETLERi YONERGESI UYARINCA OLUSTURULACAK

Yemek Komisyonu

i$ SAGLIGI VE GUVENLiGi MEVZUATI GEREGINCE OLUSTURULACAK

R |IO|lRrO|RP|@|[PW[IN|F|D

is Saghgi ve Givenligi Kurulu

b)Teftis icin isletmede Bulunulan Yilda Olusturulanlar

2017 YILINDA GOREV YAPAN KOMIiSYONLAR

ISLETME MAKAM OLURU

TARIHi

NUMARASI

TOPLU iS SOZLESMESINE GORE OLUSTURULACAK KOMIiSYONLAR

Disiplin Kurulu

ishirligi Kurulu

Hasar-Zarar Tespit Komisyonu

Koruyucu Gida Komisyonu

TIGEM ARSIV YONERGESI UYARINCA OLUSTURULACAK KOMISYON

Arsiv Ayiklama ve imha Komisyonu

TIGEM YEMEK HiZMETLERI YONERGESI UYARINCA OLUSTURULACAK

Yemek Komisyonu

Olr|O|lRP|@|D W [IN[F D

iS SAGLIGI VE GUVENLiGi MEVZUATI GEREGINCE OLUSTURULACAK

1

is Sagligi ve Giivenligi Kurulu

*Tablo teftis edilen yil ile halihazir yil verilerini icerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, sube dosya kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

7-insan Kaynaklari ve Egitim Seflidince Tutulmasi Gereken Defterler:

DEFTERIN CiNSi GUN-AY-YIL

VAR

YOK

Memur ve Sozlesmeli Personel Sicil Defteri

Puantaj Defterleri

isci Izin defteri

isci Hasta Muayene ve Sevk Defteri 18.06.2017

isci Esas Kiinye ve Kayit Defteri

AU W|IN |

Disiplin Kurulu Karar Defteri

*Tablo teftis tarihi itibariyle giincel olarak diizenlenecektir.
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8-idare Heveti Kararlari:

a)Teftis Edilen Yilda Alinan Kararlar

ALINAN KARARIN KONUSU

ALINAN KARAR MIKTARI

AYLAR

6

7

10

11

12

TOPLAM

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Aylik Rayig Kararlari

Aylik Teknik Faaliyetler

Aylik Ekonomik Planlamalar

is Programi Hazirlama

Biitge Hazirlama

Biitce Boliimleri Odenek Aktarma

Kiralama

Misafirhane Yemek Yatak Ucretleri

O | N | W[IN|KL

Konut Tahsisi

=
o

Diger

TOPLAM

b)Teftis icin isletmede Bulunulan Yilda Alinan Kararlar

ALINAN KARARIN KONUSU

ALINAN KARAR MiKTARI

AYLAR

6

7

10

11

12

TOPLAM

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Ad.

Aylik Rayigler

Aylik Teknik Faaliyetler

Aylik Ekonomik Planlamalar

is Programi Hazirlama

Biitge Hazirlama

Biitce Odenek Aktarmalari

Kiralama Planlamalari

Misafirhane Yemek Yatak Ucretleri

O (N | [W[IN (K

Konut Tahsisi

=
o

Diger

TOPLAM

*Tablo teftis edilen y1l ile halihazir yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, ilgili yillar idare Heyeti Karar Defterinden yararlanilarak doldurulacaktir.
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DESTEK HiZMETLERI BIRIMININ
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Misafirhane Yatak Kapasitesi:

2017 YILl

ODALARIN NITELiGi MiSAFIRHANE 1 ODA SAYISI | YATAK SAYISI

ADET ADET

Suit Oda

Tek Yatakh Oda

iki Yatakli Oda

Ug Yatakl Oda

| |W(IN |-

Dort Yatakli Oda

TOPLAM

U I ODA SAYISI | YATAK SAYISI
ODALARIN NITELIGI MISAFIRHANE 2

ADET ADET

Siit Oda

Tek Yatakh Oda

iki Yatakli Oda

Ug Yatakl Oda

i |IWwW|IN|F

Dort Yatakli Oda

TOPLAM

KAPASITE GENEL TOPLAMI

ODA SAYISI | YATAK SAYISI

ODALARIN NITELIGi MiSAFIRHANE 3
ADET ADET

Siit Oda

Tek Yatakh Oda

iki Yatakli Oda

Ug Yatakh Oda

(O I~ ST B S I

Dort Yatakli Oda

TOPLAM

KAPASITE GENEL TOPLAMI

*Tablo teftis tarihi itibariyle giincel olarak diizenlenecektir.
*Tablo, subedeki belge ve bilgilerden yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo odalarin niteligi dikkate alinarak, Isletmedeki duruma gére diizenlenecektir.
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2-Misafirhane Gelir-Gider Mukayesesi:

MIiSAFIRHANE GiDERLERI

2016 2015 2014
FiiLi HARCAMA | FiiLi HARCAMA | FiiLi HARCAMA
TL TL TL

DIREKT GiDERLER

0 |ilk Madde Malzeme Giderleri
1 | Direkt iscilik Giderleri
2 | Memur Maagslari
3 | Disaridan Saglanan F.H.G.
4 | Cesitli Giderler
TOPLAM |
Il | ENDIREKT GIDERLER
Yardimci Gider Yerleri Hissesi
TOPLAM I
A-GIDERLER GENEL TOPLAMI
B MISAFIRHANE GELIRLERI
1 | Misafirhane Yemek Gelirleri
2 | Misafirhane Yatak Gelirleri
3 | Misafirhane ikram Gelirleri

B-GELIRLER GENEL TOPLAMI

GIiDER-GELIR FARKI (A-B)

*Tablo teftis edilen y1l ile 6nceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Odenek Takip ile Faaliyet Dis1 Gelirler Tablolarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

3-Haberlesme Giderleri:

2016 2015 2014
HABERLESME BUTCE 02;'::;;;?; SON FiiLi FiiLi FiiLi
GiDERLERI iLK ODENEK HARCAMA | HARCAMA | HARCAMA
DURUMU
TL TL TL TL TL

520 | Posta Giderleri

521 | Telefon Giderleri

522 | Telefaks Giderleri

523 | Telsiz Giderleri

525 | Televizyon Abonelik

(s W[N |-

526 | internet Abonelik

TOPLAM

*Tablo teftis edilen yil ile onceki iki yil verilerini igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Odenek Takip ve Mukayese Tablosundan yararlanilarak doldurulacaktir.
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4-isletmedeki Konut Varhgi:

MEVCUT KONUTLAR NITELIGi DOLULUK
Sobali Kaloriferli Bos Dolu
Metrekaresi Cinsi Ad. Ad. Ad. Ad.
1 50 m? Lojman
2 55 m? Lojman
3 60 m? Lojman
4 65 m? Lojman
5 70 m? Lojman
6 75 m? Lojman
7 80 m? Lojman
8 85 m? Lojman
9 90 m? Lojman
10 95 m? Lojman
11 100 m? Lojman
12 110 m? Lojman
13 120 m? Lojman
14 140 m? Lojman
15 150 m? Lojman
GENEL TOPLAM

*Tablo hali hazir durumu igerecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablo, Sube kayitlarindan ve Konut Yerlesim Planindan yararlanilarak doldurulacaktir.

*Tablodaki konut biiytikliikleri isletmenin durumuna gére diizenlenecektir.

5-Konut Tahsisine Yonelik idare Heveti Kararlari:

iDARE HEYETi KARAR KONUT TAHSIS EDILEN KiSiNiN TAHSIS GN. MD. ONAY
. . EDILEN .
TARIHi NO ADI VE SOYADI GOREVi KONUT NO TARIHi SAYISI
TOPLAM TAHSIS

*Tablo teftis edilen yila ve hali hazir duruma iligkin olarak diizenlenecektir.

*Tablo, Idare Heyeti Karar Defterinden yararlanlarak doldurulacaktir.
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SiViL SAVUNMA VE GUVENLIK BiRiMIiNIiN
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Yapilmasi Gereken Planlar ve Tutulmasi Gereken Defterler:

TUTULMASI GEREKEN DEFTERLER iLE TAKiP EDILMESi
GEREKEN TALIMATLAR

MEVCUT OLUP GUNCEL OLUP
OLMADIGI OLMADIGI

VAR

YOK GUNCEL DEGIL

1 | Sivil Savunma Plani

2 | Sabotajlara Karsi Koruma Gilivenlik Plani

3 | Koruma ve Guvenlik Plani

4 | Alarm Plani

5 | Yirmi Dort Saat Devamli Calisma Plani

6 | Yangin Séndiirme ve Yangina Karsi Onlemler Talimati
7 | Sivil Savunmaya Yonelik Tatbikat Tutanaklari

8 | Sivil Savunma Ekipleri Olusturma Tutanaklari

9 | Ozel Givenlik Gérevlisi Talimat

10 | Nobetgi Guvenlik Gorevlisi Talimati

11 | Guvenlik Gorevlisi Atesli Silah Devir Teslim ve Rapor Defteri
12 | Ziyaretgi Giris Cikis Defteri

13 | Arag Giris Cikis Defteri

14 | Koruma Glivenlik Gorevlisi Nobet Cizelgesi

15 | Nobetci Guvenlik Personeli Glnliik Vukuat Defteri

*Tablo hali hazir durumu gosterecek sekilde teftis tarihi itibariyle diizenlenecektir.
*Tablonun hazirlanmasinda sivil savunma defter ve belgelerinden yararlanilacaktir.

2-Yangina Karsi Aliman Genel ihtivati Tedbirler:

PERIYODiK KONTROLLER

BAKIM VE KONTROL TARiHi

1 | Elektrik Tesisatlarinin Kontroli
2 | Kalorifer Tesisi ve Baca Kontroli
3 | Yangin Sondirme Tuplerinin Dolumu ve Periyodik Bakimi

*Tablo hali hazir durumu ve teftis edilen yil1 gosterecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablonun hazirlanmasinda sivil savunma defter ve belgelerinden yararlanilacaktir.

3-Atesli Silahlar ve Mermileri:

MIKTARI
ATESLI SILAHLAR MARKASI BULUNDUGU YER CAPI SiILAH | MERMI
Ad. Ad.
1 | TABANCA
2 MAKINALI TABANCA
3 | PIYADE TUFEGI

TOPLAM

*Tablo hali hazir durumu ve teftis edilen yil1 gosterecek sekilde diizenlenecektir.
*Tablonun hazirlanmasinda, birim ve ayniyat kayitlarindan yararlanilacaktir.

133




1-isletmede Halen Takip Edilmekte Olan Davalar

HUKUK BiRiMININ
DENETIMINE ESAS TABLOLAR

2017 YLl
ESAS
NO DAVA KONUSU DAVACI TARAF DAVALI TARAF Gla';::(':;’ni”
1
2
3
4
5
6
7
8
9
TOPLAM

*Tabloya hali hazir duruma iliskin bilgiler yazilacaktir.

*Tablo Dava takip Defterinden ve Dava Dosyalarindan yararlanilarak doldurulacaktir.

134




EMLAK BiRiMIiNIN

DENETIMINE ESAS TABLOLAR

1-Arazi ve Arsalara lliskin Tapu Bilgileri:

TAPU BILGILERI AYNIYAT BILGILERI
iLi iLcEs| MAHALLE VEYA | ADA | PARSEL Y0zOLCUMU Y0zOLCUMU TUTARI
KOYU NO. NO. M2 TL
1
2
3
TOPLAM

*Tablo, emlak birimi ve ayniyat kayitlarindan mevcut durum igin doldurulacaktir.

2-Dava Konusu Edilmis Tasinmazlar:

TASINMAZIN CiNSi VE ADA VE PARSEL | DAVACININ isiM VEYA | DAVANIN GORULDUGU MAHKEME
MEVKii NUMARASI UNVANI MAHKEME ADI DOSYA NO.
1
2
3
4
5
DAVA DOSYASININ L
casno. | Karar o | TASINMAZLA ILGILI iHTILAFLARIN SON DURUMU HAKKINDA AGIKLAMALAR
1
2
3
4
5

*Tablolar emlak birimi kayitlarindan yararlanilarak mevcut durum i¢in doldurulacaktir.

3-Isletmede imzalanan veya Takip Edilen Gayr1 Menkul Kira Sozlesmeleri:

. i . . . DENETIM YILINA AIT
FIRMA KONUSU TARiHi TARIHi | KiRA BEDELI TAH?TKUK TA"'TSL'LAT
1
2
3
TOPLAM

*Tablolar kira sdzlesmelerinden ve muhasebe kayitlarindan yararlanilarak doldurulacaktir.
*Tablo teftis edilen y1l durumunu gosterecek sekilde doldurulacaktir.
*Gerektiginde hali hazir durumu gosterecek sekilde ek tablo diizenlenecektir.
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