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TARIM iSLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
MEKANIZASYON ISLERI
TEKNIK YONERGESI

Amag: (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK)

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge 233 sayili KHK’ye gore kurulan ve 14/12/1984 tarih ve
18605 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii (TIGEM) Ana
Statiisii geregince, Genel Miidiirliige bagli isletmelerde ve Merkezde; yapilan tarimsal {iretim
faaliyetlerinde kullanilacak olan alet-makine ve tesislerin se¢imi, temini ve teknigine uygun
olarak ekonomik bir sekilde kullanilmalarini saglamak amactyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge TIGEM merkez ve bagh isletme miidiirliiklerince
uygulanir.

Tanimlar (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK)

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede;

a) Birim yakit tikketimi: Yapilan faaliyetlerde yapilan isin ¢esidine gore secilen birim
basina tiiketilen yakit miktarini, traktor faaliyetlerinde litre/dekar, oto-kamyon faaliyetlerinde
litre/km, is makinalar1 ve kuvvet santralleri litre/saat birimini,

b) Ekipman: Tarimsal faaliyetlerde traktorlere baglanarak kullanilan tiim alet, makine
ve tagima vasitalarini,

¢) Ekonomik omiir: Isletme ayniyat kayitlarinda bulunan herhangi bir alet-makine
veya tesisin ekonomik olarak kullanilabilirlik siiresini,

¢) Elektrojen grubu: Tahrik motoru ve jeneratdorden olusan, elektrik iiretiminde
kullanilan cihazi,

d) Fenni muayene: Trafige kayitli araglar igin yetkili arag muayene istasyonlarinda
veya isletmelerde gezici mobil araglarla periyodik olarak yapilan teknik kontrold,

e) Is basarisi: Tarimsal faaliyetlerde birim zamanda yapilan isi, tarla faaliyetlerinde
dekar/saat, tesislerde ise ton/saat birimini,

f) Isletme:  Genel Miidiirliige bagli Tarim Isletmesi Miidiirliiklerinden her birini,

g) Kati tahsis: Alet-makine veya tesislerin kullanma hakkinin siiresiz olarak Genel
Miidiirliikten isletmelere veya bir isletmeden digerine verilmesi igin yapilan resmi iglemi,

g) Kayit numarasi: Demirbaglarin isletme ayniyat kayitlarina alindigi numarayi,

h) Kira iicreti: Her yil icin Genel Miidiirliikge tespit edilen "Kira Ucret Barem
Talimati”’nda gosterilen degeri,

1) Makine parki: Isletmede bulunan alet-makine ve tesislerin tamaminu,

i) Motorlu arag: Oto-kamyon, traktor, bigerdover, greyder, dozer gibi lizerinde bulunan
motorla tahrik edilen kendi yiiriir araglari,

j) Periyodik bakim: Makinelerin imalat¢ilar: tarafindan belirli zaman araliklarinda
yapilmasi 6nerilen bakim iglemini,

k) Prototip: Bir alet veya makinenin seri tiretimine gegmeden once yapilan ilk 6rnegini,

1) Sayim fazlasi: Isletmede her yilsonunda yapilan demirbas sayimlarinda ortaya
cikan, teminine ait herhangi bir belgesi bulunmayan veya isletmede imal edilmis olan,
ayniyat kayitlarinda goziikkmeyen alet-makineleri,

m) Servis dis1 (terkin): Alet-makine veya tesislerin hurdaya ayrilmasi, ekonomik
Oomriinli doldurmasi vb. nedenlerle isletme ayniyat kayitlarindan diistilmesini,

n) Tarim aleti: Isletmenin makine parkinda bulunan basit yapili, calisma sirasinda
biinyesinde hareket ileten herhangi bir pargasi bulunmayan ekipmanlari,

o) Tarim makinesi: Kendi yiiriir yada ¢ekilir tipte, alete nazaran daha komplike yapiya
sahip, traktdrden veya kendi tekerinden hareket alan veya kendi yiiriir makineleri,

0) Tesis: Selektor, yem hazirlama, kurutma tesisi gibi birden fazla tiniteden olusan ve
birbirleriyle irtibatli olarak ¢alistirilan makineler toplulugunu,



p) Zeyilname: Trafige kayitl1 araglar i¢in her yil yaptirilan trafik sigorta ticretine,
stiresi dolmadan gelen zamlarin, ilgili sigorta sirketince tahsil edildigi ek trafik sigorta
poligesini,

ifade eder.

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Alet-makine temini

MADDE 4 - (1) Isletmelerde yapilan tarimsal ¢alismalarda ihtiya¢ duyulan alet ve
makineler Genel Miidiirliik tarafindan iilke i¢inden veya disindan temin edilir.

(2) Zorunlu hallerde, isletme miidiirliigiince alim yapilmasi istenilen demirbas, alet-
makineler i¢in Genel Miidiirliikten yetki talebinde bulunulur.

(3) Genel Miidiirlikten olur almak kaydiyla, isletmece imal edilen alet, makine ve
ekipmanlar "Ambarlar ve Sabit Kiymetler Yonergesi” esaslarina gore isletme ayniyat
kayitlarina alinir.

Kayltlara alma (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 5 - (1) Kurumumuz tarafindan satin alinan veya imalat yoluyla yeni giren
demirbaslar isletmeye geldiginde Mekanizasyon Sube Sefi tarafindan hemen 2 niisha makine-
tasit sicil izleme kart1 (Ek-1) tanzim edilir. Kartin bir niishasi isletmede Mekanizasyon Sube
Sefliginde muhafaza edilir, bir niishast da Mekanizasyon Dairesi Bagkanligina génderilir.

(2) isletme miidiirliigiince, tiim tarim alet ve makinelerinin her birine ayr1 ayr1 olmak
tizere “kod no” ve "demirbas no"dan olusan bir "kayit numarasi” verilir.

(3) Demirbas bagka bir igsletmeye tahsis edildiginde kayit numarasi degistirilmez ve ayni
kayit numarasi ile ayniyat kayitlaria alinir.

(4) Isletmeye herhangi bir kanalla giren alet veya makine, fiyat: belirli ise iktisap
bedeli ile, degilse vergi usul kanununa gore ayniyat kayitlarina alinarak, sicil karti (Ek-1)
tanzim edilir.

(5) Y1l sonu sayimlarinda sayim fazlasi olarak ortaya ¢ikan herhangi bir alet veya
makine oldugu taktirde, 5. bentteki gibi ayniyat kayitlarina alinarak, makine-tasit sicil
izlenmesi kart1 (Ek-1) tanzim edilir.

(6) Demirbas lizerinde tasit-sicil izleme kartinda belirtilen bilgilerin degistirilmesini
gerektirecek herhangi bir tadilat yapildiginda, yeniden (2) niisha sicil kart1 (Ek-1) tanzim
edilerek, bir niishasi eski karta ilistirilir, diger niishasi ise Mekanizasyon Dairesi
Baskanligina gonderilir.

Kira Ucreti Barem Talimati (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 6 - (1) Her y1l 1 Ocak tarihinden gegerli olmak iizere, Mekanizasyon Dairesi
Baskanliginca “Kira Ucreti Barem Talimat1” hazirlanarak, isletmelere gonderilir.

(2) Kira Ucreti Barem Talimati’nda gosterilen Kira iicretleri ait oldugu y1lin Ocak
ayinin birinci giiniinden 31 Aralik aksam1 mesai saati sonuna kadar gecerlidir.

(3) Ayni il smirlart iginde kalan isletme midiirliikleri arasinda mutabakat saglamak
suretiyle, gecici bir siire alet-makine yardimi yapilabilir. Almacak iicreti "Kira-Ucret Barem
Talimati"na gore tespit edilir.

Alet-makine tahsisi

MADDE 7 - (1) Genel Midiirliigiin yazili talimat1 disginda alet ve makinelerin kati
tahsisi yapilamaz.

(2) Kiraya verilen veya tahsis edilen alet-makineler bir tutanakla teslim edilir. (Ek-3)



Alet-makine ve tesislerin kullanim egitimi (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih
YKK)

MADDE 8 - (1) isletmeye yeni gelen veya satin alinan alet-makine ve tesislerin
verimli bir sekilde calistirilabilmesi igin alet-makinene ve tesisin ise sokulmasindan once
Mekanizasyon Sube Sefi tarafinda ilgili diger sube seflerine, sof6r, siirticii ve ustalara kullanma,
bakim, ayar ve tamir konularinda kurs verilir. Bu egitimler gerektiginde alet-makine ve tesisin
satin alindig1 firma tarafindan verdirilir. Uygun zamanlarda tekrarlanir.

(2) Isletmelerde yapilan her tiirlii egitim faaliyetleri hakkinda Genel Miidiirliige bilgi
verilir.

(3) Isletmenin siiriicii ihtiyacin1 karsilamak amaciyla, Mekanizasyon Sube Sefi
tarafindan gerekli zamanlarda, isletmede ¢alisan isgilere siiriicli yetistirme kurslar1 agilmasi i¢in
gerekli organizasyon yapilir.

Alet-makine ve tesislerin tamir ve bakimi (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayil YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayh YKK)

MADDE 9 - (1) Isletmede kullanilan tiim alet, makine, selektdr vb. tesislerde mesai
saatleri i¢inde veya disinda olusan her tiirli ariza ve ayar bozukluklarimin giderilmesi
Mekanizasyon subesi tarafindan saglanir.

(2) Mekanizasyon Dairesi Baskanliginin miisaadesi alinmadan alet veya makineler
tizerinde geriye doniisii olmayan herhangi bir degisiklik veya tadilat yapilamaz.

(3) Mekanizasyon Dairesi Baskanliginin bilgisi dahilinde yapilan degisiklik veya
tadilatin sonuglari karsilastirmali olarak hazirlanacak bir raporla Genel Miidiirliige bildirilir.

(4) Mekanizasyon subesine ait sundurma, atolye binalari, alet parki, garaj vb. yerlerin
temiz ve bakimli halde bulundurulmasi mekanizasyon subesinin gérevlerindendir.

(5) Hurdaliklarin tanzimi ve kullanimindan Mekanizasyon subesi sorumludur.

Kayltlarln tutulmasi (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayth YKK) (D.T.:13/05/2020 tarihli ve 170 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)
MADDE 10 - (1) Mekanizasyon subesinde, alet-makine varhigi -Ek-1, 4, 5, 6 ve 7, aylik
faaliyet raporu -Ek-8, Ek-8.1, Ek-16, Glinliik Ara¢ Performans Takip Formu Ek-22 ve Aylik
Arag Performans Takip Formu Ek-23 formlar1 ve Sube ile ilgili tiim teknik kayitlar ve resmi
yazigmalar gibi her tiirlii evrakin tutulmalar1 ve muhafazalari saglanir. EK-22' de ariza var ise
ve ayni giin birden fazla islem yapildiysa tablodaki gibi, 1, 2, ... gibi numaralandirilarak
tablodaki ilgili siitunda yazili kisi tarafindan imza altina alinacaktir.

(2) Isletme miidiirliigiinde bulunan tiim alet-makine-tezgah ve tesis varligi her 5 yilda
bir 1-15 Ocak tarihleri arasinda Mekanizasyon Dairesi Baskanligina gonderilir. (Ek—4, 5, 6, 7)

Demirbasin durumu,

a) Faal ¢aligir durumda ise (F),

b) Gayri faal, fakat tamirle ¢alisabilecek durumda ise (G),

¢) Hurda durumda ise (H),

¢) Ihtiyag fazlas1 oldugundan kullanilmryor ise (K),

d) Mecburiyetten kullaniliyor ise (M),

e) Faal, fakat kullanilmiyor ise (FK),

harfleri ile belirtilir.

(3) Isletmeler arasinda yaptirilacak revizyonlarda ise makine-tasit revizyon istegi
formu “Ek-11" kullanilir.

(4) Kurulusumuz parkinda bulunan makinelerde goriilen karakteristik arizalar ile
isletmeye gelen yeni alet ve makinelerde; garanti siiresi icinde meydana gelen arizalar, isletme
veya fabrikasyon hatasi olup olmadiginin tespiti ve gerekli tedbirlerin alinmasi amaciyla
hazirlanacak bir rapor ile Mekanizasyon Dairesi Baskanligina bildirilir.

Trafik islemleri (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 11 - (1) Trafige kayitli (plakali) araglarda motor degistirmek zorunda
kalindiginda; yeni motora ait, fatura veya Genel Miidiirlikten gonderilen tahsis talimat1 ash ve
fotokopisi ile birlikte, en gec 1 ay icerisinde ilgili trafige bagvurularak yeniden ruhsat ¢ikartilir.

(2) Trafige kayith araglarin vergilerinin Ocak ve Temmuz ayi i¢erisinde Mekanizasyon

sube sefi tarafindan 6denmesi saglanir. Trafige kayith araglarin fenni muayeneleri zamam



geldiginde yetkili muayene istasyonunda veya gezici mobil araclarla isletmede yaptirilir.

(3) Trafige kayithh araglarin zorunlu trafik sigortalar1 her yil zamam geldiginde
yaptirilir. Sigorta primlerinin artmasi halinde, ilgili sigorta kurulusuna bagvurularak zeyilname
yaptirilir. Ekonomik émriinii doldurmamais araglar i¢in kasko sigortasi yaptirilir.

(4) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununun 22 nci maddesi geregince, is
makinelerinden kamu kuruluslarina ait olanlarin Tescil Belgesi ilgili kuruluslarinca (isletme
Miidiirligiince) yapilir.

Alet-makine ihtiyag: ve fazlaliklar (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayii YKK)

MADDE 12 - (1) Isletmece ihtiya¢ duyulan veya ihtiyac fazlas1 alet ve makineler
gerekgeli bir rapor halinde, her yil Eyliil ay1 i¢inde Genel Miidiirliige bildirilir.

(2) Isletmede bulunan tiim alet, makine ve tesisler Mekanizasyon sube sefi tarafindan
uygun goriilen kisilere (ekip basi, ekip, ustabasi, usta vb.) alet-makine teslim senedi ile
zimmetle teslim edilir. (Ek-9)

(3) Kayitlardan diisiilerek, satis1 yapilan tarim alet ve makineleri satigin yapildigi aya ait
aylik faaliyet raporunun (Ek-8) alet-makine tahsisleri boliimiiniin ¢ikan hanesine islenmek
suretiyle Mekanizasyon Dairesi Bagkanligina bildirilir.

(4) isletmenin ihtiyac1 olan yedek parca ve malzemeler tarim takvimi goz oniinde
bulundurularak, uygun zaman ve miktarda temin edilir. ihtiyacin tespitinde ambar mevcudu
mutlaka dikkate alinir.

(5) Piyasadan satin alinacak yedek parga ve malzemenin alimi1 TIGEM Alim-Satim ve
Thale Yonetmeligi esaslarma gore yapilir.

(6) Isletmece satin alinan veya Genel Miidiirliilk kanaliyla gonderilen yedek parca ve
malzemeler Alim-Satim ve ihale Yonetmeligi esaslarina gore muayene ve Kati teselliim pusulasi
ile ambara alinir. (Ek—10)

(7) Isletmelerdeki, alet-makine ve tesislerin tamiri, tadilat1 ve yedek parca imalati
gibi konularda yapilan uygulamalardan, yararli oldugu tespit edilip, diger isletmelerde de
uygulamaya konulmasinin faydali olacagi diistiniilenler Mekanizasyon Dairesi Baskanligina
bildirilecektir.

IKINCI BOLUM
Ozel Hiikiimler

Demirbas tahsisleri (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 13 — (1) Isletmelerimize alet ve makinelerin kati veya gecici tahsisleri,
Mekanizasyon Dairesi Bagkanliginca “Alet-Makine Tahsis Talimati”, Ek—12 ile yapilir. Tahsis
talimati 4 niisha olarak yazilir. Talimatin;

a) (A) niishasi, Mekanizasyon Dairesi Baskanliginda kalir.

b) (B) niishasi, alet veya makinenin teslim alinacagi isletmeye gonderilir.

c) (Cve D) niishasi, alet veya makineyi teslim alacak olan isletmeye gonderilir.

¢) "Tahsis Talimatinin (C) niishasi, tahsis gergeklestikten sonra -Ek-12’ye goére yeni
plaka, demirbas, kod, motor ve sase numaralari, teslim eden ve teslim alan haneleri
doldurulduktan sonra, Mekanizasyon Dairesi Baskanligina gonderilerek tahsis islemi
tamamlanir.

(2) Alet-makinelerin kiralanmasi nedeniyle ¢iftciye tesliminde veya isletmeler arasi
gecici gorevlendirme ile kati tahsislerde alet veya makineler “Makine-Tasit Teslim Tutanag1”
(Ek-3) ile teslim edilir. Tutanak en az (3) niisha tanzim edilir. Birer niishasi taraflara verilerek,
bir niishasi da isletme Mekanizasyon subesinde muhafaza edilir.

Trafige kayith motorlu araclarin tahsisi 117022017 ariniive 56 sayu vicio
MADDE 14 - (1) Isletmeler arasi tahsislerde, tahsis talimati “Ek-12” alindiginda
ilgili isletme midirligi ile irtibat kurularak aracin nasil ve ne zaman teslim alinacagi vb.
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konularda mutabakat saglanir.

(2) Demirbasi teslim alacak isletme; aragla birlikte trafik dosyasi, ruhsati, ambarda
mevcut veya ihtiyag fazlasi olan pargalari, makine tasit sicil izleme cetveli Ek-1 ve revizyon
defteri Ek-24 teslim alir.

(3) Araca ait trafik dosyasi ve tahsis talimati ile birlikte en ge¢ 1 ay igerisinde ilgili
trafik subesine basvurularak, yeniden plaka ¢ikarir.

(4) Aracin ruhsatinda yazili olan motor-sase numarasimin ayni olup olmadigi arag
tizerinden de kontrol edilir.

(5) Alinan yeni plaka numarasi tahsis talimatinin “Ek-12” “C” niishasina islendikten
sonra, talimatin "C" niishas1 Genel Miidiirliige gonderilir ."C" niishasinin Genel Midiirliige
gonderilmesi i¢in tist yaz1 gerekli degildir.

Trafige kayith olmayan motorlu araglarin tahSisi w.r.immm wisessssivi o0z ainive s savivio

MADDE 15 - (1) Isletmeler aras1 tahsislerde tahsis talimat1 “Ek—12” alindiginda, ilgili
isletme midiirliigi ile irtibat kurularak aracin ne zaman ve nasil teslim alinacagi konularinda
mutabakat saglanir.

(2) Demirbasi teslim alacak isletme; aragla birlikte ambarda mevcut veya ihtiyac
fazlas1 olan yedek pargalar, makine-tasit sicil izleme cetveli ve revizyon defteri teslim alir.

(3) Tahsis talimatinin demirbas, kod, motor ve sase numara haneleri isletme miidirligi
ilgililerince islendikten sonra C niishas1 Mekanizasyon Dairesi Bagkanligina geri gonderilir.

Tarmm alet-makine ve tesislerin tahsisi (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayi YKK)

MADDE 16 - (1) Isletmeler aras: tahsislerde tahsis talimat: “Ek-12” alindiginda, ilgili
isletme mudirliigi ile irtibat kurularak, demirbasin ne zaman ve nasil teslim alinacag
konularinda mutabakat saglanir.

(2) Demirbas1 teslim alacak isletme; Demirbasla birlikte ambarda mevcut veya
ihtiyag fazlasi olan pargalar1 ve makine-tasit sicil izleme cetvelini de teslim alir.

(3) Tahsis talimatinin demirbas ve kod no haneleri isletme miidirligi ilgililerince
islendikten sonra "C" niishas1 Mekanizasyon Dairesi Baskanligina geri gonderilir.

Kayltlardan glkarma (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 17- (1) Genel Midiirliikkge uygun goriilerek olur alinan alet ve makinelerin
kayitlardan ¢ikarilmasi Sabit Kiymetler Y6nergesi esaslarina gore yapilir.

(2) Kayitlardan ¢ikarilacak (terkin edilecek) alet makinelerin tespiti Mekanizasyon
subesi elemanlari tarafindan, isletme miidiiriiniin de onay1 alinarak yapilir.

(3) Kayitlardan c¢ikarilan alet ve makineler, Alim-Satim ve Ihale Y&netmeligi
esaslarina gore ve en uygun zamanda satisa ¢ikarilarak degerlendirilir.

Motorlu arag:larln kayltlardan Qlkal‘llmaSl (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 18 - (1) Isletme miidiirliigiince kayittan diisiilmesi istenen araclar bir yaz1 ile
Mekanizasyon Dairesi Baskanligina bildirilerek goriis alinir

(2) Aracin, ekonomik omriinii doldurmus olmasi, isletme giderlerinin fazla olmasi, kaza
vb. nedenlerle kullanilamayacak duruma gelmesi gibi nedenlerle kayittan diisiilmesi talep
edilebilir.

(3) Genel Miidiirliikten uygun goriis alinan her bir arag i¢in dérder niisha; TIGEM Sabit
Kiymetler Yénergesinde bulunan Ek-14 “Sabit Kiymet Terkin Formu” ve “Makine-Tagit fhrag
Tutanag1” “Ek-15” tanzim edilir.

(4) Sabit kiymetlerin kayitlardan g¢ikarilmasi istegi formu, isletme miidiir yardimcisi
baskanliginda Mekanizasyon sube sefi, ilgili sube sefi, muhasebeci ve ayniyat ambar
memurundan olusturulacak bir heyet tarafindan tanzim ve imza edilir. Formun uygun bir
kismina aracin motor, sase ve plaka numaralar1 yazilir.

(5) Makine tasit ihrag tutanagi isletme miidiir yardimcisi baskanliginda Mekanizasyon
sube sefi, ilgili sube sefi, makine teknikeri, ustabasi veya kisim ustasi, muhasebeci ve ayniyat
ambar memuru tarafindan tanzim ve imza edilir. Motorlu araca ait tanitici bilgiler eksiksiz
olarak tutanagn ilgili hanelerine yazilir.



(6) Tutanagin; motor, transmisyon organlari, sasi-karoseri diger kisimlar siitunlarinda
belirtilen pargalarla ilgili agiklama hanelerine; kullanilabilir durumda olanlar igin “FAAL”,
tamirle kullanilabilecek olanlara “GAYRIFAAL”, kullanilamayacak durumda olan pargalar
icin ise “HURDA” ibareleri yazilir.

(7) Tutanagin muayeneyi Yapanlarin agiklamasi bolimiine, ekonomik omriinii
doldurmustur veya hurda durumdadir ibarelerinden birisi yazilir. Ancak, ara¢ kayittan
diisiildiikten sonra, gerek uygun fiyatla satilabilmesi ve gerekse de araci satin alan Kkisi
tarafindan tekrar trafige kaydina bir engel teskil etmemesi nedenleriyle, miimkiin oldugu kadar
bu boliime ekonomik émriinii doldurmustur ibaresi yazilmalidir.

(8) Makine Tasit ihra¢ Tutanaginin;

a) (A) bolimii, isletme Mekanizasyon sube sefi veya makine teknikeri, ustabasi ve
kisim ustasi,

b) (B) boliimii, isletme Mekanizasyon sube sefi,

c) (C) bolimii, isletme miidiir yardimcisi, Mekanizasyon sube sefi ve ilgili sube sefi,

¢) (D) boliimi, isletme miidiiri,

d) (E) boliimii, isletme ayniyat ambar memuru ve muhasebeci, tarafindan, adi-soyadi ve
unvani yazilip, tarih atilarak imzalanir.

(9) Aracin kayitlardan ¢ikarilmasi icin olur alinmak {izere tanzim edilen form “TIGEM
Sabit Kiymetler Yonergesi Ek-14 ve tutanaklarin Ek—15 {iger niishas1 Mekanizasyon Dairesi
Bagkanligina gonderilir. Mekanizasyon Dairesi Baskanliginca gerekli incelemeler yapildiktan
sonra, form ve tutanaklarin ikiser niishasi bir yaz1 ekinde Finans Yo6netimi Dairesi Bagkanligina
gonderilir.

(10) Plakali araglarin kayitlardan ¢ikarilmasiyla ilgili olur isletmeye geldiginde, en geg 1
ay igerisinde Genel Miidiirliik Olur’u, TIGEM Sabit Kiymetler Yonergesindeki Sabit Kiymet
Terkin Formu (Ek-14), makine-tasit ihra¢ tutanagi (Ek-15) ve aracin ruhsati ile birlikte ilgili
trafik subesine basvurularak arag trafikten cekilir. Ayni zamanda, araca ait vergi makbuzlar ile
birlikte ilgili vergi dairesine de bagvurularak, ara¢ vergiden dusiirtiliir.

(11) Trafikten ve vergiden diisiiriilen arag, Sabit Kiymetler Yonergesi esaslarina gore
isletme ayniyat kayitlarindan g¢ikarilir.

(12) Trafik kayitlarindan diigiilerek, ilgili trafikte {izerine ekonomik Omriinii
doldurmustur, trafikten c¢ekilmistir veya hurdaya ayrilmistir ibarelerinden birisi vurdurulan arag
ruhsatinin bir fotokopisi, bilgi i¢in Mekanizasyon Dairesi Baskanligina gonderilir.

Tarim alet ve makineleri ile tesislerin kayitlardan ¢ikartlmast oo wi v s s vioo or.osmz

tarihli ve 376 Sayihi YKK)

MADDE 19 — (1) Demirbasin ekonomik émriinii doldurmus olmasi isletme giderlerinin
fazla olmasi, demirbasa ihtiya¢ kalmamasi nedeni ile kayitlardan ¢ikarilmasi talep edilebilir.

(2) Kayitlardan cikarilmasi talep edilen demirbaslarin tamami igin, dort niisha TIGEM
Sabit Kiymetler Yo6nergesinde bulunan “Sabit Kiymet Terkin Formu” Ek-14 tanzim edilir.

(3) Sabit kiymetlerin kayitlardan ¢ikarilmasi istegi formu isletme miidiir yardimcisi
bagskanliginda Mekanizasyon sube sefi, ilgili sube sefi, muhasebeci ve ayniyat ambar
memurundan olusturulacak bir heyet tarafindan tanzim ve imza edilir.

(4) Tanzim edilen formun {i¢ niishast Mekanizasyon Dairesi Baskanligina gonderilir.
Mekanizasyon Dairesi Baskanliginca gerekli incelemeler yapildiktan sonra, formun iki niishasi
bir yazi ekinde Finans Y6netimi Dairesi Bagkanligina gonderilir.

(5) Demirbasin kayitlardan c¢ikarilmasiyla ilgili olur isletmeye geldiginde, Sabit
Kiymetler Yonergesi esaslarina gore demirbas isletme ayniyat kayitlarindan ¢ikarilir.

Ayllk faaliyet FaPOrU p.:1.:17/02/2017 tarinti ve 56 Sayils YKK,(D.T.:13/05/2020 taribi ve 170 Sayils YKK, (D.T.:08/12/2022 tarifii ve 376 Sayili YKK)

MADDE 20 - (1) isletmelerde bulunan traktdr, motorlu nakil vasitalari, yakit1 isletme
tarafindan verilen kiralik araclarin yakit ve km sarfiyatlari, yakit1 verilen ve verilmeyen tiim
kiralik araclarin toplam bilgileri, bigerdover, kendiyiiriir grubu (ilaglama, yemleme vagonu, silaj
hasat, pamuk hasat, sondaj, yol siipirme ve yol silindiri v.b.) makineleri, arazi 1slah ve is



makineleri, elektrojen grubu faaliyetleri ile harice yapilan isler, akaryakit-yag-antifriz-adblue
mevcudu, akaryakit-yag-antifriz-adblue v.b. tiikketimlerinin ve alet-makine tahsislerinin
izlenmesi amaciyla Mekanizasyon Subesince “Aylik Faaliyet Raporu” Ek-8 (4 sayfa) tanzim
edilir.

(2) Aylik faaliyet raporu ait oldugu ay icerisindeki tarimsal faaliyetleri kapsar, 6nceki
aylara ait faaliyetler dikkate alinmaz.

(3) Mekanizasyon Sube Sefligince iki niisha olarak tanzim edilerek birinci niishasi bir
sonraki ayin en ge¢ 15’ine kadar Mekanizasyon Dairesi Bagkanligina gonderilir. Diger niishasi
ise isletme Mekanizasyon subesinde muhafaza edilir.

(4) Aylik faaliyet raporunun sihhatli ve ger¢ek rakamlari igerecek sekilde tanzimini
saglamak amaciyla, raporda yer alan bilgiler, her ayin sonunda ilgili birimlerce Mekanizasyon
subesine yazili olarak verilir.

(5) Aylik faaliyet raporuna ilaveten, her yilin sonunda 1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda yapilmis olan tiim traktoér, motorlu nakil vasitalari, bicerddver, kendiyiiriir grubu
makineler, arazi 1slah ve is makineleri, elektrojen grubu faaliyetleri ve harice yapilan isler ile
alet-makine tahsislerini, akaryakit-yag-antifriz-adblue v.b. mevcutlarin1 ve sarf edilen yakit-
yag-antifriz-adblue toplamlarini igeren “Yillik Faaliyet Raporu” tanzim edilir. Yillik faaliyet
raporunun tanziminde de aylik faaliyet raporu verilerinin toplamlar1 kullanilir.

(6) Yillik faaliyet raporu da iki niisha tanzim edilir. Birinci niishast Ocak ay1 igerisinde
Mekanizasyon Dairesi Basgkanligina goénderilir. Diger niishasi ise isletme Mekanizasyon
subesinde muhafaza edilir. Yillik faaliyet raporunda belirtilen (Toprak isleme, ekim, dikim,
hasat ve tiim faaliyetlere ait) bilgiler finans yonetimi, bitkisel iiretim subesi ve diger subeler ile
bilangodaki rakamlarla uyum igerisinde olacaktir.

(7) Faaliyet raporlarmim Genel Midiirliige gonderilmesi i¢in 6n yazi gerekli degildir.
Raporun “Ek-8” 6n yiiziinde bulunan ilgili hanelerde isletmenin adi, raporun ait oldugu ay,
raporun gonderildigi tarih ve kayit sayisinin belirtilmesi yeterlidir.

(8) Calisir durumda olan traktorlerin sayisi formun “Ek—8” "FAAL" hanesine, arizasi
nedeniyle ay icerisinde hi¢ kullanilamamis olanlarin sayisi ise "ARIZALI" hanesine yazilir.
Ayrica Aylik Faaliyet Raporu'nun 2. sayfasi olarak .... Ay1 traktor ariza takip ¢izelgesi yer
alacaktir.

(9) Aylik faaliyet raporunun "A-TRAKTOR FAALIYETLERI" béliimiiniin "Kullanilan-
Traktor-Ekipman" siitununda, kullanilan traktor ve ekipmanin markasi-tipi ayri ayri belirtilir.

(10) Raporun "Faaliyetler" siitununda capa, sap kirma, ekim, giibre, ¢ekilir tip
makinelerle yapilan miicadele, bigme, balya v.b. bdliimlerinde isletmede yapilan faaliyetlere
gore bos birakilmis olan hanelere faaliyetin ne oldugu ve ¢alisilan tarladaki mahsul yazilir.

(11) Hayvancilik, tasima ve diger boliimlerinde bos birakilmis olan hanelerde
yapilan faaliyetin cinsi belirtilir.

(12) Raporun “B-MOTORLU NAKIL VASITALARI FAALIYETLERI” béliimiinde
isletmeye ait ve yalnizca yakit1 isletme tarafindan karsilanan kiralik oto, kamyon ve araglarin
faaliyetleri ayr1 ayr1 gosterilerek toplamda birlestirilecektir. Diger isletmelerden yardima gelen
araglarin faaliyetleri de isletmeye ait araclarin faaliyetlerine eklenecektir. Faaliyet Raporunun 3.
Sayfasinda isletmeye ait, yardima gelen ve kiralik araglarin detayli agilimi yapilacaktir.

(13) Raporun "C- HASAT HARMAN MAKINALARI FAALIYETLERI" béliimiiniin
piyasadan kiralama hanesinde, bigerdover veya kendiyiiriir grubu makineler kiralanmis ise kira
ticreti (TL/da) belirtilir. ister igletme ister kiralik bicerdover veya kendiyliriir grubu makinelerle
tizerinde c¢alisilan ya da hasat edilen alanlar ve cinsleri ayr1 ayr yazilacaktir.

(14) Raporun " I-ALET-MAKINE TAHSISLERI" béliimiinde, isletmeye yapilan
tahsisler "Giren" hanesinde, Isletmeden yapilan tahsisler ise "Cikan" hanesinde gdsterilir.
Tahsis sayisinin fazla olmasi nedeniyle bu boliim yetmedigi zaman raporun bu boliimii ayri bir
kagida cikarilarak, faaliyet raporuna ilistirilir



Genel baklm Ve kullanlm prensipleri (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK)(D.T.13/05/2020 tarihli ve 170 Sayih YKK) D.T.:02/11/2020 tarihli ve 306 Sayih YKK,

(D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayili YKK)

MADDE 21- (1) Turbo sarjli motorlar rélanti devrinde 1 dakika ¢alistiritlmadan yiiksek
devirde kullanilmaz, stop ederken de yine 1 dakika rélanti devrinde ¢alistirildiktan sonra motor
durdurulur. Aksi halde turbo sarj yataklar1 yeterince yaglanamayacagindan zarar goriir.

(2) Traktor, kendiyiiriir grubu makineler, bigerdover ve oto-kamyonlar gibi, belirli
zaman araliklarinda periyodik bakimlari yapilmasi gereken makinelerin Mekanizasyon
subesince bakim kartlar1 hazirlanarak, ilgili birimlere ve makinelerin uygun bir yerine asilir.
(Ornek: Ek-16)

(3) Otomatik yaglama yapan tarim alet ve makinelerinin yaglari siirekli kontrol edilir.
Ayrica motor ve sanziman yaglarinda eksilme oldugunda makine subesinin haberi olmadan ilave
yag konulmayacaktir.

(4) Akaryakit ihalelerinde ilgili firmaca teklif edilen dizel yakit kullanilacak olup,
zorunlu hallerde piyasadan yapilacak alimlarda dizel araclarda euro dizel yakit kullanilacaktir.
Ayrica motor yapisi adblue sistemiyle calisan araglarda iiretici firmaca tavsiye edilen yada
muadili adblue kullanilacaktir.

(5) Yikanabilme 6zelligine sahip olan kuru hava filtreleri yikandigi zaman cebri
olarak degil, acik havada kurutulur.

(6) Kuru hava filtreleri dis kisimdan degil, igerisine temiz hava tutularak temizlenir,
egzost borusuna tutularak temizlenmez.

(7) Kuru hava filtreleri igerisine seyyar lamba tutularak filtrenin delik olup olmadig:
kontrol edilir.

(8) Yakit ikmali aksamlari is doniisiinde yapilir. Yakit deposu gece bos kaldig: takdirde
deponun bos kismindaki cidarlarda yogunlasma nedeniyle olusan su damlaciklart hem
deponun paslanmasina, hem de yakit pompasinin arizalanmasina neden olur.

(9) Traktorlerde kuyruk mili kullanilmadigr (ekipman tahrik safti ¢ikarildigi) zaman
toz kapagi mutlaka takilir. Aksi halde hidrolik sistem igerisine toz girerek zarar verir.

(10) Motor radyator petekleri sik sik kontrol edilerek, gerektiginde temizlenir. Aksi
halde motorun agir1 hararet yapmasina neden olur.

(11) Motorlu araglarda sogutma suyu olarak kis-yaz %50 antifriz, %50 saf su karisimi
kullanilir.

(12) Motorlu araglar kig-yaz termostatli olarak kullanilir.

(13) Kayis, lastik gibi kauguktan mamul pargalar gres vb. yaglardan korunmalidir,
aksi halde zarar goriirler.

(14) Aki kutup baglari gerektiginde deterjanli su ile temizlenir, gres siiriilmez. Kutup
baglar1 daima temiz ve siki olmalidir.

(15) Akt st ylizeyinde olusabilecek catlaklardan sizan asitli su kutup baslarinin
oksitlenmesine neden olur. Oksitlenme varsa sizint1 kontrolii yapilarak, ¢atlaklar kapatilir.

(16) Giinliik bakim, alet veya ekipmanin bulundugu/calistirildig1 yerde yapilir. Giinliik
Bakim, alet/ekipmani kullanan kisi (aracin zimmetlendigi kisi, bu kisi yerine bagkas1 kullanacak
ise Yonerge ekindeki "Ek-22 Giinliik Ara¢ Takip Formu" ile teslim edilen personel) tarafindan,
her giin ise baglarken veya her on saatlik ¢alisma periyotlarinda yapilir.

Yapilan her bakim/kontrol, EK-16-A Periyodik Bakim/Kontrol Cetveline bakimi/kontrolii yapan
kullanici tarafindan ad-soyad bilgileri yazilarak imzalanir.

EK-16-A Periyodik Bakim/Kontrol Cetvelleri haftalik olarak Mekanizasyon Sube Sefine, sef de
bunlar1 aylik ve 3 aylik kontrolleri yapan ustalara gondererek tiim bakim/kontrol cetvellerinin
tek bir noktada muhafazasini saglar.

(17) Haftalik bakim, her 50 saatlik veya bir haftalik ¢alismadan sonra bu maddenin 16
nci fikrasindaki hususlar kapsaminda yapilir.

(18) Aylik bakim, Mekanizasyon Sube Sefi tarafindan hazirlanan bakim programina
gore, alet/ekipmani kullanan kisi (aracin zimmetlendigi kisi, bu kisi yerine baskasi kullanacak
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ise Yonerge ekindeki "Ek-22 Giinliikk Ara¢ Takip Formu" ile teslim edilen personel) tarafindan
her 100150 is saatlik (oto-kamyonlar i¢in 3.000-5.000 km’lik) ¢aligmadan sonra, atolye usta ve
yardimcilar1 nezaretinde, atdlyede veya ¢alisma mahallinde yapilir.

Bakim zamaninin takibinden makineyi kullanan kiginin diginda, atdlye ustalari, ustabasi ve
Mekanizasyon Sube Sefi sorumludur.

Yapilan her bakim/kontrolde EK-16-B Periyodik Bakim/Kontrol Cetveli bakimi/kontrolii yapan
usta tarafindan ad-soyad bilgileri yazilarak imzalanir.

Mekanizasyon Sube Sefi tarafindan belirli periyotlarla bu formun doldurulup doldurulmadigi
kontrol edilir.

(19) Ug aylik bakim, Mekanizasyon sube sefi tarafindan hazirlanan bakim programina
gore, atolye usta ve yardimcilar tarafindan, her 500—-600 is saatlik (oto-kamyonlar i¢in 7.000—
8.000 km’lik) caligmadan sonra, isletme atolyelerinde yapilir. Makineyi kullanan kisi ve
yagcilar bakimda ustalara yardim ederler. Bakim zamaninin takibinden makineyi kullanan
kisinin disinda, atdlye ustalari, ustabasi ve Mekanizasyon Sube Sefi sorumludur.

Yapilan her kontrol i¢cin EK-16-B Periyodik Bakim/Kontrol Cetveli, bakimi yapan usta
tarafindan ad-soyad bilgileri yazilarak imzalanir.

Ayrica rutin bakimlarin disinda tamir ve onarim-bakim yapildi ise Mekanizasyon Sube Sefi
tarafindan "Kontrol Edenin Imzas1" kismi1 imzalanir.

(20) Akaryakit tanklari icerisinde zamanla olusabilecek suyun alinabilmesi igin, tankin
on tarafi 5-10 cm daha yukari kalkik pozisyonda yerlestirilir. Akaryakitin alindig1 vana tankin
On tarafina, su ve g¢okeltilerin alinacagi tahliye vanasi ise arka tarafa ve tank tabanina monte
edilecek olan bir dirsekle takilir.

(21) Motor, sanziman, differansiyel_yagi doldurulurken siizge¢ kullanilir.

(22) Akaryakit tanklarinin tahliye vanalari ayda birkag kez yavas yavas agilarak su ve
pislikler tamamen bosalip, yakit gelinceye kadar beklenir.

(23) Varil igerisinde bulunan madeni yaglarin hava ile temas sonucu bozulmalarini
onlemek amaciyla, variller yatik konumda ve tapalar iki yana gelecek vaziyette depolanir.
Varilden yag alinacagi zaman da tabana ¢6kmiis olan katki maddelerinin tamamen karismasini
saglamak amaciyla 56 tur atacak sekilde variller yuvarlanir.

(24) Tarim alet ve makinelerinde belirli zaman periyotlarinda yaglanacak veya yagi
degistirilecek kisimlar, makine itizerine 2 c¢cm c¢apinda degisik renklerde isaret konularak
yaglanma veya yag degistirme zamanlar1 belirlenir.

(25) Benzinli ve dizel araglarda motor yaglar1 ve yag filitreleri aracin kullanildig:
sartlara da goz Oniinde tutularak aracin kullanma ve bakim kitabinda belirtilen km.de
degistirilecektir. Isletmenin yikama ve yag degistirme iinitesinde mevcut araglarla ilgili bakim
cetveli goriilecek sekilde ve biiyiikliikte duvara asilacaktir.

(26) Yeni satin alinan ara¢ motorlarinda veya revizyondan ¢ikan motorlarda, motorun
ilk 50 saatlik caligmasindan sonra silindir kapak saplamalar1 yeniden tork anahtari ile
sikigtirilir.

(27) Yeni alinan ve ilk defa ¢aligtirilacak olan motorlu makine ve araglarda bulunan tiim
motor, sanziman, diferansiyel, hidrolik vb. yaglari ilk 50 saatlik ¢aligma periyodundan hemen
sonra tamamen degistirilir.

(28) Motor nefes borusunda bulunan filtreler her 600 saatte bir mazotla yikanarak
temizlenir, her 1.200 saatte bir de yenisiyle degistirilir.

(29) Hidrolik pompa yag-emis filtreleri 300 saatte, geri doniis filtreleri 600 saatte bir
degistirilir.

(30) Hidrolik direksiyonlu araglarda diimenleme pompasi yag filtresi 600 saatte bir
degistirilir.

(31) Traktor, kendi yiiriir tarim makinalar1 ve bicerdoverlerde yakit filtre elemani her
600 saatte, hava filtresi dig eleman1 her 600 saatte (5 sefer temizledikten sonra), i¢ elamani 1200
saatte bir degistirilir.

(32) Traktor, kendi yiiriir tarim makineleri ve bigerdoverlerde motor yagi ile yag
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filtresinin tiretici firmaca tavsiye edilen saatlerde degistirilmeleri uygundur.
(33) Isletmeye yeni alinmis traktor, motorlu nakil vasitalari, alet-makine ve tesislerin

kullanma ve bakim talimatlarina uygun olarak her tiirlii bakimlar1 zamaninda yapilacaktir.

(34) Atik olarak islem yapilmasi gereken ve hurdaya ayrilmig (arag, alet-makine, lastik,
madeni yaglar, akii, filtre v.b.) malzemeler icin yapilmasi gereken islemlerde Cevre ve
Sehircilik Bakanligi Cevre Mevzuati ile Atik Yonetimi Genel Esaslarina iliskin giincel olan
Yonetmeliklerde belirtilmis olan hiikiimlere uygun olarak hareket edilecektir.

Kis mevsiminde ¢ahistirilmayacak olan makineler .r..1702/2017 tarini ve 56 saym vk

MADDE 22 - (1) Saglam olan alet ve makineler kapali bir yerde muhafaza altina alinir.
Kapal1 yer yoksa ¢amur ve sudan korunmus bir zemin tizerine diizgiin bir bigimde dizilir.

(2) Sundurma veya kapali alanin yeterli olmamasi nedeniyle acik alanda muhafaza
edilmek zorunlulugu bulunan alet ve makinelerin boyalar1 dokiilmiis kisimlari temizlenerek, iKi
kat yagli boya ile boyanir. Calisma sirasinda toprakla direkt temas halinde olan pulluk kulag,
isleyici ayaklar vb. pargalar temizlendikten sonra yanik yag ile yaglanir.

(3) Hidrolik silindirler agilarak silindir piston kollar1 greslenir. Silindirler kapali
konumda muhafaza edildigi takdirde piston kollar1 oksitlenebilir.

(4) Gresorliiklere gres basilir, alet-makinelerin tizeri su almayacak sekilde naylon,
branda vb. bir ortii ile Ortiiliir.

(5) Lastik tekerlekli makineler takoza alinir ve lastik havalariin 1/3' i bosaltilir.

(6) I¢inde su bulunan traktor lastiklerinin sular1 bosaltilir.

(7) Uzerinde akiimiilatér bulunan makinelerde akiimiilator sokiiliir, su seviyesi kontrol
edilir, eksik olan goézlere plakalarin tizerini 1 cm geginceye kadar saf su ilave edilir, normal
yogunluga gelinceye kadar diisiik amperde sarj edildikten sonra donma sicakligi tizerinde kapali
bir yerde muhafazaya alinir ve ayda bir defa tekrar sarj edilir.

(8) A¢ik alanda muhafaza edilen motorlu araglarin egzoz borularinin {izeri kar ve yagmur
sular1 girmeyecek bicimde kapatilir. Aksi halde egzoz borusu agzindan giren sular supaplarin,
pistonlarin, segman ve silindirlerin paslanmasina neden olur.

(9) Traktor, bigerdover vb. motorlu araglar muhafaza edilecekleri yere ¢ekildikten sonra
motorlar1 calistirilip emme manifoldundan motora yavas yavas 1 fincan motor yagi
dokiildiikten sonra stop edilerek piston, segman, silindir ve supaplarin yaglanmalari,
dolayisiyla da paslanmalara kars1 korunmalar1 saglanir.

(10) Motorlu araglarin sogutma sistemi (radyator ve motor blogu) sulari, motopomplarin
ve piilverizatorlerin pompa ve borulari igerisinde kalan sular tam bosaltilir.

(11) Motor sogutma suyu olarak kis-yaz %50 antifriz (Bolgenin ki mevsimindeki en
diisiik hava sicakligina gore antifriz konur), %50 saf su -karigimi kullanilir. Motordan bosaltilan
su antifrizli ise bir sonraki yil i doneminde tekrar kullanilmak {izere muhafaza edilir ve takip
eden kis doneminde de bir daha kullanilmamak {izere tamamen bosaltilir.

(12) Ekim makinelerinin ~ tohum  ve  giibre  sandiklari  tamamen
bosaltilip 6zenle temizlenir, zincir, digli ve yataklar yaglanir hareketli kisimlar serbest
duruma getirilir, zincir ve kayis gergileri gevsetilir, giibre ve tohum bosaltma kapaklar1 agik
vaziyette birakilir.

(13) Elektrik monitorii olan tarim alet ve makinelerinin monitor ve elektrik aksaminin dig
etkenlerden korunmasi amaciyla s6z konusu makineler kapali alana alinir yada agik sundurma
altinda tutulan makinalarda s6z konusu sistemler naylon vb. malzemelerle sarilarak muhafaza
edilir.

(14) Kendiyiiriir ilaglama makineleri de kapali alanda muhafaza edilir ve i¢inde su ve
ila¢ kalmayacak sekilde bosaltilir.

(15) Hasattan ¢ikmis olan bigerdoverlerin zipkalarini kontrol etmek igin bigak
mastarlar1 sokdliir, tabla takoza almir, tabla ve dolap piston kollart gresle yaglanir,
harmanlama, temizleme {initeleri, elevatdrler ve dane depolar1 temizlenir (bosta birka¢ dakika
calistirtlir). Sokiilmesi zor olan kayis ve zincirlerle, varyator kasnaklarinin yaylart gevsetilir.
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Zincirler gresle yaglanir, tiim gresorliiklere yag basilir.

(16) Turbo sarjli motorlu araglarda (traktdr, biger-dover, kendi yiiriir grubu gibi
makinelerde) egzoz borusu ¢ikis agz1 hava almayacak sekilde kapatilir. Aksi halde buradan
girecek hava akiminin etkisiyle turbo sarj fanlari caligir, fan yataklarinin yagsiz c¢aligsmasi
nedeniyle de kisa zamanda bozulmasina sebep olur.

(17) Yukarida izah edilenlerin disinda isletmede bulunan alet-makine ve tesislerin
ozellikleri de dikkate alinarak gerekli tedbirler alinacaktir.(savgin, tohum temizleme tesisi gibi)

Kls mevsiminde (;allsacak olan makineler (.r.1702/2017 carinii ve 56 sayim vKK)

MADDE 23 - (1) Motorlu araglarda sogutma sistemi kontrol edilir, ikinci ¢alisma yilini
doldurmus olan sogutma sular1 sistemden tamamen bosaltilarak tekrar %50 antifriz (Bolgenin en
diisiik hava sicakligina gore), %50 saf su karisimi doldurulur.

(2) Radyator ve hortumlarda sizint1 varsa giderilir, bozuk hortumlar degistirilir.

(3) Termostatin yerinde takili ve galisir durumda olup olmadigi kontrol edilir. Arizali ise
yenisiyle degistirilir.

(4) Hava frenlerinin donma sonucu fren kitleme olasiligin1 onlemek igin motor
calisirken kompresor siizgecinden 1/2 litre alkol emdirilir. Alkol, su buhar ve damlaciklarini
boru baglanti ve valflarindan alip depoya tasiyarak donma nedeniyle olabilecek fren
Kilitlenmelerini engeller.

(5) Yakitin donma ihtimali olan bolgelerde, yakit depolarinda zaman igerisinde
olusabilecek suyun donarak yakit sistemini tikamasini 6nlemek amaciyla yakit depolarina 1/2
litre alkol ilave edilir.

(6) Akiimiilatorlerdeki asitli suyun yogunlugu bomometre ile Olgiiliir, akii su
seviyesinin plakalarin 1 c¢cm {izerinde olup olmadigi kontrol edilir, eksikse saf-su ilave edilir.
Akii kablolarmin saglam, kutup baslarinin temiz ve siki olup olmadigi kontrol edilir.
Gerekiyorsa kutup baslar1 deterjanli su ile temizlenir ve sikistirilir.

Alet ve makinelerin revizyonu (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayili YKK)

MADDE 24- (1) Isletmelerdeki alet ve makinelerden revizyonlar1 gerekenlerin tespit
edilerek is planlamasinin yapilmasi igin Mekanizasyon sube sefi tarafindan  "Makine-Tasit
Revizyon Programi1" Ek—17 hazirlanir.  Her motorlu ara¢ i¢in kendi revizyon atolyesinde
tutulmak sartiyla “Ara¢ Revizyon Defteri” Ek-24 tutulacaktir. Bu deftere motorun durumu ve
degisen yedek parcalar yazilacaktir.

(2) Isletmede atélye imkanlariyla yapilamayan revizyonlar, cevreden teklif almmak
suretiyle piyasada yaptirilir.

(3) Isletmeler arasinda yaptirilacak revizyonlarda "Makine-Tasit Revizyon Istegi Siparis
Formu “Ek-11" kullanilir.

(4) Alet-makine tamir, bakim ve revizyonu i¢in ihtiya¢ duyulan yedek parga ve
malzeme, ambardan mal alma pusulas1 “Ek—18" tanzim edilerek teslim alinir.

(5) Tamir ve revizyon igin par¢a degistirilmesi gerektiginde, eski parca Mekanizasyon
sube sefi tarafindan mutlaka goriiliir.

(6) Degistirilen pargalar hurdalikta belirli bir diizen igerisinde (cinslerine gore, ayri ayri
tasnif edilerek) toplanir. Isletme tarafindan istifade edilemeyecek olan parca ve malzemeler,
Genel Midiirliik oluru alinarak satilmak suretiyle degerlendirilir.

Alet—makine kullanim (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK)

MADDE 25- (1) Traktore tam askili alet takili vaziyette yolda giderken segici hidrolik
kumanda kolu mutlaka pozisyon kontrol durumuna getirilir. Yar1 askili aletler mutlaka arka
tasima ve derinlik ayar tekeri lizerinde tasinir.(13, 10, 8, 7, 6 soklu ve 2x5 doner kulakli
pulluklar gibi)

(2) Kuyruk milini kavratirken de, durdururken de motor rolanti devrinde olmalidir.
Aksi halde kuyruk mili kavrama balatalar1 kisa siirede asinir; ayn1 zamanda kuyruk mili ve
ekipman tahrik safti gibi hareketi ileten pargalarin kirilmasina sebebiyet verilebilir.

(3) Traktore tizerinde hidrolik olarak kumanda edilen herhangi bir sistemi bulunan
ekipman baglandig: taktirde ilk 5-6 saat calisma sonunda, traktdriin sanziman yag seviyesi
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mutlaka kontrol edilir, eksikse tamamlanr.

(4) Dort tekeri de tahrikli olan motorlu araglarda lastik degistirilecegi zaman gap1
orijinaliyle ayni olan lastik secilir. Daha biiyiik ve daha kiigiik ¢apli lastik kesinlikle
kullanilmaz. Aksi halde arag hareket halindeyken 6n ve arka tekerlerin ¢evresel hizlar1 farkli
olacagindan lastikler kisa zamanda asinir.

(5) Dort tekeri de tahrikli olan traktorler parsel yollarinda ve anayollarda hareket
halindeyken 6n diferansiyel kullanilmaz. Aksi halde 6n lastikler kisa zamanda aginur.

(6) Dort tekeri de tahrikli olan traktorlerle yapilan tarimsal faaliyetlerde, fazla gii¢
gerektiren toprak isleme vb. faaliyetlerde, mutlaka 6n diferansiyel de kullanilir (4 teker de
tahrik edilir).

(7 Motoru turbo sarjli olan araglarin nakli sirasinda egzoz borusu ¢ikis agz1 hava
girmeyecek bicimde kapatilir. Aksi halde turbo sarj zarar goriir.

(8) Motorlu araglarda kaloriferin kullanilmasina ihtiya¢ duyulmayan sicak giinlerde
vanasi kapatilir.

(9) Kabin igerisinde klimasi olan araglarda klima kullanilacagi zaman 6nce klimanin
fani, daha sonra da klima calistirilir. Klima kullanilmadigi zaman klima anahtari daima
kapal1 “of” konumunda tutulur. Aksi halde klima kompresorii zarar goriir.

(10) Tarim alet ve makinelerinde kullanilacak olan lastiklerin se¢iminde bir lastik
tizerine gelebilecek maksimum agirlik goz oniinde tutulur. Lastik dis profilinin se¢iminde de
alet veya makinenin kullanim amaci dikkate alinir.

(11) Dizel motorlar rolanti devrinde birkag dakikadan fazla ¢alistirilmaz. Aksi halde
yakilamayan fazla motorin, motor silindir cidarlarindaki yagi yikayarak kartere indirir.
Dolayisiyla segmanlarin silindir igerisinde yagsiz olarak c¢alismasi ve motor yaginin da
incelmesi sonucu motorun kisa zamanda asinmasina sebep olur.

(12) Bakanlar Kurulunun 2006/10193 sayili "Hizmet Alimi1 Suretiyle Tasit Edinilmesine
fliskin Esas ve Usuller" ile 2006/10194 sayili "Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin
Belirlenmesine iliskin Esas ve Usuller" Kararlar1 gercevesinde hazirlanan Kurulusumuzun
kendi araglar ile kiralanan araglarin kullanim esaslar1 ve ihtiya¢ duyulmasi halinde gorevin
ifas1 i¢in kendisine tasit tahsis edilen personel tarafindan kullanabilme hususunu diizenleyen
"Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigi Tasit Kullamm Yénergesi" Yonetim Kurulumuzun
16/12/2014 tarihli ve 321 sayili karariyla kabul edilerek yiiriirliige girmis ve TIGEM web
sayfasinda Mevzuat/Ikincil Mevzuat/Y dnergeler basligi altinda yayimlanmistir.

(13) Tasit kullaniminda Ek-25 ve tasit gorevlendirilmesinde Ek-26 formlar kullanilarak,
Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii Tasit Kullanim Yonergesi esaslarina gére uygulamalar
gerceklestirilecektir.

Tarmm alet ve makinalarinda is basarisin1 artirma uygulamalari o.r.702207 i ve 56 sayi vico

(D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayii YKK)

MADDE 26 - (1) Isletme parsel biiyiikliikleri dikkate alinarak, tarimsal faaliyetlerde
kay1p (6lii) zaman minimum diizeye diisiiriilerek faaliyetler yiiriitiilmelidir.

(2) Calisma sirasinda is basarisinin artirilabilmesi igin, grupta ¢alisan makine sayisi
miimkiin oldugu kadar az tutulur.

(3) Traktor tahrik tekerlerinde, daha fazla g¢eki giicii gelistirmeye imkan vermesi
nedeniyle diyagonal yerine radyal govdeli lastik kullanilir.

(4) Toprak isleme ¢aligmalari sirasinda, traktoriin daha iyi ¢eki-giici gelistirebilmesi
igin traktore ilave agirliklar takilir, bu da yeterli olmuyorsa lastiklere su doldurulur. Traktore
ilave edilecek maksimum agirligin tespitinde lastiklerin maksimum tasima kapasitesinin
yaninda, traktor toplam agirligi (traktoriin kendi agirligr + ilave agirlik + siirticti agirlig + asilt
ekipman agirligi) / gii¢ oraninin = 6 0 — 6 2 kg/KW (45 kp/HP) olmas1 gerektigi goz
ontinde bulundurulur.

(5) Toprak isleme ¢alismalarinda is basarisini artirmak igin toplam traktor agirliginin;

a) Iki tekeri tahrikli olan traktdrlerde; %30'u 6n, %70' arka,
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b) On tekeri kiigiik dort tekeri de tahrikli olanlarda; %40°1 &n, %601 arka;

c) Dort tekeri de esit 6l¢iide olanlarda ise %50’si 6n, %50’si de arka,

tekerlere isabet edecek bicimde ilave agirlik takilir.

(6) Yapilan ise gore uygun alet segilir, gerekli bakim ve ayarlar1 Mekanizasyon sube sefi
nezaretinde yapilarak ise sokulur. Toprak isleme aletleri ise sokulmadan 6nce asinmis olan ug
demirleri vb. parcalar degistirilir, catida deformasyon varsa diizeltilir, gevsek civatalar
sikigtirilir, ayaklar arasi agikliklar birbirinin izini kapatacak bi¢imde is derinligi, yatay ve dikey
ayarlar yapilir.

(7) Traktorle yapilan tarimsal ¢aligmalarda yakittan ve zamandan tasarruf saglamak, is
basarisin1 artirmak igin en uygun hiz segilir. Isletmelerimizde yapilmakta olan tarimsal
faaliyetlerde uygun ilerleme hizlar1 “Ek-19” de gosterilmistir.

Genel emniyet tedbirleri (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 27 - (1) Yangmn tehlikesine karst her nevi yangin sondiirme alet cihaz ve
makineleri daima faal ve kullanima hazir durumda bulundurulur.

(2) Yangin talimat1 hazirlanir ve gorevliler listesi tanzim edilir.

(3) Is kazalarinda kullanilmak iizere ilk yardim dolabi, sedye ve gerekli malzemeler
eksiksiz olarak kullanima hazir durumda bulundurulur. Isletme miidiirliigii tarafindan ilk
yardim dolabindan sorumlu tutulacak bir personel tespit edilir.

(4) Atolyede galisan personelin is elbisesinin gevsek kollu ve diigmesiz olmamasi, is
ayakkabisinin kalin ve sert tabanli olmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

(5) Atolyede galisma sirasinda ayakkabi baglar sikica baglanir; yiiziik, kol saati gibi
miicevherat varsa ¢ikarilir.

(6) Mekanizasyon sube sefi veya atélye sorumlusunun bilgisi disinda, atdlye personeli
haricindeki sahislar atolye dahilinde gelisigiizel dolasamaz, higbir takim veya tezgahi
kullanamazlar.

(7) Atdlyede daima temizlik ve intizama riayet edilir.

(8) Atdlye binalarmin 1sitilmasinda sagliga aykiri, her an kazaya neden olabilecek
1sitma sistemleri (elektrik sobasi, lastik yakilmasi vb.) kullanilmaz.

(9) Demirhane, dokiimhane gibi ¢alisma sirasinda ele zarar gelebilecek kisimlarda
eldiven kullanilir.

(10) Sorumlusu disinda kullanilmasi tehlike yaratabilecek makineler, girilmesi tehlikeli
olan yerler ile asit ve yanict maddeler gibi ¢evre ve insan sagligina zarar gelebilecek
kisimlarda, kolayca goriilebilecek bir yere "Girmek Yasaktir","Atesle Yaklasma",“Gozliiksliz
Kullanma” ve “Sorumlusundan Baskas1 Kullanamaz” gibi ikaz levhalar1 mutlaka ilgili yerlere
astlmalidir.

(11) Isletme miidiir yardimeis tarafindan zaman zaman atdlye personeli ile yapilacak
toplantilarda afis ve ikazlarla is emniyeti anlatilarak, gilivenli bir sekilde ¢alisma ortami
saglanmalidir.

(12) Tum is kazasi ve yaralanma olaylarinda, ilk yardimin zamaninda yapilabilmesi igin
en yakin amire en kisa zamanda haber verilir.

(13) Is emniyetini tehlikeye sokacak herhangi bir durum gériildiigiinde en yakin amire
haber verilir.

(14) Makine veya tezgahta calisirken bagkalariyla konusulmaz, ise dikkat edilir,
hareketli parcalardan uzak durulur.

(15) Insan boyundan yiiksek yerlere ulasmak igin merdiven kullanilir.

(16) Yapilan ise en uygun alet ve takimlar segilir.

(17) Kapali yerlerde motorlu ara¢ ¢alistirilmaz, aksi halde egzoz borusundan ¢ikan
zehirli gazlar nedeniyle sonucu 6liime kadar gidebilecek zehirlenmelere neden olunabilir.

(18) Atolye binalarinda duman, buhar, egzoz gazi vb. insan sagligina zarar veren
gazlarin digar1 atilmasi i¢in havalandirma tertibati bulunur. Ayrica atdlye icerisinde zorunlu
olarak motor ¢alistirilacak ise egzoz gazinin bir boru vasitasi ile disar1 atilmasi saglanir.

(19) Is emniyeti talimat1 atdlye ve isyerlerinde her zaman okunabilecek yerlere asilir.
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(20) isletmenin is giivenligi uzmanlarinin &nerileri dogrultusunda gerekli emniyet
tedbirleri alinmalidir.

iS ve trafik kazalar (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK) (D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayih YKK)

MADDE 28 - (1) Tim kaza ve yaralanma olaylarinda, ilk yardimin zamaninda
yapilabilmesi i¢in en yakin amire ve en kisa zamanda haber verilir.

(2) Isletme icinde veya disinda, isletmeyi ilgilendiren herhangi bir trafik kazas1 veya is
kazas1 meydana geldiginde derhal ii¢ niisha ilk kaza raporu “Ek-20” tanzim edilerek, birinci
niishast geregi i¢in Hukuk Miisavirligine, ikinci niishasi bilgi i¢in Mekanizasyon Daire
Baskanligina gonderilir, tiglincii niishasi ise isletmede muhafaza edilir.

(3) Oliimle sonuglanan kazalarda ilk kaza raporu derhal Hukuk Miisavirligine faksla
gonderilir.

(4) 11k kaza raporu Genel Miidiirliige gonderildikten sonra ii¢ niisha da ayrintili kaza
raporu “Ek-21” tanzim edilerek birinci niishasi geregi icin Hukuk Miisavirligine, ikinci niishas1
da bilgi i¢in Mekanizasyon Dairesi Bagskanligina gonderilir. Diger niishasi ise ilk kaza raporuna
ilistirilerek isletmede muhafaza edilir.

(5) Trafik kazalarinda ilk ve ayrintil1 kaza raporlarina ilave olarak;

a) Trafik raporu veya jandarma raporunun birer fotokopisi,

b) Kazadan sorumlu sahsin  Odemeyi  kabul edip etmedigi, kabul
ediyorsa buna ait taahhiitname ve kaza ile ilgili evrakin birer niishasi, geregi i¢cin Hukuk
Miisavirligine, bilgi i¢in Mekanizasyon Dairesi Baskanligina gonderilir. Ayrica, konunun
savciliga intikal edip etmedigi de Hukuk Miisavirligine bildirilir.

(6) Trafik kazalarinda yol emniyeti i¢in asagidaki gerekli tedbirler alinir;

a) Arag yol iistiinde ise 30 m 6niine ve 30 m gerisine reflektor konulur,

b) Aracin kontagi kapatilir ve akii kablolar1 ¢ikarilir,

C) Yarali varsa asir1 kan kaybini 6nlemek igin gerekli ilk yardim (kol ve bacaklarda kan
kayb1 olan kismin hemen iistiinden bir iple sikistirilarak kanin kesilmesi, diger kanamalar i¢in
tampon yapilmasi veya yara bandi yapistirilmasi vb.) yapilip, en hizlh bir sekilde en yakin
hastaneye gonderilir,

¢) En yakin trafige veya jandarmaya haber verilir,

d) Gerekiyorsa, yaralilarin kurtarilmasi, yol emniyetinin saglanmasi vb. i¢in ara¢ kaza
yerinden oynatilabilir veya uzaklastirilabilir. Gerekmiyorsa ilgili trafik veya jandarma ekibi
olay yerine gelinceye kadar beklenir.

(7) Isletmeye ait bir aracin baska bir kurum veya sahsa ait aragla carpismasi seklindeki
trafik kazalarinda, kars1 tarafa ait aracin zorunlu trafik sigorta poligesinin bir fotokopisi
alinarak dosyasina konur. Aracin sigorta ettirildigi acentenin en yakin bdlge sorumlusuna
haber verilir. Aracin hasarli kisimlar1 ve plaka numarasi goziikecek sekilde, degisik yonlerden
fotograflart gekilir (iicreti sigorta sirketine aittir). Arag soforleri en yakin hastane veya ilgili
yerde alkol muayenesinden gegirilerek rapor alinir.

(8) Kiralama suretiyle edinilen tagitlarin 6liimlii ve yaralanmali kazalart Hukuk
Miisavirligi ve Mekanizasyon Dairesi Baskanligina, maddi hasarli kazalar1 ise sadece
Mekanizasyon Dairesi Baskanligina bildirilecektir.

(9) Sofbrlii arag kiralamalarinda, soforliik hizmet alim1 ve diger hizmet alimlarinda arag
kullanmas1 gereken elemanlarin SRC, Pisikoteknik vb.mevzuat geregi zorunlu belgesi sahibi
olmasi sart1 sartnameye konulmalidir.

Makine tasit giderlerinin iZ1eNMESI (©.7.:17/02/2017 tarinii ve 56 Sayih YKK)

MADDE 29 - (1) Makine tasit giderlerinin izlenmesi ile ilgili olarak isletmelerde her
motorlu arag i¢in ayri ayr1 revizyon defteri tutulacaktir. (Ek—24)

(2) Ayrica traktorler i¢in motor yag degisimi, yag filtresi degisimi, hidrolik filtreleri ve
hidrolik yag degisimi, mazot filtresi degisimi, sanziman filtre degisimi, kabin ve hava filtresi
degisimi ile ilgili olarak tarla ekiplerinde her bir traktor i¢in defter tutulacaktir ve defterde
degisim saatleri ve traktor plakalar1 belirtilecektir. Motorlu nakil vasitalar igin motor yag
degisimi, yag filtresi degisimi, hava filtresi degisimi, sanziman ve diferansiyel yag degisimi,
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mazot filtresi v.b. degisimi ile ilgili olarak yag degisim {initesinde defter tutulacak olup, degisim
km leri ve arag plakalar1 belirtilecektir.

Harice yapllan islerde maliyet hesab1 o.1.:17/022017 carinti ve 56 Sayin YKK)

MADDE 30 — (1) Isletme atdlyelerinde harice yapilan tamir, bakim ve revizyon
islerinde, yapilan isin maliyetini tespit i¢in harice yapilan isler maliyet raporu tanzim edilir.
(Ek-13)

(2) Raporun ait oldugu yer boliimiine sahisin adi-soyadi, firma unvani veya isletme
midirliigliniin ad1 yazilir.

(3) Yapilan iste torna, freze, matkap vb. atolye tezgahi kullanildig: takdirde, is saati
olarak tezgahla galisilan fiili siirenin 2 kat1 alimir, sarfedilen diger is saatlerinde ise isgilik
tutarmin hesabinda aynen alinur.

(4) Harice yapilan islerde isletme ambarlarindan ¢ikan yedek parga ve malzeme,
kayitli fiyati degil, kullanildig: tarihteki piyasa fiyati lizerinden hesaplanir.

(5) KDV tutar1 (3) ve genel idare gideri (4) tespit edilirken, yedek parca vb. mamul
maddelerin tutar bedelleri (1) hesaplamaya dahil edilmez.

Isci saghg ve is giivenligi 17022017 carini ve 56 sayn vKK)

MADDE 31 - (1) Isletmelerimizde olabilecek kazalara kars1 tedbir alinarak, en iyi
verimin miimkiin olan en giivenli sekilde elde edilmesi hedeflenmektedir.

(2) Dairemiz faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde meydana gelebilecek kaza risklerinin
en aza indirilmesi ve meydana gelebilecek kazalarin oniine gegilebilmesi igin gerekli olan tiim
tedbirlerin alinmas1 amaciyla 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Giincel Mevzuatlar1 ve ilgili
yonetmelikler ile tebligler ve genelgeler esaslarina uygun hareket edilmesi gerekmektedir.

(3) Is Saghg ve Giivenligi konusunda azami hassasiyetin gosterilmesi ve 6331 sayili Is
Saglig1 ve Giivenligi kanunu ve ilgili yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde ¢alisilmasi ile
hem isin en az riskle tamamlanabilmesi saglanacak hem de hukuki ve idari yaptirimlarla
karsilasilmamis olacaktir.

(4) Tiim Isletmelerimiz s Saghg ve Giivenligi Mevzuati ve ilgili yonetmelikler ile
tebligler ve genelgeleri esaslarina uymakla zorunludur.

Traktor Otomasyon Sistemi D.T.:02/11/2020 tarihli ve 306 Sayili YKK

MADDE 32- (1) Traktdr Otomasyon sistemi; Genel Miidiirliik merkez ve Isletmelerin
ayniyat kayitlarinda bulunan tiim traktorlerin, ariza takibi, yeni kayit, tahsis ve terkin
islemlerinin dijital ortamda takibi i¢in olusturulmustur.

Yeni kayit, isletmeler arasi kati tahsis ve terkin islemleri Genel Miidiirliikk tarafindan
yetkilendirilmis elemanlarca yapilir.

Ariza islemlerinde, traktdrler tamir ve onarim igin atdlyeye girdigi zaman makine sefleri
tarafindan sisteme girilir, tamir ve onarim tamamlandiginda yine isletme makine sefince
sistemden ¢ikarilir. (Cikarildiginda da traktorlerin  ge¢cmise yonelik ariza takipleri
yapilabilmektedir.)

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan hiikiimler (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayi YKK)

MADDE 33-(1) Tarmm Isletmeleri Genel Miidiirliigii Yonetim Kurulunun 29/9/1995
tarih ve 154 sayili kararma iliskin “Makine Daire Baskanligi Teknik Yonetmeligi” bu
Yo6nergenin kabul tarihinden itibaren yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayih YKK)

MADDE 34 - (1) Bu Yonerge, TIGEM Yénetim Kurulunun 12/6/2007 tarih ve 148
sayili karar1 ile yiirtirliige girmistir.

Yiiriitme (D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayii YKK)

MADDE 34 - (1) Bu Yoénerge hiikiimlerini TIGEM Genel Miidiirii yiiriitiir.
D.T.:17/02/2017 tarihli ve 56 Sayili YKK

D.T.:13/05/2020 tarihli ve 170 Sayili YKK

D.T.:02/11/2020 tarihli ve 306 Sayili YKK

D.T.:08/12/2022 tarihli ve 376 Sayili YKK
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TASIT SICIL IZLENMESI

T.C.Standart Form no 3.6.110

EK-1

DIKKAT:1. Bu form kamu kuruluslarindaki makine-tasitlarin isletme kayitlarina alinmasinda,

yedek parga siparislerine yarayacak bilgilerin tespitinde ve 6zelliklerinin bilinmesinde

kullanilir.

2.Formdaki se¢gme kutularinin igine (x) isareti konur

Genel Bilgiler
Cinsi Markasi Modeli Plaka No Kurum No Motor No Sase No
Seri No Kod No Rengi Tagitin Uzunlugu Tagitin Genisligi Tasitin Yiiksekligi Kasanin eni Kasanm boyu
Kasanin yiiksekligi Dingil Mesafesi Bos agirligi Yiikli agirhig Karoseri Karoserinin tipi
Karoseri No Karoserinin kapasitesi Hidrolik Kaldiricinin Markasi Hid.Kal.Mod.No. Hidrolik Pompasinin markasi Hid.Pom.Mod.No.

Satict Firmanm Unvani

Siparis No

Giimriik Beyan Tarihi

Giimriik Beyanname No

Giris Gimriigiinin Adi

Sigortaya Esas Bedeli

Teslim alindig1 yer

Teslim tarihi

Teslim alinig fiyati (TL)

Hizmet Giris tarihi

Hizmet Sekli

Amortisman Miiddeti

Elektrik Sistemi

ne Ait Bilgiler

Akiiniin Markas1

Akiiniin Ebatlari

Akii Kapasitesi (vol)

Akii Takma Tarihi

Bujinin Markasi

Bujinin Tipi ve Ebadi

Distribiitoriin Markasi

Distribiitér model No

Mars motorunun mark.

Marg mot.model no.

Mars mot. Kap

Mars duyunun markasi

Mars duyu model no

Konjektoriin markasi

Konjektor model no

Konjektoriin Kapasit.

(volt-amb) (volt-amper)
Atesleme bob.marka Atesleme bob mod.no. | Atesleme bob kapasi | Kizdirma bujisinin markas1 | Kizdirma bujisinin ebadi | Kizdirma bujisi mod.no. Manyetonun markasi Manyeto model no
(volt-amb)

Sarj dinamosunun mark.

Sarj dinamo kap.

(volt-amb)

Sarj dinamo mod.no

Bordro saatleri

Cam silecegi

Elektrikli [

Havali ]

Vakumlu (]

Farlar

Aktarma Organlarina ait bilgiler

Jantin Markasi Jantin ebadi Jantmn durumu Jant bijon adedi Lastik ebad1 Lastik tipi Lastik adedi

On aks markas1 On aks model no Disli degistirme Arka aks markasi Arka aks model no Disli degistirme orani Ayak fren sistemi Ayak fren markasi
orani

Debriyaj sistemi Debriyaj tipi Debriyaj disk ebad1 Debriyaj disk sayist Sanziman tipi Sanziman yag kapasitesi | Tark konventer El freni

[1 Meka [] Havali

DMO STOK NO. 736.110




Yakit ve Sogutma Sistemine ait Bilgiler

Yakit Cinsi Depo kapasitesi Yakit pompasinin tipi Yakit pomp.model seri no | Karbiiratériin markasi Karbiirator pargano | Karb. Model no Enjektoriin markasi
Enjekt6r motor no Yakat filitresi Yakat filitr.markas1 Yakat filt.model no Hava filitresi Yag kapasitesi Termostat
Vantilator kayisino | Vantilator kayisi ebadi | Vantilatér kayisi ad. Sogutma sistemi Sogutma sis.kapasitesi | Boru ebatlari
Motor Sistemine ait bilgiler
Markasi Modeli Tipi Giici Devir Silindir adedi
Silindir ¢ap1 Silindir stroku Karter kapasitesi Takildig: tarih Takildigi km/saat Déniis yolu Rolanti devir adedi Tam devir adedi
Sol Sag
Yardimci motor sistemine ait bilgiler
Markasi Modeli Tipi Katalog no Takildig: tarih Silindir adedi Silindir ¢ap1
Piston stroku Devir adedi Giicii Yakat cinsi Karter yag kapasitesi Disbiriitoriin mark. Dispritor seri no Manyotonun mark.

Manyeto seri no

Manyetonun kap.

(volt-amper)

Konjektoriin mark.

Konjektoriin seri no

Konjektor kap.

(volt-amper)

Karbiiratoriin mark.

Karbiiratoriin modeli

Karb. komple no

Yakit pompasinin markasi Yakit pomp.modeli Yakit pomp.komp.no Bujinin markasi Buji ebadi Hava filitresi Hava filt.yag kap.
Transfer islemlerine ait bilgiler
Ait oldugu birim Emrin tarihi Kayit no Ise baglama tarihi Ait oldugu birim Emrin tarihi Kayit no Ise baslama tarihi

Ozel Bilgiler
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TiIGEM

EK-2

ALET-MAKINA VE TESIiSLERIN KAYIT NUMARALARI

EKONOMIK OMUR VE AMORTIiISMAN ORANLARI

Alet Makine Cinsi Ekonomik Omiir (Y1) Amortismanlar (%)
Oto Kamyonlar 15
25
Traktorler 12
20
Bigerdoverler 12
20
i . 15
Selektdr vb. tesisler 15
. . . 15
Is makineleri 20
15
Atodlye Tezgahlar 10
12
Tarim Alet ve Makineleri 15
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MAKINE-TASIT TESLIM TUTANAGI

T.C.Standart Form No.3.6.101

EK-3

Dikkat:1 Bu form, kamu kuruluslarindaki
makine tasitlarin teslim teselliim islerinde
kullamilir.

2. “Durumu” bilgi bashg icindeki se¢me

kutularindan ilgili olamn icine (X) isareti

konur.
Cinsi Markasi
Modeli Rengi
Sasi No Motor No
Ruhsatname No Plaka No- Kurum No.
Lastik Ebadi Okunan Km.
Durumu [] Faal [ Arizalh Demirbas NO
Sira Uzerindeki Techizatin | Olgegi | Miktar Sira Uzerindeki  Techizatin | Olcegi | Miktar
No Cinsi No Cinsi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

Teslim Edenlerin Adi-Soyadi, Unvan,imzasi, Tarih

Teslim Edenlerin Adi-Soyadi, Unvan,imzasi, Tarih

D.M.O. STOK no: 736.101
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TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU

weedl e

Diizenleme Tarihi.....

weeeee TARIM ISLETMESTI MUDURLUGU

-

TARIM ALET VE MAKINE VARLIGI

Sayfa Sira No:

(H-
-3-9) nwning

ausedeyy

(M) "LHI 31D

(3) 18ngy Sog

131S1UdD) §1

PV eaiS

L EIND | SU LA

IPPS ewejgeg

aagpyea],

(7L 000°)
1Ppag desnyy

e, desnyy

(IX) 1PPON

Markasi
Tipi

CiNsi

D.bas
No

Kayit No

Kod
No
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TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU EK-5

MOTORLU ARAC VARLIGI e TARIM ISLETMESi MUDURLUGU Diizenleme Tarihi.......... YR A——

Sayfa Sira Not....oevecsecescsesnenaennnnnne.

KAYIT NO MARKASI - TiPi

Kod. | Demirbas CiNsi MAKINA MOTOR Motor No Sase No Plaka No Kapasitesi

No

Kayit Kiymeti
Model (Y1)
Iktisap Tarihi
Durumu F-G-M-K-

No
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TARIM iSLETMELERi GENEL MUDURLUGU EK-6

ELEKTROJEN GRUBU VARLIGI e, TARIM iSLETMESi MUDURLUGU Diizenleme Tarihi......c../veeeee ...
Sayfa Sira No: ...,
Cinsi Kayit No gg E Ei o gé g ’E" Eg g E i g: T
Kod Demirbas | Markasi-Tipi 22 Eo Z n i xz z 5 &2 S s £ g =
v = < = a
Motor
Jenerator
Motor
Jenerator
Motor
Jenerator
Motor
Jenerator
Motor
Jenerator
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TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU

ATOLYE TEZGAHLARI VARLIGL . TARIM iSLETMESi MUDURLUGU Diizenleme Tarihi.......... VS A—
Sayfa Sira No:
~ = = Ny =
Kayit No = = < %‘J ) 2 Motorun
< = 2 5| E s 5| =B o
= — < c o 5 £
. . e = g C = S5 2 s E . .
Kod No | D.ba Cinsi Markasi-Tipi e z 2 = Q= & | Kapasitesi Giicii Devri Durumu
=<
No = = A~ oz (KW) (d/d) (F-G-M)
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Makine Faaliyet Raporu

SAYI

A-TRAKTOR FAALIYETLERI

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
(Mekanizasyon Dairesi Baskanligi)
ANKARA

EK-8

Faal Traktor : ....... Ad.

Kullanilan

Ort. Cal. Hiz1

Ort.Is
Der.

Islenen
Alan

Toplam
Calisma
Zamani

Toplam
Yakat
Tiiketimi)

Birim Yakit
Tiiketimi

Ort. is
Basarisi

Faaliyetler

Traktor

Ekipman

Km/H

cm

Da/Ay

h/Ay

Lt It/h

It/da

da/h

Birleme

ikileme

Ugleme

Dortleme

Dipkazan Faaliyetleri

Capa Yapimi

Sap Kirma

Hububat Ekimi

Endiistri

Bitkileri Ekimi

Giibreleme
Faaliyetleri

Zirai Miicadele
Faaliyetleri

Bigme

Balya

Namlu Tirmigi

Hayvancilik

Faaliyetleri

Bahge

Narenciye

Meyvecilik

Genel idare

Tasima

Diger

Toplam
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TARIM iSLETMESI MUDURLUGU

... AYI TRAKTOR ARIZA TAKIP CiZELGESI (D.T.3/05/2020 tarihli ve 170 Sayih YKK)

S.NO

Marka ve
Model

Plaka
No

Arizanin
Cinsi

Arniza
Baslangi¢
Tarihi

Ariza
Giderilis
Tarihi

Arizanin Coziimii i¢in
Yapilan Islemler

Ariza ve
Bakim
Maliyet
Tutan
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B- OTO KAMYON FAALIYET LERI

Dizel Benzinli

isletmeye Ait

Kiralanan

Toplam

Faal c..ad ...ad

Servis

Kamyon

Hizmet Servis

Kamyon

Hizmet

Servis

Kamyon | Hizmet

Arizall

Otobiis

Tanker

Otosu Otobiis

Tanker

Otosu

Otobiis

Tanker Otosu

Katedilen Yol (km/Ay)

Toplam Yakit Tiiketimi (L/Ay)

Birim Yakit Tiketimi  (L/km)

C- BICERDOVER FAALIYETLERI

Faal ..ad

isletmeye Ait

Yardima Gelen

Toplam

Arizali

Hububat

Hububat

Hububat

Hasat Edilen Alan  (da/Ay)

Topl. Calisma Zamant (h/Ay)

Topl. Yakit Tiketimi  (L/Ay)

Birim Yakit Tiiketimi  (L/da)

Ort. Is Basarist (da/h)

D- ARAZI ISLAH MAKINASI FAALIiYETLERI

Makinanin Cinsi

isletmeye Ait

Yardima Gelen

Kirahk

Toplam

Topl. Calisma Zamant (h/Ay)

Topl. Yakit Tiketimi  (L/Ay)

Birim Yakit Tiiketimi  (L/h)

E- ELEKTROJEN GRUBU FAALIYETLERI

Motor-Alternatér Markasi -Tipi

Toplam

Uretilen Enerji (kwh/Ay)

Topl. Calisma Zamant (h/Ay)

Topl. Yakit Tiketimi  (L/Ay)

Birim Yakit Tiikeimi  (L/kwh)

F-HARICE YAPILAN iSLER

Kira

Tamirat-imalat

Cinsi Adet

Tutan (TL)

Cinsi

Tutan

Adet | (TL)

Cinsi

Adet

Tutan (TL)

1

2

G AKARYAKIT VE YAG MEVCUDU

BENZIN (L):

Motor Yagi

Disli Yag

Hidrolik Yag

Cinsi

Kg

Cinsi

kg Cinsi kg

kg

Cinsi kg

H-AKARYAKIT-YAG VE ANTIiFRiZ TUKETiMi

Tiiketim Yeri

Benzin (L/Ay)

Motorin (L/Ay)

Mot. YG.
(kg/Ay)

Hidr. Yag
(kg/Ay)

Disl.YG.
(kg/Ay)

Antifriz
(L/AY)

Gres
(kg/Ay)

Traktor

Bicerdover

Servis-Otobiis

Kamyon-Tanker

Hizmet Otosu

Elektrojen Grubu

Arazi Islah Mak.

Su Pompast

Mutfak

Motorlu Kaynak Mak.

TOPLAM

I-ALET MAKINA TAHSISLERi

Cinsi-Markasi-Tipi

Motor No

Sase No Plaka No

Ayniyat Kayit No

Tahsis Tarih Ve Sayisi

Giren

Cikan
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ISLETMEYE AiT ve YARDIMA GELEN ARACLAR

Kamyon Diger
Otobiis | Midibiis Y Hizmet | Toplam
- Tanker
Araglari
. . Isl. Ait yada Yar. Gel.
isletmeye Ait/ Yardima Gelen Yazilacak
Yakit1 (Dizel / Benzin / LPG) Diz., Ben., yada LPG Yazilacak
Arag Sayisi Adet
Yapilan Yol Km
Yakit Tiiketimi It
Birim Yakit Tiiketimi It/km
KIRALIK HIZMET ARACLARI
4x2 4x4 Binek
Pikap | Pikap Oto | ......... Toplam
Kiralama fhalesini (G.M. / Klfal'gm"a thalesini Genel
isletme) Yaptt Midurliik yaptiysa G.M.
Isletme yaptiysa Isl. Yazilacak
Akaryakiti (Isletmeye /
Yiikleniciye) ait Isl. Yada Yiik. Yazilacak
Kiralama (Soforlii / Soforsiiz) Soforlii yada soforsiiz yazilacak
Arag Sayisi Adet
Yapilan Yol Km
Yakit Tiiketimi It
Birim Yakit Tiiketimi It/km
Tutar1 (KDV' siz) TL
Birim km maliyeti TL/km
KIRALIK SERVIS ARACLARI
Otobiis | Minibiis | ...... |............... Toplam

Kiralama Thalesini (G.M. /
Isletme) Yapt:

Kiralama ihalesini Genel
Midirlik yaptiysa G.M.
Isletme yaptiysa Isl. Yazilacak

Akaryakiti (Isletmeye /
Yiikleniciye) ait

Isl. Yada Yiik. Yazilacak

Kiralama (Soforlii / Soforsiiz)

Soforlii yada soforsiiz yazilacak

Arag Sayisi Adet
Yapilan Yol Km
Yakit Tiiketimi It
Birim Yakit Tiiketimi It/km
Tutar1 (KDV' siz) TL
Birim km maliyeti TL/Km
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TARIM iSLETMELERi GENEL MUDURLUGU EK-9
ALET MAKINE TESLIMSENEDI e eeeeseeesennes TARIM iSLETMESi MUDURLUGU
Kayit No
Sira No Cinsi Markasi - Tipi Plaka No Motor —Sase No Modeli (Y1l) Teslim Tarihi
Kod No Demirbas No
Teslim Eden Teslim Alan Onaylayan
Adi-Soyadi
Unvam
Tarih
imza
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TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
.......................... TARIM ISLETMESI MUDURLUGU

Kurulus Kodu .....................

KUupon Kodu .....cccvees covvceeressnnee Muayene ve Kat’i Teselliim Pusulasi

Siparisi Veren Servis Saticinin Adi Fatura
Tarih No
Ihtiyac Pusulasi Ceki Pusulasi No
Tarih No: Kapi Giris Kagidi
Tarih No
Miktari
Malin Adi Malin Kodu Birim Fiyat Tutari
Briit Net

Muayene Neticesi:

Siparise gore yapilan tetkik ve muayene neticesinde istege uygun bulunmustur.

ONAY Muayene
Isletme Heyeti Bsk. Uye Uye Uye
Miidiirii

Yukarida evsaf ve miktari
yazili mallar ambarca

teselliim edilmistir.

Ambar Memuru
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SIPARIS FORMU EK-11
TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
Ozel
SAYI
Genel : . . . o o v e
TARIM ISLETMESI MUDURLUGU
...... T ST
Isletmenizin ait asagida belirtilen makinenin / tagitin revizyonunun yapilmasini arz ederim.
ISLETMESI MUDURLUGU
iMzA
Adi-Soyadi
UNVANL ..o
CINSI
YAPILACAK ISLER
Motor Aciklama Transmisyon Aciklama Sasi-Karoseri Aciklama
organlari diger kisimlar
Silindir ve Debriyaj Direksiyon rot
Pistonlar tekerleri
Subaplar Sanziman Makaslar
Amortisérler
Yataklar Gardan mili Itme-istinat
emniyet organl.
Karbiirator Diferansiyel Elektrik
donatim
Krank Akslar Sarj dinamosu
Benzin Dingiller Marj motoru
Otomatigi Marj dinamosu
Radyator Sayaclar
Su devir Kaporta
daimi
Lastik durumu Karoseri
Ana sasi
NOT:
OLUR
........... Looioioiid
ISLETME MUDURU
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TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU Birim : 31180849 EK 12

Kat’i Tahsis : (Alet-Makine Tahsis Talimat) Tarih :...... [ovein. /
Gorevlendirme :
) DR TARIM iSLETMESI MQD(IRLI:J(;I:J
p OO TARIM ISLETMESI MUDURLUGU
3.GENEL MUDURLUK
Demirbas No
Cinsi Markasi ve Tipi Miktar1 | Plaka No Alt, . . ... | KodNo | Motor No | Sase No Hangi TIM. Den Hangi TiM.ne
oldugu | Tahsis Edildigi Tahsis Edildigi Tahsis Edildigi
TIL.M. TIM.de verilen
deki
NOT.
Teslim Eden Teslim Alan Teslim Eden Teslim Alan TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
Adi Soyadi
Unvam
Tarih
Imza Mekanizasyon Dairesi Bagkani Genel Miidiir Yardimcisi
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TARIM ISLETMELERi GENEL MUDURLUGU
HARICE YAPILAN iSLER
MALIYET RAPORU

EK-13
.................. TARIM iSLETMESI MUDURLUGU

SiPARISIN

SIPARI$ NO CINSi MIKTARI AIT OLDUGU YER DUSUNCELER

NOT: Yedek par¢a vb. mamiil madde degisiminde; “KDV TUTARI” ve “GENEL IDARE G.” Hesaplanirken: “KULLANILAN MALZEME TUTAR? sifir (0) almir.

isletme ambarlarindan cikan yedek par¢a ve malzeme; kayith fiyat: degil; kullamldig tarihteki piyaza fiyat: iizerinden hesaplamr. Torna, freze, matkap vb. tezgahlarla yapilan islerde, is saati olarak; tezgahla cahsma siiresinin (2)
kat1 ahmir.

3 KULLANILAN MALZEME SARFEDILEN iSCIiLIK 4)GENEL
i BIiRIM is SAAT 3)KDV TUTARI (1+2) | IDARE GIiDERI 5)MALIYET
E Cinsi MIKTARI FiYATI 1) TUTARI SAATI UCRETI 2)TUTAR %15 (1+2+3) %15 TUTARI
=9
17 (TL) (TL) (h) (TL/H) (TL) (TL) (TL) (1+2+3+4) (TL)
BIiRIM FiYATI GENEL TOPLAM
Yukarida belirtilen isler yapilmistir.
MUHASEBECI MEKANIZASYON SEFi ISLETME MUDURU
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SABIT KIYMET TERKIN FORMU (TiGEM Sabit Kiymetler Yénergesi) EK-14

ISLETME ADI: TARIH :
Sira Hesap No Sabit Iktisap | Miktar | Iktisap Birikmis Net Deger
No Ana | Tali Kiymetin Tarihi Bedeli Amortismani
TOPLAM 0,00 0,00 0,00
TEKNiK HEYET RAPORU

Yukarida isimleri, iktisap tarihleri ve kayit kiymetleri belirtilen maddi duran varliklarin terkin edilmeleri,
asagida belirtilen sebeplerle heyetimizce uygun goriilmektedir.

TERKIN SEBEPLERI
1-
2.
Komisyon Bagkam Uye Uye Uye
Ayn. Amb. Memuru
Miidiir Yardimcisi Sube Sefi Teknik Personel Teknik Personel

TARIM iISLETMELERi GENEL MUDURLUGUNE

Yukarida yazili maddi duran varliklarin durumu Teknik Heyet Raporunda belirtilmistir. Sabit Kiymetler
Yonergesi geregince gerekli terkin isleminin yapilmasi hususunu tasviplerinize arz ederim.

e ennd20.. ..

isletme Miidiirii
GENEL MUDURLUK MAKAMINA

Genel Midirliigiimiiziin yukarida isimleri belirtilen maddi duran varliklarin kayittan ¢ikarilma istegi
Bagkanligimizca incelenmis olup, s6z konusu kiymetlerin terkin edilmesi Dairemizce uygun bulunmaktadir.
Makaminizca da uygun bulundugu takdirde, s6z konusu maddi duran varliklarin terkin edilerek kayitlardan
diigiilmesi hususunu
Olur'lariniza arz ederim.
S 1 | R

Daire Baskam
Uygun Goriisle Arz Ederim.

w20,

Genel Miidiir Yardimcisi OLUR
e eeaed20.....

GENEL MUDUR
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MAKINE-TASIT iHRAC TUTANAGI

makine-tagitin

islemlerinde kullanilir.

EK-15

DIKKAT: Bu form, Kamu Kuruluslarindaki

muayenesi ve kayittan diisiilmesi

Cinsi Kurum No Geldigi yer
Markast Modeli Plaka No Demirbas No Rapor No Rapor Tarihi
Motor No Sasi No Tonaj1 Ambara giris Kayitli ambar Servise giris tarihi
tarihi kiymeti TL.
Motor Agiklama Transmisyon Agiklama Sasi-Karoseri Aciklama
oranlar1 diger kisimlar
Silindir ve Debriyaj Direksiyon-rot
Pistonlar tekerlek
Subaplar Sanzuman Makaslar
Amortisorler
Yataklar Gardan mili Itme-istinat
emniyet organlari
Karbiirator Diferansiyel Elektrik donatim
Krank Akslar Sarj dinamosu
Benzin otomatigi Dingiller Mars motoru
Mars dinamosu
Radyator Sayaglar
Su devir daimi Kaporta
Lastik durumu Karoseri
Ana sasi
Ambar kaydina alinacak istifade edilebilir parcalarin
Orijinal No Cinsi Olgegi Miktari Taktir edilen tutar
(TL)
Toplam

Servis dis1 tutulmasi kararlastirilan tasitin

Muayeneyi yapanlarin agiklamasi

Muayeneyi yapanlarin adi,soyadi, tinvani, imzast, tarih

QY

Kayittan diismeyi isteyen yetkililerin adi,soyadi, tinvani,

imzasi, tarih

(B)

Komisyon Bagkan ve iiyelerinin adi,soyadi, invani, imzast,

tarih

©

Onaylayanlarin adi,soyadi, tinvani, imzast, tarih

©)

Kayittan diisenlerin adi,soyadi, tinvani, imzast, tarih

(E)




EK:16-A

PERIYODIK BAKIM /KONTROL CETVELI
(Traktor, Kendiyiiriir Grubu, Arazi Islah Makinesi, Bigerdéver, Oto Kamyon)

HAFTALIK BAKIM

Bakimi Yapan Isim ve
(Isim istte, imza altta)

1imzasl

njonuoy| 159K1A95 Fe A 1S1S1( 19D

n[oNuoY UIULRAY 19[8d

ewe[3e A [OUdD)

NJoNUoY ununAng Ny

njonuoy urue[Siey I0¥e[uRA

njonuoy unungnjsoq leA1iqaq

N[ONUOY] ULIO[UL]

ISeWLNSIIS ULIB[BIBALD)

ISSLIUB|ZIWS | UIUISaJ)|IH BARH

aWd|ZIWA [dU8D

GUNLUK BAKIM

Bakimi Yapan
Isim ve imzas1
(Isim iistte, imza
altta)

ewe[ge X

njonuoy yepe)) 9A NuIZIg

N[O1UOY ULIdNSE]

njonuoy 13e & 1Son[I4 eABH

njonuoy 13e X I0J0]N

njonuoy nAng eunngos

1euny] e

1sanowory ewsie)) ueuny

ye
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Ek:16-B

Periyodik Bakim /Kontrol Cetveli
(Traktor, Kendiyiiriir Grubu, Arazi Islah Makinesi, Bigerdover, Oto Kamyon)

3 Aylik Bakim

ISEZW] UTUSPH [OTUO]

(en]v ezwy ‘Ops() wisy)
IseZW] oA wis| uede § 1wnyeg

njonuoy J[ed / JUse

LIIWe ], 9A [0nuoy Yepe))-eAog

nonuoy ruosis eunngog

11BAY 9 A [ONUOY TWISIS SWS[USUIN(]

nonuo3y uBWNZuey

1eAy [eALIqoq

11BAY 9 A [ONUOY ULIS[UAL]

njonuoy ruueuo JLI9[q

IS TuLIe[ejeAI) edey 1s)

Aylik Bakim

dex 1sa], 10se1dwoy 10101

Ve Imzasi

Bakimi
Yapan Isim
(Isim Ustte,
Imza Altta)

[ZTWR ][ WIAAUOY Y10 Zues

ISOWUQ[ZIWA |, ISON[I] HYe A

uisIga( 1seniq 18e A 10J0N

N[O1UOY TWAISIS UOAISYAII(

N[ONUOY UTUIWISIS YL

N[ONUOY UIUIWISIS UL

ISewueSe A UIUIIA IQHQLISI

wisIgo eX oA QWRJZIWS], 1] BABH

njonuoy utuige X Jiq A ‘Zue§

1SOW[LINSIZ(T UTUIge X J0JOIN

1san2wWo Ty ewsife)) ueunyQ

Yuel
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MAKINE TASIT
REVIZYON PROGRAMI

T.C.Standart Form No.3.6.124

EK-17

DIKKAT: 1.Bu form, Kamu Kurum ve Kuruluslaridaki makine-

tasitlardan revizyonu gerekenlerin belirlenmesi ve bildirilmesinde

kullanilir.

2.Revizyonlardan hangisi yapilacaksa “Genel”, “Sasi” ve “Motor”

boliimlerinin (X) isareti konur.

Kurumu, Birimi

Revizyon Donemi

Makine - Tasitin

Revizyon

Plaka No

Kurum No Cinsi, Markasi

Baslama

Tarihi

Bitirme
Tarihi Genel

Sasi

Motor

Aciklama

Makine-Tasitin Revizyonunu
Teklif Edenin imzasi

Onaylarin imzas

Revizyon Yapanin

imzas1

D.M.O STOK No. 736.124
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AMBARDAN MAL ALMA PUSULASI

. . o Masraf Yeri Mekanizasyon Dairesi Bagkanligt
TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU NoO
MALIN ADI Kod No : | Miktari Birimi Fiyati Tutari
Not :
Y AIMMZ
HAZIRLAYAN SUBE SEFI ﬁlﬁg{ﬁgg MALI VEREN MALI ALAN KAYIT
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EK-19

BAZI TARIMSAL FAALIYETLERDE UYGUN iLERLEME HIZLARI

YAPILAN iS

1.Siiriim (3-4 Govdeli Pulluklar)

1. Siiriim (5-6 Govdeli Pulluklar)

1. Siiriim (7-8 Govdeli Pulluklar)

1. Siiriim (13 Govdeli Pulluklar)

ikileme (Kazayag + Doner ¢apa -2,4 m)

ikileme ( Kazayag + Doner + Tirmik -3,0 m)
ikileme (Kazayag + Turbo rotor + Déner Tirmik -3 m)
ikileme (Kazayagi + Tirmik + Merdane -8 m)
Ucleme (Yayh Kiiltivator + Doner Tirmuk — 2,4 m)
Ucleme (Yayh Kiiltivator + Déner Tirmik — 5,0 m)
Dipkazan (8 - 10 ayakl)

Ekim ( Pnématik Ekim makinesi — 4 m)

Ekim ( Pnomatik Ekim makinesi — 8 m)

Suni Giibre Serpme makinesi (8-10 m)

Ciftlik Giibresi Serpme (Giibre Vagonu)

Tarimsal Miicadele (10 m)

Kendiyiiriir ilaclama makinesi (27-32 mt)

Yonca Bi¢gme (1,8 m)

Yonca Bicme (3,0 m)

Yonca Tirmik (Akrobat -4’lii)

Yonca Balya (Rulo Balya makinesi)

Silaj Yapma (Tek Siral)

Silaj Yapma (iki Sirali)

Hasat (Hububat — 14 Ayar Bicerdoverle)

Hasat (Hububat — 17 Ayak Bicerddverle
Prizmatik Balya makinesi

Kendi Yiiriir Silaj makinesi

Kendi Yiiriir Cavir Bicme makinesi

UYGUN iLERLEME HIZI (km/h)

4-7
7-9
8-10
8-10
6-8
6-9
4-7
9-11
8-11
7-9
4-5
9-11
7-9
9-11
5-7
7-9

12-15
5-7
7-10
8-10
6-8

25-3

25-35
3-6
4-8
6-9
4-6

10-12
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EK-20

ILK KAZA RAPORU

TARIM iISLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
............................. TARIM iSLETMESIi MUDURLUGU

1- MEYDANA GELEN OLAY
a) Cinsi :

b) Yeri . (i1, Tlge, Semt veya Kurumun iginde kaza yeri)
C) Tarih
d) Saat

2-INSAN ZAIYAT MIKTARI VE KIMLIGI
a) Ayakta Tedavi

b) Hafif Yarah :
C) Agir Yaral
d) Orii

3- HASARA UGRAYAN BiNA-TESiS ARAC VEYA MALIN HASAR DERECESI

a) Hafif Hasar
b) Agir Hasar
C) Tiim Hasar

4- OLAYIN CEREYAN TARZI

5- SONUC
a) Olayin Sonunda Yapilan islem:

b) Alinan Onlemler:

C) Oneriler (Varsa yazilir):

6-KAZA HAKKINDA BiLGi ALINABILECEK MERCI
Tel no: Faks no:

(Not: Olmayan maddeler yazilmadan gegcilir.)
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AYRINTILI KAZA
RAPORU

TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU
TARIM iSLETMESi MUDURLUGU

Bilinen Biitiin Maddeler Doldurulur Gerekirse Yeni Sayfalar Eklenir.

1) KAZANIN CiNSi

2) KAZANIN YERi

3)KAZANIN OLDUGU

TARIH

SAAT

4)KAZA iLE DIREKT iLGILi INSAN KAYNAKLARI VE EGiTiM DAIRESIi BASKANLIGINA

Makam Adi-Soyadi Sicil Yas1 Girevi Yaralanma Kazadan Sonra
No Derecesi Gireve Devam
5) KAZA iLE DIiREKT ILGILi ARAC, CIHAZ MALZEME v.s.
Cinsi Ait Oldugu Kurum Hasar Derecesi Tahmini Tamir Bedeli

(TL)

Miimkiinse plan, resim,v.s. eklenir.)

6) KAZANIN ACIKLAMASI: (Kaza aninda meydana gelenler zaman sirasina gire ayrintili olarak aciklanir.

b) Dolayh Nedenler

7) KAZANIN NEDENLERI
a) Dogrudan Nedenler

¢) Katkada Bulunan Nedenler :

8) YAPILAN ISLEMLER (Kaza nedenlerinin her birini ortadan kaldirmak iizere vapilan islemler yazilir.)

oneriler yazilir.)

9) ONERILER: (Gelecekte benzeri kazalarm nasil énlenebilecegi hakkindaki goriisler ve yararh olunacag diisiiniilen

10)KAZA INCELEMESINI YAPANLAR

Makam Adi-Soyadi Gorevi TARIH IMZA
11)RAPORU VEREN
Makam Adi-Soyadi Gérevi TARIH iMzZA
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TARIM ISLETMESI MUDURLUGU

GUNLUK ARAC PERFORMANS TAKIiP FORMU (D.T.13/05/2020 tarihli ve 170 Sayili YKK)

EK:22

TRAKTOR- IS
MAKINESI-
MNV
ADV/CINSI

PLAKA NO

TARIH

KULLANICI
ADI SOYADI
iMZASI

GUNLUK
CALISMA
SAAT/KM

ARIZALI ISE

ARIZANIN
CINSI

YAPILAN
ISLEM

ISLEMI
YAPAN
PERSONEL
VEYA
FIRMA ADI
VE IMZASI

KONTROLU
YAPAN
PERSONEL
VE IMZASI

KONTROLU

YAPAN TAR.
MEK. VE INS.

SB. SEFi VE
IMZASI

MALIYET
TUTARI
(TL)

...... /...120...

1-
2-

1-
2-

1-
2-

1-
2-

1-
2-

1-
2-

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /...120...

...... /....120...

TOPLAM

T



TARIM iISLETMESIi MUDURLUGU
...... AYI ARAC PERFORMANS TAKIP CiZELGESI (D.T.13/05/2020 tarihli ve 170 Sayili YKK)

EK:23

S.NO

TRAKTOR
IS
MAKINASI
MNV

MARKA VE
MODEL

PLAKA
NO

AYLIK
CALISMA
SAAT/KM

... AYI
ARIZALI
GUN
SAYISI

ARIZANIN
CINSI

ARIZA ve
BAKIM
MALIYET
TUTARI
(TL)

TAR. MEK.
VE INS. SB.
SEFI
IMZASI

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29
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YAPILAN REViZYON-TAMIRAT DEFTERI

EK-24

Geldigi
Tarih

Cikis
Tarihi

Gelis is
Saati

Tamir Edilen Aksam ile
Degistirilen Parca

Ucret
TL

Tamir Eden

Defteri Kontrol Eden Amir, Miifettis ve Kontrolorlerin Makinenin
Kullams1 Hakkindaki Goriisleri ve Tenkitleri

Tetkik ve Kontrol Edenin
Gorevi ve Imzasi

...... Locioid o
...... Locioid o
...... locoiid i,
...... Locioid o
...... Locioid o
...... locoiid i,
...... locoiid i,
...... Locioid o
...... locoiid i,
...... locoiid i,
...... locoiid .
...... locoiid .
...... looiid o,
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5 PV NIUD ORI

0315 ) P e, Y

VIE.L.
A
'

Say1 D
ol 120,
Konu  :Tasit Kullanimi

(Genel Miidiirliik personeli i¢in) ... ==. DAIRE BASKANLIGI’NA
(isletme personeli igin) P SRR ISLETME MUDURLUGU’NE

) Genel Midiirligi’miiz Y6netim Kurulunun 16.12.2014 tarih ve 321 sayili karari ile yiirirliige giren
TIGEM Tasit Kullanma Yonergesi geregince miilkiyeti TIGEM’e ait veya hizmet alimi suretiyle kiralanmis
hizmet tasitlarini ihtiya¢ duyuldugunda kullanmak istiyorum.

1mza

Isim
Gorev - Unvan
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TASIT GOREV FORMU

Tarih: .../..../......
Gorevlendiren Birim Amirinin Tasit
Ad1 Soyadi Unvam Imzast N
Stirtictisii
Adi
Soyadi
Gorevli Personel Cinsi

Adi Soyadi Plakasi

Unvani Bagh Oldugu Kurumun,

. Ads, Telefonu, Adresi
Gorevin Tiirl (kasaba, ilge, sehir)
Gidilecek Yer Tasitin Kilometresi

Tasit1 Sevk Eden Birim Amirinin Cikis:.......... Giris:...........
Adi1 Soyadi Unvam Imzas1 Tagitin
Cikis Saati:....... Girig Saati:....
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