TARIM iSLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
YEMEK HiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amag
MADDE 1 : (1) Bu Yénergenin amaci, Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii merkez ve

tagra teskilatinda (isletmelerde) calisan personeline verilecek 6gle yemeginin ve gerekli
goriildiigiinde aksam yemeginin insan sagligina uygun, Kaliteli ve ekonomik sekilde
hazirlanmasi ve bu maksatla hizmet verilmesi ile yararlanma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 : (1) Bu Yoénerge, Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii merkez ve tasra
teskilatindaki isyeri yemekhanelerinde hazirlanacak 6gle ve gerekli goriildiigiinde aksam
yemeginin maliyetlendirme, hizmetlerin sevk ve idaresi ile yararlanma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 : (1) Bu Yonerge, 233 ve 399 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname, Biit¢e
Kanununun E cetvelinin 36 inc1 maddesi, 11.12.1986 tarihli ve 19308 sayili Resmi Gazete' de
yayimlanan Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi Yonetmeligi, 4688 sayilt Kamu Gorevlileri
Sendika Kanunu ve TIGEM Toplu Is Sézlesmesi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4 : (1) Bu yonergede gegen;

a) Yemek Komisyonu: Yemek hizmetlerinden sorumlu besinci madde de belirtilen
personelden olusan Komisyonu,

b) Baskan: Genel Miidiirlik merkezde yemek komisyonundan sorumlu daire baskanini,
tagrada ise isletme miidiir yardimcisini,

c) Sef: Destek hizmetleri ile gorevli sefi,

d) Gida Miihendisi veya Veteriner Hekim: Yemek malzemeleri ve hazirlanan
yemegin mevzuata uygun ve saglikli olarak sunumunu kontrol eden personel,

e) Yemek Hizmetleri Personeli: Sef, gida miihendisi veya veteriner hekim, basasci,
asci, garson, bulasikei ve temizlikgileri

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Komisyon, Gorev ve Yetkileri

Yemek Komisyonu (DT.10/03/2017 tarihli ve 78 sayili YKK) (DT.10/07/2024 tarihli ve 195 sayili YKK)
MADDE 5 - (1) Yemek hizmetleri yonetiminden sorumlu olan komisyon; '

a) Merkez teskilatinda Idari ve Sosyal Isler Sube Miidiirii Baskanliginda; Sosyal Isler
Sube Sefligi (1 tiye) , Ticaret Sefligi (1 liye), Finans Yonetimi Dairesi Baskanlig: (1 iiye),
Veteriner Hekim veya Gida Miihendisi (1 iiye), yetkili memur sendikasi (1 {iye) ve yetkili is¢i
sendikasi (1 liye) olmak {izere toplam bir (1) baskan ve 6 (alt1) iiyeden olusur.

b) Tasra teskilatinda;

1) Bir merkezde yemek hazirlanan isletmelerde; yemek hizmetleri yonetiminden
sorumlu olan yemek komisyonu; isletme midiiriiniin uygun goérecegi bir isletme miidiir
yardimcist bagkanlhiginda, sef, Finans Yénetimi Sefi, Ticaret Sefi, insan Kaynaklar1 ve Egitim
Sefi, gida miihendisi veya veteriner hekim ile yetkili memur ve is¢i sendika temsilcisinden
birer liye olmak iizere toplam yedi (8) iiyeden olusur.
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2) Birden fazla merkezde yemek hazirlanan isletmelerde; birinci fikradaki tiyelere
ilave olarak her yemek hazirlama merkezinden sorumlu olarak gorevlendirilen personel
iiye olarak dahil edilir.

Yetki ve gorevleri (DT.10/07/2024 tarihli ve 195 sayih YKK)
MADDE 6 - (1) Yemek Komisyonu;

a) Periyodik olarak her aymn son haftasi i¢inde ve Komisyon Bagskaninin liizum
gorecegi zamanlarda toplanmak ve yemek hizmetlerinin diizenli, ekonomik olarak
yiriitilmesi ve gelistirilmesi i¢in gerekli kararlar1 almak,

b) Mevsim o&zellikleri ve gida maddelerinin besin degerleri dikkate alinarak, aylik
yemek listelerini kontrol etmek ve gerekli diizenlemeleri yapmak,

c) Her ay sonunda maliyet cetvelini inceleyerek aylik yemek maliyetini belirlemek,

d) Ilgili mevzuat hiikiimleri goz 6niine alinarak, tahsil edilecek ve gider kaydedilecek
yemek bedellerini belirlemek,

e) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal, malzeme ve hizmet alimi1 konusunda gerekli kararlar
almak ve ilgili mercilere iletmek,

f) Biitge hazirlik doneminde yemek hizmetleri igin tahsis edilecek 6denegi belirlemek
ve merkez teskilatinda Finans Yonetimi Dairesi Baskanligina, tasra teskilatinda ise Finans
Yonetimi Sefligine sunmak,

g) Yemek hizmetlerinde kullanilan yemekhane ve eklentilerinin, ara¢ ve techizatin,
ilgili personelin temizligi ve usuliine uygun olup olmadigini kontrol etmek,

h) Merkez teskilatinda Genel Miidiiriin, tasra teskilatinda ise Isletme Miidiiriiniin
verecegi diger gorevleri yapmak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Sorumluluk

MADDE 7  : (1) Yemek Komisyonu bu Yo6nergede sayilan gorevlerin yerine getirilmesinde
merkez teskilatinda Genel Miidiire veya gorevli kilacagi genel miidiir yardimcisina, tasra
teskilatinda ise isletme miidiiriine kars1 sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Yemek Hizmetleri Personelinin Gérev ve Yetkileri

Sef (DT.10/07/2024 tarihli ve 195 sayili YKK)(D.T. 21/04/2025 tarihli ve 156 sayili YKK)
MADDE 8 - (1) Merkez teskilatinda Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi, tasra teskilatinda
ise Isletme Miidiirii tarafindan gérevlendirilen Sef, yemekhane ve eklentilerinin genel diizen
ve isleyisi ile asagidaki hususlarla ilgili olarak,

a) Yemekhane ve eklentilerinde ¢alisan personelin g¢alismalarini diizenlemek ve
gerekli disiplini saglamak,

b) Yemek yiyen personelin kayitlarinin tutulmasini ve misafir yemek bedellerinin
tahsilatin1 saglamak,

c) Yemekhane ve eklentilerinde gerekli diizenlemenin yapilmasii saglamak ve
denetim altinda tutmak,

¢) Gorev alanina iliskin olarak Komisyon Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak,

d) Bas as¢1 ve Gida Miihendisi/Veteriner Hekim tarafindan hazirlanan aylik yemek
listesinin kontroliinii saglamak,

e) Kazan mevcudunu belirleyip Finans Yo6netimi Dairesine/sefine bildirmek,

f) Cikan yemegi, servise konulmadan once lezzet, sunum, gramaj vb. duyusal
ozellikler bakimindan yerinde kontrol ederek, varsa uygunsuzluklarin giderilmesini saglamak,

ile gorevli ve yetkilidir.
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Gida Miihendisi veya Veteriner Hekim (p7.10/07/2024 tarihli ve 195 sayili YKK) (D.T. 21/04/2025 tarihli ve 156 sayil
YKK)

MADDE 9 - (1) Gida Miihendisi veya Veteriner Hekim
a) Satin alinan gida maddelerinin ve hazirlanan yemeklerin mevzuata uygun olarak
saglik kosullarina uygunlugunun kontroliinii Yemek Hizmetleri Sefi ile birlikte yapmak,
b) Yemekhane ve eklentilerinin saglik ve hijyen sartlarina uygunlugunu kontrol
etmek,
€) Yemekhane ve eklentilerinde temizlik ve saglik kosullarinin yerine getirilmesini
saglamak ve denetim altinda tutmak,
¢) Yemekhane ve eklentilerinin personelinin rutin saglik kontrollerini yaptirmak,
d) Piyasadan satin alinan gida maddelerinin ve diger malzemelerin istege ve kaliteye
uygun olup olmadigin1 Bas asci ile birlikte denetlemek,
e) Komisyon Baskaninin verecegi diger gorevleri yapmak,
f) Cikan yemegin gida giivenligi kurallarina uygunlugunu ve tat, koku, gramaj vb.
duyusal 6zelliklerini kontrol etmek,
ile gorevli ve yetkilidir.

Basasg:l (DT.10/07/2024 tarihli ve 195 sayili YKK) (D.T. 21/04/2025 tarihli ve 156 sayili YKK)
MADDE 10 - (1) Yemekhaneden Yemek Hizmetleri Sefi ve Gida Miihendisi/Veteriner
Hekime kars1 sorumlu olarak c¢alisan basaset;

a) Gida Miihendisi/Veteriner Hekim ile birlikte aylik yemek listesini hazirlamak ve
Destek Hizmetleri Daire Bagkanligindan ilgili komisyon {iyesinin onayina sunmak,

b) Giinliikk pisirilecek olan yemeklerin hazirh@ini yapmak, pisirilmesini ve servise
hazir duruma getirilmesini saglamak,

c) Yemeklerde kullanilacak iase malzemeleriyle yemekhane ve eklentilerinde ihtiyag
duyulan arag, teghizat ve temizlik maddelerinin ihtiyag listesini hazirlamak,

¢) Piyasadan satin alinan gida maddelerinin ve diger malzemelerin istege ve kaliteye
uygun olup olmadigin1 Gida Miihendisi/Veteriner Hekim ile birlikte kontrol etmek,

d) Mutfagin ve mutfakta kullanilan arag-gere¢ temizliginin saglhiga uygun bir sekilde
yapilmasini saglamak,

e) Gida maddeleri ve mutfak arag ve gere¢lerinin en iyi sekilde kullanilmasi ve
muhafazasi i¢in tedbirler almak, yiyecek maddelerinin israfin1 6nlemek i¢in gerekli dnlemleri
almak,

f) Gorev alanina iliskin olarak Sef ve Gida Miihendisi/Veteriner Hekim tarafindan
verilecek gorevleri yapmak,

g) Yemekleri gida giivenligi kurallarina uygun ve lezzetli olarak hazirlamak ve
hazirlanmasini saglamak,

ile gorevli ve yetkilidir.

Asc1
MADDE 11 : (1)Asc1;

a) Yemek pisirmek icin gerekli gida maddelerini iase ambarindan teslim almak, bu
malzemenin ayiklayip temizligini yapmak,

b) Yemekleri pisirmek ve servise hazir hale getirmek,

€) Yemegin pisirilmesinde saglik kosullarina dikkat etmek,

d) Pisirilen yemegin ilk servis hazirliklarin1 yapmak,

e) Mutfagin, mutfak arag ve gereclerinin temizligini sagliga uygun bir sekilde
yaptirarak, ara¢ ve gereglerin diizenli bir sekilde yerlerine konulmasini saglamak,

f) Gorev alanina iliskin olarak Yemek Hizmetleri Sefi ve basasci tarafindan verilecek
gorevleri yapmak.
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ile gorevlidir.

Garson ve Kat Gorevlisi (D.T. 21/04/2025 tarihli ve 156 sayili YKK)
MADDE 12 : (1) Garsonlar ve kat gorevlileri;

a) Yemek masasi ortiilerinin temizligini saglamak, masa diizenlemesini yapmak,

b) Yemek masalarini servise hazirlamak, servisi kusursuz ve aksatmadan yapmak,
bosalan ve kullanilan servis takimlarini diizenli bigimde toplamak ve yemekten sonra yemek
masalarini temizlemek,

¢) Gorev alanina iliskin olarak Yemek Hizmetleri Sefi tarafindan verilecek gorevleri
yapmak,

ile gorevlidir.

Bulasikel, Yemekhane iscisi ve Temizlik Hizmetleri Personeli (o.T. 21/04/2025 tarihi ve 156 sayils
YKK)

MADDE 13 : (1) Bulasike1, yemekhane isgisi ve temizlik hizmetleri personeli

a) Mutfakta ve yemekhanede kullanilan servis arabasi, kazan, yemek tabagi, bardak,
catal, bicak, kasik, vb. ara¢ ve gerecleri, belirlenen usule uygun olarak yikamak, temizlemek
ve kurulamak,

b) Temizlenen mutfak ve yemekhane esya ve malzemesini yerlerine yerlestirmek,

¢) Kirilan ya da kullanilamayacak hale gelmis olan arag, gereg, yemek tabagi, tepsi,
bardak vb. esya ve malzemeyi ayirarak ilgililere haber vermek,

¢) Mutfagin ve yemekhanenin temizligini yapmak,

d) Mutfak ve eklentilerinin haserelere karsi ilaglanmasina ihtiya¢ duyulmasi halinde,
durumu basasgiya bildirmek,

e) Gorev alanina iliskin olarak Yemek Hizmetleri Sefi ve basas¢inin verecegi
gorevleri yapmak

ile gorevlidir.

DORDUNCU BOLUM
Maliyetlendirme

Yemek maliyeti (DT.10/07/2024 tarihli ve 195 sayili YKK)

MADDE 14 - (1) Yemek maliyeti, Genel Miidiirlik merkez teskilatinda Finans
Yonetimi Dairesi Bagkanlhiginca, tasra teskilatinda ise Isletme Miidiirliigiiniin Finans
Yonetimi Sefligince aylik olarak hazirlanir.

(2) Merkez ve tasradaki isletmelerde; tabldot yemek, se¢meli (Alakart-alternatifli)
yemek ve hizmet alimi yontemiyle sunulan yemek hizmeti olmak ftizere {i¢ farkli yemek
hizmetinde bir uygulanmaktadir. Hangi yemek hizmeti ¢esidi uygulanirsa uygulansin yemek
birim maliyeti hesaplamasinda sadece gida maddeleri maliyete dahil edilir. (Yemek
hizmetinde gorevli personel giderleri, kira, elektrik, su, amortisman, gaz vb. giderler yemek
maliyetine dahil edilmez. Yemek hizmetleri icin gerekli bina, tesis, demirbas ve kayda tabi
esya ile temizlik ve sarf malzemelerinin temini, bakim ve onarimi Kurulusga karsilanir.)

Tahsil edilecek yemek bedeli
MADDE 15 : (1) Kurulus dis1 misafirlerden tahsil edilecek rayi¢ yemek bedelleri (se¢meli-
alakart yemek dahil) maliyet g6z 6niine alinarak komisyonca yillik olarak belirlenir.

(2) Isletme daimi ve gegici iscileri, kurum misafiri, isletmelerden gorevli gelen
personel (memur, sozlesmeli personel, kadrolu daimi ve gecici isciler), hizmet alim
sozlesmesinde yemekten {licretsiz olarak yararlanan taseron isgileri, ve stajyer 0grencilerin
yedigi yemek bedelleri, birim yemek maliyeti iizerinden hesaplanarak Genel Miidiirliik
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Merkez Muhasebe Miidiirliigiince biitgenin ilgili hesaplarina gider yazilir, isletmelerden uzun
stireli gegici gorevli gelenlerin isletmelerine dekont edilir.

(3)Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligine gore personelden tahsil edilecek
Yemek Yardimi Tutari; personelin ilgili ayda yedigi yemek miktart ile yemek birim
maliyetinin carpimi sonucu hesaplanir. Hesaplanan tutarin Ankara, Istanbul ve izmir illerinin
biiyliksehir belediyesi sinirlar1 i¢inde gorev yapan personel i¢in azami 2/3’e kadar olan kismi,
diger illerde ise azami %50’ye kadar olan kismi yemek yardimi hesaplarina masraf
kaydedilebilir. (Biitce Kanununun E cetvelinin 36 inc1 maddesi)

(4) Birim Yemek Maliyet Farki; birim yemek maliyetinin gider yazilamayan
bakiyesinin en az kesilecek yemek bedelleri tutarini agan kisimdir. Bu tutarin personelin ilgili
ayda yedigi yemek miktarina boliimii ile hesaplanir. Merkezi Yonetim Biitce Uygulama
Tebligindeki en az kesilecek yemek bedeli ile toplanarak personelden tahsil edilir.

(5) Birim yemek maliyet farki olusmadiginda tebligdeki sadece en az kesilecek yemek
tutar1 personelden tahsilat yapilir.

(6) Yemek hizmetinden yararlanan personel; saglik raporlarinda ayni giin, gegici gorev
ve yillik izinlerinde bir giin 6nce yemek hizmetleri sefine durumunu bildirmesi halinde, ticret
tahakkuku yapilmaz. Bunun disinda yemek yenmeyen giinler yenmis gibi kabul edilerek,
tahsilat yapilir.

(7)Yemek servisinden haftalik olarak faydalanmak istemeyen personelin, yemekten
gliniibirlik yararlanmasi halinde yemek ticreti misafir ticreti tizerinden tahsil edilir.

(8)Yemekten haftalik olarak yararlanan personelin yemek bedeli maas bordrolarindan
kesilir.

(9) (Degisik: 02.9.2015 - /253 YKK) Yiiriirliikten kaldirilmustir.

Kayit ve Belgeler (DT.10/07/2024 tarihli ve 195 sayili YKK)
MADDE 16 - (1) Maliyete ve fiyatlandirmaya iliskin kayitlar; Genel Miidiirliikk merkezinde
Finans Yonetimi Dairesi Baskanlifinca tasrada ise Isletme Miidiirliigiince tutulur ve kanuni
stiresince saklanir.

(2)Yemek hizmetleri faaliyetlerinin sekretaryasi Genel Miidiirlik merkezinde Destek
Hizmetleri Daire Bagkanliginca, tagrada ise igletme miidiirliiglince yiirtitiiliir.

BESINCi BOLUM
Denetim ve Diger Hiikiimler

Denetim
MADDE 17 : (1) Yemek hizmetleri faaliyet ve hesaplari yilda en az bir defa olmak iizere,

a) Genel Midiirlik merkezde periyodik olarak yilsonlarinda veya Destek Hizmetleri
Daire Bagkaninin ihtiya¢ duymasi ve Genel Miidiiriin uygun gérmesi halinde,

b) Tasra teskilatinda; periyodik olarak Genel Midirligimiz Teftis Kurulu
Bagkanligi’nca rutin olarak denetlenir.

Satinalma ve ambar isleri
MADDE 18 : (1) Bu ydnerge kapsaminda tiim satin alma ve ambar islemleri TIGEM Alim
Satim ve Ihale Yonetmeligi ve diger i¢ yonergeler cergevesinde yiiriitiiliir.

(2) Intiyag talepleri merkez teskilatinda Destek Hizmetleri Daire Baskanliginca
diizenlenir.

Yonergede bulunmayan konular
MADDE 19 : (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Devlet Memurlar1 Yiyecek
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Yardimi Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Biitce Uygulama Tebligi hikimleri, Kamu
Gorevlileri Hakem Kurulu Kararlari, Toplu Is Sozlesmesi hiikiimleri ile ilgili Kurumlarin
uygulamaya iligkin teblig ve goriisleri kiyasen uygulanir.

Yiirurliik

MADDE 20 : (1) Bu Yonerge Genel Miidiirliigiimiiz Y 6netim Kurulunun 25/04/2014 tarihli
ve 105 sayili Karari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme '
MADDE 21 (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Tarim Isletmeleri Genel Miidiirii yiiriitiir.

Degisiklik Cetveli

02/09/2015 — 253 sayili YKK
10/03/2017 tarihli ve 78 sayili YKK)
10.07.2024 tarihli ve 195 sayili YKK
21.04.2025 tarihli ve 156 sayili YKK
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