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TARIM isLI;TMELERi GENEL MﬁDﬁRLI:JGfI
KASA ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Kasa ve kasa ile ilgili islemlerin bu Yo6nerge hiikiimleri ger¢evesinde
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Tarim Isletmeleri Genel Miidiirliigii merkez ve isletmelerinin,
kasa is ve islemlerini kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yénerge, 233 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile Tarim Isletmeleri
Genel Miudiirliigii Ana Statiisiiniin 23 iincii maddesine istinaden hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Kasa: Genel Mudiirliik ve isletmelerin sahip olduklari Tiirk parasi ile yabanci paralarin,
kiymetli evrakin muhafazasinda kullanilan yangina, hirsizliga ve diger dis etkenlere dayanikl, ¢ift
anahtarli ve celikten yapilmis muhafaza aracini,

b) Kasa defteri: Giinlik kasa islemlerinin kasa fislerine dayanilarak kaydedilmesine
mahsus, ayn1 numaray1 tasiyan “bor¢” ve “alacak” sayfalarindan meydana gelen defteri,

c¢) Kasa limiti: Kasadaki paranin ertesi giine devredecek azami miktarini,

¢) Vezne mahalli: Veznedarin gérev yaptigi ve kasanin bulundugu, idare tarafindan
hirsizliga ve diger dis etkenlere kars1 gerekli giivenlik tedbirlerinin alindig yerleri,

d) Veznedar veya kasa sorumlusu: Genel Midiirliikk veya isletmeler adina paralar tahsil
edip ddeyen, kasada bulunan nakit para ve kiymetli evraktan sorumlu ve gorevli olan personeli

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Vezne Isleri

Kasanin agilis ve kapanis saatleri (o.1.08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayili YKK)

MADDE 5 - (1) Calisma giinlerinde kasanin ag¢ilis ve kapanis saatleri Genel Miidiirliik
merkezinde Finans Yonetimi Dairesi Baskani, isletmelerde miidiir tarafindan belirlenir.

Kasa limiti, limit iistii paramin bankaya yatirilmasi(p.T. 08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayih YKK)

MADDE 6 - (1) Genel Miidiirliik ve isletmelerin kasalarinda bulundurulmas: gereken
giinliik azami nakit miktari, isletmelerin is hacmine gore her yil Aralik ayi i¢inde ertesi yilin 1
Ocak tarihinden itibaren uygulanmak tizere Genel Miidiirliik¢e belirlenir.

(2) Bu miktarlarin tizerindeki paralar, kamu bankalarinda veya yiiriirliikteki mevzuatin izin
verdigi Tiirkiye’de kurulu bir bankada actirilmis bulunan hesaplara yatirilir.

(3) Kasada bulundurulabilecek azami para tutarina yabanci paralar da dahil edilir.

(4) Belirlenen limitin tizerindeki paralarin gesitli nedenlerle bankaya yatirilamamasi veya
banka giselerinin kapali olmas1 halinde, kasada bulunan paralar ertesi giin bankaya yatirilmak
lizere veznedar ve muhasebeci tarafindan miisterek muhafazaya alinir. Bu durumda bir tutanak
diizenlenir veya kasa defterinin uygun yerine limit asim nedeni yazilarak veznedar, kasa
sorumlusu, Finans Yonetimi sefi veya muhasebeci ile diger yetkililer tarafindan imzalanir.

Yabanci paralar

MADDE 7 - (1) Kasada yabanci para bulunduran igletmeler yabanci para mevcudunu
izlemek i¢in 100-kasa hesabinin altinda 100.002-yabanci paralar tali hesabi agar. Yabanci paralar
bu boliimde izlenir.

(2) Yabanc paralar kasada giiniin doviz alis kuru tizerinden, Tiirk Lirasi cinsinden takip
edilir. Yabanci paralarin doviz cinsinden karsiliklari nazim hesaplarda da izlenir. Nazim
hesaplardaki doviz miktarlar1 ile kasa ve bankada bulunan déviz miktarlarinin birbirine mutabik
olmas: sarttir.



Para nakli

MADDE 8 - (1) Yiiz bin (100.000) TL ye kadar para nakilleri esnasinda, isletmenin kendi
giivenlik elemanlari ile tedbir alinmasi, 100.000 TL den yukar1 para nakilleri sirasinda ise en yakin
miilki amirlikten polis ve jandarma tedarik edilmek suretiyle giivenlik tedbirleri alinmasi
zorunludur. Para nakillerinde gerekli emniyet tedbirlerinin alinmamasindan, isletme idaresi ve para
nakilinde gorev alan personel birlikte sorumludur.

(2) Bu tutarlar ilgili y1l icin Devlet statistik Enstitiisiince belirlenen yillik Uretici Fiyatlari
Endeksi (UFE) oraninda, ertesi yilin 1 Ocak tarihinden gegerli olmak iizere otomatik arttirilir.

UCUNCU BOLUM
Kasa ve Miisterek Muhafaza

Kasalarin ozellikleri

MADDE 9 - (1) Kasalarda su 6zellikler bulunmalidir:

a) Yangina ve her tiirlii zorlamaya dayanikli, hirsizliga imkan vermeyecek sekilde saglam
olmalidir.

b) Cift anahtarla agilip kapanacak nitelikte olmali ve yedek anahtarlar1 bulunmalidir.

C) Anahtarlari orijinal olmalidir.

¢) Kasada kaynak ve ariza olmamalidir.

d) I¢inde i¢ gbz bulunan kasalarda i¢ gbz anahtar1 da bulunmalidr.

Yedek kasa anahtarlari

MADDE 10 - (1) Yedek anahtarlar, ait oldugu kasanin markasi, numarasi ve adedi bir
tutanakla tespit edilerek, zimmet mukabili Tirkiye Cumhuriyeti Ziraat Bankas1 subesine teslim
edilir. Yedek anahtarlar, teslim edilen banka subelerinden alinacak emanet makbuzlarina
dayanilarak muhasebe nazim hesaplarinda kayit ve takip edilir.

Anahtarlarin kaybolmasi

MADDE 11 - (1) Anahtarlar kayboldugunda durum bir tutanakla tespit edilir ve yedek
anahtarlardan faydalanilir. Ayrica, kasanin sifresi degistirilerek tiim anahtarlar1 yedekleri ile
birlikte yeniden yaptirilir.

Miisterek muhafaza (p.1. 08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayilh YKK)

MADDE 12 - (1) Kasalarin mesai saati bitiminde miisterek muhafaza altina alinmasi sarttir.
Miisterek muhafazadan maksat; kasanin mesai saatleri haricinde giindiiz kasaya sahip olan
veznedar veya kasa sorumlusu tarafindan ac¢ilmamasini, dolayisiyla yapilmis bulunan sayimda
mevcut miktarin bir sonraki mesai saati baglangicina kadar degismemesini temin etmektir. Bu
sebeple kasa sayimini miiteakip, kasanin miistereken kilitlenerek anahtarlardan birinin veznedar
veya kasa sorumlusunda, digerinin de Genel Miidiirliikte Finans Yonetimi Dairesi Baskanlig
Merkez Muhasebe Sube Miidiiriinde, isletme midiirliiklerinde Finans Yonetimi sefinde bulunmasi
zorunludur.

(2) Bir sonraki mesai saati baglangicinda kasa miistereken agilir ve kasanin ikinci anahtari
da veznedara veya kasa sorumlusuna teslim edilir.

(3) Miisterek muhafaza altina alinan kasa ertesi glin muhasebe yetkilisi ve veznedar
tarafindan birlikte kontrol edilerek acilir ve kasa mevcudu sayilir.

DORDUNCU BOLUM
Odeme ve Tahsilatlar-Belge Diizeni

Tahsilat veya 6deme esnasinda dikkat edilmesi gereken hususlar o.1. 08.12.2022 Tarinii ve 375
Sayih YKK)

MADDE 13 - (1) Tahsil ve 6deme esnasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

a) Avans ve bor¢ 6demeleri, bu Yonergenin ekinde 6rnegi bulunan, “bor¢ 6deme yazisi”
(emanet reddiyat miizekkeresi) diizenlenmek suretiyle yapilmalidir.

b) Tahsilat veya 6deme fislerinde yazili paralarin, 6demeye veya tahsilata esas belgelerin
(fatura, bordro, vs.) tizerindeki tutarlarla mutabik olup olmadigi kontrol edilmelidir.

¢) Odeme sirasinda sahislardan kimlik, firmalardan firma adina tahsilata yetkili oldugunu
gosterir imza sirkiileri fotokopisi alinmalidir.



¢) Vergi Usul Kanunu Teblig Hiikiimlerine gore, ticari islemler ile ilgili olarak bu
tebliglerde belirtilen ve yiirtirliikkte olan haddi asan (2022 yilinda 7.000 TL) tahsilat ve 6demelerin,
bankalar veya PTT aracilig: ile yapilmasi zorunludur. Bu tiir 6demelerin “banka 6deme talimat
mektubu” diizenlenmek suretiyle yapilmasi esastir.

d) Odemeler, “bor¢ 6deme yazis1” (emanet reddiyat miizekkeresi) diizenlenmek ve yetki
belgesi alinmak kosulu ile “cek” ile de yapilabilir. Ancak, hamiline ¢ek kesilemez.

e) Tahsilat islemlerinde paranin vezne 6niinde sayilarak ilgilileri tarafindan teslim alinmast,
O0demelerde ise paranin vezne Oniinde ilgililerine sayilarak teslim edilmesi kesin kuraldir. Bu
hususlara iligkin olarak, gerekirse vezne Oniine dikkati ¢ekecek uyarict yazilar asilir.

Kasa fislerinin diizenlenmesi

MADDE 14 - (1) Kasa islemlerinin esasini teskil eden miiteselsil numarali kasa figleri
bilgisayarda diizenlenir. Zorunluluk nedeniyle (dogrudan bilgisayardan tahsil fisi kesmek miimkiin
olmayan hallerde) ekte bir 6rnegi bulunan, miiteselsil sira numarali ve Nazim Hesaplarda takip
edilen “kasa alindis1” diizenlenir. S6z konusu alindilarin birer sureti tutanaga baglanir ve ayni giin
muhasebeye intikal ettirilerek muhasebe fisleri kesilir.

iptal edilen makbuzlar ve ¢ekler

MADDE 15 - (1) Kasa tahsil ve 6deme islemleri sirasinda herhangi bir nedenle iptal olunan
makbuzlar ile ¢ekler, iizerine iptal damgasi vurularak muhasebeci tarafindan imzalanir. Iptal edilen
makbuzlar giinliik kasa fislerinin arasina konulur. Iptal edilen cekler ise ¢ek karnelerinin
dipkoganlarina eklenir. Bunlarla ilgili olarak bankaya bilgi verilir.

Kullamlmamis makbuzlar (p.7.08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayih YKK)

MADDE 16- (1) Kullanilmamis kasa alindi makbuzu koganlari, Genel Miidiirliikte Merkez
Muhasebe Sube Miidiiriiniin, isletmelerde Finans Yo6netimi sefi veya muhasebecinin sorumlulugu
altinda kilitli dolaplarda muhafaza edilir.

(2) Ayrica, makbuzlar nazim hesaplarda sira numarasi belirtilmek suretiyle izlenir.
Kocanlar veznedara verildiginde nazim hesaplardan kullanilacak fisin cilt ve sayfa numaralari
belirtilmek suretiyle diisiiliir. Kullanilmig makbuzlar muhasebe arsivinde muhataza edilir.

BESINCIi BOLUM
Kasa Defterleri

Kasa defterleri ve tasdik

MADDE 17 - (1) Kasa defterinin bilgisayar ortaminda ve lisansli muhasebe programi
iginde tutulmasi esastir.

(2) Kasa defterlerinin ayrica elle tutulmak istenmesi halinde, bunlarin notere tasdik
ettirilme zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak, defter sayfalarinin isletmelerde isletme miidiirt,
Genel Miidiirliikte Merkez Muhasebe Sube Miidiirii tarafindan miihiirlenmesi ve baslangic
sayfasindan once gelen sayfada defterin ka¢ sayfadan ibaret oldugunun belirtilmesi gerekir.

Elle tutulan kasa defterinin islenmesi

MADDE 18 - (1) Defterlerin bilgisayar ortami1 diginda elle tutulmasi halinde asagidaki
hususlara riayet edilmesi gerekir:

a) Biitiin fisler kasa defterine islendikten sonra kolonlarin bor¢ ve alacak toplamlari
yapilarak “bugiinkii toplam” “diinkii genel toplam”, “bugiinkii genel toplam” ve “kalan” satirlar1
tamamlanarak gerekli esitlik saglanir.

b) Kasa defterinde kazinti ve silinti yapilmaz. Hatali kayit yapildiginda hatali kayit
okunabilecek sekilde kalmak sartiyla iizerine bir ¢izgi cizilerek iptal edilir ve dogru kayit iki satir
arasina yazildiktan sonra tashihi yapan memur tarafindan imzalanir.

c) Kasa defteri; Genel Midiirliikte Merkez Muhasebe Miidiirii ile veznedar, isletmelerde
ise muhasebeci ile veznedar tarafindan giinliik olarak imzalanir.

¢) Kasa defterine gececek islemlerde fisin tarih ve numarasi, agiklama, para miktari, parayi
alan ve 6demede bulunanin ad1 ve soyadi, mukabil hesap numarasi gibi hususlar gosterilir.



ALTINCI BOLUM
Sayimlar- Sayim Fazlalik ve Noksanliklar1

Sayimlar(D.T. 08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayih YKK)

MADDE 19 - (1) Kasa sayimlar1 asagida belirtilen usul ve esaslar dahilinde yapilir:

a) Giinliik sayimlar: Kasa islemleri her giiniin sonunda mali isler sefi veya muhasebeci
tarafindan kontrol edilerek sayilir ve giinliik bilgisayar ¢iktilar1 veznedar ile birlikte imzalanir.

b) Sondaj sayimlari: Kasada bulunan para ve diger kiymetli evrak, belirsiz zamanlarda ve
on bes (15) giinii gegmeyecek sekilde, isletme yetkililerince kontrol maksadiyla sayilir. Yapilan
bu iglem tutanaga baglanir. Sayim tutanaklar1 bir dosyada muhafaza edilir.

¢) Envanter sayimlari: Donem sonu envanter sayimlari, “kasa ve kiymetli evrak Ssayim
komisyonu” tarafindan yapilir. Sayim komisyonu, isletmelerde miidir Yyardimcisinin
baskanliginda Finans Ydnetimi sefi veya muhasebeci ile veznedardan olusturulur. isletme miidiirii
komisyon tutanagini onaylar. Genel Miidiirlikkte ise kasa sayim komisyonu Merkez Muhasebe
Sube Miidiiriiniin baskanliginda, kasa isleri ile ilgili birim sefi ve veznedardan olusturulur. Finans
Y onetimi Dairesi Bagkani komisyon tutanagini onaylar.

¢) Yetkililerin gbzetiminde kasada bulunan nakit ve kiymetli evrak niteligindeki degerler
ve demirbaglar (tabanca, vb.) sayilir. Sayim sonucu bir tutanaga baglanir. Kasa Sayim tutanag iki
boliim olarak diizenlenir. Birinci boliimde kasada bulunan Tiirk Lirasi, ikinci boliimde doviz
cinsinden paralarin tutar1 yer alir. Kiymetli evrak niteligindeki (tahvil, hisse senedi, pul, vb.)
belgeler, teminat mektuplari, tapu, demirbas, vs. kayitlarina iligkin bilgilere diizenlenecek ek bir
tutanakta yer verilir.

d) Yetkililerin de 6niinde yapilan kasa sayiminda tespit edilen kasa mevcudu kayitlara gore
farkli bulunursa miistereken ikici bir sayim daha yapilir. Bu sayimin sonunda da fark mevcut ise,
giinliik kasa figleri tekrar incelenir ve kasa defterine yapilan kayitlarla karsilastirilir.

e) Sayim komisyonu tarafindan hazirlanan tutanaklar, bilangolara eklenir.

Sayim fazlahklar:

MADDE 20 - (1) Hesaplar ve defter kayitlari iizerinde yapilan inceleme ve karsilagtirmalar
neticesinde hesap veya kayitlarla ilgili bir hata olmadig1 anlasilir ve fazlalik oldugu tespit edilir
ise, fazlalik olan tutar, 100-kasa hesab1 karsiliginda 397-sayim ve teselliim fazlaliklar1 hesabina
“alacak” olarak kaydolunur. Bilahare yapilan tetkikler sonucu, kasa fazlaliginin sebebi anlagilir ve
belgelere dayandirilirsa, bu belgelere istinaden hak sahibine ddenir. Ilgili hesabin “borcuna”
kaydolunur ve 397 hesap kapatilir. Fazlaligin nedeni bulunamazsa, 397 hesap bakiyesi, 679-diger
olagandis1 gelir ve karlar hesabinin alacagina aktarilarak, 397 hesap kapatilir.

Sayim noksanhiklar: (D.T. 08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayili YKK)

MADDE 21 - (1) Hesaplar ve defter kayitlari iizerinde yapilan inceleme ve karsilagtirmalar
neticesinde hesap veya kayitlarla ilgili bir hata olmadig1 anlasilir, fakat noksanlik oldugu tespit
edilir ise, noksan olan tutar 197-sayim ve teselliim noksanlar1 hesabina “bor¢”, kasa hesabina
“alacak” kaydedilmek suretiyle kasa hesabi kapatilir.

(2) Noksanligin sebebi hemen belirlenirse ilgili hesabina “bor¢”, 197-hesaba “alacak”
kaydedilerek islem tamamlanir. Sebebi belirlenemeyen noksanliklar, veznedar veya kasa
sorumlusundan ayn1 giin yapilacak tahsilat ile kapatilir. Ayn1 giin tahsil edilmeyen kasa agig1 197-
sayim ve tesellim noksanlar1 hesabina “alacak”, sorumlu veznedar adina 135-personelimizden
alacaklar hesabina “bor¢” kaydedilmek suretiyle 197- hesap kapatilir.

(3) Kasa noksanliklar1 zimmete para gecirilmekten kaynaklaniyorsa, ayrica diger idari ve
adli islemler yapilir.

(4) Ne miktarda olursa olsun kasa fazlalik ve noksanliklarinin, hesaba intikal ettirilmeyerek
fazlaligin cebe atilmasi veya noksanligin cepten karsilanmasi yasaktir. 2.500.- (ikibinbesyiiz) TL’
den fazla olan fazlalik veya noksanliklar, isletmelerce ayni giin Genel Miidiirliige bildirilir ve
almacak talimata gore islem yapilir. Bu miktar, her yil icin Tiirkiye Istatistik Kurumu
Bagkanliginca agiklanan TEFE nispetinde ertesi yilin 1 Ocak tarihinden gegerli olmak iizere
otomatik artirilir.



YEDINCI BOLUM
Yasaklar ve Sorumluluklar

Yasaklar

MADDE 22 - (1) Vezne is ve islemleri ile ilgili olarak asagida zikredilen fiillerde
bulunulmasi yasaktir:

a) Birden fazla kasa ¢alistirilmasi: Genel Miidiirliik ve isletmeler veznesinde birden fazla
kasa ¢alistirilmasi yasaktir.

b) Vezne mahalline girilmesi: Kasanin agik bulundugu siirelerde, veznedar veya bu kasa
sorumlusu disinda higbir kimse vezne mahalline giremez. Ancak, miisterek muhafaza sorumlulari
ile denetim elemanlar1 gérevleri geregi vezne mahalline girebilirler.

€) Veznedara veya baskalarina ait kiymetler: Veznedara veya baskalarina ait para veya
kiymetli evrak ve 6zel esya hicbir suretle kasada bulundurulmaz. Sayim ve kontroller sirasinda
kasada bulunan fazla paralar veya diger kiymetler ger¢ekte baskalarina ait olsa dahi, kasa fazlasi
addedilerek isletmeye gelir kaydedilir.

¢) Ne miktarda olursa olsun, kasa fazlalik ve noksanliklarinin hesaba intikal ettirilmeyerek,
fazlaligin cebe atilmasi veya noksanligin cepten karsilanmasi yasaktir.

Sorumluluk (p.T. 08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayili YKK)

MADDE 23 - (1) Kasa ilgili sorumluluklar genel hatlariyla asagida belirtilmistir:

a) Mesai siiresince kasanin agilis ve kapanis saatleri arasinda biitiin kasa hareketlerinden
veznedar veya kasa sorumlusu sahsen sorumludur. Bunlarin yoklugunda gorevlerini tedvir edenler
veya gegici olarak gorevlendirilenler de ayni1 derecede sorumludurlar.

b) Kasa iglemlerinin yiiriitilmesi ve kasada bulunan para ve diger kiymetli evrakin
muhafazasindan, Genel Miidiirliikte Merkez Muhasebe Miidiirii ile veznedar, isletmelerde isletme
midiiri, Finans Yonetimi sefi veya muhasebeci ile veznedar miiteselsilen sorumludur. Herhangi
bir sebeple bunlarmm yoklugu sirasinda bu vazifeye vekalet eden veya tedvir etmekle
gorevlendirilenler de ayni derecede sorumludur.

C) Miisterek muhafazalarda ise kasanin kapali oldugu siirede, ikinci anahtari tagryan memur
da aynen veznedar gibi kasa mevcudundan sorumludur.

¢) Veznedarlar, tediye i¢in ibraz edilen fis ve g¢eklerde, 19 uncu maddede belirtilen
hususlarin tamam olup olmadigini incelemekle gorevli ve sorumludurlar.

d) Bu Yonergede zikredilmeyen sorumluluk konularinda, genel mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

SEKIZINCi BOLUM
Devir ve Teslim

Devir ve teslim (D.T. 07.08.2025 tarihli ve 264 sayili YKK)

MADDE 24 - (1) Kasada bulunan paralarin ve kiymetli evrakin devir ve tesliminde, devir
alan ve devir eden veznedarla, o kasanin ortak sorumlular1 bulunur. Birer sureti ilgililerin sicil
dosyalarina girecek olan bu devir ve teslim tutanagini, bu maddede sayilan kimseler imza ettikten
sonra, devir ve teslimin usulii dairesinde yapilmis oldugunun tasdiki i¢in isletmelerde isletme
miidiirii, merkezde Finans Yo6netimi Dairesi Baskani da imza eder.

DOKUZUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiriitme

Yiiriirliikkten kaldirilan hiikiimler

MADDE 25 — (1) Bu Yonergenin uygulamaya konulmasi ile Genel Miidiirliik Yonetim
Kurulunun 23/11/1995 tarih ve 196 sayili karariyla yiiriirliige giren Tarim Isletmeleri Genel Kasa
Islemleri Yonetmeligi uygulamadan kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 26 - (1) Bu Yoénerge, Yonetim Kurulunun 17/07/2007 tarih ve 171 sayili karari
ile uygulamaya girer.

Yiiriitme

MADDE 27 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Tarim Isletmeleri Genel Miidiirii yiiriitiir.
(D.T. 08.12.2022 Tarihli ve 375 Sayili YKK)
(D.T. 07.08.2025 tarihli ve 264 sayili YKK)



EK-1

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
Karanfil Sok. No: 62 Bakanhklar/ANKARA

Tel: (312) 41784 70 Faks: (312) 417 78 41

Cankaya V.D. 824 002 40 21

TAHSILAT MAKBUZU
Sira No : 000 1

Makbuz Tarihi: / 120

Makbuz Numarasi:........ccceeververnne.
HESAP ACIKLAMA TUTAR
KODU (TAHSIL NEDENi) L .
SAYIN, .. .eetieitieie ettt ettt et et e et e et e st e ste e te et e taeeteeraeereenreeeteenbe et e nteenteenseenseeraenseenes ’dan
1 Vo 2T tahsil
edilmistir.
Imza/Miihiir

(0.001°den 2.501 e kadar 2.500 adet basilmistir.)



EK-2

NAKIT VEYA CEKLE

BORC ODEME YAZISI
(EMANET REDDIYAT MUZEKKERESD

Alacaklinin Adi-Soyadi veya Unvani

Vergi Dairesi ve Numarasi

Ikametgah Adresi

Borcun Mabhiyeti

Odemeye Esas Belgenin (fatura, Mahsup v.b.)
Tarih ve Numarasi

CEK ILE ODEMEDE

Keside Olunan Cekin (Banka Subesi, Tarih ve
Numarast)

Borcun Kayitli Oldugu Muhasebe Tek Diizen
Hesap Numarasi

ODENECEK TUTAR (rakam ile)
ODENECEK TUTAR (yaz ile)

Diizenleyen Memurun
Adi-Soyadi ve Imzasi

Odenmesi Uygundur.
e .....1200
Muhasebeci Miidiir

Yukarida muhteviyati ve tutar1 yazili alacagimi nakit / ¢cek olarak tam ve eksiksiz teslim aldim.
TESLIM ALAN
Adi-Soyadi-Tarih-Imza-Kase

Not 1-Kasadan nakit ve bankadan g¢ekle yapilan ddemelerde “Bor¢ Odeme Yazisi”
diizenlemek zorunludur.

Not 2-“Personele Borglar” hesab igin de “Bor¢ Odeme Yazis1” diizenlenecektir.

Not 3-Tek niisha olarak diizenlenecek ve 6demeye iliskin muhasebe fisine eklenecektir.




(EK-3)

KASA SAYIM TUTANAGI
ISLETME ADI:.....ccu.ovuiinnirnienniinnernienerneenerneennnns
SIRA e
NO CINSI MIKTARI |TL. KURU TUTARI
TURK LIRASI
1 100 TL
2 50 TL
3 20 TL
4 10 TL
5 5TL
6 1TL
7 KURUS
8 |TURK PARASI TOPLAMI
9 | YABANCI PARA
10 | ABD DOLARI (USD)
11 | AB PARA BIRIMI (EURO)
12 | DIGER YABANCI PARALAR
13 | YABANCI PARA TOPLAMI
KASA MEVCUDU GENEL TOPLAMI
(8 +13)

................. giinii, saat ........da isletme kasasinda yapilan sayim sonucunda ..................TL.
tutarinda nakdin mevcut oldugu tespit edilmistir. Bulunan nakit mevcudu, kasa hesab1 ve defter-i
kebir kayitlariyla mutabiktir / mutabik degildir.

Ayrica, kasada, ekli tutanakta belirtilen ... TL. degerinde ........... adet
teminat mektubu, .......ccccoeeriennenne. TL. degerinde ............. adet Hazine Bonosu ................. TL.
degerinde ............... adet pul (Gelir Ortaklig1 Senedi, Tahvil), ............. adet tapu, ........... adet

.............. marka tabanca bulundugu, bulunan kiymetlerin Nazim Hesaplardaki tutarlar ile mutabik
oldugu / mutabik olmadig1 goriilmiistiir.

Miidiir Yardimcisi Muhasebeci Veznedar

Tasdik Olunur.
..... [.....120...

Miidiir

Not 1-Kasada bulunan nakit mevcudu hem rakam, hem de yazi ile yazilacaktir.

Not 2-Kasada muhafaza edilen tiim kiymetlerin ayrintis listede belirtilecektir.

Not 3-Mutabiktir veya mutabik degildir ifadelerinden biri tutanakta yer almayacaktir.

Not 4-Mutabik olmamasi halinde noksan veya fazla olan paranin tutar1 tutanakta
belirtilecektir. “Defter-i Kebir kayitlarina gore .............. TL. noksanlik / fazlalik bulundugu
gorilmiistiir” seklinde serh konulacaktir.
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(EK—4)

KASADA NAKIT DISINDA BULUNAN KIYMETLERE ILISKIN LiSTE

ISLETME ADI:

SIRA A
NO CINSI

KiMDEN ALINDIGI

MIKTARI

DEGERI

e IS
HislhlrlRiREB|lolx~No|olswNe-

Is bu liste Kasa Sayim Tutanagina ek olarak diizenlenmistir. ...../....../20...

Miidiir Yardimecisi

Muhasebeci

Tasdik Olunur.
wd. . 120...

Miidiir

Veznedar
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