TARIM iISLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
AMBARLAR YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Sorumluluk ve Tanimlar
Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci Tarmm Isletmeleri Genel Miidiirliigii merkez ve
isletmelerinde bulunan stoklarin, mahsul ve mamullerin muhafazasi, kayitlarinin tutulmasi, asgari ve
azami stok seviyelerinin takibi ile ilgili usul ve esaslari tespit etmektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge stok, mahsul ve mamullerin teselliimii, ambarlanmasi,
muhafazasi, dagitimi, gonderilmesi, kaydedilmesi, asgari ve azami seviyelerinin kontrolii, iade ve
sayimlart ambarlarin ¢alisma sekli ve ilkeleri ile ilgili husus ve hiikiimleri kapsar.

Sorumluluk '
MADDE 3 - (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda, kendilerine gorev verilen ilgililer TIGEM
Gorev Yetki ve Sorumluluk Yonergesi hiikiimleri uyarinca hiyerarsik siraya gore sorumludurlar.

Tanimlar (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayih YKK) (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayili YKK)

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Asgari stok: Bir stok cinsinden igletme faaliyetini aksatmayacak sekilde bulundurulmasi
gereken en az stok miktarini,

b) Azami stok: Bir stok cinsinden kullanim durumu, tedarik ve mali imkanlar dikkate
alinarak bulundurulabilecek en fazla miktar,

¢) Hurdalar: Kaynag ister stok, isterse sabit kiymetler olsun kullanilmaya ve mamullerin tabi
oldugu normal bir satis sekline elverisli bulunmayan her tiirlii kiymetleri,

¢) [lkmadde ve malzemeler; Uretim islemi sirasinda kullanilan ve dogrudan dogruya mamuliin
biinyesine giren ve mamuliin bir unsuru olan maddelerle, liretim islemi sirasinda mamuliin biinyesine
girmemekle beraber, iiretimi kolaylastiran isletme malzemelerini,

d) Idare; Merkezde ilgili dairesini, isletmede ise isletme idaresini,

e) Mahsuller ve mamuller: Isletme faaliyetleri sonucu elde edilen nihai iriinleri,

f) Sarf malzemesi: Kullanilmakla yok olmayan veya evsafini, oOzelligini kaybeden,
kullanildiktan sonra yeni olarak kabuliine imkan bulunmayan ve kiymeti kullanildig1 yere gore gider
kaydedilen malzemeleri,

g) Stoklar: Isletmenin satmak, iiretmek ve tilkketmek amaciyla iktisap ettigi, ilkmadde ve
malzeme, emtia, yart mamul, mahsul, canli stoklar ve hurda gibi varliklar ile kendi {irettigi benzeri
degerleri,

g) Yart mamuller: Uretim isleminin belirli bir safhasina erigsmis olup, tekrar isleme tabi
tutulacak maddeleri

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Ambarlar, Ambar Memuru, Tezgahtar ve Gorevlilerin Sorumluluklar

Ambarn tarifi ve ambar cesitleri

MADDE 5 - (1)Ambarlar, Kurulusumuzda bulunan hammadde, yardimc1 madde, isletme
malzemesi, yedekler, muhtelif malzeme ile her ¢esit mamul, mahsul, hurdalar ve yar1t mamullerin
muhafaza edildigi a¢ik veya kapali yerlerdir.

(2) Ambarlar yapr teknigi ve muhafaza edilen mallarin 6zellikleri ve kullanilma yerleri

bakimindan;
a) Yapi teknigi bakimindan ambarlar:
1) Kapali depolar,



2) Silolar,

3) Yeralt1 ve yeriistii tanklart,

4) Hangarlar ve sundurmalar,

5) Etrafi ¢evrili parklar,

6) Ambar olarak tefrik edilmis agik sahalar

olmak iizere kisimlara ayrilir. Bu sahalar disinda ve zaruret halinde her tiirlii malin konuldugu
herhangi bir yer (kira ile tutulmus olsa dahi) ambar anlamindadir.

b) Muhafaza olunan mallarin 6zellikleri ve kullanim yerleri bakimindan ambarlar Tarim
Isletmeleri Genel Miidiirliigii, Tek Diizen Muhasebe Hesap Planinda gosterildigi sekilde hesap
numarasina gore yiiriitiilmekle birlikte;

1) Mahsul ve mamuller,

2) Tohumluklar,

3) Yemlikler-yemeklikler,

4) Yedek pargalar,

5) Malzemeler,

6) ilag-giibre,

7) Akaryakit ve yaglar,

8) Yakacaklar,

9) Hurdalar

olmak tizere alt gruplarina ayrilirlar.

Ambarlarm teskilati ve ambar personelinin cahsma esaslar ve is iliskileri

MADDE 6 - (1) Ambarlarin teskilati Genel Miidiirliik merkez ve isletmelerinin yapisi, is
hacmi ve biiylikliiklerine gore tanzim edilen ve Genel Miidiirliikge onaylanan semalarinda
belirtilmistir.

(2) Ambarlar personeli, isletmenin yapisi, biiylikligii ve is hacmine gore yeteri kadar ambar
memuru ile ambar personelinden tesekkiil eder.

Ambar memurunun gorevleri (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayih YKK)

MADDE 7 - (1) Ambar memurlarinin gérevleri;

a) Tum ambar islemlerini konu ile ilgili kanuni mevzuat, yonetmelik ve ydnergeler
hiikiimleri dahilinde ytiriitmek,

b) Yiikleme, bosaltma ve yerlestirme islemlerinin gerekli tedbirler alinarak, emniyetli bir
sekilde ve zamaninda yapilmasini temin etmek,

c) Tart1 ve 6lgii aletlerini daima ayarli ve kontrollii bulundurmak,

¢) Tesellim ve sevk islemlerinde diger ambar gorevlilerini mutlaka vazifesi basinda
bulundurmak,

d) Her tiirlii ambar islemlerini mevzuata uygun olarak is boliimii yapmak suretiyle ve bir
ahenk i¢inde yiirlitmek,

e) Muayene ve tesellimlerin, dagitim ve sevk islemlerinin, reklamasyon ve ambar
sayimlarinin kanuni siireler igerisinde sonuglanmasini temin etmek,

f) Stok kontrollerini devamli takip etmek, gerektiginde ilgilileri zamaninda uyarmak,

g) Mallarin yangin tehlikesine karsi, usuliine uygun olarak istif, bakim ve muhafazasini
temin edecek tedbirleri almak,

&) Ambarlarin agilis ve kapaniglarin1 mevzuat ve belirlenen esaslar dahilinde temin etmek,

h) Ambarlarda vukuu muhtemel akma, yanma, ¢6kme vs. gibi zararlar meydana getirecek
durumlart zamaninda ilgililere duyurmak ve miimkiin olan tedbirleri bizzat almak,

1) Tasitlarin yiikkleme ve bosaltma islemlerini gecikme cezasi ve vardiya gibi cezali
O0demelere mahal vermeden temin etmek,

i) Kurulusun ilgili servis ve kisimlariyla is iliskilerini ahenk i¢inde yiiriitmek,

J) Kurulusun icerisinde ambarlardan mal almaya yetkili personelin imzalarini tanimak ve
diger ambar personeline tanitmak,



k) Usuliine uygun olarak hazirlanmis belgelere istinaden ambardan talep edilen mallarin
tesliminde bizzat hazir bulunmak veya bir gorevliyi hazir bulundurmak,

I) Ambarlarin alani igine isi olmayan kimselerin girmesine mani olmak,

m) Yangin ¢itkmamasi i¢in itfaiye teskilati veya sivil savunma amiriyle birlikte her tiirlii
Onleyici tedbirleri almak, yangin baslangici halinde isletme miidiiriinii ve itfaiye teskilatini zamaninda
haberdar etmek, yangin esnasinda ve yangindan sonra giivenligi saglayici tedbirlerin alinmasina ve
yangin yerindeki mallarin korunmasina yardimei olmak,

n) isletmeye giren, ¢ikan ve tartilmas1 gereken mallarin tartilmasini temin etmek,

(2) llkmadde ve malzeme ile mahsul ve mamuller ambar memurlar1 bu gorevlerinden dolay1
ticaret ve satin alma sefine karsi birinci derecede sorumludurlar.

(3) Ambar memurlari, kendi donemine ait islemler ile hesabattan sorumludurlar. Kendisine
hesap vermek mecburiyetinde olanlarin, yardimecilarin hesabatini kontrol etmeyen ve incelemeyen
veya kendisinden Once gorev yapan sahsin hesap neticelerini géstermeyen sorumlu ambar memuru,
bunlara ait mesuliyeti kabul etmis olur.

Tezgahtar ve diger ambar personelinin gorevleri
MADDE 8 - (1) Tezgahtar ve diger ambar personeli sorumlu ambar memuru tarafindan
kendilerine verilen biitiin isleri yapmakla gorevlidirler.

UCUNCU BOLUM
[lkmadde ve Malzeme ile Mahsul ve Mamuller
Ambarlarindaki Miisterek Islemler

Ilkmadde ve malzeme ambar islemleri

MADDE 9 — (1) Ambarlarin miisterek islemleri yedi ana grupta miitalaa edilir ve her
ambarin kendi 6zelligi gdz dniinde tutulmak iizere yiiriitiiliir. Miisterek Islemler;

a) Teselliim,

b) Ambarlama,

€) Muhafaza ve bakim,

¢) Dagitim ve gonderme,

d) Ambar kayzt islemleri,

e) Stok kontrolleri,

f) Sayimlar

gruplarindan olusur.

Teselliim (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK) (DT: 07.02.2022 tarihli ve 49 Sayili YKK)

MADDE 10 — (1) Teselliim; satin alma, iiretim ve imalat, iade, sayim fazlasi, hibe, transfer ve
eski malzemenin iadesi suretiyle fiilen veya kaydi olarak ambarlara teslim edilen mamul, mahsul ve
malzemelerin fiilen teslim alinmasi, kayda gecirilmesi, muayene edilmesi ve muhafaza altina alinmasi
isleridir.

(2) Herhangi bir surette ambara teslim edilen malzeme ambar gorevlilerince;

a) Malin cinsi ve nereden geldigi (sevk irsaliyesi, iiretim tutanagi, iade pusulasi ve sair
evrakla kontrol ve mukayese suretiyle),

b) Ambalaj durumu, parca adedi, agirligi veya dis goriiniisiine gore kabaca 6l¢timii,

c) Dis goriintisiinde akma, sizma, bozulma, koku, yanik, kirtlma vs. gibi gozle goriiliir hasar
bulunup bulunmadig,

gibi hususlar dikkate alinarak kontrol edilir.

(3) Kontrol neticesinde herhangi bir bozukluk veya aksaklik tespit edilirse durum sozlii veya
yazili olarak ilgililere iletilerek tedbir alinmasi saglanarak, malzeme gecici olarak muhataza edilir. Bu
durumda bildirim siiresi 2 giin olup bu siire zarfinda malzemeyi gonderenlerin haberdar edilmesi

gereklidir.



(4) Kontrol neticesinde gozle goriiliir bir aksakliga rastlanmadigi takdirde bu malzeme i¢in
"muayene ve kat' i teselliim pusulas1" tanzim edilir ve muayenesi yapilmak iizere muayene komisyonu
haberdar edilir.

(5) Muayene komisyonunun tesekkiilii ve ¢alisma esaslart TIGEM Alim-Satim ve Ihale
Y 6netmeliginde belirtilmistir.

(6) Muayene neticesinde malzeme siparis esaslarina (sartname, 6zel sartlar, teamiiller vs. gore)
uygun bulundugu takdirde netice muayene ve kati i tesellim pusulasina yazilarak imzalanir ve
teselliim islemi tamamlanmais olur.

(7) Bunu miiteakip muayene ve kati teselliim pusulasi (niishalar1) mali ve ticari islemlerin
tamamlanmasi i¢in ilgili birimlere tevzi olunur.

(8) Muayene neticesinde fazlalik, eksiklik, aksaklik, ayip vs. tespit edilmesi;

a) Muayene neticesinde malzemede siparis esaslarina gore eksiklik, aksaklik, ayip vs. tespit
edilirse durum bir tutanakla (veya muayene ve kat'i teselliim pusulasi iizerinde) tespit edilerek, ilgililer
haberdar edilir ve gerekli reklamasyonun zamaninda yapilmasi saglanir. Bu durumda reklamasyon
stiresi 8 giindiir (malzemenin isletmeye gelisinden itibaren). Reklamasyonun gecikmesi halinde
olusacak zararlardan, islemleri zamaninda yapmayanlar sorumludurlar.

b) Yiiklenici kantari ile isletme kantari arasinda isletme aleyhine ¢ikan farklarda isletme
kantarindaki tarttim sonucunun esas alinacagi yoniinde diizenlemelerin yer aldigi sozlesmeler
kapsaminda alinan mallarin ambar kayit islemleri;

1- Mala ait fatura ve sevk irsaliyesinde yazilan miktar ile isletme kantar1 arasinda isletme
aleyhine fark ¢ikmasi halinde, eksik ¢ikan miktar kadar yansitma faturasi ve sevk irsaliyesi satici adina
diizenlenerek ambardan ¢ikis1 saglanir.

2- Mala ait fatura ve sevk irsaliyesinde yazilan miktar ile isletme kantar1 arasinda isletme
lehine fark ¢ikmasi halinde, fazla ¢ikan miktar bir tutanakla tespit edilerek muayene ve kat’i teselliim
pusulasi tanzim edilerek sayim fazlas1 olarak ambara giris islemi yapilir. Odeme islemleri ise sdzlesme
hiikiimleri ¢ergevesinde yerine getirilir.

(9) Teselliim islemi tamamlanan malzemelerin muhafazasindan ambar memurlari diger ambar
gorevlileri veya malzemenin teknik 6zelligi nedeniyle muhafaza ile gorevlendirilen diger personel
sorumludurlar.

(10) Piyasadan satin alinan mallar i¢in Muayene ve Kabul islemleri fiili ve fiziki olarak ilgili
komisyon tarafindan bizzat yapilmadan ambar kayitlarina alinmasi i¢in "muayene ve kat' i teselliim
pusulas1" tanzim edilmeyecektir.

(11) Piyasadan satin alinan ve fiili olarak ambarda stoklanmasi miimkiin olmayan, direk
kullanima giden mallarin kayda alinmasi ig¢in "muayene ve kat' i tesellim pusulasi" tanzim
edilmeyecektir.

Gegcici teselliim

MADDE 11 - (1) Gegici teselliim, kat'i tesellimii muayene raporuna bagli olan, 6n tetkiki
gerektiren veya belirli bir siire tecriibe edilmesi gereken malzemenin gecici olarak ambara girigidir.

(2) Gegici teselliimde 10 uncu maddede belirtilen islemler yapilarak, evrak olarak "muayene
ve kat'l teselliim pusulas1" "kat'1" ibaresi "gegici" olarak degistirmek suretiyle kullanilir.

(3) Gerekli incelemelerin tamamlanmasi ve olumlu netice alinmasini miiteakip gegici
teselliimii yapilan malzeme icin kat1 i tesellim yapilarak malzemenin kayitlara ve gerekiyorsa
muhafazaya alinmasi saglanir.

(4) Incelemelerden olumlu sonug alinmamasi halinde gerekli reklamasyon, iade ve degistirme
islemleri ilgililerce yiiriitiiliir.

(5) Isletmelerin kendi iiretim ve imalat1 olan mamul ve mahsullerin teselliimii ile ilgili islemler
ayr1 boliimde belirtilmistir.



Kullanilmayan/kullanila bilir ikinci el malin iadesi (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayili YKK)

MADDE 12 - (1) Kullanilmayan malin iadesi; ambarlardan, belgelere istinaden alinan her tiirli
malin kullanimindan sonra artmasi veya kullanilamamasi halinde bu malin ambara girisi ayn1 yil
icinde ise daha Onceki ¢ikis fiyati ile ambar iade pusulasi tanzim edilmek ve kat'i teselliim pusulasi ile
girisi yapilmak suretiyle olur. Malin ¢ikisi ayni yil iginde degilse idarece olusturulacak bir Deger
Tespit Komisyonu tarafindan yapilacak piyasa arastirmasi sonucunda tespit edilecek degerlerle ve
“Muayene Kat’i Teselliim Pusulasi” diizenlemek suretiyle kayitlara alinir. Ambara iade pusulasi daha
once mali ambardan ¢eken birimce tanzim edilir.

(2) Kullanilabilir ikinci el malin iadesi; Sabit kiymet terkinine bagli kullanilabilir sabit
kiymetler ile ikinci el malin ileride kullanilmas veya satilmasi amaciyla ambara alimmasidir. Ileride
kullanilmas1 veya satilmasi amaciyla her tiirlii kullanilabilir ikinci el malin idarece olusturulacak bir

“Deger Tespit Komisyonu” tarafindan yapilacak piyasa arastirmasi sonucunda tespit edilecek
degerlerle ve "Muayene Ve Kat'i Teselliim Pusulasi" diizenlenmek suretiyle kayitlara alinir.

Sayim fazlasi (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK)
MADDE 13 - (1) Yil sonunda yapilacak envanter sayimlari ile yil iginde yapilan sondaj
sayimlarinda fazla bulunan madde ve malzemeler son bir y1l igerisinde girigi yapilan mal var ise bu
deger lizerinden, sayet yok ise idarece olusturulacak bir “Deger Tespit Komisyonu” tarafindan
yapilacak piyasa arastirmasi sonucunda tespit edilecek degerlerle ve "Muayene Ve Kat'i Teselliim
Pusulas1" diizenlenmek suretiyle kayitlara alinir.

Hibe (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK)

MADDE 14 - (1) Ambara hibe yoluyla gelen malzeme icin dncelikle gelis yeri ve sebebi ile
malzemenin 0zellik ve miktarini belirtilen tutanak tanzim edilir ve idarece olusturulacak bir “Deger
Tespit Komisyonu” tarafindan piyasa arastirmasi yapilarak tespit edilecek degerlere istinaden
"muayene ve kat’i teselliim pusulasi" tanzim edilerek malzemenin teselliimii saglanir.

Transfer
MADDE 15 - (1) isletmenin ihtiyag duymasi halinde diger isletme stoklarindan malzeme
aktarilmasi olup "ambarlar aras1 aktarma giris pusulas1” tanzim edilmek suretiyle teselliimii yapilir.

Ambarlama

MADDE 16 — (1) Ambarlama, muayene ve kat'i teselliimii yapilmis olan mallarin ambardan
cikisina kadar, hususiyetlerine ve bir yerlestirme plani'na gore tanzim, tertip ve tasnif edilmek
suretiyle muhafazasidir.

(2) Yerlestirme planinin hazirlanmasinda 6nce biitiin depolara ve ciizlerine sabit levha, bant-
etiket veya sablonla isminin ilk harfi ve sira numaras1 yazilir. Depo sirasi itibariyle yapilan bu
isaretleme aynen, yerlestirme planina aktarilir. Yerlestirme planina depo ve aksaminda bulunan
mallarin ad1 ve stok numarasi da kaydedilir.

(3) Yerlestirme planinin uygulanmasi asagida belirtilen esas ve usullere gore yapilir:

a) Her mal, ambar grubu itibariyle (muhasebe hesap numarasiyla birlikte) kendi grubunun
bulundugu kisimda miimkiin oldugu kadar ayni seriden veya 6zellikleri kendisine en yakin olan
mallarin yanina yerlestirilir.

b) Sayim ve kontrollerde, liizumsuz gidis ve gelislerle zaman kaybini1 dnlemek tizere, stok karti
sirasina gore mallara yer ayrilir.

C) Muzir hayvanlarin tahribatina maruz kalabilecek mallar ile zehirli, yanici, parlayici,
patlayici, hararet, 151k ve rutubete, toza, kirlenmeye, kokmaya, ¢iirlimeye, zelzele veya sarsintiya vs.
kars1 hassas olan mallar ve 6zel muhafaza ve bakim isteyen mallar 6zel yerlerine konulur.

¢) Keza hacimli, havaleli ve agir malzeme ile ot ve sap balyalari, mahsul, hububat, ¢iftlik
giibresi, yemler, boru, kangal, cubuk ve kereste vs. gibi ambalajlar i¢inde gelenlere de 6zel yerler
hazirlanir.



d) Ambarlarin yatay ve dikey bosluklarindan yararlanilmak iizere miimkiin oldugu nispette
agir mallar alta, hafif mallar iiste, ¢ok hareketli mallar kullanma yerlerine en yakin ambarlara ve kapi
tarafina, az hareketli mallar da arkalara yerlestirilir.

e) Zemine su basmasi tehlikesi olan depolarda mallar 1zgara veya ranzalara alinir. Istif ve ranza
aralarinda yangin sondiirme araglari ile ambar igerisinde kullanilan tasitlarin serbestce girip-
cikabilecegi kadar bosluklar birakilir.

f) Istiflerin yangin talimat ve sartlarina uygun olmasina dikkat edilir.

g) Ambarlarda bulundurulan yangm sondiirme cihaz ve araglarinin etrafi daimi Surette ve
kolayca goriilecek ve kullanilabilecek sekilde serbest bulundurulur.

g) Malzeme yerlestirmede yigilarin agirli§i azami doseme mukavemeti dikkate alinarak
ayarlanir.

h) Cesitli malzeme ile 6zelligi olan teknik malzeme birbirine karistirilmamalidir.

1) Malzemelerin dagitim ve gonderilmesi igin yerlerinden alinmalari en az emekle
gerceklesecek sekilde olmalidir.

I) Stoklarin muayene, bakim ve sayimi kolaylikla yapilacak sekilde ambarlanmalidir.

J) Planli ve ekonomik depolama sekli ile saha israfi asgariye indirilmelidir.

K) En eski stoklar ilk once tevzi edilmelidir.

I) Ambarlarda bir alfabetik fihrist tutulur. Bu fihrist klasor ve kartotek seklinde olabilir. Bu
fihristte ambarlarda mevcut veya siparisi verilen bilumum mallar ambar gruplari itibariyle ve alfabetik
siraya gore ismen yazilir. Mal adlar1 yazilirken bilhassa ticari teamiil haline gelen veya standartlagmis
isimlerin kullanilmasina dikkat edilir. Her malin ismi karsisina stok karti numarasi (kodlama sirasi)
yazilmalidir. Bu ansiklopedik sistemdeki alfabetik siraya uygun olarak tertiplenir. Giris ve ¢ikis
islemlerinde devamli olarak ayni numara ve isimler kullanilir. Ayn1 kodlama sistemi ve yerlestirme
plant mamul ve mahsuller i¢in de diizenlenir.

Muhafaza ve bakim (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK) (DT: 11.09.2020 tarihli ve 251 Sayili YKK)

MADDE 17 - (1) Mallarin ambarlarda kaldig: siire icerisinde evsafindan ve degerinden
herhangi bir kayba ugramamasi ic¢in en son teknige uygun olarak muhafaza ve bakim tedbirlerinin
alinmasi sarttir. Baslica bakim ve muhafaza esaslar1 sunlardir:

a) Ambalajli muhafaza: Hassas mallar orijinal ambalajlari igerisinde muhafaza edilir ve
mecbur kalinmadik¢a ambalajlar agilmaz.

b) Temizleme ve kurulama islemleri;

1) Pastan, kirden, tuz ve tozlardan korunmasi gereken mallar, parga bez, istiipi, siinger,
kauguk, giideri vs. ile temizlenir ve kurulanir.

2) El teri veya kirinin mala bulasmamasina dikkat edilir. Bu maksatla eldiven kullanilmasi ve
sik sik yikanmasi tavsiye olunur.

3) Kirin cinsine gore; petrol eriticiler, buharlar, emiilsiyon piiskiirtmeleri, silme, kurutma,
stizme teknikleri gibi temizlik metotlarindan yararlanilir.

¢) Hava tesirlerinden muhafaza:

1) Sicaklik ve sogukluk: bir kissm mal sicak ve soguktan miiteessir olarak deforme
olabilecegi gibi gerilim tesiri ile kopma ve ¢atlamaya da maruz kalabilir.

2) Rutubet: Fazla kuruma veya nemlenme hallerinde evsafi bozulabilecek mallar, istenilen
rutubet ortaminda ambarlanir.

3) Isik: Asilar, serumlar, peynir mayasi, bakteriler vs. gibi 1siktan miiteessir olan mallar
karanlik odalarda ve los kisimlarda 6zel ambalajli olarak muhafaza edilirler.

¢) Pas, korozyon, sizma ve gatlaklara kars1 asagida belirtilen tedbirler alinir:

1) Akaryakit ve bazi kimyevi maddeler, iginde bulunduklar1 kaplara tesir ederek zamanla
cidarlar1 zayiflatir ve delinmeye sebebiyet verebilir. Disariya akan madde yangin tehlikesi
yaratabilecegi gibi, can ve mala da zarar verebilir. Hi¢ degilse akmak veya hava almak suretiyle
zarar tevlit edebilir.

2) Bilhassa kum havuzlari tizerine oturtulan depolarda dipte vukuu bulan sizintilar gozle fark
edilmeyecegi i¢in sivinin tamami veya mithim kismi kuma veya topraga karisabilir, hatta, asgari



veya normal stok tesisi sebebiyle tamamen bosaltilmadan tekrar doldurulacaklar1 i¢in bu depolarin
bakim ve revizyonlar1 da umumiyetle ihmale ugrar.

3) Onemli zararlara sebebiyet verilmemesi i¢in, bu nevi depolarin bakim ve revizyon planlart
hazirlanmali ve belirli zamanlarda depolar tamamen tahliye edilerek, gerekli revizyonlar1 yapilmali ve
son revizyon tarihleri ile miiteakip revizyon tarihleri goriiniir bir yere yazilmalidir.

4) Oto ve makine yedekleri pastan koruyucu gres ve diger yaglarla yaglanir ve selefon kagidi
gibi koruyucu kagitlara sarilarak devamli bakima tabi tutulur.

5) Oto i¢ lastikleri de pudralanmak suretiyle muhafaza edilir. Zira pudra lastiklerin émriinii
artirmaktadir.

d) Sel ve su baskinlarina kars1 muhafaza icin asagida belirtilen 6nlemler alinir:

1) Sel sularinin serbestge akabilmesi i¢in depolarin etrafi daima temiz ve tamamen agik
bulundurulur.

2) Acikta depolanan mahsul ve tohumluk, ot ve sap yiginlarinin etrafina drenaj kanallar1 agilir.
Y1gin ve istiflerin sel sular1 akis istikametine paralel olmasina dikkat edilir.

3) Tabanin su basmasi ihtimali olan depolarda sudan ve rutubetten miiteessir olacak mallar,
1zgara, ranza veya mertekler lizerine yerlestirilir.

e) Cokme, yikilma ve ezilmeye karsi muhafaza igin asagida belirtilen 6nlemler alinir:

1) Kat ve balkon taksimati bulunan depolarda her kat veya balkona konulacak mal i¢in 6nce
m? hesabi ile tasima giicii tespit edilir. Bu giiciin iistiinde yiik konulmaz. Belirli bir yere de zeminin
tagiyabilecegi yiikk miktarini gdsterir bir levha asilir.

2) Istifler, yangin ve sigorta mevzuatia uygun olarak yapilir. Fazla yiiksek istiflerde yikilma
tehlikesi artacagindan, mal ve can emniyeti bakimidan normal seviye asilmaz.

3) Yapagi, pamuk, hububat, deri, giibre, ¢cimento, un, komiir vs. de oldugu gibi bazi mallar tist
iste fazla miktarda konuldugunda i¢ kizisma, yanma, kaynama ve taslasma gibi vakalarla
karsilagilabilir. Biiyiik zararlara maruz kalinmamasi i¢in bu tiir mallara mahsus olmak {izere 6zel
depolama talimati hazirlanir.

4) Asansorler, kaldirma, tagima ve istif araglar1 kelepgelerinden mal diisiirmeyecek sekilde
emniyete alinir ve bunlarin kaldirabilecegi azami yiik miktarlar belirli yerlerine yazilir.

f) Ambarda ve sair depolarda bulunan gida maddelerinin muhafazasindan ve bunlarin
tilkketime verilmesinden; Gida ve Yem Kanunu, Gida Hijyen Yonetmeligi, Gida Gilivenligi ve
Kalitesinin Denetimi ve Kontroliine Dair Yonetmelik, Tiirk Gida Kodeksi Yonetmeligi, Tirk Gida
Kodeksi Gida Katki Maddeleri Yonetmeligi, Tiirk Gida Kodeksi Etiketleme Yonetmeligi, Tiirk Gida
Kodeksi Gida ile Temas Eden Madde ve Malzemeler Yonetmeligi, Tiirk Gida Kodeksi Pestisitlerin
Maksimum Kalint1 Limitleri Yoénetmeligi, Tiirk Gida Kodeksi Bulaganlar Y6netmeligi, Gida Kontrol
Laboratuvarlarmimn Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarinin
Belirlenmesine Dair Yonetmelik, Hijyen Egitimi Yonetmeligi ve Gida Mevzuat: ile ilgili diger
yonetmelikler ile tebligler ile gida ile ilgili yiirtirliikteki diger mevzuat ve teblig hiikiimlerine
uyulmamasindan ambar memurlar1  ile birlikte Isletme Miidiiri  ve ilgili Miidiir
Yardimcisi/Yardimeilar: da sorumludur.

g) Zaman tahribatina kars1 muhafaza i¢in asagida belirtilen 6nlemler alinir:

1) Tohumluklar, mahsuller, hububat ve organik maddelerin bir kisminda oldugu gibi bazi
mallar ¢esitli tesirler altinda zamanla fiziksel ve kimyasal degisiklik gostererek vasiflarini kaybederler.
Buna mahal verilmemesi igin "ilk giren ilk ¢ikar" prensibine uyularak en eski mal evvel sarfiyata veya
satisa ¢ikartilir.

2) Miatli ve bozulabilir tarihi gosterir etiketli mallarin iizerine ve son kullanilabilecekleri tarihi
gosterir etiket konularak, o tarihten 6nce sarfi veya satig1 saglanir.

&) Ambar zararlilarina kargt muhafaza i¢in asagida belirtilen 6nlemler alinir:

1) Zararlilarin iiremesinin onlenmesi i¢in yemek artiklari ¢opler ve koku yapan dokiintiiler
derhal kaldirilarak, ambar ve civari ¢ok temiz tutulur. Zararlilarin cinsine uygun ilaglarla miicadele
yapilarak, tedbirler alinir.

2) Zeminin mazotla temizlenmesi ve paspaslanmasi da faydalidir.



3) Fareler ile miicadelede fare zehirleri ve kapanlar ile kedilerden faydalanilabilecegi gibi
farelerin girmesine mani olucu tedbirler alinir. Fare yuvalarina elverisli olan parca bez, istiipii, ¢uval
artiklar gibi hurdalar gida ambarina ve kiymetli mal ambarlarina konulmamalidir. Gida maddeleri de
farelerin kemiremeyecegi 6zel boliimler i¢inde saklanmalidir.

h) Calinmaya kars1 muhafaza i¢in mallarin igeriye alinmasi veya disariya ¢ikarilmasi yalniz
bir kapidan ve kontrol altinda yapilir. Ayrica, iltisak hatti ile giris ve ¢ikis saglaniyorsa, burasi igin de
gerekli tedbirler alinir.

1) Tehlikeli ve zehirli maddelerin isaretlenmesi ve muhafazasi i¢in asagida belirtilen 6nlemler
alinir:

1) Zehirli veya ¢ok tehlikeli madde depolarmin en iyi goriinen yerlerine ve ambalajlari
iizerlerine zemini kirmiziya boyali "OLUM ISARETI" konulur.

2) Patlayic1 maddeler, 6zel yonetmeligine gore muhafaza edilirler.

i) Yangindan muhafaza igin Devlet Tarafindan Kullanilan Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkindaki Yonetmelik, Patlayici, Tehlikeli ve Zararli Maddelerle Calisilan Isyerlerinde Alinacak
Tedbirler Hakkinda Tiiziik, yangin sigortalar1 Genel ve Ozel Sartlar1 géz éniinde bulundurulur.

J) Depo ve silolarda mahsul depolanmasinda asagida belirtilen hususlar dikkate alinir:

1- Depo ve silolarda haftalik sicaklik ve nem kontrolleri ile dolum kapasitelerinin kontrol
islemleri icin Idare tarafindan bir teknik personel gérevlendirilir. Gorevlendirilen teknik personel
haftalik tespit ettigi degerleri bir tutanak ile imza altina alir.

2-Silolarda depolanacak bugday, arpa, misir, soya fasulyesi ve aygigeginin depolanma
sicakliklar1 4-10 °C arasinda tutulmalidir. Kis aylarinda ise depo i¢indeki nem hareketinin 6nlenmesi
icin 5 °C nin altinda bir sicaklikta muhafaza edilmelidir. Depolanacak iiriinler i¢in iirlin sicaklig1 ve
depo sicakligina dikkat edilmelidir.

3- Depolanacak iiriinlerin maksimum nem oranlar1 bugday ve arpada %13, misirda %14, soya
fasulyesinde %12 ve yaglik ay ¢ekirdeginde %8 olmalidir.

4- Silolarin havalandirilmas1 hava nispi neminin %65’in altinda oldugu zamanlarda
yapilmalidir.

5- Bugday, arpa, misir ve yaglik ay¢iceginde optimum iiriin rutubeti ve sicakligi ile silo i¢i
ortam nemi saglandig1 takdirde 12 aya kadar depolanabilir. Uriiniin baska bir siloya aktarilmasina
gerek yoktur.

6- Uzun siire depolanan iiriiniin iistiine yeni mahsul iiriin depolama yapilamaz.

/- Silo ve depolarda her hafta sicaklik ve nem kontrolleri yapilmalidir. Bu kontrollerin kig
aylarinda 3-4 haftada bir yapilmas: yeterlidir.

8- Depolanacak mahsuliin igerisinde asir1 miktarda yabanci madde ve yabanci ot tohumu
bulunmamali, 6zellikle aygekirdegi, silolarda depolanmadan 6nce 6n elemeden gegirilerek yabanci
madde oran1 %1 in altina distirtilmelidir.

9- Celik silonun iyice doldurulmasi, havalandirma bacalarinda tikaniklia yol acgar. Bu
nedenle azami dolum yiiksekligi sa¢agin 10 cm altinda olacak sekilde yapilmalidir. Bunun
saglanabilmesi i¢in silolardaki dolum sensdrlerinin ¢aligir vaziyette tutulmasi saglanmalidir.

10- Silolarda iirlin sicakligini ve iirliniin nemini 6l¢en sensorlerin silolara {irtin konulmadan
once kontrollerinin yapilarak siirekli calisir vaziyette tutulmasi saglanmalidir.

Dagitim ve gonderme (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayil YKK)

MADDE 18 — (1) Dagitim; isletme birimlerinin ihtiyag¢lar1 olan mallarin usuliine uygun olarak
hazirlanmis ve yetkililerce imzalanmis belge karsiliginda ambarca teslimidir. Asagida belirtilen esas
ve usullerde yapilir:

a) Isletme ici kullanimlarda ambardan mal almak icin “Ambardan Mal Alma Pusulas1”
diizenlenir. Ambardan Mal Alma Pusulasi, Thtiyag bildiren birim Sefi tarafindan Stok Takip Programi
kullanilmak suretiyle diizenlenir. Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden Isletme
yetkilisine imzalattirilir ve ambara ibraz edilir. Farkli gruplarda ve farkli cins malzemeler aym
pusulaya yazilmaz. Bunlar i¢in ayr1 ayri pusula tanzim edilir.

b) Ambardan mal alma pusulasi tanzim edilmeden ambardan mal alinamaz. Ancak, ¢ok
hareketli ve 6zellik arz eden mamul ve mahsuller (peynire ve buzagilara verilen siit, selektore verilen



bugday, hayvanciliga verilen yem) isletme miidiiriiniin izni ile haftalik olarak (en ge¢ 7 giin i¢inde)
ambardan mal alma pusulasi tanzim edilmek kaydiyla 6zel deftere kaydedilmek suretiyle ambardan
cikarilabilir.

c) Belirtilen 6zel defterler verilen malin cinsi, miktari, teslim tarihi, mali veren ve alan
gorevlilerin isim ve imzalart gibi hususlari igcerecek agiklikta olacaktir.

¢) Gida maddeleri iase tabelasi (sosyal isler gorevlilerince hazirlanacak) esas alinarak tanzim
edilen mal alma pusulasina istinaden ambardan ¢ikarilir.

d) Ambardan mal alma pusulalarinin niishalar1 gerekli stok ve muhasebe kayitlarinin
yapilmasi i¢in belirli araliklarla ilgili servislere teslim edilir.

(2) Gonderme; ilgili ve yetkili makamin talimati {izerine satis ve sair sebeplerle isletme
haricine gitmek iizere ambardan mal ¢ikislaridir. Asagida belirtilen esas ve usullerde yapilir:

a) Gonderme usuliine uygun olarak ambar memuru tarafindan tanzim edilmis ve yetkililerce
imza edilmis “sevk irsaliyesi” vasitasi ile yapilir. Sevk irsaliyesi Stok Takip Programi {izerinden veya
Ugiincii sahislarin 1slak imzasini gerektiren hallerde ise elle Vergi Usul Kanunu mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda tanzim edilir.

b) Sevk irsaliyesi pusulast iizerine malin cinsi, miktari, stok numarasi vesaire bilgilerle birlikte
malin alicisi, nakliye, sigorta, tahliye gibi konulardaki bilgilerde kaydedilir.

¢) Gondermeyi miiteakip sevk irsaliyesi (niishalari) mali ve ticari islemlerin tamamlanmasi
i¢in ilgili birimlere tevzi olunur. Sevk irsaliyesinin bir niishas1 "kapidan esya ¢ikarma pusulas1" olarak
cikis sirasinda ¢ikis kapisindaki gorevlilere verilir. Gorevli buna istinaden ¢ikarilan mali kontrol eder,
bir aksaklik yoksa ¢ikisina miisaade eder, aksi halde vasita tutularak ilgililer haberdar edilir.

Saylm noksanlarl, fire ve zayiatlar (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayil YKK) (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayil YKK)

MADDE 19 — (1) Ambarlarda bulunan hammadde, yardimc1 hammadde, malzeme, mamul ve
mabhsullerin fiziki kimyevi sebeplerden dolay1 kullanma niteligini kismen veya tamamen kaybetmesi,
kirilmasi, bozulmasi, ekli fire, cetvelindeki hadler dahilinde fire vermesi hallerinde bunlarin eksilen
miktar ve kiymetlerinin kayittan disiiriilmesi ve hesaplara zarar kaydedilmesi ikinci fikrada belirtilen
sekilde yapilir.

(2) Eksilen malzeme miidiir yardimcisi bagkanliginda, muhasebeci, ilgili sube sefi, ilgili
ambar memuru ve gerekiyorsa yeterli sayida teknik elemandan olusan bir komisyonca incelenir.
Eksilme nedeni, eksilen miktar ve olayda kisi kusuru olup olmadig: belirtilmek suretiyle bir rapor
tanzim edilir. Raporda eksilen miktarin kayith degeri de belirtilir.

(3) Kayittan diisme ve zarar kaydi i¢in taninan yetki limitleri ve yapilacak islemler:

a) Isletmede yapilacak zarar kayitlar1 ve kayittan diisme islemleri;

1) Sayim ve tesellim noksanlar ile fire ve zayiatlarina defter kayitlarindan disiilerek zarar
kaydedilmesinde; TIGEM Yetki Devri Talimatinda belirtilen yetki limitleri dahilinde yapulir.

2) Isletmedeki kayittan diisme ve zarar kayit islemleri, mevcut belge ve bilgilere istinaden;
muhasebeci veya finans yonetimi sefinin teklifi, miidiir yardimcisinin uygun goriisii ve isletme
midiirliniin onay1 ile gerceklestirilir.

3) Parasal degeri tespit edilen orani asmayan eksilmelere iliskin kayittan diisme ve zarar kayit
islemleri, isletmede yapilir. Bunlarin disinda kalanlar Genel Miidiirliigiin onayina sunulur.

4) Parasal degeri, tespit edilen orani agmamakla birlikte, normal fire orani {izerinde
gerceklesen eksilmelerin zarar kayit islemi ise, her haliikarda Genel Miidiirliik tarafindan yapilir.

5) Isletme miidiirii yetkisinde bulunan kayittan diismelerde ilgili raporun bir sureti ilgili ay
icerisinde bilgi i¢cin Genel Miidiirliige gonderilir.

b) Genel Miidiirliik¢e onaylanacak kayittan diisme ve zarar kayit islemleri:

1) Sayim ve tesellim noksanlari ile fire ve zayiatlarin defter kayitlarindan diisiilerek zarar
kaydedilmesi, isletmelerden gelen mevcut belge ve bilgilere istinaden, Finans Yonetimi Dairesi
Bagkanmin teklifi, ilgili genel miidiir yardimcisinin uygun goriisii ve Genel Miidiiriin onayi ile
gerceklestirilir.



2) Stok ambarlarinda olusacak fire ve zayiatlarin miktarinin, bu Yoénerge’nin ekinde yer alan
fire cetvelindeki oranlardan fazla olmasi halinde; bunlarin kayitlardan diisiilerek terkin edilme veya
teftis ettirilme islemi, Genel Miidiirliik Makaminin oluru alinmak suretiyle yapilir.

3) Hirsizlik olaylar1 sonucu meydana gelen eksilmeler konusunda gerekli idari ve inzibati
yollara bagvurulur.

4) Degerini tamamen kaybeden ve stokta kalmasi mahsurlu olan malzeme yukarida belirtilen
kayittan diisme isleminin yapilmasini miiteakip bir heyet gozetiminde imha edilir ve imha tutanagi
diizenlenir.

(4) Malzemelerin nitelik kaybetmesi olayinda gorevli sahis ihmali, hatast vs varsa gerekli
kovusturma yapilarak cezai islem veya zimmet kaydi yapilir.

Ambar Kkayit islemleri (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK) (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayih YKK)

MADDE 20 - (1) Ambarlara mal girig, ¢ikis ve muhafazasi ile ilgili islemler stok takip
programinda yapilir. Belirtilen kayit islemlerinde agsagida yer alan ve islemleri agiklanan formiilerler
kullanilir. Isletmelerde islem aymliginin veya benzerliginin saglanmasi igin bu formiiller Genel
Midiirliikce onaylanmis olacaktir:

a) Defter kayitlari:

1) Mamul ve mahsullerin ambar kayitlarina alinmasi; Ambara Giris Pusulasi, Muayene Ve
Kat’i Teselliim Pusulasi, Ambara lade Pusulasi, Ambarlar Arasi Aktarma Pusulasi vb. belgeler
karsiliginda yapilan girisleri ile sevk irsaliyesi, ambardan mal alma pusulasi vb. belgeler ile yapilan
cikislari, Genel Miidiirlik¢e kullanilmasina izin verilen stok takibi programlar ile bilgisayar
ortaminda tutulan ambar defterlerine kaydedilerek takip edilir. Ambar kayit islemlerinde kullanilan
belgeler Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden imzalanir.

2) Giris ve ¢ikis islemleri adet, kilogram, metre, litre vs. gibi birimler lizerinden yapilir.
Maliyet muhasebesinde kuruglu ambar islemleri ambarca génderilen belgelere istinaden yiiriitiiliir.

b) Mal tanitma etiketi (stok kart1):

1) Yerlestirme planina gore doldurulan mal tanitma etiketi, malin bulundugu géze konulur.
Ambarlarda bulunan malzemelerin hem tanitilmasi hem de gozdeki malzeme mevcudunu yakindan
takip etmek i¢in kullanilir.

2) Ambar giris ve ¢ikislari aninda iglenerek stoklar yakindan takip edilir.

3) Mal tanitma etiketleri sira numarasi tasimazlar. Islem gorerek dolmus bulunan stok
kartlarinin yerine tanzim edilir. Dolmus olan kart yilsonu degil ise atilmaz, yeni karta zimbalanarak
gbzde muhafaza edilir.

4) Ambara yeni alinan ve daha evvel stok numarasi almamis her mal igin yeni bir stok karti
acilir.

€) Zimmet defteri: Bu deftere ambardan ¢ikan ve ambara giren mallara ait her tiirlii evrakin
tarih ve numarasi belirtilmek suretiyle kaydedilir Ambara giren her tiirlii giris belgeleri hemen, ticaret
ve satin alma sefligi ambardan ¢ikan her tiirlii mallara ait ¢ikis belgeleri de finans yonetimi sefligi en
ge¢ hafta sonunda verilir. Evraklar, bu defter imzalatilmak suretiyle ilgililere teslim edilir.

¢) Ambar mizant: Aylik olarak ambar mizani (giren-¢ikan-kalan) en ge¢ miiteakip ayin besine
kadar c¢ikarilarak, finans yonetimi sefligine verilir. Ambarlar, finans yonetimi sefligiyle bu cetvel
tizerinden aylik mutabakat saglarlar. Ambar mizamn stok takip programinda tanzim edilir.

d) Sayim tutanaklar1 ve mukayeseli sayim cetveli: Envanter sayimlarinin kayit ve takibi i¢in
bu formiiler kullanilir. Mukayeseli sayim cetvellerinin birinci boliimii sayim ekiplerince doldurulup
imzalandiktan' sonra, mukayese kismi finans yonetimi sefligince hazirlanir. Sayim sonuglari
muhasebe kayitlariyla karsilastirilir. Eksikler varsa arastirilir. Sayim sonuglar1 kesinlik kazandiktan
sonra, giren-cikan-kalanlarin miktar ve tutarlari1 bu cetvelde gosterilir. Tekrar muhasebe kayitlariyla
mutabakat saglandiktan sonra bir sureti Genel Miidiirliige gonderilir. Bir sureti ise bilangonun ekini
teskil eder, bir sureti de ambar memuruna verilir. Bu belge stok takip programinda tanzim edilir.



Stok kontrolii (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK)

MADDE 21 — (1) Stok kontrolii; stok seviyesinin normal limitler dahilinde tutulmasi, asgari
ve azami limitlerin muhafazasi islemleridir.

(2) Ambarlardaki asgari-azami stok seviyelerinin tespitinde amag isletmenin iiretim ve
faaliyetlerini kesintisiz ve verimli bir sekilde devam ettirebilmesi i¢in gerek duyuldugunda ihtiyaci
kadar malzemenin kullanima hazir halde bulundurulmasini, ayrica gereksiz stok bulundurulmasina
meydan verilmemesini saglamaktir.

(3) Stok kontrolii agsagida belirtilen sekilde yapilir:

a) Azami ve asgari stok seviyeleri tedarik miiddetleri ve mahalleri goz Oniinde
bulundurularak son bes yillik fiili sarfiyat ortalamasiyla, bir dnceki yil fili sarfiyatina gore tayin ve
tespit edilir.

b) Mahallen ve istihsal bolgeleri itibariyle mevsiminde yapilmasi zorunlu olan alimlarda,
yillik ihtiya¢ miktar1 azami stok seviyesi olarak kabul edilebilir.

¢) ihtiyac halinde, piyasadan her an icin kolaylikla temin edilebilen ve isletme iiretim ve
emniyeti bakimindan 6neme haiz olmayan mallarin stok tesisine liizum yoktur. Bu ¢esit mallar i¢in
stok kartlarinda ve ambar alfabetik fihristinde stok seviyeleri gosterilmez

¢) Isletme icin nemli olan ve i¢ piyasadan temin edilemeyen veya tamir, onarim vs. sekilde
kullanilir hale getirilemeyen veya teminine kadar gececek zaman zarfinda 6nemli iiretim kayiplarina
sebebiyet verecek Ozellikteki hammadde, malzeme, yardimci hammadde, isletme malzemesi gibi
mallarin stoklar1 isletme emniyetinin gerektirdigi sekilde tayin ve takip edilir.

d) Stok seviyelerinin tespitinde, birbirlerinin yerlerine ikamesi miimkiin olan mallarin
sarfiyat1 da birlestirilir. Bunun i¢in, ambarda bulunabilecek bu gibi mallarin bir listesi kurulus
yetkililerince 6nceden hazirlanir ve ambara verilir

e) Isletme emniyeti igin dneme haiz mallarin stok seviyeleri, birim yetkililerince 6zel surette
tespit olunur.

f) Az hareket goren mallar ile hi¢ hareket gormeyen mallar devamli olarak izlenir. Bunlarin
satis ve tasfiyelerini saglamak i¢in ilgililer zamaninda ikaz edilir.

g) Isletmede kullanma yeri kalkmis veya mevcuduna gore ¢ok az kullanilan veya ambarda
beklemesinden dolay1 6zelligini kaybedecek olan malzemenin stok artisini1 dnlemek amaciyla diger
isletmelerin ihtiyacini karsilamak igin, ihtiya¢ fazlasi malzeme ¢izelgesi diizenlenir. Oncelikle Genel
Miidiirliige gonderilerek tasfiye izni alinir ve yilda en az bir defa once teskilat dahiline duyuru
yapilarak ve belli bir giin tespit edilerek o giine kadar bu malzemelere ihtiyaglari olup olmadig
sorularak, istenilenler génderilir. Geriye kalanlar ise Alim-Satim ve Ihale Yonetmeligi esaslarinda
satisa cikarilarak tasfiyeleri temin edilir.

g) Isletmede biriken imalat ve {iretim art1g1, hurdalar, demode makine ve sabit kiymetler de
yukaridaki esaslara gore tasfiye olunurlar. Bilhassa uzun zaman stokta kalmasinda veya
depolanmasinda mahzur bulunanlar, 6zel surette takip olunarak, yukaridaki siirelere baglh kalmaksizin
tasfiye edilirler.

h) Miathh ve zamanla bozulabilir mallarin iizerine son kullanabilecekleri tarihleri gosterir
etiketler konulur ve o tarihten once sarfi veya satigi saglanir.

1) Tohumluklar, hububat, yiyecek maddeleri ve her tiirlii organik maddelerde oldugu gibi bazi
mallar ¢esitli tesirler altinda zamanla fiziksel ve kimyasal bir degisiklik gecirerek niteliklerini
kaybederler. Bunu &nlemek igin FIFO (First in, First out = ilk giren, ilk gikar) prensibine uygun olarak
en eski malm en 6nce kullanilmasi veya tasfiyesi temin olunur. Istif veya figiirlerin sirasinin
karistirtlmamasi i¢in, bunlara miiteselsil numara verilir ve her partiye bu numaralar1 gosterir plakalar
konulur. Bu gibi mallardan belli periyotlarla aktarmaya, ilaglamaya veya bir isleme tabi tutulmasi
gerekenlere yapilacak islemin tarihi belirtilerek konacak etiket {izerine yazilmak suretiyle uygulama
yapilir.

1) Stok birikimine meydan verilmemesi igin, ihtiyaglarin kullanilis amaglarina gore;

1) Kurulusumuz dahilinden temin edilecek her tiirlii hammadde, yardimci hammadde ile her
tiirlii isletme malzemesi, tesisat ve teghizat ihtiyaglari ilgili Daire Bagkanliklari tarafindan tahsis edilir.



2) Yurt icinden ve yurt disindan satin alinacak malzemeler i¢in Alim-Satim ve Thale

Yonetmeligi esaslarindan islem yapilir.
Satin alinacak mal ihtiya¢ duyulan mahallin piyasasinda her zaman bulunuyorsa veya o mahalde
iiretiliyor veya imal ediliyorsa, satin alinacak miktar en fazla 15 giinliik tiikketim kadar olacaktir. Ihtiyag
duyulan malin nakliye bedeli, satin alinacak malin bedelinden fazla ise, siirekli ihtiya¢ duyulan bu
nitelikteki mallardan en fazla 1 yillik tiikketim miktar1 kadar mal satin alinabilir.

3) Yurt i¢i piyasasindan istenildiginde tedarik edilebiliyorsa veya yurt iginde
tiretilebiliyorsa, azami stok miktar1 30 giinliik tiiketim kadar olacaktir.

Ihtiya¢ duyulan malin nakliye bedeli, satin almacak malin bedelinden fazla ise, siirekli
ihtiya¢ duyulan bu nitelikteki mallardan en fazla 1 yillik tiiketim miktar1 kadar mal satin alinabilir.

4) Yurt i¢i piyasasindan istenildiginde tedarik edilebiliyorsa veya yurt i¢inde tiretilebiliyorsa,
azami stok miktar1 {i¢ aylik tiikketim kadardir.

5) Yurtdisindan temin edilebilen malzemelerde ise ihtiyacin ozelligine gore tiiketim
miktarlar ve tedarik stireleri dikkate alinarak alim yapilir.

J) Azami limit tizerinde stoklara mahal verilmemesi igin “ilgili sube sefi tarafindan stok takip
programinda ihtiya¢ pusulasi” tanzim edilirken bu pusula iizerinde bulunan hanelere pusula konusu
mala ait:

1) Stok kart numarasi (kod numarasi),

2) Ambardaki mevcut miktar,

3) Tespit edilen asgari ve azami stok seviyeleri,

gosterir bilgiler islenir. BOylece istenilen maldan azami limit iizerinde alim yapilmamasi
saglanir.

Saylmlar (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK) (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayili YKK)

MADDE 22 - (1) Sayim; ambar, fiili mevcutlarinin kayitlara ve stoklarin istenilen nitelige
uygun olup olmadigin tespit icin yetkili heyetler tarafindan yapilan islemdir.

(2) Ambarlar ve mal sayimlari yetkililerin liizum gérmesi {izerine her zaman yapilabilecegi
(sondaj sayimlar1) gibi normal olarak ta her biitce yil1 sonunda, (Envanter sayimlari) sayim amirinin
sorumluluk ve denetimi altinda sayim ekiplerince, bu yonetmelik ve gerektiginde giiniin sartlarina gore
Genel Miidiirliikk¢e hazirlanacak sayim talimati hiikiimlerine gore yapilir.

(3) Ambarlarla ilgili gorevlilerin gorevlerinin degismesi halinde ilgili ambarlarda sayim
ekiplerinin yaninda gorevi devreden ve devralanin da istirakiyle devir teslim sayimlari yapilir. Ambar
Memurlari, sorumluluklari altindaki ambarlarda bulunan tasmirlar1 ve bunlara iliskin kayit ve
belgeleri, yerlerine gérevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gérevlendirilen
Ambar Memurlar1 da s6z konusu kayit ve belgeleri teslim almak zorundadir.

(4) Sayim amiri; Genel Miidiirliik merkezinde Finans Yonetimi Dairesi Bagkanligi'min bagh
oldugu Genel Miidiir Yardimcisi, sayim amiri yardimcisi ise Finans Yonetimi Dairesi Bagkanidir.
Isletmelerde sayim amiri; isletme miidiirii, sayim amiri yardimcisi ise isletme miidiir yardimcisidir.
Sayim amirleri, sayim ekiplerini belirler, sayim programlarini yapar ve sayimlarin belirlenen esaslara
gore yiiriitlilmesini saglar.

(5) Sayim ekipleri: Her ambar grubunun sayimi i¢in o ambardaki malzemeyle yakindan ilgili
sube elemanlarindan bir bagkan ve iki iiyeden miitesekkil sayim ekipleri olusturulur (iiyeler baska
subelerden de olabilir). Bir ambar icin olusturulan sayim ekibine bagka ambarlarda saydirilabilir.
Sayim ekipleri emrine 6lgme, tartma, aktarma vs. islerinde yardimci olmak tizere yeterli miktarda is¢i
verilir.

(6) Sayimlarin yapilma sekli asagida belirtilmistir:

a) Sayim sirasinda stoklarin miimkiin oldugunca hareketsiz kalmasi i¢in tiim mal giris ve
cikislar1 sayimdan once tamamlanarak, sayim sirasinda ¢ok zorunlu haller haricinde giris ve ¢ikis
islemleri yapilmaz.

b) Yilsonu sayimlarinda, sayim tarihinden yilsonuna kadar yapilan mal giris ve ¢ikislarinda
ilgili belgelere (sayimdan sonra= SS) notu konularak, muhasebe mutabakatinda bu husus dikkate
alinir.



) Saymmin sihhatli ve siiratli bir sekilde yapilabilmesi i¢in sayimi yapilacak malzeme kartlari
ve sayim tutanaklar1 dnceden ambar gorevlilerince hazirlanir. Malzemeler, her kalem malzemeye bir
sira ayrilarak ambar kayitlarinda belirtilen isim ve 6zelliklerde belirtilmek suretiyle sayim ekiplerince
sayim tutanaklarina yazilir, daha sonra malzemelerin fiili sayimlar1 yapilarak tutanaklara kaydedilir.
Tutanaklar muhasebe kayitlariyla karsilastirildiginda herhangi bir tutarsizlik goriiliirse bu malzemeler
yeniden sayilir.

¢) Sayim ve muhasebe kayitlartyla mutabakatin yapilmasini miiteakip varsa ortaya c¢ikan
ambar fazlalig1 ve noksanligi i¢in daha dnceki boliimlerde belirtilen islemler yapilir.

Ambarlarin A¢ihis ve Kapamsi

MADDE 23 - (1) ihtiyaglarin karsilanmasi maksadiyla ambarlar, isletmenin tabi oldugu
calisma saatleri igerisinde acik bulundurulur. Ambarlar sorumlu ambar memuru tarafindan agilir.
Ambarlarin kapatilmasi da sorumlu ambar memuru tarafindan kapilar kilitlenerek yapilir. Ambarin
kapatilmasi sirasinda sorumlu ambar memuru her giin mesai saati sonuna dogru ambarlart kontrol
ederek soba, lamba, elektrik, sigara vs. nin yanar durumda kalmamasi, kapi ve pencerelerin agik
birakilmamasina dikkat ederek akinti ve sizintilar varsa gerekli tedbirleri alarak, kedi ve kdpek gibi
hayvanlar varsa disarn ¢ikararak, ¢opler varsa atilmak suretiyle ambarlarini kontrol eder. Ayrica,
iceride hi¢ kimsenin kalmamasina da dikkat edilir. Kapatilmay1 miiteakip kapilar kilitlenir. Ambarlarin
anahtar1 sorumlu ambar memurunda kalir.

(2) Ertesi giin ambart kapatan sorumlu ambar memuru kapi kilidinde herhangi bir usulsiiz
acilis olup olmadiginmi kontrol ederek, durumu normal olan ve agilmasi liizumlu goriilen ambarlari
acar. Kilidin acik oldugu veya siipheli hallerde ambar agilmayarak isletme miidiiriine bildirerek, durum
bir tutanakla tespit edilir. Ambar memurunun bulunmamasi halinde gorevlendirilecek eleman ambar
Memuru yerine geger.

(3) Mesai saatleri disinda ve ambarlardan birisinin agilmasina zaruret goriilmesi halinde ambar
memuru tarafindan, yoksa ndbet¢ci memuru bir bek¢i ve liizum hissedilen malzemeyi kullanacak olan
kisiden olusan bir heyet tarafindan ambar agilabilir. Durum nébet¢i memurlugunda bulunan bir
tutanakla tespit edilir ve bu tutanagin birinci sureti ambar memuruna verilir. Ikinci sureti ndbet
defterine eklenir. Yine ayn1 heyet tarafindan ambar kapatilir.

(4) Isin geregi olarak genel tatil giinleri ve mesai saatleri diginda isletme miidiiriiniin
talimatiyla ambarlar agik bulundurulabilir.

DORDUNCU BOLUM
Mamul ve mahsullerin ambar girisleri, ambardan ¢ikis islemleri

Mamul ve mahsullerin ambar girisleri (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayil: YKK)

MADDE 24 - (1) Isletmelerin iiretim faaliyetleri sonucu elde edilen mamul ve mahsullerin
ambar teselltimleri tiglincii boliimde belirtilen ambar miisterek islemleri dogrultusunda yapilir.

(2) Mamul ve mahsullerin teselliimlerinde formiiler olarak “mamul ve mahsullerin ambara
giris pusulast” tanzim edilir. Bu belge stok takip programinda tanzim edilir. Elektronik Belge
Yonetim Sistemi (EBYS) iizerinden yetkililerin imzalari tamamlanir

(3) Uretilen mamul ve mahsuller iiretimi yapan subece tanzim edilen “{iretim tutanag1” ile
ambara teslim edilir. Teslim sirasinda mamul ve mahsullerin cinsi, kalitesi, kademesi ve sair vasiflar
dikkate almarak gerekli ayirim ve tasnifin yapilmasma dikkat edilir. Uretim tutanaklari, ambar
gorevlilerine teslim edilen mamul ve mahsullerin 6zelliklerine gore belirli periyotlarla giinliik olarak,
giinliik olarak verilmesi imkén dahilinde olmayanlar ise haftalik olarak (en ge¢ 7 giin icinde)
diizenlenir. Ad1 gegen donem igerisinde teslimatin takibi 6zel deftere veya liste tanzimi suretiyle
yapilir.

(4) Ambara veya ambar itibar edilen stok yerlerine fiilen teslim edilmeksizin dogrudan
kullanma, yeniden iiretime, dagitima veya satisa verilen mamul ve mahsuller i¢inde kaydi olarak ve
ayni miktarda ¢ikis yapilmak iizere ambara giris pusulasi tanzim edilir.



Mamul ve Mahsullerin Ambardan Cikis Islemleri (oT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayili YKK)

MADDE 25 - (1) Fiili veya kaydi olarak ambara teslim edilerek ambar ve muhasebe
kayitlarina alinan mamul ve mahsullerin;

a) Yeniden imalata verilmesi,

b) isletme ihtiyac1 i¢in kullanilmast,

¢) Satis1 veya baska bir isletme miidiirliigiine gonderilmesi,

hallerinde ambar c¢ikiglar1 tanzim sekli liclincii boliimde belirtilen "ambardan mal alma
pusulasi" tanzimi ve buna istinaden mamul ve mahsuliin ambarca fiilen veya kaydi olarak ilgili subeye
teslimi suretiyle olur. Mamul ve mahsullerin imalata veya kullanima verilmesi siireklilik arz ediyorsa
teslimler 6zel defter veya listelerle takip edilir ve haftalik olarak (en ge¢ 7 giin icinde) ambardan mal
alma pusulasi tanzim edilir. Satis1 veya bagka bir isletme miidiirliigiine génderilmesi halinde ise "sevk
irsaliyesi" tanzim edilir.

BESINCIi BOLUM
Diger Hususlar

Mamul ve mahsullerle ||g||| diger hususlar (DT: 17.12.2019 tarihli ve 684 Sayil YKK) (DT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayili YKK)

MADDE 26- (1) Mamul ve mahsullerin ambar girisi ve ¢ikisi ile ilgili usuller isletme
miudiirliiklerince, gerektigi takdirde Genel Miidiirliikge tespit edilir. Mamul ve mahsullerin ambar
girisi ve ¢ikiglari Genel Miidiirliikkge biitiin isletmelerde kullanilmasina izin verilen stok takip
programlari ile bilgisayarda takip edilir. Giris ve ¢ikisa esas olan biitiin belgeler bilgisayar ortaminda
tanzim edilir.

(2) Isletme tesislerinden elde edilen fidan, fide, ¢ogiir, vesaire gibi bag ve bahce
mahsullerinin giris ve ¢ikis islemleri bunlarin {iretim maliyet bedelleri lizerinden yapilir.

(3) Isletmenin Yoncalik, Korungalik, Sun'i Cayrr ve Mer'a tesislerinden elde edilen
mahsuller ile bunlardan elde edilecek silaj vb. mamuller bitkisel iiretim sefligince tanzim edilecek
istihsal tutanagina istinaden ambar memuru tarafindan kayitlara alinir. Ambar diginda stoklanan bu
tiir mahsullerin muhafazasindan ve zayiinden ambar memuruyla birlikte birim Sefleri ve ilgisine gore
diger personel sorumludur. Bu tiir mahsul ve mamullerin haftalik sarfiyat miktarlarina gére ambar
cikislarinin yapilmasi gereklidir. Haftalik sarf miktarlar1 yem tabelasina gore hesap edilir ve bunun
icin hayvancilik sefligince "Ambardan Mal Alma Pusulasi" tanzim edilir.

(4) Ik madde malzemeleri ile diger mahsul ve mamullerin etkili, ekonomik, verimli ve
hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Yonergede
belirtilen esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan, bu
hususlardaki gérev ve sorumluluklart kapsaminda ilgili tiim personel sorumludur.

(5) Ilk madde malzemeleri ile diger mahsul ve mamullere ait kayitlarmn usule uygun olarak
yapilip yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye, kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan
veya kaybolan tasmirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya
TIGEM Yetki Devri Ydnergesinde belirtilenen personel veya kurullar yetkilidir.

(6) Ilk madde malzemeleri ile diger mahsul ve mamullerin muhafazasi ile gorevli olan veya
kendilerine kullanilmak {izere tasinir teslim edilen gorevli personel bu tasinirlart en iyi sekilde
muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir
sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gorevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

(7) 1k madde malzemeleri ile diger mahsul ve mamullerin muhafazasindan ve
yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi veya Ozenin gosterilmemesi
nedeniyle taginirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda olusan kurulus zararlari
hakkinda ilgili Kanun hiikiimleri uygulanir.

(8) Kullanilmak iizere kendilerine tasinir teslim edilen personelin kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan Kurulus zarar1, deger tespit komisyonu tarafindan
tespit edilecek gercege uygun deger lizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil
edilir.

(9) Ortak kullamim alanina tahsis edilen ilk madde malzemeleri ile diger mahsul ve



mamullerde meydana gelen kurulus zarari ise zararin olugsmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilir.

(10) Ik madde malzemeler ile diger mahsul ve mamullerin 6zelliginden veya olagan
kullanimindan kaynaklanan yipranma ile bu Yonergede belirlenen usuliine uygun olarak belirlenen
firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.

Uygulamasina devam edilecek islemler (oT: 22.12.2022 tarihli ve 401 Sayih YKK)

MADDE 27 — (1) Bu Yonerge malzemelerin sadece fiziki ve miktar olarak ambarlanmas1 ve
kaydedilmesi esasina gore tanzim edilmistir. TIGEM’de malzemelerin parasal tutarlarmin da
ambarlarda takip edilme uygulamasi devam ettigi siirece, mali bakimdan finans yonetimi biriminin
tabi oldugu mevzuata uyulacak ve ambar kayitlarinin yapilmasinda finans yonetimi birimi ile
koordineli ¢alisilacaktir.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiirlitme

Yiiriirlikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 28 — (1) Bu Yé&nergenin kabul edilmesi ile Tarmm Isletmeleri Genel Miidiirliigii
Yonetim Kurulunun 17/10/1995 tarih ve 167 sayili karariyla uygulamaya konulan TIGEM Ambarlar
Yonetmeligi ylrtirliikten kaldirilir.

Yiiriirliik

MADDE 29 - (1) Bu Yonerge, Genel Midiirliik Yonetim Kurulunun 17/07/2007 tarih ve
170 sayil1 karar ile uygulamaya girer.

Yiiriitme

MADDE 30 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Tarim Isletmeleri Genel Miidiirii yiiriitir.

Degisiklik Tarihi Yonetim Kurulu Sayist
DT: 17.12.2019 684

DT: 11.09.2020 251

DT: 07/02/2022 49

DT: 22.12.2022 401

DT: 26.11.2024 330




EK-1/1
FIRE CETVELI

(DT: 26.11.2024 tarihli ve 330 Sayili YKK)

. Acik Kapal
Cinsi Alanlar % Alanlar ve
Depolar (%0)
1-Toprak Mahsulleri
a)Hububat
Bugday, Arpa, Yulaf, Cavdar, Dar1, Sorgun, Kus Yemi, Tritikale 1,5 1,0
Maisir (Dane) 5,0 3,5
Maisir (Koganli) 3,0 2,0
Celtik 5,0 4,0
Sair Hububat 15 1,0
b)Bakliyat (Kuru dane halinde) 2,0 15
¢)Cayir ve Yem Bitkileri
Yas Otlaklar (Yonca, Hasil, Tirfil, Fig, Bugdaygiller v.s.) 10,0 -
Kuru Otlar (Yonca, Hasil, Tirfil, Fig, Bugdaygiller v.s.) 20,0 10,0
Slaj (Toprak Zemin) 10,0 -
Slaj (Beton Zemin) 5,0 -
Sap 20,0 10,0
Saman 10,0 5,0
d)Yag Bitkileri
Keten, Susam, Aygicegi tohumu, Kolza, Hardal, Aspir 4,0 3,0
Hagshas Tohumu 4,0 2,0
Yer fistig1 15,0 6,0
Sair Yag Bitkileri
Kuru Dane - 1,5
Yag Dane - 10,0
e)Lif Bitkileri
Koza - 4,0
Kiitli Pamuk 4,0 3,0
Elyaf Pamuk 5,0 5,0
Keten, Kendir, Jit Lifi - 12,0
Keten, Kendir, Jiit Tohumu - 15
f)Yumrulu Bitkiler
Hayvan Pancari - 25,0
Seker Pancari, Patates, Yer Elmasi - 20,0
Havug - 15,0
g)Sebze Mahsulleri
Sebzeler cinslerine gore %15 ila %35 oraninda fire verirler
h) Meyve Mahsulleri ve Kuru Meyveler
Meyve cinslerine gore %10 ila %15 oraninda fire verirler
Kuru Kavlak Antep Fistig1 2,0
[Kabuklu Ceviz 2,0
[Kabuklu Badem 2,0




EK-1/2

. Acgk Kapah
Cinsi Alanlar % Alanlar ve
Depolar (%)
1Bag Mahsulleri
Pekmez bulama - 2,0
Sirke ve diger iiriinler - 1,0
Kuru iiziim - 50
Yas liziim - 15,0
j)Tohumluklar 1,0 0,5
Kk)Kiispeler (Aycicegi, keten, sair) 5,0
2-Zirai Mamulat ve Mahsulat
Un-Kirma - 15
Ekmek - 1,0
Kepek - 2,0
3-Hayvansal Mamul ve Mahsulleri
St - 0,5
Et - 5,0
Yapag: Tiftik Yiin (eksik veya fazla) - 17-18
Kavurma - 15
Taze Sucuk-Pastirma - 20,0
Kuru Sucuk - 15
Bal - 15
Bal Mumu -
Hayvan Giibresi 25,0
Deriler (Kuru Halde) - 3,0
Deriler (Yas Halde) - 30,0
Sade Yag - 1,0
Tereyag - 2,0
Beyaz Peynir - 5,0
Kagar Peyniri - 2,5
Yogurt-Krema - 4,0
4-Hammadde ve Malzeme
Sun'i Giibre - 0,5
Maden Komiirii - 15
Odun - 10,0
Odun Komiiri - 15
Mazot - (Binde) 23
Benzin - (Binde) 32
Madeni Yaglar - 15
Sonmiis Kireg - 10,0
Sénmemis Kireg - 2,0
Karpit-Kiikiirt-Goztast - 1,0
Sabun - 2-3
Camasir Sodasi - 5,0




EK-2

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU TARIH
............... TARIM iSLETMESi MUDURLUGU NO

AMBARA iADE PUSULASI

MASRAF
YERI KODU

IADE EDEN SUBE

HESAP NO MALIN KODU

TUTARI

MALIN ADI MIKTARI TL

YALNIZ

SABIT KIYMETIN

MARKASI MODELI EVSAFVE OLCULER | AMBAR VE SIRANO

MODEL IKTISAP YILI VENO:

ISLETME MUDURU MALIALAN MALIVEREN HAZIRLAYAN AMBAR KAYIT FINANS YONETIMi

KAYIT




EK-3
TARIM iISLETMELERi GENEL MUDURLUGU
............... TARIM iSLETMESI MUDURLUGU

MUAYENE VE KAT'I TESELLUM PUSULASI

SIPARIST VEREN SERVIS SATICININ ADI FATURA

MALIN ADI STOK KODU BIiRiMi |MIKTARI

MUAYENE NETICESI

Siparige gore yapilan tetkik ve muayene neticesinde istegi uygun bulunmustur.

Yukarida evsaf ve

MUAYENE miktar1 yazih mallar

HEYETi ambara teselliim

BASKANI edilmistir.
AMBAR MEMURU




EK-4

AMBARDAN MAL ALMA PUSULASI

..... /...120...

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
.............. TARIM ISLETMESI MUDURLUGU

MALIN ADI

MIKTARI

FiYATI

BIRIMi

TL

TUTARI
Kr. TL

NOT :

HAZIRLAYAN

MALI VEREN

MALI ALAN




EK-5

GIRISE ESAS BELGENIN
CINSI

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU MAMUL VE MAHSULLERIN
............... TARIM iSLETMESI MUDURLUGU AMBARA GiRi$ PUSULASI

FIYATI TUTARI

BIRIMI |MIKTARI TL n TL

MIKTARI (YAZI iLE)

TiCARET VE SATIN ALMA Yukarida evsaf ve miktari yazil

ONAY ISLETME MUDURU SEFi FiNANS YONETIMIi SEFi mallar ambara teselliim

edilmistir.

AMBAR MEMURU




EK-6

AKTARMA GiRiS PUSULASI
TARIH:
FiS NO:
TARIM iSLETMELER| GENEL MUDURLUGU GIRIS AMBARI
N TARIM ISLETMESI MUDURLUGU CIKIS AMBARI
MALIN ADI KOD NO MIKTARI BIRIMI __ [FIYATI(TL) [TUTARI (TL)
NOT
YALNIZ
YUKARIDA EVSAF VE MIKTARI YAZILI
ONAYIiSLETME  |MUAYENE HEYETI A M
S UYE UYE UYE EDILMISTIR.

MUDURU BASKANI AMBAR MEMURU
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EK-7

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU_
TARIM ISLETMESI MUDURLUGU

TARIH :

MUAYENE VE KAT'I TESELLUM PUSULASI

! . . . GECici
SIPARIS EMRI o )
SIS AR $ SATICI NAKLIYECI S TESELLUM

MUSBITE PUSULASI
TARIH NO

TARIH NO

. . . TUTARI
AMBALAJ SEKLI ADET NAKIL SEKLI MASRAFLAR TL

NAVLUN
HAMMALIYE
NAKLIYECIi EVRAKI SiGORTA
[ 700 | & [GONLUK RESMI MASRAFLAR
DIGER MASRAFLAR
MASRAF YEKUNU
MUBAYAA BEDELI

GENEL YEKUN

GELEN MALIN AGIRLIGI

FIYATI TUTARI

MALIN ADI STOK KODU BIRIMI MIKTARI TL TL

MUAYENE HEYETi RAPORU

Yukarida evsaf ve
MUAYENE miktar1 yazih mallar

ONAY iSLETME . . . .
HEYETI ambara teselliim

MUDURU edilmistir.

BASKANI
AMBAR MEMURU




EK-7’nin devam

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU

Asadidaki reklamasyon miicibince istege uygun dedildir.
Istege uygundur.

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
............... TARIM ISLETMESIi MUDURLUGU

REKLAMASYON




EK-8

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
..................... TARIM ISLETMESi MUDURLUGU

TEL :
FAX :
ANKARA KURUMLAR V.D. 8240024021 SIRA NO
TANZIiM TARIHI :
SEVK TARIHI
SEVK IRSALIYESI
ALICININ ADI VE ADRESI 'NAKLIYECININ ADI VE SOYADI
GONDERME EMRI ‘SOFORUN

EHLIYET NO

ARACIN

CINSI

TARIH VE TESLIM ALANIN iMZASI

AMBALAJIN GONDERILEN MALIN
TUTARI
TL Kr.

ADEDI CiNSi STOK KODU ‘ BIiRIMi MIKTARI

ISLETME MUDURU SUBE SEFi | AMBAR MEMURU

VERGI USUL KANUNU YONETMELIK HUKUMLERINE TABI DEGILDIR.
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EK-9

SAYIM CETVELI

TARIM iISLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
.................... TARIM iSLETMESI MUDURLUGU
TARIH:
SAYFA:

MALZEME VEYA MADDI DURAN VARLIKLAR YILSONU MEVCUDU  SAYIM SIRASINDA BULUNAN SAYIM FAZLASI SAYIM NOKSANI
~ HESAPNO /A1 ZEMENIN ADI OLCU \igerarr  TUTARL o iKTARI NPT AR _ TUTARI
ANA TALI KOD NO BIRIMI TL Kr TL TL TL Kr

MIKTARI
Kr

MIKTARI
Kr

SAYIMKOMIS HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN YETKILI IMZALAR

BASKAN




EK-10

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU

................ TARIM ISLETMESI MUDURLUGU e e 1 20....
AMBAR MIZANI

SNO STOK KODU MALIN CiNsi GIREN TUTARI CIKAN TUTARI KALAN TUTARI

MIKTAR. TL Kr  MIKTAR TL Kr MIKTAR TL Kr

Ambar Memuru Isletme Miidiirii

EK-11



TiGEM
AMBAR KAYIT FOYU Hesap ve Kod No Gegen Seneki Sarfi [t
MalZemenin IS feevniiiniiiiiiiiiiiieiiueeeeteeeaeeeneetaeeanesesesessesesnsessesesessssesenssesnesesssesnesens RafNo  [iveeeuneenn Azami Mevcut  [ieeeeeeennns
DT RN GozNo  [ieeeeerenen Asgari Meveut e
TARIH NO iZAHAT CTIREN C,IK‘ \N K,A LAN TARIH NO iZAHAT G,IRE N C,IKAN K',A LAN
MIKTAR | MIKTAR | MIKTAR MIiKTAR | MIKTAR | MiKTAR
YEKUN YEKUN




EK-12

KURUSLU AMBAR FOYU
TARIM iSLETMELERI GENEL MUDURLUGU
. TARIM ISLETMESi MUDURLUGU
................................................................................................................................ Gﬁl NO tesesssssssscsssanas
Malzemenin Eb'adi VE EVSAfI  feecccuvveeereerrrriuureenmeesssureeeeessssrsssseesssssssssseeesdsessossrsseeeeessssssseeeessesssssssseessssessssssseessesaes Asgari
Muhasebe Plamindaki Parti ve

L T PP PP PPPPOY Bailiim NO

Muamelenin GIREN (Zimmet) CIKAN (Matlup) KALAN (Bakiye)

— - Madde No (Geldigi veya gittigi yer - . [Fiyat utar - Fiyati utar - fyati utan AHAT
Tarihi Fis No Miktarn Olgii T KT L I iktan i T I fliktan T . r |




EK-13
TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU

............... TARIM ISLETMESI MUDURLUGU ZIRAAT SANATLARI URETIM TUTANAGI

URETIME VERILENIN URETILEN MAMUL VEYA YARI MAMULUN
TARIH CINSI MIKTARI CINSI MIKTARI CINSI MIKTARI CINSI MIKTARI DUSUNCELER
Yukarida yazili tarihlerde imalata verilen.............cccocccccconnniiiinns Elde edilen uretimlerin kayda alinmasini arz ederim.
Birim Ustasi Ambar Memuru

Ticaret ve Satin Alma Sefligine

eeedd 20, ..

isletme Miidiirii



TARIM ISLETMELERi GENEL MUDURLUGU
TARIM ISLETMES MUDURLUGU

EKMEK URETIM TUTANAGI

EK-14

FIRINA VERILEN

FIRINDAN ALINAN

UN TUZ YAKIT MAYA MALIYET TUTARI EKMEK
Kg. Tutar: Kg. Tutar Kg. Tutar: Kg. Tutar: ADEDI MALIYETI
..... /eeveeeeeen20.... giinii yukarida gosterilen malzeme firma verilmis ve ................adet ekmek imal edilmistir.
Umumi id. Sube Sefi Ambar Memuru Firinci
NOT: Bir adet ekmek........... Gramdir.
Bir ekmek.................. Gram undan

imal edilmistir.

Tasdit Olunur

Isletme Miidiirii




EK-15

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU

Alfabetik Fihrist Karti

Grup Ad1

Grup No

Mahin Adi ve Evsafi

Birim

Malin Kodu

Stok Seviyesi

Senelik Sarfiyat

Azami Asgari

20...

20...

20...

20...

20...

Gecmis Senelik]
Ort. Sarfiyat




T.C. TARIM VE ORMAN BAKANLIGI

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
vecereeee.. TARIM ISLETMESI MUDURLUGU

MALZEME STOK KARTI

MALZEMENIN isMi
MALZEME NO

Foy No

Goz No
Olgii Cinsi
Muh.Plan No

EK-16

MALZEMENIN ismi
s MALZEME NO

GELDIGI VEYA GITTIGI YER

GIRIS VE GIKIS VESIKASI

TARIH

NO

GIREN

GIKAN

KALAN

GELDIGi VEYA GITTiGi YER

GIRIS VE GIKIS VESIKASI

TARIH

NO

GIREN

KALAN




EK-17

MAL STOK iIHBARNAMESI

TARIM iISLETMELERI GENEL MUDURLUGU ceend 20
TARIM iSLETMESi MUDURLUGU

MALIN ADI |

ASGARI MEVCUT Diisiinceler:
AMBAR MEVCUDU
MALIN KODU

GECEN YILKI SARFIYAT

......................................................... SEFLiGINE
Yukarida yazili malimizin mevcudu asgari halde diismiistiir; bilgi alinmasini arz

ederim.

IHBARI ALAN AMBAR MEMURU

MAHSULLER URETIM TUTANAGI

TARIM ISLETMELERiI GENEL MUDURLUGU ... /....120...
TARIM iSLETMESIi MUDURLUGU

URETIMIN

CINSI EVSAEI |[MIKTARI| ~/ARSEL NO DUSUNCELER

TARIHLERI

Yukarida yazili cins, evsaf ve miktarlardaki istihsallerin kayitlara alinmasini arz ederim.
Ekip Basi Ambar Memuru Birim Miih. Sube Sefi

Ticaret ve Satin Alma Sefligine
...... VT . |

isletme Miidiirii



TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
TARIM iSLETMES MUDURLUGU

EK-18

YUMURTA URETIiM TUTANAGI

Sira No : ......

TARIH

CiNsi

IRKI

YUMURTA MIKTARI ADET

Kuluckaya

Damizhik Satisina

Ambara

Toplam

TOPLAM

Yukarida yazili miktar ve evsafta iiretilen yumurtalarin ambar kayitlarina alinmasin arz ederim.

Kahya

Birim Vet. veya Miih.

isletme Miidiirii

TARIM ISLETMELERI GENEL MUDURLUGU
............... TARIM iSLETMES MUDURLUGU

Hayvancilik Sefi

Ambar Memuru

...... [eeeviiiiinnnn 120,
SIra NO & evveeeenniiienennnnns
GUNLUK SUT URETIM TUTANAGI
.............. SUTU (Kg.) ee e SUTU (Kg) e SUTU (Kg.)

Buzagalara

igirilen

Kremaya verilen

Peynire verilen

1. Toplam

isletme dahili satis

Personele Satis

Harice Satig

2. Toplam

Genel Toplam

Yukarida yazl siit iiretimi ve sarfi gerceklestigine dair tutanak muhteviyatinin kayitlara alinmasimi arz ederim.

Kahya

Birim Vet. veya Miih.

isletme Miidiirii

Hayvancilik Sefi

Ambar Memuru




EK-19
AMBAR ZIMMET DEFTERIi

.............................. AMBARI ceeinn AMBARI cerrnn AMBARI

Muayene ve Kat'i Teselliim Pusulasinin Sevk lrsaliyesinin Ambardan Mal Alma Pusulasinin

Tarihi No.su Imzas1 Tarihi No.su Imzas1 Tarihi No.su Imzas:




